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Nimero Localidad Requisitos indispensables y/o méritos preferentes
de vacantes
1 ~A-Pamplona, Puesto de trabajo concreto: Secretario provincial. Nivel 17. Prolongacion de ]'orné.da_
1 $G-Segovia. Puesto de trabajo concreto: Secretario provincial. Nivel 17. Prolongacién de jornada.
1 SO-Soria. Puesto de trabajo concreto: Secretario provincial. Nive] 17. Prolongaciéon de-jornada,
1 TE-Teruel. Puesto de trabajo concreto: Secretario provincial. Nivel 17. Prolongacién de jornada,
VACANTES EN EL MINISTERIO DE LA VIVIENDA
1 BL-Palma de Mallorca. Puesto de trabajo concreto: Jefe de la Seccién de Régimen Interior e Informes.
1 CA-Cadiz | Puesto de trabajo concreto: Jefe de la Seccién de Vivienda, Arquitectura y Urbanismo.
1 GC-Las Palmas. Puesto de trabajo concreto: Jefe de la Secciéon de Régimen Interior e Informes. :
1 GP-San Sebastian. Puesto de trabajo concreto: Jefe de la Seccion de Reégimen Interior e Informes.
1 SG-Segovia. Puesto de trabajo concreto: Jefe de la Seccién de Régimen Interior e Informes.
1 SO-Soria. ) Puesto de trabajo concreto: Jefe de la Seccién de Régimen Interior e Informes.
1 TA-Tarragona. Puesto de trabajo concreto: Jefe de la Seccién de Régimen Interior e Informes.
1 TE-Teruel. & | Puesto de trabajo concreto:.Jefe de la Seccion de Régimen Interior e Informes.
Méritos preferenies para todas las vacantes: Anterior prestacién de servicios en el Mi-
nisterio de la Vivienda. Cursos de perfeccionamiento en la Escuela Nacional de Admi-
" nistracién Publica. :
VACANTES EN EL MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO
1 CN-Santiago de Coimpos- | Puesto de trabajo concreto: Jefe de la Seccién de Accién Regional.
tela.
1 OV-Oviedo. Puesto de trabajo concreto: Secretario de la Gerencia. Nivel 19.
Requisito indispensable para todas lag vacantes: Licenciatura en Derecho.
Mérito preferente para todas las vacantes: Servicios prestados en el Departamento.

RESOLUCION de la Esc1 1 Nacional de Adminis-
.tracién Publica por la que se anuncia el II Curso
de Técnicas de Clasificacion y Archivo para fun-
cionarios del Cuerpo Administrativo y de otros
Cuerpos de nivel medio.
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De conformidad con lo dispuesto en las Ordenes de la Pre-
sidencia del Gobierno de 31 de julio de 1965 («Boletin Oficial
del Estclo» de 11 de agoste),

Esta Escuela Nacional de Administracién .Yiilica ha rest -
to anunciar un curso de perfeccionamiento para fumrcionarios
del Cuerpo Administrativo y ce oi.os Cuerpos de nivel medio,
de acuerdo con’ las.siguientes normas: ’

I. Curso anunciado y desarrollo del mismo

Primera.—II Curso de Técnicas de Clasificacién y Archivo.

La finalidad de este curso es capacitar a los funcionarios
del Cuerpo Administrativo y de otros Cuerpos de nivel medio
en las técnicas de clasificacion y archivo, mediante enseiianzas
tedricas y practicas que versen sobre sistemas de clasificacion,
ordenacion de documentos.y fichas; archivonomia; microfilmes,
microfichas y medios mecanicos aplicables a ia documentacion;
la documentacién y sus problemas; fuentes y difusion de la
informacién:

Durante el curso. los alumnos realizaran visitas a diversos
Centros de documentacion y archivos de la Administraciéon Pu-
blica y de la Empresa privada. .

El curso se desarrollara del dia 24 de febrero al 14 de mar-
zo de 1975, en jornada completa, de nueve.de la mafizna a
cinco .de la tarde.

-

II. Sclicitudes v certificados finales

Segunda.—Quienes aspiren a participar en el curso deberan
dirigir sus solicitudes al Director de la Escuela Nacional de
Administraciéon D2ublica, con wuna antelacién, al menos, de
quince dias naturales, en relacién con la fecha de comienzo.

También deberan remitir a la Subsecretdria el Ministerio
del cual dependan una copia de la solicitud, junto con un
escrito en el que se senale que el original ha side cursado a
la Escuela Nacional de Administracién Publica.

Tercera.—Las solicitudes, que se ajustaran al modelo que se
inserta al final de la. presente convocatoria, podran presentarse
directamente en la Secretaria de la Escuela Nacicnal de Admi-
nistracién Publica (Alcala de Henares), en los Gobiernos Civi-
les y en las oficinas de Correos, conforme previene el articu-
lo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

Cuarta.—Tendran preferencia para asistir a estos cursos quie-
nes_hayan participado con anterioridad en curso de formacién
en la Escuela Nacional de Administracién Publica.

Q\_npta.—-A la_vista de las solicitudes, la Escuela Nacional de
,A(_immlgtracién Publica comunicars directamente a los intere-
sados si pueden tomar ~arte en el curso, asi como las indica-
ciones sobre su incorporacién al mismo.

Lgs aspirantes seleccionados deberan solicitar el permiso del
Subsecretario del Ministerio al que pertenecen.

Sexta.—Al finalizar cada curso, la Escuela Nacional de Ad-
ministracién Pablica expedira un certificado. de participacién,
en que se hard constar, en su caso, la mencién de «con apro-
vechamientos,

Asimismo, la Direccién de la. Escuela Nacional de Adminis-
tracién Publica remitira a la Direccién General de la Funcion
Publica relacién de certificados expedidos, a lcs efectos previs-
tos en el articulo-28, parrafo 2.°, de la Ley de Funcionarios
Civiles del Estado.

Alcala de Henares, 29 de enero.de 1975.—El Director, Andrés
de la Oliva de Castro. -

MODELO QUE SE CITA

SR. DIRECTOR DE tA ESCUELA NACIONAL DE ADMINIS-
TRACION PUBLICA.—(Alcala de Henares. Madrid).

Solicitud de admision al curso

1. Nombre y apellidos del funcionario.

2. Lugar y fecha de nacimiento.

3. Domicilio, expresando poblacién, calle y numero de telé-
fono. :

-4. Titulos académicos. . _

5. Cursos realizados en materia de Administracién Publica.

6. Cuerpo y Organismos al que pertenece, fecha de ingreso
en el mismo y numero de Regisiro de Personal.

7. Puesto de trabajo actual, tiempo cCe permanencia en el
iismo y Organismo al que pertenece.

8. Curso que solicita.

9. .Lugar, fecha y firma.

Instrucciones

— Transcriba el encabezamiento de este modelo y las nueve
cifras de referencia, pero no reproduzca las preguntas que
aparecen arriba ni estas instrucciones. .

— Escriba las respuestas a continuacién de cada cifra, procu-
rando hacerlo de la forma arriba indicada.

— Se ruega la utilizacién de folio normalizaio UNE A4 210 X
X 297 milimetros; si no se dispusiera de folio normalizado,
bastara el empleo de una hoja corriente de formato fclio en
sentido vertical. o

— Procure contestar las preguntas con claridad y concision.

MINISTERIO DE HACIENDA

ORDEN de 14 de enero de 1975 por la que se con-
voca oposicion restringida entre Corredores Cole-
giados de Comercio para cubrir diversas plazas
vacantes. .
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Ilmo. Sr.: En cumplimiento de lo dispuesto en el ultimo pa-
rrafo del articulo 9.° del vigente Reglamento para el Régimen
interior de los Colegios Oficiales de Corredores de Comercio,
de su Junta Central, y regulando el ejercicio del cargo de Co-



