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) OPOSICIONES

PRESIDENCIA ‘DEL GOBIERNO

RESOLUCION del Instituto Nacional de Adminis-
tracion Publica por la que se anuncia la celebracién
de un curso de Informdtica para funcionarios con
titulacion académica superior.

2311

De conformidad con lo dispuesto en las Ordenes de la Pre-
sidencia del Gobierno de 17 de enero de 1968 («Boletin Oficial del
Estado del 22) y 21 de julio de 1966 («Boletin Oficial del Estado»
de 11 de agosto),

Este Instituto Nacional de Administracién Publica ha re-
suelto anunciar un curso de Informatica, de acuerdo con las si-
guientes normas:

1. Requisitos

1.° Podran solicitar su participacion ‘en este curso los fun-
cionarios publicos que reunan los siguientes requisitos:

a) Pertenecer a Cuerpo de la Administracién Civil del Estado
para cuyo ingreso se exija el titulo de Doctor o Licenciado en al-
guna Facultad universitaria, en Escuela Técnica Superior o titu-
los asimilados.

b) Haber prestado servicios a la Administracién por un pe-
riodo minimo de dos afos. -

Los Jefes y Oficiales de los tres Ejércitos podran solicitar su
participacién en el curso si cuentan con el oportuno permiso
de su respectivo Ministerio. :

II. Solicitudes

' '2.° Quienes aspiren a participar en el curso deberan dirigir
su solicitud al Presidente del Instituto Nacionael de Administra-
cién Publica con una antelacion de diez dias naturales, en rela-
cién con la fecha de comeinzo, debiendo hacer constar, al final
de la misma, que se remite copia de ella a la Subsecretaria del
Ministerio correspondiente. . :

3.2 Las solicitudes, que deberan ajustarse al modelo que se
inserta al final de la presente Resolucidn, y cuyos impresos se-
ran suministrados gratuitamente a los interesados que lo soli-
citen en la Gerencia de Servicios Generales del Instituto Nacio-
nal de Administracién Publica, podran prescntarse directamente
en dicha Gerencia (Alcala de Henares, Madrid) o a través de los
Gobiernos Civiles o en las oficinas dée Correos, conforme pre-
viene el articulo 66 de la Ley de Procedimiento Adminisirativo.

4.° La justificacién de los requisitos exigidos en los aparta-

dos a) y b) .de la norma primera se hara por certificacion del
Ministerio u Organismo del cual dependa el aspirante, a la vista
de los datos que cuenten en el expediente personal del mismo;
esta certificacién deberad presentarse junto con la solicitud.
Los restantes datos contenidos en el modelo de solicitud deberan
ser justificados en su dia, si la Presidencia del Instituto Nacio-
nal de Administraci6én Publica a el Tribunal seleccionador lo
juzga.oportuno.
* 5,° Terminado el plazo de presentaciéon de solicitudes el Ins-
tituto Nacional de Administracion Puablica comunicara directa-
mente a los interesados la admisién o exclusion. Los aspirantes
excluides podran interponer la reclamacién correspondiente de
confermidad con el articulo 121 de la Ley de Procedimiento Ad-
ministrativo en el plazo de cinco dias.

1II. Formacidén

6.° La formaciéon comprenders dos fases:
a) Curso en el Instituto Nacional de Administracién Publica.
b) Elaboracién de un trabajo practico y eventual discusion
del mismo.

7.° El Curso en el Instituto Nacional de Administracién Pa-
blica tendra una duracién no superior a trescientas cincuenta
horas lectivas, de acuerdo con el programa, que seréa fijado por
la Presidencia de este Instituto. El curso comenzara el 5 de
marzo de 1979.

Los aspirantes se sujetaréan a las normas que dicte el Instituto
Nacional de Administracién Publica sobre la organizacién, con-
tenido y calificacién del curso.

Los participantes en el curso que no fuesen calificados favo-
rablemente podran repetir la prueba o pructas correspondientes
junto con los asistentes al curso inmediatamente posterior. La no

superacion de estas segundas pruebas dar4 lugar a su elimina-
cién definitiva. -

Y CONCURSOS

8.° Los participantes que superen el curso deberan elaborar
el trabajo “ractico a que hace referencia la norma sexta, apar-
tado b). El tema del trabajo sera aprobado previamente por la
Presidencia del Instituto Nacional de Administraciéﬁ Publica, y.
su desarrollo supondra la aplicacion de las técnicas a que el
curso se refiere. ) :

El trabajo podra ser elaborado bajo la direccion del profeso-
rado del curso o en forma individual por los. participantes.
Debera ser presentado en el Instituto dentro del plazo de cuatra
meses, contados a partir del dia siguiente al que le sea comuni-
cada su designacion. Los trabajos presentados fuera del citado
plazo seran, en su caso, calificados conjuntamente con los co-
rrespondientes a cursos posteriores.

IV. Calificacion y propuésta‘final

9.° La calificacion del trabajo vnractico se realizara de acuer-
do con las normas que fije el Instituto Nacional de Administra-
cién Publica. La citada calificacién, unida a la que el aspirante
hubiese obtenido en el curso, determinara la definitiva a efectos
de lo sefialado en la norma siguiente.

10. Efectuada la calificacién .inal, la Presidencia del Insti-
tuto Nacional de Administraciéon Puablica expedira a los candida-
tos declarados aptos el documento acreditativo de su capacidad.

Asimismo, la Presidencia del Instituto Nacional de¢ Adminis-
tracion Publica remitira a la Direcciéon General de la Funcion
Publica la relacién de los candidatos declarados aptos.

Alcala de Henares, 15 de enero de 1979.—El Presidente
INAP, Francisco Alonsc Colomer.

MODELO QUE SE CITA

del

1. Curso en el que desea participar.
2." Antecedentes personales.

a) Nombre y apellidos.

b) Afos cumplidos.

c¢) Lugar y fecha de nacimiento.

d) Estado civil.

e) Direccién completa, con expresion, en su caso, del distrito
postal correspondiente.

f) Teléfono.

3. Datos profesionales.

a) Organismo en el que presta servicios actualmente, con in-
dicacién de la direccion postal y teléfonos del mismo.

b) Cuerpo al que pertenece, expresando la fecha dz ingreso,
situacién administrativa y, en su caso, la categoriag que posee y
el namero de Registro de Personal.

c) Titulo académico poseido o estudios finalizados que se
exijan para el ingreso en dicho Cuerpo.

d) Afios de servicio activo prestados en total a la Adminis-
tracion, . / .

e)] Puesto de trabajo que desempeiia en la actualidad y an-

| tighedad en el mismo.
"f) Otros Cuerpos a los que perienece el solicitante, con indi- .
cacion de la fecha de ingreso, servicios prestados, situacién ad-
ministrativa actual y, en su caso, categoria que posee. '

4, Datos académicos y culturales.

a) Titulos universitarios ¥ superiores, con indicacion de la
fecha y Centro donde se obtuvieron.

b) Titulos o estudios de Grado Medio no exigidos para la ob-
tencidon o realizacién de los anteriores.
- ¢) Titulos o diplomas de estudios especializados.

d) Idiomas que conoce, expresando e! grado de conocimientos
de cada uno. .

e) Cursos realizados en el Instituto Nacional de Administra-
cién Publica.

5. Lugar, fecha y firma.

INSTRUCCIONES"®

.
Transcriba el encabezamiento de este modelo y las cinco ci-
fras de referencia, pero no reproduzca las preguntas que apare-
ce1 en los apartados.
Escriba las respuestas a continuacién de cada cifra, procu-
rando hacerlo de la forma arriba indicada. .
Procure contestar a las preguntas con claridad y concisién.
Se ruega la utilizacién del folio normalizado UNE A-4, 210
por 207 milimetros; si no dispusiera de folio normalizado, bas-

tara el empleo de una hoja corriente de formato folio vertical.



