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B.. OPOSICIONES Y CONCURSOS 

TRIBUNAL CONSTITUCIONAL 
271 99. RESOLl1CI0N de 11 de diciembre de 1995, de la Secre­

tarla General, por la que se hace public(J la relaci6n 
de aspirantes admitidos y excluidos dejinitivamente 
al concurso convocado por Resoluci6n de ~6 de sep­
tiembre de 1995, del Trlbunal Constitucional, para 
proveer una plaza de Ordenanza, vacante en la -plan­
tilla laboral del mencionado Tribunal. 

Finalizado el plazo para la subsanaci6n de defectos e impug­
naci6n, en su caso, de la~ exclusiones.provisionales a que se refiere 
la Resoluci6n de esta Secretaria Geneı:al, de fecha 15 de noviembre 
de- 1995 (<<Boletin Oftcial del Estado» clel 22), se hace publica 
la relaci6n definitiva de aspirantes admitidos y excluidos al con­
curso para la selecci6n de una plaza de Ordenanza de la plantilla 
laboral del Tribunal Constitucional: . 

A) Admitidos dejinitivamente 

Se eleva a definitiva la relaci6n de aspirant'es admitidos pro­
visionalmente que se hizo p6blica por Resoluci6n de esta Secre­
taria General de 15 de noviembre de 1995 (<<Boletin Oficial del 
Estado» del 22), incluyendose los que a continuaci6n se indican: 

AlonsoGutierrez, Maria Dolores. 
Cham6n Urbanos, Milagros. 
Egea' Guerra, Juan Jose. 
Fernimdez Slmchez, Angel. 
Galvez Valverde, Juan Manuel. 
Garcil6pez Furnieles, fernando. 
Garillete Gutierrez, RauL. 
Gonzalez Canora, Paulina Carmen. 
Jimenez Garcia, Maria Teresa~ 
Le6n Martin, Maria del Valle. 
Miguel Herranz, Domicio. • 
Pefia Pefia, Julio. 
Riego Rabadan, Serafina del. 

Por haberse observado errores en la lista de admitidos se efec­
tuan tas rectificaciones que a co.ntinuaci6n se in~ican: 

Donde dice: «Hernfmdez Molinera, Francisco Javier», debe 
decir: «Hernandez Molinero, Francisco Javier». 

Donde dice: ((Martin Escriche, Asunciqn Paloma», debe decir: 
«Marin.Escriche, AsunCi.6n Paloma». 

Donde dice: «Rodriguez Diaz, Secundina», debe decir: «Rodri-
guez Diez, Secundino». . 

Donde dice: «Shelb Mohamed, Mohamed), debe decir: «Shebl 
Mohamed, Mohamed». 

B. Excluidos dejinitivamente 

Los aspirantes excluidos definitivamente son los que se indican 
a continuaci6n, por las causas que igualmente se expresan: 

Apellldos y ~o~bre . Causa de exclusl6n 

Benitez Hidalgo, Julilm .......................... 0 B 
Chimeno Rodrigo, Milagros ....................•.. A 
Cobo Sanchez, Jose Felix ......................... A 
Fueı1es Garay, Javier .............. ..... ........... B 
Garcia Flores, Alberto ......................... ~ . . . C 

Apellldos y nombre 

Heren~ias Garcia, Mercedes . ~ ............ c ••••••• 

Martinez Gamero, Alberto .; ..................... .. 
Martinez Garcia'. Francisco Tomas ............... . 
Nieto Rostro, Juan Antonio ................... .-.. . 
Pozo Rubio, Ana Blanca del ....................... . 
Rodriguez Prada, Manuela ....................... .. 
Sanchez-Pacheco Moya, Asunci6n ............... . 
Zurdo Monedero, Marcelo ........................ . 

Especificaci6n de causas de exclusi6n: 

Causa de exclusl6n 

B 
B 
B 
B 
B 
B 
A 
B 

A. Presentar la solicitud fuera del plazo [punto cuarto. parrafo 
primero de la Resoluci6n de 26 de septiembre de 1995, del Tri­
bunal Constitucional, por la que se convoca concurso para proveer 
una plaza de Ordenanzas, vacante en la plantilla laboral de dicho 
Tribunal «((Boletin Ofidal del Estado» de 6de octubre)). 

B. No aportar·curriculum vitae (punto cuarto, parrafo segun­
do, de la expresada Resoluci6n). 

C. No presentar instancia segun modelo anexo I (punto cuar­
to, parrafo priD1ero, de la indicada Resoluci6n). . 

Contra la presente Resoluci6n se podra interponer recurso en 
el plazo de un 'mes, contado a partir del dia siguiente al de su 
publicaci6n en el «Boletin Oficial del Estado», ante el Presidente 
del Tribunal Constitucional, cuya decisi(>n agotara lA via. admi­
nistrativa. Esta decisi6n sera spsceptible de ulterior recurso con­
tendoso-administrativo (articulo 99.3 de la Ley Organica del Tri­
bunal Constitucional 2/1919). 

Madrid, 11 de didembre de 1995.-EI Secretario general, Javier .. 
Jimenez Campo~ - -

MINISTERIO 
PARA LAS ADMINISTRACIONES. 

PUBLICAS 
27200 RESOLUCI0N de 30 de noviembre de 1995, del Ins­

tituto Nacional de Adminlstraci6n Publica, por la que 
se aprueban lasbases generales y los programas a 
que deberan ajustarse las convocatorlas de pruebas 
selectivas para el acceso a las subescalas de juncio­
narios de Administraci6ri Local con habilitaci6n de 
caracter nacional. 

De conformidad con 10 establecido en el articulo 21.2 del Real 
Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre, por el que se regula 
elregimen juridico de los funcionarios -de Administraci6n Local 
con habilitaci6nde caracter nacional, y en uso de las atribuciones 
conferidas a la Secretaria de Estado para la Administraci6n Publica 
por el Real Decreto 221/1987, de 10 de febrero, delegadas al 
Instituta Nacional de Administraci6n Publica por Orden de 31 
de enero de 1991 (<<Boletin Oficial del Estado» de 6 de febrero), 
he resue1to: 
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Aprobar las bases g~nerales y 10s programas a que debenın 
ajustarse las convocatorias de pruebas seİectivas para eI acceso 
ol Jas subescalas 4e funcionarios de Administraci6nLocal con habi­
litaci6n de cankter nacional, que figuran como anexos 1 yII de 
la presente Resoluci6n. 

Madrid, 30 de novjembre de 1995~-EıDirector, Manuel Blasco 
Legaz. ' 

ANEXO I 

Primera.-La convocatoria 0 convocatorias de pruebas selec­
tivas para la obtenci6n de la habilitaci6n de caracter nacional 
se efectuaran por el Instituto Nacional de Administraci6n Publica, 
acomodandose a 10 establecido en el ReaL. Decret.o 1174/1987, 
de 18 de septiembre, a las bases contenidas en esta' Resohici6n 
y, supletoriamente, al Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo. 

Segunda.-EI ingreso a lasdistintassubescalas sera a traves 
del sistema de oposici6n para los, aspirantes Iibres y a traves del 
&istema de concurso-oposici6n para 10$ de promocwn intema; en 
ambos supuestos seguido de curso seledivo. 

Tercera.-Las convocatorias, que sepublicaran en el «Boletin 
Ofidal del Estadoı. deheran contener las siguientes circunstancias: 

Numero de plazas convocadas, con indic~ci6n de las reservadas 
para ser cubiertas por personas con discapacidad de grado igual 
o superior al 33 por 100 de acuera.o con la disposici6n adicional 
decimonovena de la.ley 30/19811. de2 de agosto, ası como de 
tas reservadas a promoci6n intema, ensu caso. 

Dedaraci6n 'expresa de que no·se podra. dedarar superado el 
proceso selectivo un numero de aspirantes sURerior al de plazas 
convocadas. ' 

Plazo de preseııtaci6n de las solicitudes de participaci6n y 6rga-
no al que deben dirigirse. 

Condiciones quedeben reunir los aspirantes. , 
Sistema 'selecfivo. 
Numero, naturaleza y desarrollo de los ejercicios obligatorios 

y voluntarips, ası como la relaci6n d~ meritos que han de ser 
tenidos en cuenta en la fase de concurso,en su easo. 

, Sis.tema de calificaci6n. . 
Programas a que deberan ajustarse las pruebas~ con indicaci6n 

del «Boletin Oficial del Estadoıt en que se hayan publicado. 
.. Duraci6n maxima del proceso de celebraci6n de 105 ejercicios. 

Orden de actuaci6n de los aspirantes. ' 
Determinaci6n de las caracteristicas, duraci6n, plazo maximo 

para el comienzo y 6rgano' responsable de !a evaluaci6n del curso 
selectivo. 

çuarta.--De acuerdo con İas bases de las correspondientes con­
vocatorias y con la finalidad de coordinar y proponer cuantas medi­
das sean necesariaspara el mejor 'desarrollo del proceso selectivo, 
podra constituirse una Comisi6n de Coordinaci6n, cuya compo­
sici6n sera determinada por el Instituto' Nacional de Administra­
ci6n Publica y, en su easo, de acuerdo con los convenios suscritos 
con tas Comunidades Aut6nomas sobre descentralizaci6n de la 
realizaci6n de las prue\las selectivas .. 

Asimismo podra adscribirse a dicha comisi6n el personal cola­
borador y asesor necesario para eI noraıal desarrollo delas pruebas 
selectivas. ' 

Quinta.-La descentralizaciön de la practica de' tas pruebas 
selectivas,. la determinaci6n de las ciudades donde se realizaran 
105 ejercicios y el numero concreto de plazas a proveer se efec­
tuaran teniendo en cuenta los convenios suseritos, el numero total 
de plazas convocadas en cada subeseala y eI numero de aspirantes 
que desea ~xaminarse en cada Comunidad Aut6noma. 

Sexta.-'-AI realizarse descentralizadamente las pruebas selee­
tivas y al amparo de 10 dispuesto en el articulo 11 del Real Decreto 
364/1995, de 10 de marzo, el Diredor de! Instituto Nacional 
de Administraciôn P(ıblica estabtecera, en acto posterior al de 
la convocatoria de las pruebas selectivas, eI numero de trtbunales 
que han de juzgarlas y sus miembros que seran designados de 
conformidad 'con Ios convenios suscritos con las Comunidades 
Aut6nomas. , 

Septima.-Los ejercici09 obligatorlos de la fase de oposici6n 
tendran caracter eliminatorio y se calificaran de cero a 10 puntos. 

Sistema de calificaci6n: 

a) Aspirantes libres: 

Para aprobilrel primero y segundo ~jercıcıos eliminatorios 
deberim obtener como minimo cinco puntos. Para aprobar el tercer 
ejercicio eliminatorio, sera preciso haber obtenido Una calificaci6n 
minima de cinco puntos y resultar induido dentro del nuınero 
de aspirantes que por orden de puntuaci6n obtenida, de mayor 
a menor, coincida con el numero de plazas asignadas a cada tri­
buna) para este sistema de acceso. 

b) Aspiranh~s de promoci6n interna: 

Para aprobar el primer ejercicio eliminatorlo deberan obtener 
como minimo cin co puntos. Para aprobar el segundo ejercicio 
eliminatorio, sera preciso haber obtenido una califlcaci6n minima 
de cinco puntos y restiltar induido denti'o del numero de aspirantes 
que por orden de puntuaci6n obtenida, de mayor a menor, coincida 
con elnumero de plazas asigna4as a cada tribunal para este sis­
tema deacceso. 

Los criterlos para deshacer los empates que pudieran produ­
cirse, se determinara en la convocatoria. 

Octava.-La puntuaci6n final de çada aspirante vendra deter­
minada' por la suma de tas puntuaciones o-btenidas en tas fases 
de oposici6n y concurso, en su caso, y en el curso selectivo. 

En la fase de conCUfSO se valoraran 105 servicios efectivos pres­
.tados en puestos reservados a la subescala de Secretaria-Inter­
venci6n de funcionarlos con habilitaci6n nacional 0 servicios en 
Comunidades Atit6nomas en puestos reservados a dicha subes­
cala, il raz6n de 0,0'3 puntos/mes. Et sistema de justificaci6n de 
los mismos se determinara en las convocatorias. 

En todo caso, tas puntuaciones de esta fase deconcurso se 
otorgaran y haran p6blicas una vez cel.ebrado el ulttmo ejercicio 
eliminatorio de la fase de oposici6n, realizlmdose respecto de los 
aspirantes Q.ue superen la misma. 

La puntuaci6h total maxima que podra obtenerse por valoraci6n 
de servicios en 'la' fase de. concurso sera de 10 puntos cua'ndo 
se trate de pruebas selectivas para promoci6n de la subescala 
de Secretaria-lntervenci6n a las subescalas de Secretaria 0 Inter­
venci6n-Tesoreria. 

Novena.-En tas pruebas selectivas para promoci6n de subes­
calas podra eximırse a los aspirantes de la realizaci6n de alguno 
de los ejercicios de' fa fase de oposici6n que guarden relaci6n 
con los conocimientos ya exigidos en la de origen: 

Decima.-Las pruehas d~ aptitud para el acceso a las categorias 
superiores tendran caracter eminentemente practico. 

Undeciqıa.-Las presentes bases y programas tendnın una 
vigencia minima durante tas dos convocatorias inmediatas que 
se celebren. 

, ANEXO 0 

Programas de materias de 1 .. tres sabescal .. 

AN EXO A. SUBESCALA DE SECRETARIA 'f 
(CATEGORIA DE ENTRADA) 

1. Programa d~ materias para et primer ejerddo 

Tema 1. La Constituci6n. Pluralidad designificados. La Cons­
tituci6n como texto normativo. La Constituci6n Espaiiola. 

Tema 2. La Ley. Concepto ,y caracteres. Las leyes estatales 
en eı sistema espaiiol. Normas del Gobierno con fuerza de Ley. 
Los Tratados intemacionales como norma de derecho interno. 

Tema 3. 'Las relaciones entre el ordenamiento estatal y los 
ordenamientos aut6nomos. Leyes estatales y autonomicas. 

Tema 4. EIReglamento: La potestad reglamentaria. Forma­
ci6n y fundamento. Distinci6n de figuras afines. Las relaciones 
entre la Ley y el Reg!amento. 

Tema 5. El Grdenamiento comunitarid.' Formaci6n y carac­
, teres. Tratados y derecho derivado. Derecho comunitario y derecho 
de los paises m.iembros. Derecho Comunitario y Comunidades 
Aut6nomas. 

Tema 6. La Coronao Las funciones del Rey. El refrendo. 
T ema . 7. Las Cortes Generales. Composici6n, atribuciones y 

funcionaıniento, Organos de control dependientes de tas Cortes 
Generales. El Defensor del Pueblo y el Tribunal de Cuentas. 
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Tema 8. El Poder Judicial. Regulaci6n constituCıonal de la 
Justicia. EI Consejo General del Poder Judicial~ La nueva orga­
nizaci6n de la Administraci6n de Justicia en Espaiia. 

Tema 9. EI Gobiemo en el sistema constifucional espaiiol. 
La designaci6n y remoci6n del Presidente del Gobierno~ EI Gobier­
no. Composici6n y funciq.nes. 

Tema 10. La Administraci6n del Estado.iLa estructura depar­
tamenlal y sus 6rganos superio\"es. Organos consultivos; La Admi-
nistraci6n periferica. . 

Tema11.LasComunidadesAut6nomas(I).La 'distribuci6ıi 
territorial del Poder,en los Estados contempor{ıneos~ Elcaso espa­
iiol: Evoluci6n hist6rica y situaci6n actual. 

, Tema 12. Las Comunidades Aut6nomas (I1)~ Las ı:elaciones 
entre el Estado y tas Comunidades Aut6nomas~ La organizaci6n 
politica y administrativa delas ComunidadesAut6nomas. La finan-
ciaci6n de las Comunidades Aut6nomas. . ' 

Tema 13. La Administraci6n institucion~t.Prigen, tipologia 
y regimen juridico. . 

Tema 14.' Los principios d~ organizaçi6Jl,adll}.i$tr~tiva. 
Tema 15. Las Comunidades Europeas:, (j."lg~qjı evoıuci6n. 

Organizaci6ny competencias~ , . ., .• o~-: ,,' 
Tema 16. La Funci6n publica. Los diversQs sıstema5 de fun-

ci6n publica y sistema espaiiol. " .,' 
Tema 17. tos prindpios constitucionalC1is': EI, Estado social 

y democratico de, Derecho. ,Los valores sUPerlores en la Cons­
tituci6n Espaiiola. 

Tema 18. Los derectıos fundamentales, hıslibertades publicas 
. y los derechos sociales y'ecpn6mieos en la Constituci6n Espaiiola. 

La protecci6n y suspensi6n de los derechos fundaınentales. 
Tema 19; EI Tribunal C~:)Ostituciomıı. Organlzaci6n, compo-

sici6n y funciones; La eficacia de sus sentencias. ' , 
Tema 20. Derecho civil espaiiol. Detecho comun y derechos 

civiles especiales. EI C6digo Civil. 
T ema 21. Larelaci6n juridica. Sujetos de la' relaci6n: Persona, 

c1asesde personas y capaCıdad. EI objeto de la telaci6n .. 
Tema 22. Hechos, actos y negocios juri(İicos. Lainterpre­

taci6n de los negocios. La ineficacia. del· negocio juridico. La 
influencia del tiempo sobreel negociojuridic(): Caducidad y pres­
cripci6n. 

Tema 23. Los derechos reales. :Concepto,naturaleza y c1ases. 
Constituci6n y adquisici6n de los derechos reales.· . 

Tema 24. El derecho real de propiedad. Modos de adquirir 
la propiedad. La posesi6n. 

Tema 25. Derechos reales de goce y derech.os.reales de garan­
tia. 

Tema 26. ~ La obligaci6n. Fuentes de .ıas obligaciones. Ele­
mentos y c1ases. EI cumplimiento y garantias. Modificaci6n y extin~ 
cion de la relaci6n obligatoria. 

Tema 27. EI contrato. Concepto, ,elementos y requisitos. 
Vicios de los contratos. La convalidacion y la rescisi6n. 

Tema 28. Clases de contratos: En espedal, los contratos tras­
lativos de dominio y los contratos.de uso ydisfrute. 

Tema 29. La responsabilidad civil. Clases y requisitos. La 
acci6n de responsabilidad. 

Tema 30; La empresa mercantil. El p~qimoriio de la empresa 
y su protecci6n juridica.,El comerCıante iridividual. Concepto, 
capacidad, incapacidad y prohibiciones. 

Tema 31. Las sociedades mercantiles engeneral. Transfor.,. 
maci6n, fusi6n y extinci6n de sociedades. Clases de sociedades, 
con especial refereilcia a la sociedad anonima .. 

Tema 32. Teoria de los titulos vaıores. La'letra decambio. 
EI cheque. 

Tema 33. Las ob1igaciones mercaritiles. Los contratos mer­
cantiles y sus c1ases. 
~ Tema 34. Los estados de anormalidad errla vida de la Empre-
sa. Suspensiôn de pagos y quiebra. '. 

Tema ,35. EI contrato de trabajo. Corıcepto; clases y'moda­
lidacms. Modificaci6n, suspensi6n y extinci6ıi de la relaci6n labo­
raL. 

Tema 36. Los convenios colectivos. EI derecho de huelga y 
su ejercicio. La adopci6n de medidas de conflictos colectivos. La 
representaci6n de los trabajadores en la empresa. 

T emil 37. La Seguridad SociaL. Entidades Gestoras y Servicios 
Comunes. Regimen General y Regimenes Especiales. Acci6n pro-
tectora del Regimen General. . 

Tema 38. La jurisdicci6n laboral. Organizaci6n y competen­
cias. Et proceso laboral. 

Tema 39. La- teoria de! delito. Delitos cometidos por funcio-
narios publicos. . 

Tema 40. EI proceso. Concepto y naturaleza.Examen del pro­
ceso civil y pen aL. 

2. Programa dematenas para et segundo ejerddo 

2.1 Derecho ,administrativo 

Tema 1. Los conceptos de Administraci6n Publica y de Dere­
cho Administrativo. La sumisi6ri 'de la Administraci6n al Derecho. 
EI principio de legalidad. . 

, Tema 2. La r:elaci6njuridico-administrativa. Las personasjuri­
dicas publicas:. Clases. Capaei<lad de laspersonas' publicas. 

Tema 3 .. Et administrado:Concepto y c1ases. Capacidad del 
admlnistrado y sus causas modificativas. Las situaciones juridicas 
del administrado: En especial,· los derechos subjetivos y los inte­
reses. 

Tema 4. Lapotestadadrninisttativa. Potestades regladas y 
discrecionales.Di~crecioilalidady conceptos juriditos indetermi­
nados. ,Lhnites de la discretionalidad. Fiscalizaci6n de la discre-
cionalidad. ' 

Tema 5. Elacto administrativo.Concepto. Clases. Elementos. 
RequIsitos: Motivaci6n y forma. 

Tema 6. Eficacia de los actos administrativos. Ejecutividad 
y Ejecutoriedad. Efectos:Demora y retroactividad. Notificaci6n 
deresoluciones y actos,administratfvos: Cöntenido, plazos y prac­
tica de laS"notificaciones. La.' notıficaci6n defect:uosa. La publi­
caci6n de disposiciones genera1es y de actos .administrativos. 

T e\na 7. La invalldez' de" 'acto admiriistrativo y de las dis­
posiciones generales. Supuestos de nulidad de pleno derecho y 
de anulabilidad. EI principio de "conservaci6n del acto adminis­
trativo: Transmisibilidad, conversi6n, conservaci6n y convalida,:, 
ci6n. 

Tema 8. Disposiciones generales de Iosprotedimientos adml­
nistrativos y normas reguladoras de los disfuıtos procedimitmtos. 
Clases de interesados en el procedimiento. Derechos de los du- . 
dadanos. Presentaci6n de solicitudes, escritos y comunicaciones. 
Los .registros. Terminos y plazos: C6mputo, ampliaci6n y trami­
taci6n de urgencia. 

,Tema 9. Iniciaci6n delprocedimiento: Clases; subsanaci6n 
y mejora de solicitudes. Ordenaci6n. Jnstrucci6n:lntervenci6n de 
los interesados; prueba; informes. 

Tema 10. Finalizaci6n del procedimiento: Obligaci6n de la 
Administraci6n de resolver.Contenido de la Resoluci6n expresa: 
Principios de congruencia y de no agravaci6n d~ la situaci6n ini­
cial. La terminaci6n convencionaL Actos presuntos, positivos y 
negativos, y cert~ficaci6n para su eficacia. EI desistimiento y la 
renuncia. La caducidad y la perenci6n de ic;>s procedimientos. 

Tema 11. Los procedimientos de ejecuci6n:Titulo y medios. 
Los procedimientos de ~evisi6n. Revisi6n de oficio de' actos nulos 
y anulables; la acci6n de nulidad; la suspensi6n de la ejecuci6n 
del acto sujeto a revisi6n. Revocaci6n de actos no dedarativos 
de derechos y de gravamen. Rectificaci6il de errores materiales 
o de hecho. Reclamaciones previas al ejercicio de acciones civiles 
o laborales. Limites a: ta revisi6n. 

Tema 12. Recursos administri:ıtivos: Principios generales. 
Actos susceptibles· de rectir~os administrativos; disposiciones 
generales y actos. administrativos impugmıbles directamente' en 
sede jurisdiccional: La comunicaci6n previa. Suspensi6n de la eje­
cuci6n del acto recurrido. Res01uci6ri del recurso: Expresa, por 
silencio y por procedimientos deconciliaci6n, mediaci6n y arbi­
traje.EI recutso ordlnario. EI recurso de revisi6n. 

Tema 13. Principios del ejercicio de la potestad sancionadora. 
EI procedimiento sancionador. ' 

Tema 14. La Jurisdicci6n Contencioso-Administrativa. Su 
naturaleza, extensi6n y limites. Organos jurisdiccionales y com­
petencias de los mismos. 

, Terna 15. Las partes en el proceso cöntencioso-administra­
tlvo.· EI objeto del recurso contencioso-administrativo. EI proce­
dimiento en primera 0 unica instancia. 

Tema 16. Las peculiaridades del proceso contencioso-admi­
nistrativo en materia de pro.tecci6n de derechos fundamentales. 
Otros procesos especiales:. En materia de personal y en materia 
electoraI. El proc~dimiento de revisi6n de las sentencias de ins­
tancia: Casaci6n y revisi6n. 
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T ema 17. La Administraci6n y la Jurisdiccf6n ordinaria. Los 
interdictos y la Administraci6n. 

Tema 18. La legislaci6nreguladora de los contratos de las 
Administraciones Piıblicas. La figura del contrato administrativo. 
Contratos administrativos y contratos privados de la Administra­
ci6n en el ordenamiento vigente. Requisitos de los contTatos. Orga­
nos de contrataci6n. EI contratista: Capacidad~ solvencia, prohi­
biciones, clasificaci6n. 

Tema 19. La selecci6n del contratista. Actuaciones previas 
a la contrataci6n. Procedimientos, formas y criterios de adjudi­
caci6n. Garantias. Perfeccionamiento y formalizaci6n del contrato. 

Tema 20. Ejecuci6n y modificaci6n de 105 contratos admi­
nistrativos. Las prerrogativas de la Adminlstn\ci6n.' Elequilibrio 
financiero de 105 contratos. La revisi6n deprecios. 

Tema 21. La invalidez de loscontratos. La doctrina de los 
actos separables. La extinci6n de los contratos administrativos: 
Causas, modalidades y efectos. ' 

Tema 22. La expropiaci6n forzosa. Naturaleza y justificacl6n 
de la potestad expropiatoria., Los, sujetos de la potestad expro­
piatoria. La causa expropiandi. Et contenidode la expropiaci6n. 

Tema 23~ Procedimiento expropiatorio general, La declara­
ci6n de necesidad de la ocupaei6n de los bienes 0 derechos objeto 
de la expropiacion. La indeırlnizaci6n 0 justo precio. La garantia 
del justiprecio frente. a demoras y depreciaci6n monetaria. Et pago. 
La declaraci6n de urgencia de la oçupaci6n de tos bienes afectados 
por'la expropiaci6n. 

Tema 24. Garantias jurisdiceionales. La reversi6n del bien 
expropiado~ Expropiaciones especiales. Los convenios expropia-
torios. " 

Tema 25. La responsabilidad de -la Administraci6n Piıblica. 
Evoluci6n. Presupuestos. Efectividad de la reparaci6n. La acci6n 
de responsabilidad. Laresponsabilidad por actos administrativos .. 

Tema 26. Formas de at:ci6n administrativa: EI fomento: En 
especial, las subvenciones. La policiaadministrativa y sus clases. 

Tema 27. EI servicio piıblico. Concepto. Evoluci6n y crisis. 
'Los modos de gesti6n del servicio piıb1ico., La gesti6n directa. 

Tema 28. La concesi6n. Concepto, naturaleza y clases. Ele­
mentos. Potestades de la Adı:ninistraci6n. Derechos y obligac,iones 
del concesionario.EI concesionario y 105 usuarios. Modos de extin-
ci6n de la concesi6n. ' 

Tema 29. EI arrendamiento. EI concierto. La Empresa mixta 
y la gesti6n interesada. Et consorcio. 

Tema 30. EI dominio piıblico. Concepto y naturaleza. Ele­
mentos.Sujeto, objeto y destino. Afectaci6n y mutaciones dema­
niales. 

Tema 31. Regimen jurldico del dominio piıb1ico. Uso y uti-
Iizaci6n. La concesi6n y la reserva demanial. ' 

Tema32. EI patrimonio privado de las entidades piıblicas. 
R~gimen jurld,ico, potestades de la Administraci6n y regfmen de 
adquisici6n, uso y enajenac.6n. 

Tema 33. Aguas terrestres. Naturateza jurldica. Aprovecha­
mientos comunes y especiales de tas aguas p(ıblicas. Organizaci6n 
admlnistrativa en materia de aguas terrestres. 

Tema 34,. Aguas marltimas. Principios que inspiran la legis­
laci6n espafiola. Bienes del dominio piıblico maritimo terrestre. 
Limitaciones de la propiedad sobre' los tertenos contiguos a la 
'ribera del mar. Utilizaci6n del dominio 'piıblico marltimo terrestre: 
Competencias de las distintas Administraciones Piıb1icas. Los 
puertos y la Marina Mercante. 

Tema 35. Montes. Regimen jurldico. Catalogo de montes 
piıblicos y su relaci6n con et Registro de la Propiedad. Desliride 
y aprovechamientos. 

Tema 36. Minas. Regimenjuridico. Reservas mıneras. Policia. 
La concesi6n. 

T ema' 37. Carreteras. Regimen jurldico. Regimen de las tra­
vesias. Las autopistas. 

Tema 38. Policia del orden y la se'guridad piıblica. Et orden 
p(ıblico. Regimen vigente. Uso y tenencia de armas y explosivos. 
Policia de la circulaei6ri y.trafico. EI orden piıblico y los derechos 
fundamentaıes. 

Tema 39. La sanidad. Acei6n administrativa y distribuci6n 
de competencias. Qrganizaci6n administrativa en Espafia. 

Tema 40. La ensefianza. Acci6n p(ıblica docente y distribu':' 
ei6n de competencias. Sistema educativo y centros docentes. Orga-
nizaei6n administrativa en Espafia. ' 

T ema 41. EI Patrimonio hist6rico-artistico y cultural. Archi­
vos, bibliotecas y museos. Et Patrimonio documental y bibliogra­
fico. 

Tema 42. Agricultura y ganaderia. Acci6n administrativa en 
materia agricota' y ganadera. Mejora de, la vivienda rural. Orga­
nizaci6n administrativa en Espafia. 

'Tema 43. 'Et sistema, financiero y ctediticio. Los, Baiıcos y 
las Cajas de Ahorro. 

2.2 Administraci6n Local 

PRlMERA P ARTE 

Tema 1. El Regimen Local espafiol. Su evoluci6n hist6rica. 
De la Edad Media basta la Constituci6n de 1812. La Adminis­
traci6n Local en las C~rtes de 1812 y a 10 largo del siglo, XiX. 
EI' Regimen Local en el siglo XX hasta la Constituci6n de 1978. 

Tema 2. La Administraci6n Localen la Constituci6n de 1978. 
EI principio deaut~)Ooı'nia: Su significado y alcance. Garanfia ins­
titucional 'de la autonomia local. La doctrina del Tribunal Cons­
titucion411. 

Tema 3. Fuerites del ordenamiento 10c~1. Legislaci6n estatal 
sobre regimen, local: Su fundamento constitucional y naturaleza. 
Legislaci6n ,auton6mica sobre regimen local: Sus relaciones con 
la estatal. Problematica de la aplicaci6n a las Entidades Loeales 
de las leyes estatales y auton6micas de caracter sectoriaL. 

Tema 4~ La potestad reglamentaria delas Entidades Locales. 
Organos titulares. Reglamento organico y Ordenanzas: Distinci6n, 
procedimiento de elaboraci6n y aprobaci6n. La publicaci6n de 
las norİnas locales. ' 

Tema 5. Limites de la potestad reglamentaria locaL Impug­
naci6n antelos Trlbunales. Los bandos: Naturaleza, publicaci6n, 
limites e impugnaei6n. 

Tema 6. La organizaci6n de las Entidades Locales. Principios 
de uniformidad y variedad. Deııominaci6n y capitalidad. Uso de 
banderas, escudos y ensefias. 

Tema 7. Las elecciones locales. Evoluci6n en el derecho his­
t6rico espafiol y principios de la legislaci6n electoral vigente. Los 
partidos politicos en la representaci6n local. El distrito electoral. 
Electores y elegibles. La Administraci6n y el procedimiento elec­
toral. 

Tema 8. Et procedimiento electoral. Proclamaci6n de miem­
bros electos de las Corporaciones LQcales. Regimen de recursos. 
Perdida de la condici6n de miembro de la corporaci6n. Destituci6n 
de Presidentes de Corporaciones Locales. 

Tema 9. El Municipio. Concepto. EI Municipio como entidad 
basica de la organizaci6n territonal del Estado, ,:omo entidad 
representativa de los intereses locales y como organizaci6n pres­
tadora de los servicios piıblicos. 

Tema 10. EI territorio municipal. Creaci6n y supresi6n de 
municipios. Alteraci6n de terminos municipales. Organizaci6n 
territorial del municipio: Desconcentraci6n, y descentralizaci6n, 
distritos y barrios, entidades inframunicipales. 

T ema 11. La poblaci6n municipal: Clasificaci6n.' EI empadro­
namiento. Derechos de los vecinos. La partieipaci6n vecinal en 
la Administraci6n Local. Derechos de los extranjeros. 

Tema 12. La organizaci6n municipal: Principios fundamen­
tales. Los örganos basicos: Alcalde, Tenientes de AlCalde, Pleno 
y Comisi6n de Gobiemo. Lo.s 6rganos complementarios. EI Esta­
tuto de los miembros de las Entidades Locales. 

Tema 13. EI Alcalde: 'Evoluci6n hist6rica. Competencias. Los 
T enientes de Alcalde. Otr05 6rgan05 unipersonales en la gesti6n 
desconcentrada del municipio: Su relaci6n con el Alcalde. Regimen 
jurldicode la actividad del Alcalde. re~ursos y responsabilidad. 

Tema 14. EI Ayuntamiento Pleno: Composici6n y competen­
cias. LaComisi6n de Gobiemo: Composiciôn, nombramiento y 
competencias. Las Comisio.:ıes informativas.· Las Juntas de- Dis­
tritos y otros 6rganos de gesti6n desconcentrados. 

Tema 15. Los regimenes municipales especiales. EI regimen 
deconcejo 'abierto. Los regimenes de creaci6n auton6mica. Los 
municipios con estatuto jurldico especial. Las entidades locales 
territoriales de ambito inferior al municipal. 

Tema 16. Las comarcas en el derechoespafiol: Regimenes 
auton6micos. Las entidades asociativas, con referencia especial 
a las mancomunidades y comunidades de villa y tierra. Las areas 
metropolitanas: Regimen actual. 
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Tema 17. EI proceso hist6rico de formadan de la provincia 
comoentidad lotal. La persistencia de su doble c:;ondici6n 'de enti­
dad, local y circunscripci6n para la prestaci6n de servicios esta­
tales. EI papel de la provincia en la configuraci6n del Estado de 
las Autoılomias. 

Tema 18. EI regimen de las Comunidades Auton6mas uoi­
provinciales; el caso especial de Navarra. Los territorios hh;t6ricos 
del Pais Vasco. EI regimen de los archipielagos: Consejos, Cabildos 
y Mancomunidades. Regimen de Ceuta y Melilla. 

Tema 19. Organos de gobierno y administraci6n de la pro-_ 
vincia: Organos basicos y complementarios.EI Pleno: Composi­
ci6n y elecci6n. EI Presidente, los Vicepresidentes y La Comisi6n 
de Gobierno. Atribucionesde los distintos. 6rganos de gobierno. 

.Tema 20. Autonomia local y competencia. La eV9hici6n de 
los sistemas de determinaci6n de I'clS conipetendas 10cales:Capa­
cidad y competencia; clciusula general yobligaciones mlnimas. 
La autonomia como participaci6n: Tecnicas deatribuci6n de com-
petencias Iocales. ' 

Tema 21. Las competencias de municipios yprovincias. La 
toordinaci6n. Las competencias delegadas: Regimen 'de ıadele .. 
gaci6n. La gesti6n ordinaria provincial decomp'ef~ndas' auton6-
~M. .' .. ' 

Tema '22. Regimen de sesiones yacuerdos de lascorpora-
ciones locales. Normas reguladoras. Las sesiones. Sus clases, 
'requisitos y procedimientos de constituci6n y celebraci6n. -

Tema 23~ - Los acuerdos de las corporaciones locales: Clases 
y formas de acuerdos. Sistemas de votaci6n y c6mputo de mayo­
rias. Informes del Secretario y del Interventor.· Actas y certifica­
ciones.Las resoluciones del Presidente de 'la Corporaci6n. . 

Tema 24. Las relaciones entre la Admihistraci6n Localy las 
otras Administraciones Piıblicas. Principios generaIes. F6rmulas 
de çooperaci6n, colaboraci6n y coordinaci6n. Tecnicas de control. 
La disoluci6nde las entidades locales. . . 

Tema 25. Regimen de la impugnaci6n y suspensi6n de los 
actos y'acuerdos 10caIes en caso de conmctri con .Ia Administraci6n 
del Estado yla delas C6munidades Aut6nomas. ta impugnaci6n 
por las corporac,iones locales de las disposlciones yados de otras 
Administraciones Piıblicas que lesionen su autonomia. 

SEGUNDA PARTE 

Tema 1. 'Clases de bienes locales. Los bienes de dominio 
piıblico. Peculiaridad~s de su regimen juridico en el ambito local. 
Medios de protecci6n del daminio piıblico local. Problematica de 
los bienes comunales. 

Tema 2. Bienespatrimonialesde las entidadeslocales. Adqui­
sici6n y enajenaci6n de los bienes propios. Administraci6n,uso 
y aprovechamiento de los bienes patrimoniales. 

Tema 3. Los montes y la Administraci6n LocaL. Los montes 
vecinalesen mano comiın. 

Tema' 4. Obras municipales: Regulaci6n aetual. Clasificaci6n 
de las obras. Ejecuci6n del proyecto. La responsabilidad derivada 
de las obras. 

Tema5. Intervenci6n de los entes locaıes.en laactividad pri­
vada: Prlncipios y Iimites. Medios deintervenci6n. Regimen juri­
dico de las Iicencias. 

Tema 6. EI servicio piıblico en la esfera ıocal. Municipali­
zaci6n y provincializaci6n de servicios ıocales. Significado y valo­
raci6n hist6rica. Presupuestos, requisitos y proeetflmientos para 
la municipalizaci6n y provincializaci6n. 

Tema 7. Modo$. de gesti6n de los servicios piıblicos locales. 
La gesti6n directa y la gesti6n indirecta. 

Tema 8.' F6rmulas de cooperaci6nen. la presta~i6n de ser­
vicias. En especial los consorcios. La acci6n de fomento en la 
esfera local. , 

Te.ma 9. La funci6n piıblica loc.al: Clases-de fundonarios. Los 
funcionarios con habilitaci6n de caracter, nacional: . Categorias y 
atribuciones. Selecci6n y formaci6n; dependencia' organica y fun-
cional. Peculiaridades de su regimen juridic(). . 

Tema 10. Los funcionarios propios de las corporaciones loca­
les. Peculiaridades de su regimen juridico.· Libertades politicas 
y sindicales en la funci6n piıblica local. 

T ema 11. Personal no funcionario de las. corporaCiones loca­
les: Clases y regimen juridico. 

Tema 12. Derechos y debe,res de los funcionarios locales. 
Regimen de incompatibilidades. La responsabilidad administrativa 

de 10$ funcionarios locales. Regimen disciplinario. Responsabi­
'ıidad civil y penal de las autoridades y funcionarios locales-. 

, Tema 13. Competencias locales en materia de abastos, mata­
deros, mercados, loojas de pescado, establecimientos alimenta-
rios,. Policia alimentarici. _ _ 

Tema 14. Coinpetencias locales en materia de educaciôn y 
cultura. Competencias ·sanitarias. Policia sanitaria y mortuoria. 
Beneficencia y asistencia sociar. 

> Tema 15. Servicios'piıblicos de suministro: Competencias de 
las Entidades Locaıes. Especial consideı;aci6n del suministro de 
agua potable. 

Tema 16. Competencias locales en materia de salubridad: 
$aneamiento, recogiday.trataıpiento de residuos s6lidos. Vertidos 
y contaminaci6n de las ag~as.Defensadel medio ambiente. . 

Tema 17. Competencias locales en materia de vias de comu- . 
nicaci6n, circulaci6n y transportes urbanos. Estaciones de auto­
buses. La reglamentaci6n delserVicio de taxis. 

Tema 18. Competencias locales en relaci6n conJa vivienda 
y protecci6n civiL Competencias en materia deturismo ydeportes. 

Tema 19; F6rmu'as especificas. de. cooperaci6n de las Admi,. 
nistraciones del Estadoy de las COnlunidades Aut6nomas a la 
gesti6n' de los sen/icios deıas' Entidades Locales. Asistencia y 
cooperaci6n de las Diputaciones Proviriciales con lös Municipios, 
en especial en materia de 'obras y $enncios. 

Tema 20. Legislaci6n apllcable en materia de Haciendas 
Locales. Competencias de las -Entidades Locales en. materia tri"­
butarfa. La Ley de Haciendas locales. Derecho Transitorio. La 

- coordinaci6n de las Haciendas Estatal, Auton6mica y LocaL. 
Tema 21. Imposici6n y ordenaci6n de lostributos locales. 

Las ordenanzas fiscales: Contenido y procedimiento de elabora­
ci6n. Reclamacion2s en materi~ tributarla. 

Tema 22. Ingresos locales no impositivos. Ingresos de dere­
'cho privado~' Subvenci9nes y otros ingresos de derecho piıblico.' 
Las tarifas de los servicios piıblicos. 

Tema 23. Tasasy contribudones especia~s: Regimen juri-
dico. Precios piıblicos. . . 

Teıiıa24. Los impuestos locales.~t Inlı)uesto sobre Bienes 
Inmuebles. El Impuesto sobre Adividades Econ6micas. 

Tema 25. EI Impuesto sobre Vehiculos de Tracci6n Mecanica. 
EI Impuesto sobreConstrucciones, Instalaciones y Obras.· Et' 
Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Natu­
raleza Urbana. 

Tema 26. EI credito local. Operaciones de credito. EI Banco 
de Credito Local de Espaiia. Operaciones de credito con la.banca 
oficial, privada y Cajas de Ahorro.· Otras fuentes de financiaci6n 
extraordinaria. ' . 

Tema 27. Presupuestos de las Entidades Locales: Principios, 
integraci6n y documentos de que constan. Proceso de aprobaci6n 
del presupuesto 10caL Ejecu~i6n· y Iiquidaci6n del presupuesto. 

Tema 28 .. Principios generi;\les de ejecuci6n del presupuesto. 
Creditos extraordinarios"y suplementos de credito. TraQsferencias 
de credito. Liquidaci6n del presupuesto. ' 

Tema 29. Autorizaci6n de gastos y ordenad6n de pagos. Pro­
gramas de inversiones. Regimen. presupuestario de 'las empresas 
dependientes de los Entes Loca.les. 

Tema 30. Control e intervenci6n de las Entidades Locales. 
Cuentas. Sujeci6n al regimende contabilidad piıblica. Cierre del 
ejercicio econ6mico. Censura de cuentas. La gesti6n recaudatoria 
de las Corporaciones Locc;ıles. . 

2.3 Derecho Urbanistico 

Tema 1.' Evoluci6n hist6rica del Derecho Urbanistico espafiol. 
La Ley de 12 de mayo de 1956: Principios inspiradores. La tey 
de Reforma de 1975. 

Tema 2. La vivienda y el urbanismo en la Constituci6n Espa­
oola de 1978. 'Cömpetencias de las Comunidades Aut6nomas en 
materia de ordenaci6n del territorio y urbanismo. Competencias 
constitucionales reservadas al Estadoy la ordenaci6n territorial 
y urbanistica. , 

Tema 3. La Ley sobre Reforma del Regimen Urbanistico y 
Valoraciones del Suelo. de 1990:' Principios informantes. Legis­
laciôn urbanistica de las CQmunidades Aut6nomas. EI Texto Refun­
dido de la Ley sobre Regimen del Suelo y Ordenaciôn Urbana 
de 1992.- . 

Tema 4. Competencias ~rbanisticas en orden al regimEm del 
suelo, al planeamiento, a la ejecuci6n de la urbanizaci6n, a la 
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interVenci6n en eJ ejercicio de las facuItades dominicales relativas 
al uso del suelo y edificaci6n, y a la intervenci6n en la regulaci6n 
del mercado de! suelo. Direcci6n de la actividad urbanistica e 
iniciativa privada. 

Tema 5. Regimen urbanistico de la propiedad del suelo: Prin­
cipios generales. La dasificaci6n y la calificaci6n del suelo como 
tecnica de vinculaci6n objetiva del suelo a destinos urbanisticos. 
Concepto de solar. Regimen del suelo no urbanizable y urbanizable 
no programado. - . 

Tema 6. Regimen del suelo urbano y urbanizable. Derechos 
y deberes basicos de 105 propietarios. Aprovechamiento permitido 
por el planeamiento, aprovechamiento tipo y aprovechamiento 
susceptible de adquisici6n por los propietarios. Aprovechamiento 
de referencia en ausencia de aprovechamientotipo. Consecuencias 
del incumplimiento de los deberes urbanisticos. 

Tema 7. Valoraci6n de los terrenos seg(ın el fipo de suelo. 
Valoraci6n de terrenos destinados a sistemas generales, dotacio­
nes p(ıblicas y en actuaciones expropiatorias. Valoraci6ri de obras 
y otros bienes y derechos. Valoraci6n del suelo urbano sin apro­
vechamiento tipo. 

Tema 8. La ordenaci6n territorial: Clases de planes de orde­
naci6n. Naturaleza juridica de tos instrumentos de planeamiento. 
EI regimen de su impugnaci6n. 

Tema 9. El Plan General de Ordenaci6n Urbana: Objeto, 
determinaciones y documentaci6n. Normas subsidiarias y com": 

.plementarias: Clases, determimiciones y documentaci6n. Los 
est~ndares urbanisticos. Sistemas generales y sistemas locaıes. 

Tema 10. Et Planeamiento de desarrollo. Programas deactua­
ci6n urbanistica. Planes Parciales: Objeto, determinaciones y 
documentaci6n. Planes Especiales:· Clases. Estudios de detalle. 

T ema 11. Areas de reparto: Su delimitaci6n. Aprovechamien­
to tipo: Su caıculo. . 

Tema 12. Elaboraci6ny aprobaci6n de los planes. Suspensi6n 
del otorgamiento de licencias. La participaci6n ciudadana en la 
elaboraci6n del planeamiento. Iniciativa y colabo.raci6n en el pla­
neamiento. Competencias' administrativas en la elaboraci6n de 
los planes y en-su aprobaci6n. Procedimiento de aprobaci6n. Publi­
caci6n y publicidad de los planes, ' 

Tema 13. Vigencia, revisi6n y modificaci6n de los planes. 
Efectos de su aprobaci6n. 

Tema 14. Municipioscarentes de planeamiento urbanistico: 
Clasificaci6n y regimen del suelo. Los Proyectos de delimitaci6n 
del Suelo Urbano. Normas de aplicaci6n directa. 

Tema 15. Ejecuci6n del planeamiento. Presupuestos de la eje­
cuciôn. Unidadesde Ejecuci6n: Criterios y procedimiento en su 
delimitaci6n. EI Proyecto de Urbanizaci6n: Naturaleza y proce­
dimiento de aprobaci6n. Las obras municlpales ordinarias. 

Tema 16. Sistemas de Actuaci6n:Criterios en su elecci6n. 
El sistema de compensaci6n: Sus fases. 

. Tema 17. El sistema de cooperaci6n y la reparcelaci6n. El 
sistema de expropiaci6n. Ejecuci6n de 105 Programas de Actuaci6n 
Urbanistica. 

. Tema 18. Actuaciones asistematicas en suelo urbano. Las 
transferencias de aprovechamientos. Actividad mediadora de la 
Administraci6n. . 

Tema 19. Obtenci6n de terrenos dotacioocıles. Obtenci6n de 
sistemas generales y locales. La ocupaci6n directa. 

Tema 20. Expropiaciones y regimen deventa forzosa. EI 
Registro de Solares y terrenos sin urbanizar. Reversi6n de las 
expropiaciones. 

T ema 21. Supuestos indemnizatorios por modificaci6n 0 revi­
si6n de planes; por i vinculaciol1es singulares; y en los supuestos 
de anulaci6n de licencias, demora injustificada en su otorgamiento 
o'denegaci6n improcedente. 

Tema 22. Intervenci6n administrativa en la edificaei6n y uso 
del suelo. Actos sujetos a liceneia. Competeneia y procedimiento 
para el otorgamiento de licencias urbanisticas. Especial referencia 
a la subrogaei6n y al otorgamiento de liceneias por acto presunto. 

Tema 23. E~ derecho a la edificaci6n conduida. Actos urba­
nisticos' susceptibles de inscripci6n 0 anotaci6n en el Registro 

. .. de la Propiedad. 
Teİna 24. Protecci6n de ·Iiı legalidad urbanistica. Competen­

cias en elejercicio de la inspecci6n urbanistica. Diferentes-medidas 
frente a las infracciones urbanisticas. 

Tema 25. Tipificaci6n de las infracciones urbanisticas. Per­
sonas resporisables. Reglas para aplicaci6n de las sanciones. Pres­
cripci6n. 

Tema 26. La acci6n p(ıblica en materia urbanistica. La tutela 
a traves delos Tribunales ordinarios .. 

Tema 27. Jnstrumentos de intervenci6n administrativa en et 
mercado inmobiliario. EI Patrimonio municipal del suelo: Cons­
tituci6n, bienes que 10 integran y destino. Procedimiento de adqui­
sici6n, gesti6ny cesi6n del Patrimonio Municipaldel suelo. El 
derecho de superficie. 

Tema28. Los derechos de tanteo y retracto. Determinaci6n 
de ar~as sujetas a derecho de adquisici6n preferente y bienes afec­
tados. Efectos. Procedimiento en el.ejercicio del derecho de adqui-
sici6n preferente. ' 

Tema 29. Organizaci6n administrativa del urbanismo. Enti­
dades urbanisticas de ambito'supramunicipaL. Las Gerencias Urba­
nisticas Municipales. Las sodedades constituidas por entes p(ıbli­
cos. Entidades urbanisticas colaboradoras. 

ANEXO B SUBESCALA DE INTERVENCION-TESORERIA 
.(CATEGORIA DE ENTRADA) -

1. Programa de materias para el primer ejerdcio 

Tema 1.. La Constituci6n. Pluralidad designificadoş. La Cons­
tituci6n como texto normativo. La Constituci6n Espafiola. -

Tema 2. La Ley. Concepto y caractereş. Las 'Leyes estatales 
en el sistema espafiol. Normas delgobierno con fuerza de Ley. 
LosTratados internacionales como norma de derecho interno. 

Tema 3. Las relaciones entre .el ordenamiento estatal y tos 
ordenamientos auton6mos. Leyes estatales y auton6micas. 

Tema 4. El Reglamento. La potestad reglamentaria: Forma­
ci6n y fundamento. Distinci6n de figo.ras afines. Las relaciones 
entre la ley yel reglamento. 

Tema 5. El ordenamiento comunitario. Formaci6n y carac­
teres. Tratados y derecho derivado. Derecho comunitario y derecho 
de los paises miembros. Derecho comunitario y Comunidades 
Aut6nomas. 

Tema 6. La Corona. Las funciones de! Rey. El refrendo. 
Tema 7. Las Cortes Generales, composici6n, atribuciones y 

funcionamiento. Organos de control dependientes de las Cortes 
Generales. EI Defensor del Pueblo yel Tribunal de Cuentas. 

Tema -8. El Poder JudiciaL. Regulaci6n constitucional de la 
Justicia. EI Consejo General del Poder Judicial. La nueva orga­
nizaci6n de la Administraci6n de Justicja en Espafia. 

Tema 9. El Gobierno en et sistema constitucional espafiol. 
La designaci6n y remoci6n del Presidente del Gobierno. EI Gobier­
na: Composici6n y funciones. 

Tema 10. La Administraci6n del Estado." La estructura depar­
tamental y sus 6rganos superiores. Organos consultivos. La Admi­
nistraci6n periferica . 

Tema 11. Las,comunidades Aut6nomas (1). La distribuci6n 
territorial de} poder en los estados contemporaneos. Et caso espa­
fiol. Evoluci6n hist6rica y situaci6n actual. 

Tema 12. Las Comunidades Aut6nomas (II). l..as relaciones 
entre el Estado y las Comunidades Aut6nomas. La organizaci6n 
politica y administrativa de tas Comunidades Aut6nomas. La finan­
ciaciôn de las Comuoidades Aut6nomas. 

Tema 13. La Administraci6n institucionaL. Origen, tipologia 
y regimen juridico. . 

Tema 14. Los prindpios de organizaci6n administratlva. 
Tema 15.-Las Comunidades Europeas: Origen y evoluci6n. 

Organizaci6n y competencias. 
Tema 16. La Funci6n P(ıblica. Los diversos sistemas de fun­

. ci6np(ıblica y sistema espafiol. 
T ema 17. Los principios constitucionales: El Estado Social 

y democrƏtico de derecho. Los valores superiores en la Consti-
tuci6n Espafiola. • . 

Tema 18. Los derechos fundamentales, las Iibertades p(ıblicas 
y los derechos sociales. y econ6micos en la Constituci6n Espafiola. 
La protecci6n y suspensi6n de.los derechos fundamentales. 

Tema·19. EI Tribunal ConstitucionaL. Organizaci6n, compo­
siciôn y funciones.La eficacia de sus sentencias. 

Tema 20. La contabilidad como ciencia. EI concepto de patri­
monio y los equilibrios patrimoniates, La cuenta: Concepto, clases 
y operatoria funcionaL. . 

Tema 21. Los planes de cuentas. La planificaci6n contable 
en otros paises. La- normalizaci6n contable en Espafia. Et plan 
general contable espafiol. 
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Tema 22. la contabilidad financiera. EI balance de situaci6n 
cpmo instrumento de representaci6n d~ı patrlmonio. EI balance 
como origen y termino de las contabilizaciones. El resultado del 
ejercicio. Periodificaciones de resultados. Las cuentas de. resul-
tados. ' 

Tema 23. Et problema contable de las valoraciones. Inciden­
cia de las f1uctuaciones monetarias. Amortizaciones. Provisiones. 
Previsiones. Reservas. 

Tema 24. Flujos reales y f1ujos financieros. Estados econ6-
mico-financieros. Et estado de origen !t aplicaci6n defondos. EI 
cccash f10W». EI cuadro cinetico. La planificaci6n financiera .. 

Tema 25. La contabilidad analitica.EI concepto contable del 
coste. Costes y precios de cost~. Definid6n, dasificaci6n y meto­
dos de ciılculo. La contabilidad marginaL. 

Tema 26. Los presupuestos f1exibles: Principios, tecnica y 
modelo contable. La contabilidad d~i valor afiadido. 

Teına 27. Concentraciones·uripiesariales. Et concepto de gru­
po. La Consolidaci6n de baıanc~s: Concepto, objetivos y metodos. 
Operaciones de consolidaci6n: Ajllstes, eliminaciones, determi­
nacian del total del negocio consolidado y consolidaci6n propia­
mente dicha. Presentaci6n de las cuentas degrupo." . 

Tema 28. Aniılisis de los estadosecon6mico-firiancieros. Aniı­
Iisis de balances. Aniılisis patrimonial-amilisis financiero. Aniılisis 
econ6mico. Aniılisis de rentabilidad. 

T ema 29. Auditoria contable: Principios. basiços. Procedi­
mientos de alteraci6n osimulaci6n de la situaci6n patrimonial 
y de 105 resultados. Su investigaci6n y prevenci6ri. Auditoria de 
sistemas automatizados de procesamiento de datos. J..a auditorla 
desde et punto de vista legal. 

Tema 30. La contabilidad publica. Principlos basicos~ La con­
tabilidad publica y la contabilidad naciona1. El sector publico. EI 
Plan General de Contabilidad publica. 

Tema 31. Lacontabilidad de las Corpori:ldones Locales (1). 
Funciones que comprende. Organos que la realizan y disposiciones 
por que se rige. La contabilidad publica local en el extranjero. 

Tema 32. La contabilidad de las Corporaciones Locales (II). 
Contabilidad financiera y Contabilidad presupuestaria. Las ins­
trucciones de contabilidad para la Administraci6n Local: Diferen­
cias en atenci6n a la poblaci6n del m~nicipio. EI Phın General 
de Contabilidad adaptadou la Administraci6n Local. 

Tema 33. La cüntabilidad de las COr»oraciones Locales (III). 
Libros de contabilidad principal y auxiliar. Documentos contables. 

. Tema 34. La contabilidad c:k las Corporaciones Locales (IV). 
Operaciones contables. Operaciones en otras estructuras conta­
bles del sistema. Contabilidad de las operaciones comerciales. 

Tema 35. La contabi1idad deingresos y gastos: Concepto y 
fines. Previsiones presupuestarias: Su cariıcter. Ejecuci6n del Pre­
supuesto: Autorizaci6n. Disposici6n. Reconocimierıto y liquida­
cion de derechos y obligaciones. Recaudaci6n de ingresos y pago 
de gastos. Analisis fiscal de expedientes de ingresos y gastos. 

Tema 36. LaCQntabilidad de tas Corporaciones Locales (V). 
Contabilidad de} inmovilizado. Contabilidad de operaciones no 
presupuestarias de tesorerla. Especial referencia·a lacontabilidad 
de Agentes Recaudadores. Normativa y desarrollo. 

Tema 37. EI cierre de! ejercicio en tas Corporaciones Locales. 
La Iiquidaci6n del presupuesto. Documentaci0ıı. Determinaci6n 
de resultados. El Remanente liquido de tesorena. 

Tema38.' Estados y cuentas anuales. Su formaci6n, rehdici6n 
y c~mposici6n. Anexos a 105 estados anuales. Las cuentas de las 
sociedades mercantiles. Informaci6n a suministrar al pleno de la ' 
entidad, a los6rganos de gesti6n y ci otras eııtidades publicas. 

Tema 39. Fiscalizaci6n de la gesti6n econ6mica de las Cor­
poraeiorıes Locales (1). Fiscalizaci6n intema.Organos y procedi­
mientos de fisca1izaci6n. 

Tema 40. Fiscalizaci6n de la gesti6n econ6mica de las Cor­
poraciones Locales (II). Fisca1izaci6n externa Procedimientos del 
Tribunal de Cuentas. 

2. Programa de materias del segundo ejerddo 

2.1 Materias del ejercicio practico de calCulo. matematica 
financiera y estadistica: , 

'Operacion~s finanderas en regimen de capitalizaci6n simple' 
y compuesta. Convenios para tiempos fraccionarios. 

Descuentos simples y compuestos. Valor actual de un capital 
en regimen de capita1izaci6n compuesta. Valores mediosen la 
capitalizaci6n,. Sustituci6n de creditos en .capita1izaci6n compues­

. ta. Vencimi~ntos comun y medio. Tantos equivalentes de interes 
y descuentos, entero y fra·ccionado.· , 

Rentas constantes, variables y fraccionadas. 
Prestamos amortizables mediante rentas constantes y variables. 

Prestamos con intereses anticipados y amortizablespor el sistema 
americano. Emprestitos normales, con primas, con lotes y sin pago 
del ultimo cup6n. Emprestitos amortizables mediante rentas varia­
bles y emprestitos.cuyos totales se amortizan por un efectivo varia­
ble cada afio. Conversi6nde emprestitos. 

Valor efectivo de los titulos de un emprestito ordinario-teniendo 
en cuenta los impuestos que 10 gravan; Calculo de los tantos efec­
tivos, series cronoI6gicas .. Numeros indices. Las medidas de una 
distribuci6n de frecuencias. Medidas de tendencia central y"de 
dispersi6n. Correlaci6n y regr.esi6n. 

Inferencia estadistica. Tipo de muestras. Metodos de inferencia 
estadistica. Estimaci6n y côntraste. 

CalCul.o del coste de los servicios publicos generadores de tasas. 

2.2 Materias del ejerciciopriıcticode contabilidad superior 
piib1ica y privada: - .. 

Contabilidad de las Empresas segun las operaciones realizadas: 
a) Operaciones comunes generales; b) Operaciones comunes 
especiales; c) Prestamos; y d) Creditos. . 

Contabilidad de las Empresas segun la forma juridica de estas 
en los CjlSOS de:a) Contabilidad; b) Cierre de ejercicio; c) Dis­
tribuci6n de resultados; d) Modificaciones de capital; e) . Regu­
larizaci6n de balances; f) . Emprestitos-obligaciones; g) Transfor­
maci6n; h) Fusi6n; i) Absorci6n; J) Liquidaci6n; k) Quiebra; 
1) Suspensi6n de pagos; y m) Convenio de acreedores. 

Contabilidad gener~l analitica de explotaci6n de Empresas 
segun la bıdole, de sus negocios: a) Empresas industriales; 
b) Empresas, extractivas; c) Empresas de transformaci6n; 
d) Empresas de obras y construcciones; e) Empresas comercia-
les y f) Empresas de servicios. . . 

Consolidaci6n de estadosfinancieros y anlı1isis· de estados. 
econ6mico-financieros. 

Contabilidad de los entes locales. 

3. Programa de materia. del terc:er eJerddo 

~~ 1 Econo~ia y derecho mercantil 

Tema 1. Los sistemas econ6micos. EI sistema de economia 
de mercado. El sistema de economia de direcci6n centralizada. 
Sistemas mixtos. 

Tema" 2. Teorla del consumo. La unidad econ6mica de con­
sumo y las necesidades- humanas. La utilidad y sus ıeyes. Elequi-
1ibrio del consumidor. 

Tema 3. Teorla de la demanda: Efectos, renta y sustituci6n. 
·Las cUrVas de la demanda. Elasticidad de la funci6n de la demanda. 
Et excedente del consumidor. Modernas teorıas. 

. . Tema 4. Teorla de la producci6n. La funci6n de la pr.oducci6n 
macroecon6mica. EI equilibrio de la producci6n. 

Tema 5. La teoria de 105 costes y rendimientos. Dlmensi6n 
6ptima de la empresaa corto y largb plazo. Las economias de 
escala. Et equilibrio de la empresa y la industria. La oferta a corto 
y largo plazo. . 

Tema 6. EI mercado de bienes de consumo: Clases. La for­
maci6n de los precios en los diferentes tipos de mercado. Inter­
venci6n y regulaci6n de los mercados. El teorema de Averch-Jonh­
son: La politica de precios y subv~nciones. 

Tema 7. El mercado delos factores de producci6n. La for­
maci6n de los precios de 105 factores. Las leye.~ de distribuci6n 
bajo diferentes condiciones de merca'do.· Teoria alternativa de la 
distribud6n. 

T em~ 8. T eoria de la renta de la tierra y su generalizaci6n. 
El trabajo como factor de la producci6n en oferta y demanda. 
La formaci6n del salario. Factores institucionales en el mercado 
de trabajo. , . 

Tema9. EI capital como factor de la producci6n. Distintas 
concepciones. EI 'ipo de interes: Concepto y determinaci6n. EI 
factor empresarial y su retrlbuci6n. Distintas teorlas sobre el bene- . 
ficio. 
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. Tema 10. Analisis delequilibrio generaL. La interacci6n de 
los mercados. La economia del bienestar. Optimo econ6mico. 

Tema 11. Teoria d~l «second best» y principios de compen­
saci6n. Externalidades y fallos del mercado. Los bienes publicos. 

Tema 12. Magnitudes macroecon6micas. Problemas de valo­
raci6n y agregaci6n.· Producto, renta y gasto nadonal. La con-
tabilidad nacional. ' 

Tema 13. La demanda globaL. Ahorro, consumo e inversi6n.~ 
El efecto multiplicador de la inversi6n. El acelerador de la inver­

... si6n. 
Tema 14. Estructura del sistema financiero. EI Dinero. Con­

cepto, funciones y dases. Sistemas monetarios. El sistema mone­
tario espafiol. 

Tema 15. La ofer1a monetaria. Sus 'componentes. Mercado 
de dinero y mercado de capitales. EI Banco Central, 105 bancos 
comerciales e industriales. Los intermediarios financieros bança­
rios y no bancarios. 

Tema 16. La demanda del dinero. La irıfluencia del nivei de 
precios de la renta y de la riqueza sobre la demanda. Valor del 
dinero y nivel de precios. T eoria cuantitativa y velocidad de cir­
culaci6n. El monetarismo. 

Tema 17. La inflaci6n. Losefectos socia1es y econ6micos de 
la inflaci6n. Control de la inflaci6n. Programa de estabilizaci6n. 

Tema 18. Los ciclos y lasfluduaciones econ6micas. Concep­
to, fases y variedades. EI crecimiento econ6mico.Teorias expli-
cativas. El desiurollo econ6mico. i 

Tema 19. La politicaecon6mica. Fines y medios de la politica 
econ6mica y sistemas econ6micos. Politicas sectoriales: Politica 
agricola y Politica industrial. Politica. de rentas. Otras Politicas' 
especificas. 

Tema 20. Politica fiscal. Los efectos redistributivos de la poti­
tica fiscaL. 

Tema 21. Econonıia regional y urbana. Los efectos espaciales 
del credmiento econ6mico. La politica de desarrollo regionaL. 

Tema 22. Estructuraecon6mica de Espafia (1). La poblaci6n. 
La renta nacional: Evoluci6n, composici6n y distribuci6n. El sector 
primario. 

Tema 23. Estructura econ6mica de Espafia(II). El sector 
industrial. El sector de servicios. El sector exterior. EI sector publi­
co. 

Tema 24. Estructura econ6mica internacionaL El comercio 
internaciona1. EI sistema monetario internacionaf. El proceso de 
integraci6n econ6mica europeo y mundiaL. ' 

Tema 25. El Derecho mercantil: Concepto y contenido: Fuen­
tes. Actos de comercio. La Empresa mercantiL. EI comerciante 
individual. 

Tema 26. Las Sociedades mercantiles en general. Concepto 
legal de sociedad İnercantil. Clases. Disoluci6n y Iiquidaci6n de 
sodedades. Et Registro Mercantil. 

Tema 27. La sociedad comanditaria. La sociedad de repon­
sabilidad limitada. Administraci6n y representaci6n. Junta de 
socios. 

Tema 28. La sociedad. an6nima. Rasgos fundamentales que 
caracterizan su regimen juridico. Escritura sodal y estatutos. Oıga­
nos sociales. Los socios. Patrimonio y capital sociaL. Acciones: 
Clases. Aumento y reducciôn de capital. Emisi6n de obligaciones. 

Tema 29. 1'itulos valores. Letra de cambio. La relaci6n causal 
y forma en la Ietra de cambio. La provisi6n de fondos. Requisitos 
esenciales relativos al documento y a las personas. La aceptaci6n 
y el avaL Et endoso. El protesto. 

Tema 30. Et cheque. Analogiasy diferencias con la letra de 
cambio. Requisitos y modalidades. La provisi6n. La presentaci6n 
y .el pago de! cheque. Protesto del cheque. Las acciones cam­
biarias. 

Tema 31. Las obligaciones mercantiles. Contratos mercan­
tiles. Contrato de cuenta corriente. Compraventa mercantil. Con-
trato·de comisi6rı. E1 «Leasing)l. ' 

Tema 32. Contratos bancariü:;. Caracteres del contrato han- . 
cario. Et secreto bancario. Clasificaci6n de lOS contratos bancarios. 
El dep6sito bancario, 

T ema 33. Los prestamos bancarios. la apertura de cridito: 
Concepto, naturaleza y cla5es. Regimen de 105 Contrat05 de aper­
tura de credito. Los creditos documentario~. EI descuento ban­
cario. 

Tema 34. EI afianzamiento mercantil~ El aval bancario. Pig­
noradan de valores. Hipoteca mobiliaria. Los C'ontratos de ventas 
a plazos .. 

Tema 35 .. La suspensi6n de pagos. Presupuestos, efectos y 
6rganos de la suspensi6n de pagos. EJ' Convenio. Los debitos a 
la Hacienda Local en la suspensi6n de pagos. 

Tema 36. La quiebra. Conceptos y clases. Organos de la quie­
bra. La retroacci6n de la quiebra. Efectos de la quiebra. 

3.2 Hadenda Publica 

Tema 1. EI pr~supuesto: Concepto y aparici6n hist6rica. Jus­
tificaci6n del presupuesto. Caracteristicas del presupuesto. EI dclo 
presupuestario. 

Tema 2. La concepci6nchısica del presup~esto. La crisis de 
tos principios econ6rnicos y politicos. El presupuesto administra­
tivo. Et presupuesto de cdja. Et presupuesto delas cueritas de 
larenta nadonai. 

Tema 3. F6rmulas presupuestarias y estabilidad economica. 
El presupuesto compensatorio, Ei presupuesto ciclico. El presu­
puesto de .estabilizaci6n automiıtica. F6rmulas de adaptaci6n 
coyuntural del presupuesto. 

\ Tema 4. El objetivo de eficacia y'et presupuesto. La clasi­
ficaci6n funcional y et presupue.,to de ejecud6n. El presupuesto 
por programas. Anfi1isis especial de PPBS. El presup~esto de base. 
cero. 

Tema 5. Los Presupuestos Generales del Estado en Espafia. 
Procedimiento de elaboraci6n y aprobaci6n. EI presupues~o de} 
Estado. Estructura presupuestaria. EI presupuesto de los Orga­
nismos aut(momos de caracter administrativo. El presupuesto por 
programas eD Espa.fia.EI programa y presupuesto de base cero 
en Espaiia. 

Tema 6. Ingresos p(ıblicos. Concepto y clases. Amılisis de 
los predos publicos. EI concepto de tasa y su significaci6n hist6rica 
y actual. Las cont-ibudones especiales. Concepto del impuesto, 
elementos y dases. ' 

Tema 7. Principios de la imposici6n. Lris principios del bene­
ficio, . capacidad de pago y equidad. La suficiencia. flexibilidad 
y neutralidad de los impuestos. Efectos de la imposid6n. Tras-
laci6n e incidencia. . 

Tema 8. La deuda publica: Concepto y c1ase!». Emisi6n, con­
versi6n, consolidaci6n y amortizaci6n de titulos. Efedos econo­
micos de la deuda pubHca. La ded'da publica como instrumento 
en la politica de estabilidad. ... 

Tema 9. Et gasto pJtb1ico: Conc.epto y dases. El crecimiento 
del gasto publico. Politica social y gasto publico. 

Terna 10. La empresa publica. Objetivos y control de 'la 
empresa publica. Determinaci6n delos precios. El eoste de capital. 
Rentabilidad de la empresa publica. . , 

Tema 11. Texto refundido de la Ley General Presuİmestaria 
(1). Objetivos y principios. Los derechos y obligaciones de la 
Hacienda publica. Las Presupuestos Generales del Estado. Los 
Piesupuestos de los organismos comerciales, industriales 0 finan­
cieros: tos programas de actuaci6n, inversi6n y finandaci6n eo 
las sociedades estatales. . 

Tema 12. Texto refundido de la Ley General Presupuestaria 
(II). La. Intervenci6n de la Administraci6n y los Organismos aut6-
nomos del Estado. La deuda pubUca. Et Tesoro Publico~ La con­
tabilidad public4'. Los presupuestos,intervenci6n y contabi1idad 
de la Seguridad SociaL. 

Tema 13. EI ordenamiento tributario espafıoL. Prindpios 
constitudonales. El nuevo sistema constituciona.l de fuente's del 
derecho y su repercusi6n en el ambito financiero. Aplicad6n de 
las normas tributarias. Los tributosy sus clases. 

Tema 14. La relaci6njuridica tributaria: Concepto, naturaleza 
y eiementos. El hecho imponible. Concepto y c1ases. EJ sujeto 
pasivo. Los responsables del tributo. La capacidad de obrar en 
el derecho tributario~ El domicilio fiscaL. ' 

Tema 15. Labase imponible. Concepto y regimenes de deier­
minad6n, Estimacionesdirecta e ir!directa. Estimad6n objetiva 
singular. La comprobad6n de vdores. La ba.se liquidabl{>. El tipo 
de gravaml!n. La deuda tributaria. Elementos. 

Tema 16. Infracciones tributarias: Concepto. naturaleza y da­
ses. Sanciones. Condonad6n de sanciones. Et delito fiscal. 

T ema 17. La gesti6n tributaria en la Administraci6n Local. 
La competenda de tas Entidades Locales en la gesti6n tributaria. 
Gesti6n recaudatoria en la Administraci6n Local: Su imporlancia. 
Organos recaudadores en la Administraci6n Local: Enumeraci6n 
y competencias. 
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Tema 18. La deuda tributaria: Componentes. Formas de extin­
c~6n de la deuda tributaria. Et pago.' Obligados al pago. Deudores 
principales. Respons.abilidad solidaria y stıbsidiaria. Tiempo de 
pago. Medios de pago. Justificantes de! pago. Garantias ıde pago. 
Efectos dei pago. Aplazamiento y fraccionamiento de las deudas. 

Tema 19. Otras formas de extinci6n de las deudas. Enume­
raci6n. La prescripci6n. Compensaci6n. Condonaci6n. Insolven­
cia. Recaudacion en periodo voluntario. Procedimiento y Ingar 
de ingresos. Plazos de ingresos. Informaci6n al contribuyente: 
Colectiva e indi .... iduaL. 

Tema 20. El procedimiento de apremio (1): Definici6n y carac­
ter. Potestad deutilizar la vfa de apremio en la Administraci6n 
Local. Iniciaci6ny .efectos. Impugnaci6n. Et' recargo de apremio. 
Suspensi6n. Termino. . 

Tema 21. E:·procedimiento de apremio (II): Notificad6n. Titu­
tos para la ejecuci6n. La providencia de apremio. Recursos admi­
nistrativos contra la providencia de apremio. Plazos de ingreso. 
El..embargo de bienes. Prelaci6n. La providericia de embatgo. Bie­
nes inembargables. EI embargo de dinero efectivo. 

Tema 22. EI procedimiento de apremio (III). Et embargo de 
bienes inmuebles .. Actuaciones posteriores al embargo. Subastas. 
Costas. Adjudicaci6n ~e bienes en la Administraci6n Local. Cre­
ditos incobrables. Finalizaci6n del expediente de apremİQ. 

Tema 23. EI servicio de recaudaci6n. Gesti6n direcia. El per­
sonal al servicio de los. organos de recaudaci6n de las Corpo­
raciones Locales. Distinfas f6rmulas de gesti6n directa. Gesti6n 
cedida: Cesi6n a. otras. administraciones. EI papel de tas Dipu­
taciones. 

Tema 24. Contabilidad de la gesti6n recaudatoria. Libros. 
Cuentas. Fiscalizaci6n interna y externa. 

Tema 25. El sistemə tributario espaiiol vigente. Principios, 
estructuras, evoluci6n y estado actual de su reforma. 

Tema26. El esquema constitucional de la hadenda de las 
Administraciones publicas. La finantiaci6nregionaL. Potestades 
normativas de tas Comunidades Aut6nomas en materia tributaria: 
Limites. Principio de solidaridad. La regionalidad de los impuestos. 

Tema 27. La' Ley Organica de Financiaci6nde las Comuni­
dades Aut6nomas: Naturaleza y estructura. Principios generales. 
EI Consejo de Politica Fiscal y Financiera. Recursos de tas Comu­
nidades Aut6nomas. EI Fondo de" Compensaci6n Interterritorial. 

Tema 28. Las Haciendas Locales en Espaiia: Principios cons­
titucionales. El prlncipio de reserva de lay en materia tributarla 
y 105 entes territoriales. La Ley de Haciendas Loeaies. Derecho 
transitorio. Incidencia estatal y auton6miea en la autonomia finan­
ciera loeal. La coordinaci6n de las Haciendas Estatal, Auton6mica 
y Local. 

Tema 29. Magnitudes del sector publico loeal. Gasto publico 
- local respecto del P.N.B. y el conjunto de tas ·Administraciones 

publicas. Composici6n del gasto local. Composici6n y evoluci(m 
de losingresos locales y su financiaci6n. 

Tema 30. EI presupuesto de la~ .Entidades Locales. Et prin­
cipio del presupuesto unico; Su significado. Estr'uctura presupues­
taria. Aplicaci6n delas tecnicas presupuestarias del presupuesto 
por programas y de base cero. . 

Tema 31. Formad6n y aprobaci6n del presupuesto. La base 
de ejecuci6n del presupuesto. Reclamaciones y recursos. Publi­
caci6n y entrada en \1igor. Pr6rroga del presupuesto. Consolida-
ci6n del presupuesto. ' 

. Tema 32. Las modificaciones presupuestarias y su tramita­
ci6n. La 'liquidaci6n del presupuesto. Remanentes de, creditos. 
Esta<los y euentas anuales. -

Tema 33. EI principio de suficiencia de.las:Haciendas Locales. 
La potestad tributaria de los Entes Locales. La potestad regla­
mentaria en materia tri,butaria: Contenido de las ordenanzas fis­
cales, pl'ocedimiento de aprobaci6n y publicaciôn. Recursos contra 
los actos de imposici6n, ordenaci6n y aplicaci6n· de los tributos. 
La suspension del acto impugnado. 

Tema 34. Ingresos locales no impositivos. Ingresos de dere­
cho privado. Subvenciones y otros ingresos de derecho publico. 

Tema 35. Tasas y sus clases. Regimen juridiCo. Regimen de 
calculo y aprobaci6n de las tarifas de los servicios.publicos. Precios 
publicos. . 

Tema 36. Las contribuciones ·espec;iales. Regimen juridico. 
Tema 37. Los impuestos locales. EI Impuesto sobre Bienes 

Inmuebles.. . 
Tema 38 .. EI Impuesto sobre ·Actividades Econ6micas. Et" 

Impuesto sobre v~hiculos de tracci6n mecanica. 

Tema 39. El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones 
y Obras. Et Impuesto sobre ellncremento del Valor de 10<) Terrenos 
de Naturaleza Urbana. . 

Tema 40. La I-facienda Provincial. Recursos de otras Enti­
dades Locales. Regimenes especiales. 

Tema 41. La Inspecciôn de tos tributos. Organos competentes 
en el Estado y en los Entes Locales; Funciones y faetıltades. Pro­
cedimiento de inspecci6n tributaria. Documentaci6n de las actua:' 
ciones inspectoras. 

Teına 42. Li! revisi6n de los actos de gesti6n tributaria en 
vfa administrativa. EI procedimientoecon6mico-administrativo. 

Tema 43 .. Et eredito local. Tipologia de cTeditos. Los credit06 
y su instrumentaci6n formaL. Instituciones financieras con las que 
se pueden concertar operaeiones de credito. Requisitos procedi­
m'entales para las operacione~de credito. 

Tema 44. Gastos y pagbs de las Entidades Locales. Fases 
del gasto.Competencia, casos de nulidad y ptohibiciones. 

Tema 45. La funci6n interventora. Fiscalizaci6n de los actos· 
econ6micos de tas Entidades Locales y de sus servicios adminis- ' 
trativos. Fiscalizaci6n de los actös de Iiquidaci6n, recaudaci6n, 
inversi6n y aplicaci6n de los caudales publicos. La funci6n asesora 
y de informaci6n financierCl. EI controlfinanciero de legalidad. 
Organismos auton6mos y sociedades locales. EI control intermi-
tente por auditoria. El anaİisis de costes. . 

Tema 46. La Tesoreria: Concepto. caracter y funciones. La 
gesti6n financiera: pjanificaci6n, gesti6n y analisis critico. La ges­
ti6n recaudatoria. 

Tema 47. La contabilidad como instrumento de control inter­
no~ Principios basicos de la 'contabilidad publica. Regimen con­
tablede las entidades locales, de sus Organismos aut6nomos de . 
caracter administrativo, y de los de caracter comercial, industrial 
y financiero. Regİmen contable de las sociedades mercantiles 
dependientes de tas Entidades Locales. Justificaci6n de la apli­
caci6n de subvenciones. 

Tema 48. La censura de cuentas locales: Antecedentes. Regu­
laci6n .en la Constituci6n y en la legislaci6n vigente. Los proce­
dimientos. 

3.3 . Derecho Administtativo' 

T ema 1. Los sujetos del derecho administrativo. Administra­
ci6n publica y derecho. La Teoria del administrado. Las situaciones 
juridicas del administrado. 

Tema 2. EI acto administrativo. Concepto. Clases. Elementos. 
Requisitos. Ejecutividad y Ejecutoriedad.· Notificaci6iı y Publica­
d6n. 

Tema 3. Invalidez de} acto administrativo y de tas disposi­
ciones generales. Supuestos denulidad de pleno derecho y de 
anulabilidad. EI principio de conservaci6n del act~ administrativo: 
Transmisibilidad, conversi6n, conservaci6n y convalidaci6n. 

Tema 4. Derechos de tos ciudadanos. Los registros. Presen­
taci6n de solicitudes, escritos ycornunicaciones. Terminos y pla­
zos. 

, Tema 5. Disposiciones generales delos procedimientos admi­
nistrativos. Clases de interesados. Iniciaci6n e instrucci6n del pro­
cedimiento. La Resoluci6n expresa: MotivC\ci6n. Terminaci6n con­
vencional. EI acto presunto. La caducidad y la perenci6n de los 
procedimientos. 

Tema 6. Procedimientos de ejecuci6n. Procedimiento sancio­
nador. 

T ema 7. . Los procedimientos de revisi6n delos· actos admi­
nistrativos. Revisi6n de oficio de actos nulos y anulabJes. Revo­
caci6n. Reclamaciones previas al ejercicio de acciones civiles y 
laborales. Disposiciones generales sobre recursos administrativos:' 
Actos susceptibles de recurso administrativo e impugnables direc­
tamente en sede jurisdiccional. Suspensi6n de la ejecuci6n del 
acto recurrido. ResoI.uci6n del recurso: Expresa, por silencio y 
por procedimientos de conciliaci6n, arbitraje 0 mediaci6n. EI recur-
50 ordinario y el de revisi6n. 

Tema .8. La jurisdieci6n contencioso-adriıinistrativa. Natura­
leza. Sistemas de organizaci6n. Extensi6n y Iimites de la juris­
dicci6n contencioso-administrativa. Organo~ de la jurisdiccion 
contencioso-administrativa.Las partes en el proceso. Elproce­
dimiento en primera 0 unica instancia. La sentencia y su ejecuci6n. 
Recursos contra las sentencias. 

Tema 9. La tegislaci6n reguladora de los contratos de las 
Administraciones publicas. La figura del contrato administrativo. 
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Contratos administrativos y contratos privados de la Administra­
ei6n en el ordenamiento vigente. Requisitos de los contra'tos. 

Tema 10. ~a selecci6n del contratista. Actuaciones previas 
a la contrataci6n. Procedimientos, formas y criterios de adjudi­
caci6n. Garantias. Perfeccion'amiento y forınalh!aci6n delcontrato. 

T ema 11. Ejecuci6n y modificaci6nde los contratos admi­
nistrativos. tas prerrogativas de la Administraciön. EI equilibrio 
financiero de los contratos. La revisi6n de precios. 

Tema 12. La invalidez de los contratos. La doctrina de los, 
actos separables. La extinci6n de los contratos administrativos. 
Causas, modalidades y efectos. La c~si6n der contrato y el sub­
~ontrato. 

Tema 13'. La expropiaci6n forzosa. Naturaleza y justificaci6n 
de la potestad expropiatoria. Los sujetos de la potestad expro­
piatoria. EI objeto de la potestad e~propiatoria. La causa. EI con­
tenido dela expropiaci6n. 

_ Tema 14. Procedimiento expropiatorio generaL. La dedara­
ei6n de necesidad de la ocupaci6n de los bienes 0 derechos objeto 
de la expropiacii>n. La indemnizaci6n 0 justo precio. La garantia 
del justiprecio frente a tas demoras y depreciaci6n monetaiia. Et 
pago. La dedaracion de urgencia de la ocupaci6n de tos bienes 
afectados por la expropiaei6n. 

Tema 15. La responsabilidad de la Administraci6n P6bljca. 
Evoluci6n, presupuestos. Efectividad de la reparaci6n. La acciôn 
de responsabilidad. La responsabilidad por actos administrativos .. 

Tema 16. Las forınas de la acci6n administrativa. Et fomento 
y sus medios. Estudio especial de las subvenciones. La policia 
administrativa. Clases. Tecnicas de la acci6n de policia. 

Tema 17. Et concepto de serviciop6blico. Evotuci6n y, crisis. 
Los servicios p6blicos virtuales 0 impropios. Los modos de gesti6n 
det servicio p6blico. La gesti6n directa. 

Tema 18. La concesi6n. Concepto, naturaleza y dasea. Ele­
mentos personales, reales y fonnales. Potestades de la adminis­
traci6n. perechos y obligaciones det concesionario. Relaciones 
del concesionario con tos usuarios. Extirici6n de la concesi6n. 

Tema 19. EI arrendamiento. EI concierto. La empre~ mixta 
y la gesti6n interesada~ EI.consorcio. , 

Tema 20. EI dominio p6blico. Concepto y naturaleza. EI cri-. 
terio de la afectaci6n. Las mutaciones demaniales. Elementos det 
doininio p6blico. Sujdos, objeto y destino.Regimen juridico del 
dominio p6blico. Uso y utilizaci6ı:ı: Estudio especial' de la con­
cesi6n y reserva demanial. 

Tema 21. EI patrimonio privado de las entidades p6blicas. 
Regimen juridico. Potestades de ıa:. administraci6n y regimen de 
adquisici6n, uso y enaJenaci6n. 

3.4 Administrad6n Local 

T ema 1. EI' Regimen Local. Principios constitucionales de la 
Administraci6n Local en Espafia. Garantia institucional de la auto­
nomia local. Contenido y limites de la autonomia. Doctrina del 
Tribunat Constitucional. 

Tema2. Fuentes de ordenamiento local. Legislaci6n estatal 
sobre regimen local. Legislaei6n auton6mica local. Sus relaciones 
con la estatal. Problematica de la aplicaci6n a las entidades locales 
de las leyes estatales y auton6micas de caracter sectorial. 

Tema 3. La potestad reglamentaria de las entldades locales. 
Organos titulares. Reglamento organico y Ordenanzas: Distinci6n, 
procedimientQ de elaboraci6n yaprobaci6n. La publicaci6n de 
las normas locales. Los bandos. 

Tema 4. Las Entidades Locales. Clases. EI Municipio. Con­
cepto. EI Municipio como'entidad basicade la organizaci6n terri­
torial del Estado, representativa de 10S intereses locales y como 
organizaci6n prestadora de los servicios p6blicos. Estructura de 
tos municipios espafioles. Criterios de dasifkaci6n. 

Tema 5. Elementos del municipio.EI territorlo. La poblaci6n 
municipal. Clasificaci6n.EI empadronamiento. Derechos' de los 
vednos. La partieipaci6n vecinal en la Administraci6nLocaL Dere­
chos de los extranjeros. 

Tema 6. Las eleceiones locales. Evoluci6n en el derecho espa­
fiol y prineipios de ta leglslaci6n electoral vigente. Los partidos 

, politicos en la reprıtsentaci6n 10cal.EI distrito electoral. Electores 
y elegibles. La administraci6n electoral. Procedimiento electoral. 

T ema '7. EI Alcalde. Elecci6n, remoci6n y cese. Competendas 
y estatuto personal. Los Tenientes de Alcalde. Representaciones 
personales del Alcalde. Regimenjuridico de la actividad del Alcal-
de. ' 

Tema8. EI Ayuntamiento Pleno. Composici6n y funciones. 
Comisi6n de Gobierno. Composici6n y funciones. L.a organizaci6n 
complementaria de municiplos y provincias .. La partieipaci6n ciu .. 
dadana. 

Tema 9. Regimenes especial~s ınunidpales. Concejo abierto. 
Otros regimenes especiales. las are«;ts metropolitanas. Mancomu­
nidades y Agrupaciones de Municipios: Creaci6n, organizaci6n 
y competencias. La comarca en el derecho local espafiol. Comu­
nidades de villa y tierra. La entidad Iocal menor: organizaci6n 
y competencias. 

Tema 10. La provincia. La provincia en la Constitud6n Espa­
fiola de ı 978. La provincia en el ambito delas Comunidades 
Aut6nomas. Comunidades uniprovinciales. Las Diputadones 
como Administraeiones territoriales de las Comunidades Aut6no-
mas. Regimenes provindales ~speciales. -

Tema 11. Organos de gobierno y administraci6n de la pro­
'vincia. EI marco constitucional. 'Composici6n e integraCl6n de las 
Diputadones. La Comisi6n de Gobierno. EI Presidente de la Dipu­
tacion. Atribuciones de tos distintos 6tganos de gobi~rno. 

Tema 12. Teoria general de las competencias locales. Sis­
temas de determinaci6n de la competencia local. EI criterio del 
interes prevalente y la articulaci6n de competencias de los entes 
p6blicos. Competendas y obligaciones ıriinimas. Los conflictos 
de competendas y de atribuciones. 

Tema 13. Regimen de sesiones y acuerdos de las Corpora­
ciones Locales. Normas reguladoras. Las sesiones. Clases. Los 
acuerdos de las Corporadones Locales. Clases yfomıas.lnfoJ11les 
del Secretario y del Interventor. Actas y certificaciones. Las reso­
luciones del Presidente de la Corporad6,n. 

Tema 14. Especialidades locales del acto administrativo. EI 
uso del castellano y otras lenguas ofieiales. Impugnaei6n de los 
actos locales por parte de la' Administracion del Estado y de las 
Comunidades' Aut6nomas. Ejecutividad de los actos administra­
tivos locales; El procedimiento ejecutivo tocal. 

Tema 15. La revisi6n de los actos administrativos locales. 
La revisi6n de ofieio. Recursos adminlstrativos y jurisdicciou'ales 
contra actos de tas Corporaciones Locales; 

Tema 16. El pa1rimonio de las entidades locales. Clasificaci6n 
de los bienes.EI dominio p6blico 10caL. Bienes patrimoniales de 
las entidades locaıes. EI inventano. Blenes comunales. Adquisici6n 
y enajenaci6n de los bienes de propios.· Administraci6n, uso y 
aprovechamlento de los bienes patrimoniales. Los montes. Clases 
y regimen juridico. 

Tema 17. Obras municipales. Antecedentes y regulaci6n 
actual. Claslflcaci6n de las obras. Proceso de elaboraci6n y apro­
baci6n de tos proyectos de obras. Ejecuci6n del proyecto. La res-

- ponsabilidad derivada de las obras. . 
Tema 18. - Intervenci6n de los entes locales en laactividad 

privada; Prindpios y limites. Medios de intervenci6n. Regimen 
juridico de las Iice'ncias. 

Tema 19. Modos de gesti6n de los servicios p6blicos locales. 
La iniciativa p6blicalocal del articulo 86 de la Ley 7/1985, de 
2 de abril. Los consorcios. Los convenios. Et fomento en la esfera 
local. 

Te.ma .20. La' funci6n p6blica local. Concepto y dasesde fun­
cionariös: Los Habilitados Nacionales de la Administraci6n Local. 
Categorias y atribuciones. Selecd6n y formad6n. 

Tema 21. Funcionarios de carrera de la Administraci6nLocal. 
Grupos, escalas y atribuciones. Otro personal local: Regimen 
juridico. 
" Tema 22. Derechos y deberes de los funcionarios p6blicos 

tocales. Regimen de incompatibilidades. Libertades poHticas y sin­
dicales.· Situadones administrativas .. 

Tema 23. Regimen de retribuciones. Derechos pasivos ySegu­
ridad Social de los funcionarios locales. Extinci6n de la .. elaci6n 
funcionarial. ' 

Tema 24. La responsabilidad administrativa de tos fundona­
rios locales. Regimen disciplinario. Responsabilidad civil y penal 
de las autoridades y funcionarios locales. 

Tema 25. ·Colaboraci6n y cooperaci6n entre tas Administra­
ciones territoriales. Asistencia a IAs entidades locales. Modalida­
des. EI plan pTovincial de obras y servicios. Acci6n comunitaria 
y comarcas de acci6n especiaL 

Tema 26. La ordenaci6n territorial: Clases de planes de orde­
naci6n. EI Plan general de ordenaci6n urbana. Normas subsidiarias 
y complementarias.; Planes parciales y Espedates. ES'İudios' de 
rletalle. ' 
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Tema 27. Regimenurhanistico de la propiedaddel suelo: Prin­
cipios generales. La c1asificaci6n y calificaci6~. del suelo como 
tecnica de vinculaci6n ohjetiva del su eio a destlnos urhanisticos .. 
Derechos y deheres basicos de los propietarios en el suelo urhano 
y en el urbanizable. Aprovechamiento permitido por ~ı planea­
miento, aprovechamiento tipo y aprovechamiento susceptible de 
adquişici6n por los propietarios. 

Tema 28. Obtenci6n· de suelos dotacionales en actuaciones 
sistematicas y asistematicas. La Licencia urhanistica. 

ANEXO C SUBESCALA DE SECRETARIA-INTERVENCION 

ı. Programa de materias para el primer ejerclclo 

Tema 1. La conslituci6n. Pluralidad de'significados. La cons­
tituci6n como texto normativo. La Constftuci6n Espafiola. 

Tema"2. La ley. Conceptoy\ caracteres. Las leyes estatales 
en el sistema espafiol. Normas del Gobiernocon; fuerza de ley. 
Los tratados internacionales como norma de derecho interno. , 

Tema 3. Las relaciones entre el ordenamientoestatal y·los 
ordenamientos aut6nomos. Leyes estatales y auton6mic~s. 

~ema 4. El reglamento. La potestad reglamentaria: Forma­
ci6n y fundameoto. Distinci6n de figuras afines.las relaciones 
entre la ley y'el reglamento. 

Tema 5. EI ordenamiento comunitario. Formaci6n y carac-. 
teres. Tratados y derecho derivado. Derecho comunitario y derecho 
de los paises miembros. Derecho comunitario y Comunidades 
Aut6nomas. . 

Tema 6. La Corona. Las funciones del Rey. Et refTendo. 
Tema 7. Las Cortes GEmerales. Composici6n, atribuciones y 

funcionamiento. Organos de. control dependientes de las Cortes 
Generales: El Defensor del Pueblo y el Trihunal de Cuentas. 

Tema 8. EI Poder Judicial. Regulaci6n constitucional de la 
justicia. EI Consejo General del Poder Judicial. .. La nueva orga­
nizaci6n de la Administraci6iı de Justicia en Espafia. 

T ema 9. EI Gobierno eri el sistema constitucional espafiol. 
La designaci6n y remoci6n deI Ptesidente del Gobierno. El Gobier-
no: Cornposici6n y funciones. , ' ' 

Tema 10. La Administraci6n del Estado. La estru.ctura depar­
ta mental y sus 6rganos superiores. Organos consUltivos. La Admi-
nistraci6n periferica. \ ' 

Tema 11. Las Comunidades Aut6noınas (1). La distribuci6n 
territorial del poder en los estados cootemporaneos. Et ca50 espa': 
fiol: Evoluci6n hist6rica y situaci6n actual. 

Tema 12. Las Comunidades Aut6nomas (II). Las relaciones 
entre eI Estado y las Comunidades Aut6nomas. La organizaci6n 
politica y tıdministrativa de las Comunidades Aut6nomas. La finan-
ciaci6n de las Comunidades Aut6nomas. . 

Tema 13. La Administraci6n institucional. Origen, tipologia 
y regimen juridico. 

Tema 14. Losprincipios de organizaci6n administrativa. 
Tema 15. Las Comunidades Elİropeas: Origen y evoluci6n. 

Organizaci6n y competencias. 
Tema 16. La Funci6n Piıblica. Los diversos sistemas de fun­

ci6n piıblica y sistema espafiol. 
Tema 17. Los principios constitucionales: El Estado. sacial 

y democnıtico de derecho. Los valores superioresen la çonsti­
tuci6n Espafiola. 

Tema 18. Losderechos fundamentales, lasUbertades piıhlicas 
y los derechos sociales y econ6micos en la Con stitu ci6n Espafiola. 
La protecci6n y'suspensi6n de los derechos fundamentales. 

T ema 19. El TribunaI ConstitucionaI. Organizaci6n: compo­
sici6n y funciones. La eficacia de sus septencias. 

Tema 20. f>erecho civil espafiol. Derecho comiın y derechos' 
civiles especiales. El C6digo-CiviL.' , 

Tema 21. La relaci6n juridica. Sujetos de. larelaci6n: Per­
sonas, c1ases de personas y capaddad. El ohjeto' de la relaci6n. 

Tema 22. Los derechos reales. Concepto, naturaleza y c1ases. 
Constituci6n- y adquisici6n'de derechos reales. , ' 

Tema 23. La obligaci6n. Fuentes de las ohligaciones. Ele­
mentos y c1ases. EI ·cumplimiento y garantias. Modificaci6n y extin­
ci6n de larelaci6nohligatoria. 

Tema 24. EI contrato. Concepto-, elementos y requisitos. 
Vicios de los contratos. La convalidaci6n y la resdsi6n. Clases 
de contratos. 

, Tema 25. _ La empresa mercantil. El comerciante individual. 
Tema 26. Las sociedades mercantiles en general. Clases de 

Sociedades. Especial consideraci6n de la Sociedad An6nima. 
Tema 27. Teoria de lo~ titulos valores. La letra de cambio. 

EI cheque. 
Tema 28. El contrato de trabajo. Concepto, c1ases y moda­

lidades. Modificaci6n, suspensi6n y extinci6n de la relaci6n labo- \ 
raL. 

Tema 29. Los convenios colectivos. El derecho de huelga y 
su ejercicio. La adopci6n de medidas de conflictos colectivo.s. La 
representaci6n de los trahajadores en la empresa. 

Tema 30. La Seguridad Social. Entidades gestöras y servicios 
comunes. Regimen General y Regimenes Especiales. Acci6n pro­
tectora del Regimen General. 

2. Programa de Qlaterias del segundo ejerclclo 

,2.1 Derecho administrativo 

Tema 1. Los conceptos de Administraci6n Piıhlica y Derecho 
Administrativo. La sumisi6n de la administraci6nal derecho. El 
principio de legalidad. , 

Tema 2. la relaci6njuridico-administrativa. Las personasjuri­
dicas piıblicas: Clases. Capacidad de las personas piıblicas. 

Tema 3. El acto administrativo. Concepto. Clases'. Eletnentos. 
Requisitos: Motivaci6n y forma. ' 

Tema 4.' Eficacia de los actos administrativos. Ejecutividad 
y Ejecutoriedad. Efectos: Demora y retroactividad. Notificaci6n 
de resoluciones y actos administrativos: Contenido, plazos y prac­
tiGa de, las notificaciones. l~a' :notificaci6n defectuosa. La puhli­
caci6n de disposiciones generales y de actos administrativos. 

Tema 5. La invalidez deI acto administrativo y de las dis­
posiciones generales. Supue.stos de nulidad de pleno derecho y 
de anulabilidad. El principio de conservaci6n del acto adminis­
trativo: Transmisibilidad,conversi6n, conşervaci6n y convalida-
ci6n. , 

Tema 6. Disposiciones g~nerales de los ptôcedimientos admi­
nistrativos y normas reguladoras de Ios distintos procedimientos. 
Clases de interesados en el procedimiento. Derechos de los ciu­
dadanos. Presentaci6fı de solicitudes, escritosy comunicaciones. 
Los regi\tros. Terminos y plazos: C6mputo, ampliaci6n y trami­
taci6n de urgencia.Iniciaci6n del procedimiento: Clases, subsa­
naci6n -y mejora de ~olicitudes.' Ordenaciön. Instrucci6n, inter­
venci6n de los interesados, prueba, informes.' 

Tema 7. Finalizaci6n del procedimiento: Obligaci6n de la 
Administraci6n de resolver. Contenido de la resoluci6n expresa: 
Principios de congruencia y de no agravaci6n de la situaci6n ini­
cial.' La terminaci6n convencional. Actos presuntos, positivos y 
negativos, y certificaci6n para su eficacia. El desistimiento y la 
renuncia. La caducidad y 'la perenci6n de los procedimientos. 

Tema 8. Los procedimientos de ejecucion: Titulo y,medios. 
Los procedimientos de revisi6n. Revisi6n de oficio de actos nulos 
y anulables, la acci6n de nulidad, la suspensi6nde la ejecuci6n 
del acto sujeto a revisi6n. Revocaci6n de actos no declarativos 
de derechos y de gravamen. Rectificaci6n de errores materiales 
o de hecho. Reclamaciones previas al ejercicio de acciones civiles 
o laborales. Limites a la revisi6n. 

"Tema 9. Recursos administrativos: Principios generales. 
Actos susceptibles de recurso administr~tivo, disposiciones gene­
rales y actos administrativos impugnahles directamente en sede 
jurisdiccional: La comJlnicaci6n previa. Suspensi6n de la ejecuci6n 

- ' del acto recurrido. Resoluci6n del recurso: Expresa, por silencio 
y por procedimientos de conciliaci6n, mediaci6n y arbitraje. El 
recurso ordinario. El recurso de revisi6n. 

T ema 10. Principios deI ejercicio de la potestad sancionadora. 
EI procedimiento sancionador. ' 

T ema11..LaJurisdicci6nContencioso-Administrativa.·Su 
naturaleza. Extensi6n y limites. Organos y competencias de los 
mismos. 

Tema 12. Las partes en el proceso contencioso-administra­
tivo. EI objeto deI recurso contencioso-administrativo. EI proce­
dimiento en primer~ 0 iınica instancia. 

Tema 13. La legislaciQn reguladora de los contratos de laş 
Administraciones' Piıblicas. La figura del contrato administrativo. 
Contratosadministrativos y conttatos privados de la Administra­
ci6n en el ordenamiento vigente. Requisitos de los contratos. 
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Tema 14. La selecci6n del contratista. ,Actuaciones previas 
a la contrataci6n. Procedimientos, formas y criterios de adjudi­
caci6n. Garantias. Perfeccionamientoy formalizaciôn del contrato. 

Tema 15. La expropiaciôn for~osa. Naturaleza y justificaci6n 
de la potestad expropiatoria. Los sujetos de la potestad expro­
piatoria. La causa expropiandi. EI contenido de la expropiaci6n. 

Tema 16. Procedimiento expropiatorio general. La dedara­
ci6n de necesidad de la ocupaci6n de los bienes 0 derechos objeto 
de la expropiaci6n. Laindemnizaci6n 0 justo precio. La garantia 
del jU!itiprecio frente a demoras y depreciaci6n monetaria. EI pago. 
La dedaraci6n de urgencia de la ocupaci6n de 105 bienes afectados 
por la expropiaci6n. . 

Tema 17. La responsabilidad de la Administraei6n Piıblica. 
Evoluci6n. Presupuestos. Efectıvidad de la reparaci6n. La acci6n 
de responsabilidad. La responsabilidad por actos administrativos. 

Tema 18. EI servicio publico. Concepto. Evoluci6n y crisis. 
, Los modos de gesti6n del servicio publico. La gesti6n directa. 

Tema 19. La concesi6n. Concepto, naturaleza y dases. Ele­
mentos. Potestades de la Administraci6n. 'Derechos y obligaciones 
del concesionario. El con~esioİıario y los usuarios. Modos de extin­
ci6n de la concesi6n. 

Tema 20. EI dominio p(ıblico .. Concepto y naturaleza. Ele­
mentos: Sujeto, objeto y destino. Afectaci6n y mutaciones dema-
niales. ' . 

Tema 21. Regimen juridico 'del dominio publico. Uso y' uti­
lizaci6n. La concesi6n y la reserva demanial. 

2.2 Administraci6n Local 

Tema 1. Coricepto de Administraci6n Local. Evoluci6n del 
regimen local espanol. Presupuestos c,onstltucionales. Legislaciôn 
vigente. 

Tema 2 .. ' Las entidades locales y sus dases. La provincia en 
el regimen local. Su organizaci6n y competencias. EI municipio. 
Su organizaci6n y competencias., Regimenes especiales provin­

, dales y municipales. 
Teina 3. EI termino municipaL. La poblaci6n. EI empadrona­

miento. 
Tema 4. Regimen de 105 municipios con poblaci6n inferior 

a 5.000 habitantes. Las entidades locales de ambito inframuni­
cipaL. 

Tema 5. Las ordenanzas y reglamentos de las entidades loca­
les. Clases. Procedimiento de elaboraci6n y aprobaciôn. 

Tema 6. EI procedimiento administrativo en las entidades 
locales. Revisi6n de los actos administrativos locales. Recursos 
administrativos y jurisdiccionales contıa los mismos. 

Tema 7. Los 6rganos de gobierno·provinciales. La'Presidencia 
de la Diputaciôn Provincial. EI Pleno de la Diputaci6n. La Comisi6n 
de Gobierno. Comisiones informativas. . 

Tema 8. Los 6rganos de gobierno municipales. EI Alcalde. 
Elecciôn, deberes y atribuciones. 

Tema 9. EI Ayuntamiento. Composiciôn. La elecci6n de Con­
cejales. El Pleno y otros 6rganos 601egiados de gobierno. Regimen 
de sesiones y 'acuerdos municipales. 

Tema 10. La organizaci6n de 105 servicios administrativos 
locales. Competencias de la Secretaria General. La Interverici6n 
y la Tesoreria. Otros servicios administrativos. 

Tema 11. Relaciones entre Ad.ministraci6n estatal, auton6-
mica y 10caL. OrganismQs de la Adrninistraci6n estatal y auton4-
mica competentesrespecto a las entidades locales. 

Tema 12. Los bienes de lasentidad~s locales. Clases. Domi­
nio . publico 10caL. EI patrimonio de lc.i.s Enfidades Locales. Los· 
montes en mano comun. 

Tema 13. Las formas de -actividad de tas entidades locales. 
La intervenci6n administrativa localen la actividad privada. Estu­
dio especial' del regimen de licencias. 

Tema 14. EI servicio publico en la esfera local. Los modos 
de gesti6n. Consideraci6n especial de la concesi6n. Las empresas . 
municipales y 105 consorcios. 

Tema 15. La funci6n publica local y su organizaci6n. Clases. 
Funcionarios con habilitaci6n de caracter nacionaL. Los grupos 
de funcionarios. 

Tema 16. Derechos, deberes y situaciones de los funcionarios 
publicos locales. Los derechos econ6lriicos y pasivos. Regimen 
de incompatibilidades. 

Tema 17.··· EI personal laboral al servicio de las entidades loca­
les: Su regimen juridico. 

Tema 18. La Ley. de Haciendas Locales: Principios inspira­
dores y principales modificaciones con' respecto a la legislaci6n 
anterior. 

Tema 19. El presupuesto de las entidades locales: Contenido, 
aprobaci6n. ejecuci6n y liquidaciôn. El gasto publico local. 

Tema 20. Imımestos municipales. Analisis de sus principales 
figuras. -

Tema 21. Tasas, contribuciones especiales y precios publicos. 
Tema 22. Ordeİlanzas fiscales. finalidades, caracteristicas y 

tramitaci6n. 
Tema 23. La Contabilidad de las entidades locales. Control 

y fiscalizaci6n. 
Tema 24. Evolud6n hist6rica del Derecho Urbanistico espa­

nol. Las Leyes de 1956, 1975 y 1990: Principios inspiradores. 
EI T exto refundido de la Ley sobre Regimen del Suelo y Ordenaci6n 
Urbana de 1992. Competencias de lasComunidades Aut6nomas 
en matet'ia de ordenaci6n del territorio y urbanismo .. EI urbanismo 
y la vivienda en la Constituci6n Espanola de 1978. 

Tema 25. Regimen urbanistico de la propiedad del suelo: Prin­
cipios generales. La dasificaci6n y la calificaciôn del suelo como 
t~cnicas de vinculad6n objetiva del suelo a destinos urbanisticos. 
Concepto de solar. Regimen del suelo no urbanizable y del urba­
riizable no programado. 

Tema 26. Regimendel suelo urbano y urbanizable. Derechos 
y deberes basicos de 105 propietarios. Aprovechamiento permitido 
por el planeamientQ, aprovechamiento tipo y aprovechamiento 
susceptible de adquisici6n por 105 propietarios. Aprovechamiento 
de referencia en ausencia de aprovechamiento tipo. Consecuencias 
del incumplimiento de 105 deberes urbanisticos. 

Tema 27. Valoraci6n (Le 105 terrenos segun el tlpo de suelo. 
Valoraci6n deterrenos destinados a sistemas generales, dotacio­
nes publicas y en actuaciones expropiatorias. Valoraci6n de obras 
y otros bıenes y derechos. Valoraci6n del suelo urbano sın apro­
vechamiento tipo. 

Tema 28. La ordenaci6n territorial: Clases de planes de orde­
naci6n. Naturaleza juridica de 105 instrumentos de planeamiento. 
EI regimen de su impugnaci6n. . 

Tema 29. EI Plan General de Ordenaci6n Urbana: Objeto, 
determinaciones y documentaci6n. Normas subsidiarias y com­
plemen~arias: Clases, determinaciones y documentaci6n. 

Tema 30. Planes parciales: Objeto, determinaciones y docu­
mentaci6n. Planes especiales: Clases. Estudios de detalle. 

Tema 31. Elaboraciôn y aprobaci6n de los planes. Suspensi6n 
del otorgamientode Iicencias. ıniciativ~ y colaboraci6n ciudadana 
en la elaboraci6n del planeamiento. Competencias administrativas 
en la elaboraci6n de los planes y en su aprobaci6n. Procedimiento 
de aprobaci6n. Publicaci6n y publicidad de los planes. 

Tema 32. Municipios carentes de planeamiento urbanistico: 
Clasificaci6n y regimen del suelo. Los Proyectos de delimitaci6n 
del Suelo Urbano. Normas deaplicaci6n directa. 

Tema 33. Ejecuciôn del planeamiento. Presupuestos de la eje­
cuci6n. Unidades de ejecuci6n: Criterios y procedimiento en su 
delimitaciôn. EI Proyecto de urbanizaci6n: Naturaleza y proce­
dimiento de aprobaci6n. 
. Tema 34. Sistemas de actuaci6n: Criteriös en su elecci6n. 
Los . sistemas de, compensaciôn, cooperaci6n y expropia<:i6n. 
Actuaciones asistematicas en suelo urbano. Obtenci6n de terrenos 
dotacio~ales. 

. Tem'a 35. Expropiaciones y regimen de venta forzosa. EI regis­
tro de solares y terrenos sin urbanizar. Reversi6n de expropia­
ciones. 

Tema 36. Supuestos lndemnizatorios por modificaci6n 0 revi­
si6n de los planes, porvinculaciones singulares y en los supuestos 
de anulaci6n de Iicencias, demora injustificada en su otorgamiento 
o denegaci6n improcedente. .... 

Tema 37. Intervenci6n administrativa en la edificaci6n y uso 
del suelo. Actos sujetos a Iicencia. Competencia y procedimiento 
para el otorgamiento de Iicencias urbanisticas. Especial referencia 
ala subrogacl6n y al otorgamiento de Iicencias por acto presunto. 

Tema 38~ Protecci6n de la legalida8 urbanistica. Competen­
cias en el ejercicio de la inspecci6n urbanistica.Dlferentes medidas 
frente a las infracciones urbanisticas. Reglas para aplicaci6n de 
tas sanciones. Prescripci6n. 

Tema' 39. Organiz,aci6n administrativa del urbanisıno. Enti­
dades urbanisticasde ambito supramunicipal. Entidades urbanis­
ticas colaboradoras. 


