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ANEXO V
Declaracion jurada
Don/doRa . .ooviiti e e , con
domicilioen ....... ... ... i y documento
nacional de identidad nimero .......................... , declara

bajo juramento o promete, a efectos de ser nombrado funciona-
5 L L
que no ha sido separado del servicio de ninguna de las Admi-
nistraciones Publicas y que no se halla inhabilitado para el ejercicio
de funciones publicas.

En Madrid,a ......... de ..., del19 .........

28619 ORDEN de 27 de noviembre de 1998 por la que se
convocan pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo
de Avudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos
(Seccién Bibliotecas).

En cumplimiento de lo dispuesto en el Real Decreto 493/1998,
de 27 de marzo («Boletin Oficial del Estado» del 28), por el que
se aprueba la oferta de empleo publico para 1998 y con el fin
de atender las necesidades de personal de la Administracién Pabli-
ca,

Este Departamento, en uso de las competencias que le estan
atribuidas en el articulo 1.a) del Real Decreto 1084/1990, de 31
de agosto («Boletin Oficial del Estado» de 5 de septiembre), previo
informe favorable de la Direcciéon General de la Funciéon Publica,
acuerda convocar pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo
de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos (Seccién Biblio-
tecas), con sujecion a las siguientes

Bases

1. Normas generales

1.1 Se convocan pruebas selectivas, por el sistema de acceso
libre, para cubrir siete vacantes en el Ministerio de Educacion
y Cultura.

1.2 A las presentes pruebas selectivas les seran aplicables
la Ley 30/1984, de 2 de agosto; la Ley 23/1988, de 28 de julio;
el Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo («Boletin Oficial del
Estado» de 10 de abril), y lo dispuesto en la presente convocatoria.

1.3 No se podra declarar superado el proceso selectivo a un
numero de aspirantes superior al de plazas convocadas.

2. Sistema de seleccion

2.1 El proceso selectivo constara, de una fase de oposiciéon
y otra fase consistente en un periodo de practicas con las pruebas,
puntuaciones y materias que se especifican en el anexo I.

2.2 El temario que ha de regir las pruebas selectivas, es el
que figura en el anexo II.

2.3 Laadjudicacion de las plazas a los aspirantes que superen
el proceso selectivo se efectuara de acuerdo con la puntuaciéon
total obtenida por éstos a lo largo de todo el proceso.

2.4 El primer ejercicio de la fase de oposicion se iniciara a
partir de 1 de abril de 1999, no pudiendo superar dicha fase
el plazo de cuatro meses.

2.5 Los aspirantes que hayan superado los ejercicios obli-
gatorios de la fase de oposicion seran nombrados funcionarios
en practicas por la autoridad convocante. Quienes no superen
el periodo de practicas perderan el derecho a su nombramiento
como funcionarios de carrera, por Resolucién motivada de la auto-
ridad convocante.

El periodo de practicas, que se determina en el anexo I, se
iniciara a partir de 1 de octubre de 1999.

Quienes no pudieran realizar el periodo de practicas por cum-
plimiento del servicio militar o prestaciéon social sustitutoria, o
por causa de fuerza mayor debidamente justificada y apreciada
por la Administraciéon, podran incorporarse al inmediatamente
posterior intercalandose en el lugar que les corresponda de acuer-
do con la puntuacién obtenida.

3. Requisitos de los candidatos

3.1 Paraser admitido a la realizacion de las pruebas selectivas
los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

3.1.1 Ser espanol.

3.1.2 Tener cumplidos los dieciocho afios y no haber alcan-
zado la edad de jubilacion.

3.1.3 Estar en posesion o en condiciones de obtener el titulo
de Diplomado universitario, Ingeniero o Arquitecto técnico.

3.1.4 No padecer enfermedad ni estar afectado por limitaciéon
fisica o psiquica que sea incompatible con el desempeio de las
correspondientes funciones.

3.1.5 No haber sido separado, mediante expediente discipli-
nario, del servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas,
ni hallarse inhabilitado para el desempefio de las funciones publi-
cas.

3.2 También podran participar los aspirantes que tengan la
condicion de funcionarios de organismos internacionales, posean
la nacionalidad espaiiola y la titulaciéon exigida en la convocatoria.

Estos aspirantes estaran exentos de la realizacion de aquellas
pruebas que la Comisiéon Permanente de Homologacién, creada
por el Real Decreto 182/1993, de 5 de febrero («Boletin Oficial
del Estado» del 23), considere que tienen por objeto acreditar
conocimientos ya exigidos para el desempeiio de sus puestos de
origen en el organismo internacional correspondiente.

En los ejercicios de los que se exima a los aspirantes que osten-
ten la condicion de funcionarios de organismos internacionales,
se otorgara la calificacion minima exigida en la convocatoria para
la superaciéon de los mismos. Los interesados podran renunciar
a tal calificacion y participar en las pruebas de las que han sido
eximidos en igualdad de condiciones que el resto de los aspirantes.
Tal renuncia debera llevarse a cabo con anterioridad al inicio de
las pruebas selectivas.

3.3 Todos los requisitos enumerados en la presente base
deberan poseerse en el dia de finalizacion del plazo de presentaciéon
de solicitudes v mantenerlos hasta el momento de la toma de
posesion como funcionario de carrera.

4. Solicitudes

4.1 Quienes deseen tomar parte en estas pruebas selectivas
presentaran su solicitud (ejemplar autocopiativo en cuyo angulo
superior derecho figura «<Modelo 750») que sera facilitado gratui-
tamente en las Delegaciones del Gobierno en las Comunidades
Autéonomas, en las Subdelegaciones del Gobierno, en el Centro
de Informaciéon Administrativa del Ministerio de Administraciones
Publicas, en la Direcciéon General de la Funcién Publica, en el
Instituto Nacional de Administraciéon Publica, en la sede central
del Ministerio de Educacion y Cultura y en las representaciones
diplomaticas consulares de Espafia en el extranjero.

A la solicitud «<Ejemplar para la Administracion», se acompafara
una fotocopia del documento nacional de identidad.

En el encabezamiento de la solicitud, en el recuadro corres-
pondiente a Ministerio, los aspirantes consignaran: «Educacion
y Cultura». En el recuadro relativo a centro gestor se hara constar
«Subsecretaria». En el espacio destinado a cédigo que figura deba-
jo, se cumplimentara el 18001. En el recuadro relativo a la tasa
de derechos de examen, en el espacio destinado a cédigo se hara
constar el 18020, rellenandose sélo los dos primeros digitos.

En el recuadro nimero 15 se seiialara «Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos», consignandose el c6digo nimero 0313 en
el espacio reservado para el mismo que figura a su lado.

En el recuadro nimero 16 se seinalara la seccion «Bibliotecas».

En el recuadro namero 17 relativo a la forma de acceso se
consignara la letra «L».

En el recuadro niamero 19 se especificara la fecha del «Boletin
Oficial del Estado» en el que se haya publicado la presente con-
vocatoria.

Los ejercicios de la fase de oposicién se celebraran en Madrid
capital. Los aspirantes haran constar esta circunstancia en el
recuadro nimero 20.

En el recuadro nimero 24 se hara constar la titulaciéon que
se posee para participar en estas pruebas, en virtud de los senalado
por la base 3.1.3 de esta convocatoria.
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En el recuadro namero 25 A se hara constar el idioma elegido
por el aspirante para la realizacion del tercer ejercicio de la fase
de oposicidon (ver anexo I).

4.2 La presentacion de solicitudes (ejemplar namero 1 «Ejem-
plar para la Administracion» del modelo de solicitud) se hara en
los Registros del Ministerio de Educacion y Cultura (plaza del Rey,
1 o Alcala, 36, 28071 Madrid) o en la forma establecida en el
articulo 38.4 dela Ley 39/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, en el plazo de veinte dias naturales, a
partir del siguiente al de la publicacion de esta convocatoria en
el «Boletin Oficial del Estado», y se dirigira al Subsecretario del
Ministerio de Educacion y Cultura. En la solicitud debera constar
que se ha realizado el correspondiente ingreso de los derechos
de examen, como se sefiala en la siguiente base 4.5.

Las solicitudes suscritas por los espaifoles en el extranjero
podran cursarse, en el plazo expresado en el parrafo anterior,
a través de las representaciones diplomaticas o consulares espa-
nolas correspondientes, quienes las remitiran seguidamente al
organismo competente. El interesado adjuntara a dicha solicitud
comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de exa-
men, mediante el oportuno ingreso del importe correspondiente
en la cuenta corriente naimero 0104-0301-28-0302-037799 abier-
ta en la sucursal 0301, calle Serrano, nimero 37, de Madrid,
del Banco Exterior de Espafia, a nombre de «Tesoro Pablico. Minis-
terio de Educacién y Cultura. Tasa 18.020. Derechos de examen».
El ingreso podra efectuarse directamente en cualquier oficina del
Banco Exterior de Espaiia o mediante transferencia desde cualquier
entidad bancaria. A estos efectos, los importes correspondientes
a la tasa por los derechos de examen, son los que se establecen
en la base 4.5 de la presente convocatoria.

4.3 Los aspirantes con minusvalias deberan indicarlo en la
solicitud, para lo cual se utilizara el recuadro niimero 21 de la
misma. Igualmente, deberan solicitar, expresandolo en el recuadro
namero 23, las posibles adaptaciones de tiempo y medios para
la realizacion de los ejercicios en que esta adaptacion sea nece-
saria.

4.4 Las certificaciones de homologacién en relaciéon con los
aspirantes a que se refiere la base 3.2 de la presente convocatoria,
habran de presentarse, segin se establece en el Real Decreto
182/1993, de 5 de febrero («Boletin Oficial del Estado» del 23)
acompanandolas a la solicitud para tomar parte en el proceso
selectivo y, con caracter excepcional, al Tribunal con antelaciéon
a la celebraciéon de las correspondientes pruebas. La eficacia de
estas homologaciones se condiciona al mantenimiento del sistema
selectivo en base al cual se produjeron. En caso de duda habra
de dirigirse el Tribunal a la Comisién Permanente de Homolo-
gacion.

4.5 De conformidad con lo establecido por el apartado 7 del
articulo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y de Orden Social, la tasa por derechos
de examen sera de 3.000 pesetas.

Estaran exentos del pago de la tasa, como senala el apartado
5 del articulo 18 de la citada Ley 66/1997, los aspirantes con
discapacidad igual o superior al 33 por 100, circunstancia que
se justificara mediante la documentaciéon oportuna que debera
adjuntarse a la solicitud.

El importe de la tasa por derechos de examen se consignara
en el recuadro destinado al mismo en el modelo de solicitud. El
ingreso de dicho importe se efectuara, junto con la presentacion
de la solicitud en cualquier Banco, Caja de Ahorros o Cooperativa
de Crédito, de las que actian como entidades colaboradoras en
la recaudacion tributaria.

En la solicitud debera constar que se ha realizado el corres-
pondiente ingreso de los derechos de examen, mediante la vali-
dacién por la entidad colaboradora en la que se realice el ingreso,
a través de certificacion mecanica, o en su defecto sello y firma
autorizada de la misma en el espacio destinado a estos efectos.

La falta de justificacion del abono de los derechos de examen
determinara la exclusion del aspirante.

En ningGn caso la presentacion y pago en la entidad colabo-
radora supondra sustituciéon del tramite de presentacion, en tiempo
y forma, de la solicitud ante el 6rgano expresado en la base 4.2.

4.6 Los aspirantes quedan vinculados a los datos que hayan
hecho constar en las solicitudes.

4.7 Los errores de hecho que pudieran advertirse, podran
subsanarse en cualquier momento, de oficio o a peticién del inte-
resado.

5. Admisién de aspirantes

5.1 Expirado el plazo de presentaciéon de solicitudes el Sub-
secretario del Ministerio de Educacion y Cultura dictara resolucion
en el plazo maximo de un mes, que se publicara en el «Boletin
Oficial del Estado» y en la que, ademas de declarar aprobada la
lista de admitidos y excluidos, se recogera el lugar y la fecha
de comienzo de los ejercicios, asi como la relacion de los aspirantes
excluidos, con indicaciéon de las causas de exclusiéon. En la lista
deberan constar en todo caso los apellidos, nombre y namero
de documento nacional de identidad.

5.2 Los aspirantes excluidos dispondran de un plazo de diez
dias habiles, contados a partir del siguiente al de la publicacion
de la Resolucién para poder subsanar el defecto que haya motivado
la exclusion u omision.

Contra la resolucion definitiva podra interponerse, previa comu-
nicacion al 6rgano que la dicte, recurso contencioso-administrativo
de acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Pro-
cedimiento Administrativo Comuan, en el plazo de dos meses a
contar a partir del dia siguiente a su publicaciéon, ante el 6rgano
competente del orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

5.3 De conformidad con lo establecido por el articulo 12 de
la Ley 8/1998, de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos, pro-
cedera la devoluciéon de la tasa por derechos de examen, cuando
no se realice su hecho imponible por causas no imputables al
sujeto pasivo. Por tanto, no procedera devolucion alguna de los
derechos de examen en los supuestos de exclusion de las pruebas
selectivas por causa imputable al interesado.

6. Tribunal

6.1 El Tribunal calificador de estas pruebas es el que figura
como anexo III a esta convocatoria.

6.2 Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de inter-
venir notificandolo al Subsecretario del Ministerio de Educacion
y Cultura, cuando concurran en ellos circunstancias de las pre-
vistas en el articulo 28.2 de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comn, o si se hubiesen realizado tareas de preparacion de aspi-
rantes a pruebas selectivas en los cinco afos anteriores a la publi-
cacién de esta convocatoria.

El Presidente podra solicitar de los miembros del Tribunal decla-
racion expresa de no hallarse incursos en las circunstancias pre-
vistas en el articulo 28.2 de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Asimismo, los aspirantes podran recusar a los miembros del
Tribunal cuando concurran las circunstancias previstas en la pre-
sente base.

6.3 Con anterioridad a la iniciacion de las pruebas selectivas,
la autoridad convocante publicara en el «Boletin Oficial del Esta-
do» resoluciéon por la que se nombren a los nuevos miembros
del Tribunal que hayan de sustituir a los que hayan perdido su
condicion por alguna de las causas previstas en la base 6.2.

6.4 Previa convocatoria del Presidente, se constituira el Tri-
bunal, con la asistencia del Presidente y Secretario y de la mitad,
al menos, de sus miembros, titulares o suplentes. Celebrara su
sesion de constitucion en el plazo maximo de treinta dias a partir
de su designaciéon y minimo de diez dias antes de la realizacion
del primer ejercicio.

En dicha sesion el Tribunal acordara todas las decisiones que
le correspondan en orden al correcto desarrollo de las pruebas
selectivas.

6.5 De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 26.2 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, a partir de su constitucion, el Tribunal para actuar vali-
damente requerira la presencia del Presidente y Secretario y de
la mitad, al menos, de sus miembros, titulares o suplentes.
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6.6 Dentro de la fase de oposicion, el Tribunal resolvera todas
las dudas que pudieran surgir en la aplicacion de estas normas,
asi como lo que se deba hacer en los casos no previstos.

El procedimiento de actuacion del Tribunal se ajustara en todo
momento a lo dispuesto en la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas v del Procedimiento Administrativo
Comun.

6.7 El Tribunal podra disponer la incorporacion a sus trabajos
de asesores especialistas para las pruebas correspondientes de
los ejercicios que estime pertinentes, limitandose dichos asesores
a prestar su colaboracién en sus especialidades técnicas.

6.8 El Presidente del Tribunal adoptara las medidas opor-
tunas para garantizar que los ejercicios de la fase de oposicion,
que sean escritos vy no deban ser leidos ante el Tribunal, sean
corregidos sin que se conozca la identidad de los aspirantes, uti-
lizando para ello los impresos aprobados por la Orden de Minis-
terio de la Presidencia de 18 de febrero de 1985 («Boletin Oficial
del Estado» del 22), o cualesquiera otros equivalentes, previa apro-
bacion por la Secretaria de Estado para la Administraciéon Puablica.

El Tribunal excluira a aquellos candidatos en cuyos ejercicios
figuren marcas o signos que permitan conocer la identidad del
opositor.

6.9 A efectos de comunicaciones y demas incidencias, el Tri-
bunal tendra su sede en la Biblioteca Nacional, paseo de Recoletos,
20, Madrid.

El Tribunal dispondra que en esta sede, al menos una persona,
miembro o no de los Tribunales, atienda cuantas cuestiones sean
planteadas en relaciéon con estas pruebas selectivas.

6.10 El Tribunal que actiie en estas pruebas selectivas tendra
la categoria segunda de las recogidas en el anexo IV del Real
Decreto 236/1988, de 4 de marzo («Boletin Oficial del Estado»
del 19).

6.11 El Tribunal no podra aprobar ni declarar que han supe-
rado las pruebas selectivas o fase de oposiciéon un nimero superior
de aspirantes que el de plazas convocadas.

6.12 El Tribunal calificador adoptara las medidas precisas
de forma que los aspirantes con minusvalias gocen de similares
condiciones para la realizacion de los ejercicios que el resto de
los participantes. En este sentido, se estableceran, para las per-
sonas con minusvalia que lo soliciten en la forma prevista en la
base 4.3, las adaptaciones posibles en tiempos y medios para
su realizacion.

A tal efecto, el Tribunal podra recabar informe vy, en su caso,
colaboracion de los 6rganos técnicos de la Administracion Laboral,
Sanitaria o de los 6rganos competentes del Ministerio de Trabajo
v Asuntos Sociales.

7. Desarrollo de los ejercicios

7.1 El orden de actuacion de los opositores se iniciara alfa-
béticamente por el primero de la letra «N», de conformidad con
lo establecido en la Resolucion de 15 de abril de 1998, de la
Secretaria de Estado para la Administraciéon Pablica («Boletin Ofi-
cial del Estado» del 18).

7.2 En cualquier momento los aspirantes podran ser reque-
ridos por miembros del Tribunal con la finalidad de acreditar su
personalidad.

7.3 Los aspirantes seran convocados para cada ejercicio en
anico llamamiento, siendo excluidos de la oposiciéon quienes no
comparezcan, salvo en los casos de fuerza mayor, debidamente
justificados y apreciados por el Tribunal.

7.4 La publicaciéon de los sucesivos anuncios de celebraciéon
del segundo y restantes ejercicios se efectuara por el Tribunal
en los locales donde se haya celebrado la prueba anterior asi
como la sede del Tribunal senalada en la base 6.9 y por cua-
lesquiera otros medios si se juzga conveniente para facilitar su
maxima divulgacién, con doce horas, al menos, de antelacién al
comienzo de ésta, si se trata del mismo, o de veinticuatro horas
si se trata de uno nuevo.

7.5 En cualquier momento del proceso selectivo, si el Tribunal
tuviese conocimiento de que alguno de los aspirantes no cumple
uno o varios de los requisitos exigidos por la presente convo-
catoria, previa audiencia del interesado, debera proponer su exclu-
sion al Subsecretario del Ministerio de Educacion y Cultura, comu-
nicandole, asimismo, las inexactitudes o falsedades formuladas

por el aspirante en la solicitud de admisién a las pruebas selectivas
a los efectos procedentes.

Contra la resolucién definitiva de exclusién del aspirante podra
interponerse, previa comunicacién al 6rgano que la dicte, recurso
contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, contados
a partir del dia siguiente a su publicacién, ante el 6rgano com-
petente del orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

8. Lista de aprobados

Finalizadas las pruebas selectivas, el Tribunal hara puablicas
en el lugar o lugares de celebracion del Gltimo ejercicio, asi como
en la sede del Tribunal seiialada en la base 6.9 y en aquellos
otros lugares que estime oportunos, la relacién de aspirantes apro-
bados por orden de puntuaciéon alcanzada, con indicacién de su
documento nacional de identidad.

El Presidente del Tribunal enviara copia certificada de la lista
de aprobados al Subsecretario del Ministerio de Educacién y Cul-
tura especificando, igualmente, el nimero de aprobados en cada
uno de los ejercicios. Dicha lista se publicara en el «Boletin Oficial
del Estado».

9. Presentacién de documentos y nombramiento de funcionarios

9.1 En el plazo de veinte dias naturales, a contar desde el
dia siguiente a aquel en que se hicieron publicas las listas de
aprobados en el «Boletin Oficial del Estado», los opositores apro-
bados deberan presentar en el Registro del Ministerio de Educacion
y Cultura sito en plaza del Rey, 1, Madrid, los siguientes docu-
mentos:

a) Fotocopia del titulo exigido en la base 3.1.3 o certificacion
académica que acredite haber realizado todos los estudios para
la obtencioén del titulo.

b) Declaracion jurada o promesa de no haber sido separado
mediante expediente disciplinario de ninguna Administracion
Puablica, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones
publicas, segin el modelo que figura como anexo IV a esta con-
vocatoria.

9.2 Quienes tuvieran la condiciéon de funcionarios de carrera
estaran exentos que justificar documentalmente las condiciones
vy demas requisitos ya probados para obtener su anterior nom-
bramiento, debiendo presentar certificacion del Registro Central
de Personal o del Ministerio u organismo del que dependan para
acreditar tal condicién, con expresion del namero e importe de
trienios, asi como la fecha de su cumplimiento.

Asimismo, deberan formular opcién por la percepcion de la
renumeracion que deseen percibir durante su condiciéon de fun-
cionarios en practicas. Dicha opcion debera ser formulada igual-
mente por los funcionarios interinos y por el personal laboral de
conformidad con lo previsto en el Real Decreto 456/1986, de
10 de febrero («Boletin Oficial del Estado» de 6 de marzo).

9.3 Quienes dentro del plazo fijado, y salvo los casos de fuerza
mayor, no presentasen la documentaciéon, o del examen de la
misma se dedujera que carecen de alguno de los requisitos sena-
lados en la base 3, no podran ser nombrados funcionarios y que-
daran anuladas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad
en que hubieran incurrido por falsedad en la solicitud inicial.

9.4 La peticion de destinos por parte de los aspirantes apro-
bados debera efectuarse durante el periodo de practicas, previa
oferta de los mismos.

La adjudicacion de las plazas se realizara por riguroso orden
de puntuacién.

9.5 Por Orden se procedera a nombramiento de funcionarios
en practicas, determinandose la fecha en que empezara a surtir
efecto dicho nombramiento.

Finalizado el proceso selectivo, quienes lo hubieran superado,
y cuyo namero no podra exceder, en ningln caso, al de las plazas
convocadas, seran nombrados, a propuesta del Subsecretario del
Ministerio de Educacién y Cultura, funcionarios de carrera median-
te Resolucion del Secretario de Estado para la Administracion
Publica, que se publicara en el «Boletin Oficial del Estado» y en
la que se indicara el destino adjudicado.
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9.6 La toma de posesion de los aspirantes aprobados sera
efectuada en el plazo de un mes, contado desde la fecha de la
publicacién de su nombramiento en el «Boletin Oficial del Estado».

9.7 En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 19 de
la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma
de la Funciéon Publica, el Ministerio de Administraciones Publicas,
a traveés del Instituto Nacional de Administraciones Publicas y en
colaboracion con los centros de formacion de funcionarios com-
petentes en cada caso, velara por la formaciéon de los aspirantes
seleccionados en el dominio de la lengua oficial de las Comu-
nidades Auténomas en las que se obtenga destino, una vez nom-
brados funcionarios de carrera.

10. Norma final

La presente convocatoria y cuantos actos administrativos se
deriven de ella y de la actuacion del Tribunal podran ser impug-
nados en los casos y en la forma establecidos en la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Asimismo, la Administracion podra, en su caso, proceder a
la revision de las resoluciones del Tribunal conforme a lo previsto
en la citada Ley 30/1992.

Madrid, 27 de noviembre de 1998.—P. D. (Orden de 17 de
junio de 1996, Boletin Oficial del Estado» del 19), el Subsecre-
tario, Ignacio Gonzalez Gonzalez.

Ilmo. Sr. Subsecretario.

ANEXO1

Seccion Bibliotecas
Ejercicios y valoracién

1. La primera fase de la oposiciéon estara formada por los
ejercicios que a continuacion se indican:

1.1 Primer ejercicio: Consistira en el desarrollo por escrito
de cuatro temas, seleccionados por sorteo ante el Tribunal, de
entre los que componen el programa que figura en el anexo II
de esta convocatoria, debiendo corresponder cada tema a cada
uno de los cuatro grupos en que esta dividido el programa.

El ejercicio debera ser leido por los aspirantes, en sesion publica
ante el Tribunal, que valorara la formaciéon general, la claridad
y orden de ideas, la aportaciéon personal del aspirante y la facilidad
de expresion.

El tiempo maximo para el desarrollo por escrito de este ejercicio
sera de cuatro horas.

Calificacion: Se calificara de 0 a 10 puntos por tema, siendo
eliminados los opositores que no obtengan un minimo de 5 puntos
por tema. La puntuaciéon maxima sera de 40 puntos, debiendo
obtener una minima de 20 para superarlo.

1.2 Segundo ejercicio: Consistira en la redaccién del asiento
bibliografico, con clasificacion decimal universal y asignacion de
encabezamiento de materias de cinco publicaciones (dos mono-
grafias, una publicacion periddica, un video y una grabacion sono-
ra) iguales para todos los opositores. La catalogacion se hara de
acuerdo con el esquema para un segundo nivel de detalles.

Se facilitaran a los opositores las publicaciones oportunas o
las correspondientes fotocopias de las mismas, necesarias para
poder realizar este ejercicio.

Los opositores podran utilizar las vigentes «Reglas de catalo-
gacion», «Tablas de la clasificacién universal» y «Lista de enca-
bezamientos de materia para bibliotecas puablicas».

El tiempo maximo para el desarrollo de este ejercicio sera de
tres horas.

Calificacion: Se calificara de 0 a 10 puntos por cada asiento
bibliografico completo, siendo eliminados los opositores que no
obtengan un minimo de 5 puntos por asiento bibliografico. La
puntuacién maxima sera de 50 puntos, debiendo obtener una mini-
ma de 25 para superarlo.

1.3 Tercer ejercicio: Consistira en la traduccién, con diccio-
nario, de un texto no inferior a 300 palabras, en inglés, francés
o aleman, relativo a bibliotecas.

El tiempo maximo para el desarrollo de este ejercicio sera de
dos horas.

El idioma elegido por el opositor se hara constar en el aparta-
do 25 A, del modelo de instancia.

Calificacion: Se calificara de 0 a 10 puntos, siendo eliminados
los opositores que no obtengan un minimo de 5 puntos.

1.4 En caso de empate, el orden se establecera atendiendo
a la mayor puntuacién obtenida por los aspirantes en el primer
ejercicio; en caso de persistir el empate, a la mayor puntuaciéon
obtenida en el segundo ejercicio; en caso de persistir el empate,
a la mayor puntuacion obtenida en el tercer ejercicio.

1.5 Periodo de practicas: La segunda fase del proceso selec-
tivo a que se refiere la base 2.1, consistira en un periodo de prac-
ticas de hasta tres meses de duracion, dedicado fundamentalmente
a completar los conocimientos necesarios para el futuro ejercicio
profesional.

La Subsecretaria del Ministerio de Educaciéon y Cultura, vistos
los informes que emitan las unidades donde se haya realizado
este periodo y recabado de dichas unidades o personas las acla-
raciones precisas sobre la actuaciéon y aprovechamiento de los
funcionarios en practicas, calificara dicho periodo en «apto» o «no
apto», siendo necesario obtener la calificacién de apto para superar
esta fase del proceso selectivo.

ANEXO II
Temario

1. Biblioteconomia

Bibliotecas y sus servicios: Concepto y funcién.
Bibliotecas nacionales: Concepto y funcion.

Bibliotecas publicas: Concepto y funcion.

Bibliotecas universitarias: Concepto y funcion.
Bibliotecas especializadas y centros de documentacién.
Seleccién y adquisicion de publicaciones.

1.7 Proceso técnico de las publicaciones. Procedimientos
manuales y automatizados.

1.8 Normalizacién en el almacenamiento, difusiéon e intercam-
bio de la informacion bibliografica. Formato Ibermarc. ISBD y
otras normas bibliograficas.

1.9 Analisis documental y lenguajes documentales.

1.10 Principales sistemas de clasificacion bibliografica.
La CDU.

1.11 Descriptores y encabezamientos de materia: Concepto
y funcion.

1.12 Thesaurus: Concepto, elementos, elaboraciéon y man-
tenimiento.

1.13 Préstamo individual, colectivo e interbibliotecario.

1.14 Formaciéon de usuarios. Servicios de extension biblio-
tecaria.

1.15 Circulacion y preservacion de fondos. Gestidon automa-
tizada.

1.16 La cooperacion bibliotecaria. Sistemas y redes de biblio-
tecas.

1.17 Las tecnologias electrénicas de la informacioén y su apli-
cacion a los servicios bibliotecarios.
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2. Bibliografia y recuperaciéon de la informacion

2.1 Definicion y objetivo de la bibliografia.

2.2 Evolucién histérica de la bibliografia.

2.3 La normalizacién de la identificacion bibliografica. El
ISBN, el ISSN y otros nameros internacionales.

2.4 Concepto, fines y problemas de la elaboraciéon de las
bibliografias de bibliografias, de las bibliografias generales y de
las bibliografias especializadas.

2.5 Concepto, fines y problemas de la elaboraciéon de las
bibliografias nacionales.

2.6 Concepto, fines y problemas de la elaboracion de las
bibliografias de publicaciones peridodicas y de las bibliografias de
publicaciones oficiales.

2.7 Ellibro infantil. Obras de referencia y bibliografias.

2.8 Restumenes: Tipos y normas para su elaboracion.

2.9 Informacién y orientaciéon bibliografica. Estrategias de
busqueda.

2.10 Recuperacion de la informacién. Sistemas automatiza-
dos. Internet.

2.11 Los catalogos colectivos: Concepto, fines y elaboracion.



41170 Viernes 11 diciembre 1998 BOE nim. 296
3. Historia del libro y de las bibliotecas 28620 ORDEN de 27 de noviembre de 1998 por la que se
. . aprueban los temarios que han de regir, para deter-
3.1 Ellibro medieval. minadas especialidades, en los procedimientos selec-
3.2 El libro en el siglo XV. Del manuscrito a la imprenta. tivos para ingreso y accesos a los Cuerpos de Pro-
3.3 EVO‘IUCié" hist(’)r~ica d'el libro impreso. fesores de Musica y Artes Escénicas y Profesores de
3.4 El l¥bro en Espar}a. S}QIOS XV-XVIII. Artes Plasticas v Diserio y para la adquisicién de nue-
3.5 Ellibro en Espana. Siglos XIX y XX. vas especialidades por los funcionarios de los men-
3.6 Encuadernacién e ilustracion del libro. Panorama histo- cionados Cuerpos.
rico.
3.7 Evolucioén histérica de las bibliotecas.
3.8 Las bibliotecas en Espaiia. En atencién a las necesidades de personal docente derivadas

4. Administracién y legislacion

4.1 La Constitucion Esparnola.

4.2 Organizacion territorial del Estado espafiol. Las Comu-
nidades Auténomas y la Administracién local.

4.3 Jefatura del Estado. Poderes legislativo, ejecutivo y judi-
cial.

4.4 Las competencias del Estado en materia de cultura.
Estructura organizativa del Ministerio de Educacion y Cultura en
relacion con el libro, archivos y bibliotecas.

4.5 La organizacion bibliotecaria en Espafia. Competencias
de las distintas Administraciones Publicas.

4.6 La legislacion bibliotecaria en Espaiia.

4.7 El patrimonio bibliografico espafol. Legislacion.

4.8 La propiedad intelectual en Espana.

4.9 La industria editorial y el comercio del libro en Espaina
en la actualidad.

4.10 Organizaciones internacionales al servicio de las biblio-
tecas: Unesco, IFLA, ISO. La cooperacion internacional.

ANEXO Il

Tribunal

Tribunal titular:

Presidenta: Dona Natividad Correas Gonzalez, Cuerpo Facul-
tativo de Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos.

Secretario: Don Enrique Robles Garcia, Escala de Gestion de
Empleo del INEM.

Vocales: Don Juan Delgado Casado, Cuerpo Facultativo de
Archiveros, Bibliotecarios y Arqueodlogos; dofa Yolanda Ruiz Este-
ban, Cuerpo de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos,
y dofia Josefa Velasco Guio, Cuerpo de Ayundantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos.

Tribunal suplente:

Presidente: Don Anselmo Gonzalez Santos, Cuerpo Facultativo
de Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos.

Secretaria: Dofia Carmen de Miguel Algora, Cuerpo de Gestion
de la Seguridad Social.

Vocales: Dofia Maria Luisa Santo Domingo Quintero, Cuerpo
Facultativo de Archiveros, Bibliotecarios vy Arquedlogos; doia
Maria Luisa Hermida Corchén, Cuerpo de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos, y dona Elena Escolano Rodriguez, Cuerpo
de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos.

ANEXO IV

Declaracién jurada

| D203 s WA U} s T- N
condomicilioen .........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiii
v documento nacional de identidad namero
declara bajo juramento o promete, a efectos de ser nombrado
FUNCIONATIO tuivitiiiiiiiii et e e e e e e aenans

que no ha sido separado del servicio de ninguna de la Adminis-
traciones Publicas y que no se halla inhabilitado para el ejercicio
de funciones publicas.

En Madrid, a ........ de o de 19 .......

de las exigencias de desarrollo de la Ley Organica de Ordena-
cion General del Sistema Educativo (LOGSE), el Real Decre-
to 493/1998, de 27 de marzo, por el que se aprueba la oferta
de empleo publico para 1998, autoriza al Ministerio de Educaciéon
y Cultura la convocatoria de pruebas selectivas para ingreso en
los Cuerpos de Profesores de Musica y Artes Escénicas hasta 300
plazas, de Profesores de Artes Plasticas y Disefio hasta 40 plazas
y de Maestros de Taller de Artes Plasticas y Disefio hasta ocho
plazas.

De otra parte, el Real Decreto 850/1993, de 4 de junio, por
el que se regula el ingreso y la adquisiciéon de especialidades en
los Cuerpos de Funcionarios Docentes a que se refiere la Ley Orga-
nica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacién General del Sistema
Educativo, prevé en su articulo 5 que las Administraciones edu-
cativas procederan a realizar la convocatoria para la provision
de las plazas autorizadas en las ofertas de empleo que se publi-
quen.

Igualmente, el articulo 22 de la misma norma preceptiia que
el Ministerio de Educacién y Cultura, previa consulta con las Comu-
nidades Auténomas competentes, establecera los temarios con
los que deberan realizarse las pruebas de la fase de oposicién
para los diferentes Cuerpos y especialidades.

A fin de permitir la realizacién de la convocatoria de las plazas
autorizadas por la oferta de empleo publico, es necesario aprobar
los temarios de aquellas especialidades que, debiendo convocarse,
no cuentan con temarios adecuados a los requerimientos esta-
blecidos en los articulos 24 y 25 del Real Decreto 850/1993,
de 4 de junio.

Todo ello sin perjuicio de que, una vez cumplida la prevision
establecida en la disposiciéon adicional decimocuarta de la Ley
de Ordenaciéon General del Sistema Educativo, en su apartado 4,
se determinen por el Gobierno, previa consulta de las Comuni-
dades Auténomas competentes, las especialidades, derivadas de
la nueva ordenaciéon académica, a las que deban ser adscritos
los profesores de los Cuerpos a que se refiere dicha Norma y
se establezcan, en consecuencia, los temarios definitivos a los
que habran de ajustarse las pruebas de la fase de oposicion de
los procedimientos selectivos que se convoquen para el ingreso
en dichos Cuerpos.

En su virtud, este Ministerio, previa consulta con los 6rganos
correspondientes de las Comunidades Auténomas que se hallan
en el pleno ejercicio de su competencias en materia de Educacién,
v en uso de las atribuciones conferidas por el articulo 22.2 del
Real Decreto 850/1993, de 4 de junio, ha dispuesto:

Primero.—Para los procedimientos selectivos de ingreso y acce-
so al Cuerpo de Profesores de Musica y Artes Escénicas y para
el procedimiento de adquisicién de nuevas especialidades por los
funcionarios del mencionado Cuerpo que se convoquen en 1998,
los temarios especificos que constituyen la parte «A» a que se
refiere el articulo 25 del Real Decreto 850/1993, de 4 de junio,
y para las especialidades que se indican, seran los que se esta-
blecen en la presente Orden y figura como anexo I, bajo el epigrafe
«Anexo I. Temario parte A».

Segundo.—Para los procedimientos selectivos de ingreso y acce-
so al Cuerpo de Profesores de Artes Plasticas y Disefio y para
las especialidades de Restauracion y Técnicas Pictoricas, Foto-
grafia aplicada a la Restauraciéon y Dibujo y Técnicas Pictéricas
y para el procedimiento de adquisicion de nuevas especialidades
por los funcionarios del mencionado Cuerpo que se convoque
en 1998, los temarios especificos que contituyen las parte «A»
a que se refiere el articulo 24 del Real Decreto 850/1993,
de 4 de junio, seran los que se establecen en la presente
Orden y figuran como anexo II, bajo el epigrafe «<Anexo II. Temario
parte A».



