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Bloque Il. Gestion de sistemas

Tema 1. Politica de mantenimiento de equipos «hardware».
Tema 2. Mantenimiento de la infraestructura fisica del CPD.
Requerimientos CPD. Equipos eléctricos.

Tema 3. Mantenimiento y perfeccionamiento de aplicaciones.
Tema 4. Gestion de la migracion de aplicaciones.

Tema 5. Estadisticas de ocupacion. Costes.

Tema 6. Conceptos de proceso distribuido y cliente servidor.

Tema 7. Actualizaciéon de «software» en un entorno distribuido.

Tema 8. Seguridad fisica y légica de un CPD. Seguridad peri-
metral. Control de acceso fisico al CPD o a periféricos. Niveles
de seguridad y acceso.

Tema 9. La legislacion de proteccion de datos de caracter
personal: LAORTAD. La Directiva 95/46/CE.

Tema 10. Distribuciéon, control y mantenimiento de la docu-
mentacion.

Tema 11. Politica de salvaguarda/recuperacion de la infor-
macion. Plan de contingencias de una instalacién.

Bloque lll. Produccién informatica

Tema 1. Planificacion fisica de un CPD.

Tema 2. Criterios de presupuestacion y control del coste de
un proyecto.

Tema 3. Aplicaciones a medida frente a aplicaciones estan-
dar. Criterios de decision.

Tema 4. Conceptos de los lenguajes de control de trabajos
(JCL).

Tema 5. Planificacion de trabajos y los recursos necesarios.

Tema 6. Dimensionamiento de equipos. Factores a considerar.

Tema 7. Herramientas de ayuda a la produccién informatica:
Gestores de consola, de «spool», de cadenas.

Tema 8. Gestion de datos corporativos. Almacén de datos
(«Datawarehouse»). Arquitecturas OLAP. Mineria de datos.

Tema 9. Sistemas de preexplotaciéon y control de calidad.

Bloque IV. Gestién y control de redes de comunicacion

Tema 1. Nivel de enlace de datos: Protocolos de acceso vy
topologias.

Tema 2. Nivel de red: Principios de interconexion.

Tema 3. Transporte de paquetes de informaciéon. Protocolos
de transporte.

Tema 4. Gestion de sesiones de comunicacion.

Tema 5. El nivel de presentaciéon: Representacion de datos
y criptografia.

Tema 6. Nivel de aplicacion. Introduccién a los servicios.

Tema 7. Introduccién a la administraciéon légica de redes.

Tema 8. Redes TCP/IP. Conceptos y utilidades.

Tema 9. Conceptos fundamentales de la arquitectura de redes
SNA.

Tema 10. Principios de conectividad entre «mainframes» y
redes de area local.

Tema 11. Laseguridad enredes: Control de accesos y técnicas
criptograficas.

Bloque V. Organizacién y control informatico
en las Administraciones Publicas

Tema 1. Contratos informaticos.

Tema 2. Auditoria informatica.

Tema 3. La informatizacién en la Administracién Puablica.
Tema 4. Estructuracion de las TIC en las organizaciones.

2. EscaLa pE GESTOR TECNICO DE BIBLIOTECA

Tema 1. Concepto y mision de los servicios bibliotecarios.
Bases de bibliotecas.

Tema 2. Las bibliotecas universitarias. Las bibliotecas uni-
versitarias en Espafia. La biblioteca de la Universidad de Castilla-La
Mancha.

Tema 3. Lacooperacion entre bibliotecas. Fines y actividades.

Tema 4. Seleccién, adquisicion y registro de materiales biblio-
graficos.

Tema 5. Catalogacioén, descripcion e identificacion bibliogra-
fica: ISBD, ISBN, ISSN, formato MARC.

Tema 6. Sistemas de clasificacion e indizacion bibliografica.
La CDU. Ordenaciéon de fondos.

Tema 7. Servicios bibliotecarios: Préstamo, informacion y
atencion al pablico, difusiéon de la informacién.

Tema 8. Automatizacion de los servicios bibliotecarios. Prin-
cipales sistemas de gestion bibliotecaria.

Tema 9. Obras de referencia y fuentes de informacién biblio-
grafica: Catalogos, bibliografias, indices.

Tema 10. El sistema espafiol de bibliotecas, competencias
y funciones de los diferentes organismos y Administraciones.

Tema 11. Concepto y funciones del archivo. Concepto de sis-
tema archivistico: Archivos de gestion, centrales, intermedios e
histoéricos.

Tema 12. Los documentos y sus clases. El documento de
archivo: Agrupaciones documentales.

Tema 13. Gestion de documentos de archivo: Produccién,
transferencias, identificacion, valoracion, seleccién y expurgo.

Tema 14. Organizaciéon y descripcion de fondos documen-
tales. Clasificacion y ordenacion. Instrumentos de control, des-
cripcién e informacién.

Tema 15. Servicios de archivo: Informacién, consultas, prés-
tamo, reproducciéon y difusion de documentos. La atencién y la
formacién de usuarios.

Tema 16. El sistema archivistico espaiiol. El sistema de archi-
vos de Castilla-La Mancha. Los archivos universitarios en Espaiia.

Tema 17. Preservaciéon, conservacion y restauracion de fon-
dos bibliograficos y documentales.

Tema 18. Nuevas tecnologias de los servicios de informacion.
Aplicaciones en archivos y bibliotecas.

Tema 19. La Constituciéon Espanola.

Tema 20. El funcionario pablico: Concepto, clases. Situacio-
nes, deberes y derechos.

Tema 21. Legislacion espaiiola sobre patrimonio bibliografico
v documental, acceso a los archivos y propiedad intelectual.

Tema 22. La Universidad de Castilla-La Mancha. Estatutos.

904 RESOLUCION de 20 de diciembre de 1999, de la Uni-
versidad Politécnica de Madrid, por la que se anuncia
convocatoria publica para cubrir un puesto de trabajo
por el sistema de libre designacién.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 20.1.b) de
la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma
de la Funcion Publica, y el articulo 52 del Reglamento General
de Ingreso de Personal al Servicio de la Administracion General
del Estado vy de Provision de Puestos de Trabajo y Promociéon
Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion del
Estado, aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo
(«Boletin Oficial del Estado» de 10 de abril),

Este Rectorado, en el ejercicio de las competencias conferidas
por el articulo 76.h) de los Estatutos de esta Universidad, apro-
bados por el Real Decreto 2536/1985, de 27 de diciembre («Bo-
letin Oficial del Estado» de 22 de enero de 1986), ha resuelto
convocar, para su cobertura, por el sistema de libre designacion,
el puesto de trabajo que se relaciona en el anexo I de la presente
Resolucioén, con arreglo a las siguientes bases:

Primera.—El puesto de trabajo que se convoca podra ser soli-
citado por los funcionarios que retinan los requisitos establecidos
para el desempeiio del mismo.

Segunda.—Los interesados dirigiran sus solicitudes, que debe-
ran ajustarse al modelo que figura como anexo II, al sefior Gerente
de la Universidad Politécnica de Madrid, dentro del plazo de quince
dias habiles, contados a partir del siguiente al de la publicaciéon
de esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado» y las pre-
sentaran en el Registro General de la Universidad Politécnica de
Madrid (avenida de Ramiro de Maeztu, namero 7, 28040 Madrid),
o en la forma establecida en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comn.
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Tercera.—A las citadas solicitudes deberan acompanar curri-
culum vitae, en el que haran constar los titulos académicos que
posean, puestos de trabajo desempeinados y demas circunstancias
vy méritos que estimen oportuno poner de manifiesto.

Madrid, 20 de diciembre de 1999.—El Rector, Saturnino de
la Plaza Pérez.

ANEXO1

Puesto vacante: Secretario/a de la Direccién de la Escuela Uni-
versitaria de Ingenieria Forestal.

Numero de puestos: Uno.

Cédigo de la plaza: F550008.

Nivel de complemento de destino: 18.

Jornada: Libre disposicion.

Complemento especifico anual: 747.288 pesetas.

Requisitos minimos: Pertenecer al Cuerpo o Escala C/D del
articulo 25 de la Ley 30/1984.

Administracion: Articulo 49 de la Ley de Reforma Universitaria.

Méritos preferentes:

Experiencia acreditada en organizacion y tareas propias de una
Secretaria.

Experiencia acreditada en despacho, redaccion y tratamiento
de la correspondencia.

Experiencia acreditada en tratamiento de archivos por medio
de ficheros manuales o informaticos.

Conocimiento de microinformatica («<Microsoft Office»), a nivel
de usuario.
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ANEXO 11
Solicitud de participacion en el concurso para la provision de puestos de trabajo en la Universidad
Politécnica de Madrid, convocado por Resolucién de (Boletin Oficial del Estado)
Niumero de Registro de Personal D.N.L Cuerpo o Escala Grupo
DATOS PERSONALES
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Domicilio (calle/plaza) Cédigo Postal Localidad Provincia
Fecha de Nacimiento Teléfono (con prefijo)
Afio Mes Dia
SITUACION Y DESTINO, O DESTINO DE ORIGEN EN CASO DE EXCEDENCIA
Situacion administrativa actual
Activo Servicio de Comunidades Auténomas Otras

En propiedad D

Destino actual del funcionario. El servicio activo lo ecupa

Con cardcter provisional D

Ministerio, Organismo o Autonomia

Ministerio, Organismo o Autonomia Provincia Localidad
Denominacidn del puesto de trabajo que ocupa Unidad
En Comision de Servicios
Provincia Localidad

Denominacién del puesto de trabajo que ocupa

Unidad
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DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDEN DE PREFERENCIA
Codigo de la Denominacién Grupo Nivel C. Especifico | Unidad Administrativa
Plaza

(Lugar, fecha y firma)



