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BOE nim. 288

MINISTERIO
DE ADMINISTRACIONES
PUBLICAS
21779 ORDEN de 23 de noviembre de 2000 por la que se

anuncia la provisién, por el sistema de libre desig-
nacion, de puestos de trabajo vacantes en el Depar-
tamento.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20.1.b) de la Ley
30/1984, de 2 de agosto, modificado en su redaccién por la Ley
23/1988, de 28 de julio, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Publica,

Este Ministerio acuerda anunciar la provision, por el proce-
dimiento de libre designacién, de los puestos de trabajo que se
relacionan en la presente Orden, que figuran en la relacion de

puestos de trabajo del Departamento, con arreglo a las siguien-
tes

Bases

Las solicitudes se presentaran en el modelo de instancia que
figura como anexo Il y se dirigiran, en el plazo de quince dias habiles,
a contar desde el siguiente al de la publicacion de la presente Orden
en el «Boletin Oficial del Estado», a la Subsecretaria (Registro Gene-
ral), calle Alcala Galiano, nimero 10, 28010 Madrid.

En el supuesto de que un mismo solicitante optase a dos o
hés lagesindidotedgardbdis. anunciados en el anexo |, debera
formular peticién independiente por cada uno de ellos, indicando
el orden de preferencia en que los mismos se soliciten.

En las solicitudes se expresaran todos los méritos y circuns-
tancias que los interesados deseen poner de manifiesto.

De acuerdo con el articulo 14 de la Constitucion Espafiola
y la Directiva Comunitaria de 9 de febrero de 1976, la Admi-
nistracion Publica lleva a cabo una politica de igualdad de trato
entre hombres y mujeres por lo que se refiere al acceso al empleo,
a la formacién profesiona

Madrid, 23 de noviembre de 2000.—P.D. (Orden de 19 de
noviembre de 1997), la Subsecretaria, Maria Dolores de Cospedal
Garcia.

ANEXO |

Nam.

Adscripcién

Denominacién del puesto Dot. | Nivel C. especifico Localidad

orden

AD

Funciones del puesto Méritos
Cuer-

GR po

Delegacion
del Gobierno en La Rioja

Area Funcional
de Trabajo y Asuntos
Sociales

1 |Director del Area. 1 |28 |2.053.860 |Logrofio.
Delegacion

del Gobierno en Melilla
Unidad de Apoyo

Ayudante Secretaria| 1l |16| 580.656 |Melilla.

N.16.

Delegacion
del Gobierno
en Andalucia

SUBDELEGACION
DEL GOBIERNO EN MALAGA

Dependencia del Area de
Trabajo y Asuntos
Sociales

Jefe de Dependencia. 1|29 |2.225.748 |Malaga.
Delegacion

del Gobierno en Murcia

Area Funcional
Hx pa@rientiaragnPdsozci

Director del Area. 1

nes

29 |2.053.860 [Murcia.

Secretaria de Estado
de Organizacion
Territorial del Estado

Gabinete del Secretario
de Estado

Secretario de puesto de| 1
trabajo N.30.

14| 442.236 |Madrid.

AE

AE

AE

Al

AE

C/D

C/D
propias de Secretaria; tra-
tamiento de texto Corel,
WordPerfect 8; Excel;
Correo electrénico; Inter-
net.
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NG, Adscripcién
de Denominacion del puesto Dot. | Nivel C. especifico Localidad Funciones del puesto Méritos
orden| AD GR Cuer-
po
Subsecretaria
Gabinete Técnico
6 |Jefe Gabinete Técnico. 1 |30 |3.514.800 |Madrid. AE| A
Secretaria de Estado
para la Administracion
Publica
DirRecciON GENERAL
DE INSPECCION,
SIMPLIFICACION Y CALIDAD
DE LOS SERVICIOS
Subdireccién General
de Inspeccién General
de Servicios
de la Administracion
del Estado
7 |Subdirector general. 1 |30 | A determi- |Madrid. AE| A
nar.
Secretaria de Estado
para la Administracion
Publica
DirecciON GENERAL
DE INSPECCION,
SIMPLIFICACION Y CALIDAD
DE LOS SERVICIOS
Unidad de Apoyo
8 |Inspector general de| 2 | 30 |2.569.476 |Madrid. AE| A
Servicios.
Secretaria de Estado
Pasamigeifad tagfistcariés de
Publica
DirecciON GENERAL
DE LA FuncioN PusLica
Unidad de Apoyo
9 |Secretario de Director| 1 |16 | 580.656 Madrid. AE |C/D Experiencia en la realizacién
general. Secretaria del Director| de tareas propias de la
general de la Funcién| Secretaria de Altos Cargos
Publica. en la Administracion Gene-
Archivar, clasificar y catalo-| ral del Estado. Curso res-
gar la documentacion reci-| ponsables Secretarias de
bida y controlar el registro| Direccion.
de entrada y salida de la|Experiencia en técnicas de
misma. archivo, clasificacion y tra-
Elaborar documentos y pre-| tamiento de la documenta-
parar presentaciones grafi-| cion administrativa.
cas de los mismos, median- | Experiencia en la utilizacién,
te sistemas informaticos. dentro del sistema Win-
Remitir la documentacién| dows, de programas de tra-
gue se recibe en materiade| tamiento de texto (Word
recursos humanos a las| avanzado), base de datos,
distintas Unidades en fun-| Internet, Correo Electro-
cion de sus competencias.| nico.
Conocimientos y experiencia
en el area de Relaciones
Laborales, especialmente
en temas relacionados con
organizaciones sindicales,
curso de protocolo admi-
nistrativo, curso de redac-
cion e informes.
Conocimiento de taquigrafia,
inglés y francés.
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NGm Adscripcién
de' Denominacion del puesto Dot. | Nivel C. especifico Localidad Funciones del puesto Méritos
orden| AD GR Cuer-
po
Secretaria de Estado
para la Administracion
Publica
Direccion GBesempefigr las funcgiones de
DE LA FUNCION PUBLICA
Unidad de Apoyo
10|Secretario de Director| 1 |16 | 580.656 |Madrid. AE [C/D Conocimiento y experiencia

general.

Secretaria del Director
general de la Funcién
Publica.

Archivar, clasificar y catalo-
gar la documentacion reci-
bida y controlar el registro
de entrada y salida de la
misma.

Elaborar documentos y pre-
parar presentaciones grafi-
cas de los mismos, median-
te sistemas informaticos.

Remitir la documentacién
gue se recibe en materia de
recursos humanos a las
distintas Unidades en fun-
cion de sus competencias.

en la realizacion de tareas
propias de la Secretaria de
Altos Cargos en la Adminis-
tracion General del Estado.
Curso secretaria Altos Car-
gos.

Experiencia en técnicas de
archivo, clasificacién y
catalogacion de documen-
tacion administrativa.

Conocimiento y experiencia
en la utilizacién, dentro del
sistema Windows, de pro-
gramas de tratamiento de
texto (Word avanzado),
base de datos, Internet,
Correo Electronico, hoja
de célculo Lotus 1-2-3.

Experiencia y conocimientos
en materia de informacion
y atencién al publico. Cur-
sos comunicacion y cali-
dad para informadores,
derecho a la informacion,
calidad en los servicios y
herramientas de calidad.

Conocimiento de idiomas,
francés.

Al: Administracion del Estado y de Comunidades Auténomas.
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ANEXO lI
Primer gpellido: Segundo apellido: Nombre:
DNI : Cuerpo o Escalaaque pertenece: NRP:
Domicilio, caley nimero: Localidad: Provincia: Teléfono:
Minigterio: Dependenciay puesto de trabgjo actual: Localidad:

SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria publica para proveer puestos de trabgjo, por € sistema de libre designacion,

anunciada por Orden defEChaL ... ssseeees («<BOE» de...ovveverrireeinens )
parad puesto de trabgjo siguiente;
Designacion del Nivel Centro directivoo Localidad
puesto detrabgjo C. destino Unidad de que depende
NUm. de orden
Otros puestos de trabgjo anunciados en la misma convocatoria que también se solicitan, indicando € orden de preferencia:
Designacion del Nivel Centro directivo o Localidad
puesto detrabgjo C. destino Unidad de que depende
NUm. de orden

Madrid,

ILMA. SRA. SUBSECRETARIA DEL MINISTERIO DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS.



