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2. El acto administrativo. Concepto, clases y elementos.
Requisitos. Eficacia y validez de los actos administrativos. Moti-
vacién, notificacion, revision, anulacién, revocacion y rectificacion
de errores. Ejecucion.

3. El procedimiento administrativo: Fases, tiempo en el pro-
cedimiento, términos y plazos. COmputo y alteraciéon de los plazos.

4. Los servicios de informacién administrativa. Informaciéon
general y particular al administrado. Atencién al publico: Acogida
e informacién al administrado. Iniciativas. Reclamaciones. Quejas.
Peticiones. La comunicacién interna de la informacién.

5. Los recursos administrativos: Clases y efectos. Tramita-
cion.

Gestién de personal

1. Ley de Medidas para la Reforma de la Funcion Publica.
Ambito de aplicacion. Adquisicion y pérdida de la condicion de
funcionario. Derechos y deberes de los funcionarios.

2. Ingreso en Cuerpos o Escalas de funcionarios: Normas
generales. Oferta de empleo puablico. Organos de seleccion. Con-
vocatorias y procedimiento selectivo.

3. Provision de puestos de trabajo: Disposiciones generales.
Concurso. Libre designacion. Otras formas de provision. Carrera
profesional. La promocién interna. Situaciones administrativas:
Supuestos y efectos de cada una de ellas.

4. Sistema de retribuciones de los funcionarios: Conceptos
retributivos v determinacién de su cuantia. Indemnizaciones por
razén del servicio. La Ley de Incompatibilidades, con especial refe-
rencia al sector universitario. Régimen disciplinario.

5. El personal docente e investigador de las Universidades,
clases y régimen juridico.

6. El personal laboral al servicio de las Universidades Publi-
cas. El Il Convenio Colectivo del personal al servicio de las Uni-
versidades Publicas Andaluzas. El contrato laboral: Contenido,
duracién y suspension. Negociacion laboral.

Organizacion y gestién universitaria

1. Naturaleza, creacién, reconocimiento y régimen juridico
de las universidades. Estructura de las Universidades.

2. Gobierno yrepresentacion de las Universidades. El Consejo
de Coordinacién Universitaria.

3. Competencias de la Junta de Andalucia en materia de ense-
fnanza superior.

4. Estatutos de la Universidad de Jaén: Estructura y gobierno
de la Universidad de Jaén.

5. Estructura académica, administrativa y de servicios de la
Universidad de Jaén. Relacion entre el alumno y la administracion
universitaria. Derechos y deberes de los estudiantes.

6. Estructura de los estudios universitarios: Planes de estudio,
ciclos, materias, asignaturas, créditos. Convalidaciones y adap-
taciones de estudios. Oferta docente de la Universidad de Jaén.

7. Acceso ala Universidad. Ingreso y régimen de permanencia
en la Universidad de Jaén. Traslados de expediente académico.
Simultaneidad de estudios.

8. Reégimen académico y evaluacién de alumnos de la Uni-
versidad de Jaén.

Gestién financiera

1. El presupuesto. Concepto y clases. Presupuesto por pro-
gramas: Objetivos. Presupuesto en base cero: Objetivos. Principios
presupuestarios.

2. El presupuesto de la Universidad de Jaén. Caracteristicas
y estructura. Ingresos y gastos. Criterios de asignacion de créditos
a las Unidades Organicas.

3. El presupuesto de la Universidad de Jaén: Normas gene-
rales de ejecucion presupuestaria.

ANEXO III

Declaracion jurada/promesa
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con domicilioen .........c.cooiiiiiiiiiiiiiiia... vy documento nacional
de identidad namero , a efectos de ser nombrado/a
funcionario/a de carrera de la Escala Auxiliar Administrativa de
la Universidad de Jaén, declara, bajo juramento o promete, que
no ha sido separado/a del servicio de ninguna de las Adminis-
traciones Publicas.

13196 RESOLUCION de 14 de junio de 2002, de la Univer-
sidad de Alicante, por la que se corrigen errores en
la de 2 de mayo de 2002, por la que se hace publica
la composiciéon de Comisiones juzgadoras de concur-
sos docentes.

Advertido error en texto remitido para su publicaciéon en la
mencionada Resolucién insertada en el «Boletin Oficial del Estado»
namero 124, de 21 de mayo de 2002, se transcribe a continuaciéon
la rectificacion oportuna:

En la pagina 18148, primera columna, C. 1.085, Comision
titular, 1.° Vocal tanto en el sumario como en el texto de la Reso-
lucién, donde dice: «<Don Emilio Prado Pico, Catedratico de la
Universidad Auténoma de Madrid», debe decir: «<Don Emilio Prado
Pico, Catedratico de la Universidad Auténoma de Barcelonan.

Alicante, 14 de junio de 2002.—El Rector, P. D. (Resoluci6én
de 15 de junio de 2001), el Vicerrector de Ordenacién Académica
y Profesorado, Miguel Louis Cereceda.



