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5. Adicionalmente, el Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacién
adoptara las medidas administrativas precisas para la articulaciéon de una
linea de crédito, con las siguientes caracteristicas:

Volumen global: 4.000.000 euros.

Importe maximo del préstamo: Hasta el 5 por 100 de la cifra normal
de ventas en lonja (media de los tres anos anteriores al de la catastrofe)
sin superar 200.000 euros por Cofradia.

Plazo: Cinco afos, incluyendo un ano de carencia para el pago de
principal.

Tipo de interés resultante bonificado por el ICO: 0 por 100.

Subvenciéon de amortizaciones: E1 MAPA subvencionara el 50 por 100
del importe de las tres primeras anualidades de amortizaciéon de principal
con el siguiente calendario de pagos:

Aio 2005 Afo 2006 Afio 2007 Total
Eu;os Eu;os Eu;os Eu;os
500.000 500.000 500.000 1.500.000

Avales: Los avales necesarios que conceda la «Sociedad Anénima Estatal
de Caucion Agraria» (SAECA) tendran una subvencién del MAPA por la
totalidad del coste de la comision de gestion, equivalente a un importe
maximo de 140.000 euros, pagadero de una sola vez en el afio 2003.

Vencimientos de pago: Anuales, a partir de 2005.

III. Compromisos asumidos por la Junta de Galicia

1. La Junta de Galicia facilitara a la Administraciéon General del Esta-
do cuanta informacién sea precisa para la concesion y gestion de las ayudas
a que se refiere el presente acuerdo.

2. En particular, correspondera a la Junta de Galicia, centralizar las
peticiones de ayudas procedentes de las Cofradias de Pescadores y sus
Federaciones Provinciales a fin de asegurar la mayor eficaciay en eficiencia
en su gestion.

IV. Compromisos asumidos por las Cofradias de Pescadores de Galicia
y sus Federaciones Provinciales

1. Actuar con la mayor diligencia en el desarrollo de las tareas que
le sean encomendadas por la Administracion General del Estado.

2. Las Federaciones Provinciales de Cofradias de Pescadores coor-
dinaran y gestionaran en su ambito de competencia las tareas especificas
encomendadas a las Cofradias integradas en la Federacion y canalizaran
sus peticiones de los recursos arbitrados por la Administracion General
del Estado, al Ministerio competente, directamente o a través de la Junta
de Galicia, cuando estos recursos se gestionen a través de varias Fede-
raciones Provinciales.

3. Las Federaciones Provinciales evaluaran el distinto grado de afec-
tacion de las Cofradias integradas, a fin de adecuar correctamente sus
demandas de recursos a la realidad de los quebrantos econdémicos y al
volumen y naturaleza de las tareas encomendadas.

4. Las Federaciones Provinciales de Cofradias de Pescadores evacua-
ran los informes que le sean demandados por la Administracion General
del Estado o por la Administracion de la Junta de Galicia, en orden a
lograr el mas eficaz aprovechamiento de los recursos destinados a la lucha
contra los efectos del hundimiento del buque «Prestige».

V. Seguimiento del acuerdo

En orden a mantener un conocimiento permanentemente actualizado
de la aplicacion de este acuerdo y de los Convenios y actuaciones que
de él se deriven encaminadas a lograr la recuperacion de las comunidades
pesqueras pertenecientes a las Federaciones Provinciales, se constituye
una Comision de Seguimiento y Evaluacion presidida por la persona que
se designe por parte del Vicepresidente primero y Ministro de la Pre-
sidencia, y estard integrada por cuatro representantes de las Adminis-
traciones Publicas y por cuatro representantes de las Federaciones Pro-
vinciales de Cofradias de Pescadores suscriptoras.

La Comision tendra un funcionamiento periédico y cualquiera de las
partes firmantes del Acuerdo podra proponer el analisis de las cuestiones
que estime pertinentes para el mejor fin de lo previsto en el mismo, asi
como la convocatoria de reuniones de caracter extraordinario por causa
justificada.

En todo lo que no esté expresamente previsto, sera de aplicacion a
dicho 6rgano colegiado el régimen juridico establecido en los articulos
22 a 27 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

VI. Duracion del Acuerdo

El presente acuerdo surtird efectos desde la fecha de su firma y hasta
la total amortizacion de los préstamos que sean concedidos, en desarrollo
de lo previsto en el apartado II.5 del presente acuerdo.

VII. Naturaleza y jurisdiccion

El presente acuerdo marco tiene la naturaleza de los previstos en el
articulo 3.1.c) del texto refundido de la Ley de Contratos de las Admi-
nistraciones Publicas, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2000,
de 16 de junio, siéndole de aplicacion, en defecto de normas especificas,
los principios de dicho texto legal, para resolver dudas y lagunas que
pudieran presentarse.

Las cuestiones litigiosas a que pueda dar lugar la interpretacion y
cumplimiento del presente acuerdo marco, quedaran sometidas al cono-
cimiento y resolucién de la jurisdiccion contencioso-administrativa, de con-
formidad con lo previsto en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora
de la citada jurisdiccion.

Y en prueba de conformidad, y para la debida constancia de lo acordado,
las partes suscriben el presente Acuerdo Marco, en siete ejemplares, en
el lugar y fecha al comienzo indicados.—El Vicepresidente primero y Minis-
tro de la Presidencia, Mariano Rajoy Brey.—El Ministro de Agricultura,
Pesca y Alimentacion, Miguel Arias Canete.—El Presidente de la Junta
de Galicia, Manuel Fraga Iribarne.—El Presidente de la Federacién Pro-
vincial de Cofradias de Pescadores de A Coruia, Evaristo Lareo Vifias.—El
Presidente de la Federacion Provincial de Cofradias de Pescadores de
Lugo, Alfonso Garcia Ben.—El Presidente de la Federacion Provincial de
Cofradias de Pescadores de Pontevedra, Manuel Pazos Vazquez.

MINISTERIO
DE ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

RESOLUCION de 30 de enero de 2003, del Instituto Nacional
de Administracion Publica, por la que se convocan cursos
incluidos en el Plan de Formacion en Administracion Local
y Territorial del INAP para el afio 2003.

3908

El Instituto Nacional de Administraciéon Publica, a través de su Centro
de Estudios Locales y Territoriales, en aplicacion del Plan de Formacion
en Administracion Local y Territorial para el ano 2003, convoca las siguien-
tes acciones formativas, en ejecucion descentralizada:

Formacioén en Administracion Local:
Programa de Formaciéon Econémico Financiera:

Curso «Gestion Tesoreria y Recaudacion en Pequeios Municipios». Cin-
co ediciones, Avila, Cantabria, Huesca, Lugo y Pontevedra.

Curso «Analisis de la Informacién econémico-financiera de las Cor-
poraciones Locales». Una edicién, Toledo.

Curso «Gestion de Tesoreria y Recaudacion de las Corporaciones Loca-
les». Una edicion, A Coruna.

Curso «Control y Fiscalizacion de los Pequefios Municipios». Dos edi-
ciones, Lugo y Zamora.

Curso «Gestion Presupuestaria de las Entidades Locales». Una edicion,
Pontevedra.

Curso «Control interno y fiscalizacion de las Corporaciones Locales».
Una edicién, Tarragona.

Jornada sobre «La Nueva Contabilidad de las Haciendas Locales». Siete
ediciones, Aragon, Cantabria, Ciudad Real, Murcia, Ourense, Pontevedra
y Valladolid.

Jornada sobre «La Nueva Regulacién de las Haciendas Locales». Doce
ediciones, Alicante, Aragon, Avila, Badajoz, Burgos, Cuenca, Huelva, Lugo,
Murcia, Salamanca, Soria y Valladolid.
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Programa de Ordenacién del Territorio, Urbanismo y Medio Ambiente:

Curso «Régimen Urbanistico de Pequenos Municipios». Cuatro edicio-
nes, Albacete, Aragon, Caceres y Salamanca

Curso «Régimen Juridico y Gestion Medioambiental de las Corpora-
ciones Locales». Tres ediciones, Guadalajara, Tarragona y Toledo.

Curso «Aplicacion del Nuevo Reglamento de Urbanismo de Castilla y
Leén». Una edicion, Soria.

Curso «La Gestion y el Control Urbanistico en Galicia». Una edicién,
Lugo.

Curso «La Gestion Ambiental en la Administracién Local en Galiciar.
Una edicion, Lugo.

Programa de Formacién Juridico-Procedimental:

Curso «Representacion y Defensa de las Corporaciones Locales». Una
edicion, Mallorca.

Curso «Régimen Juridico y Procedimiento Administrativo de las Cor-
poraciones Locales». Cuatro ediciones, Burgos, Coruna, Huelva y Melilla.

II Curso «Asistencia y Técnica Juridica para Pequenos Municipios».
Cuatro ediciones, Albacete, Avila, Palencia y Zamora.

Curso «Contratacién». Tres ediciones, Aragon, Melilla y Salamanca.

Curso «Ejecucion del contrato de obra publica en el ambito de las
Corporaciones Locales». Tres ediciones, Guadalajara, Segovia y Tarragona.

Curso «Patrimonio de las Corporaciones Locales». Cinco ediciones,
Cuenca, La Rioja, Lugo, Palencia y Ourense.

Curso «La Concesiéon Administrativa en el ambito de las Corporaciones
Locales». Cuatro ediciones, Castellén, Lanzarote, Tenerife y Soria.

Curso «Régimen electoral local». Tres ediciones, Aragén, Badajoz y
Guadalajara.

Curso «Gestion de Servicios Publico-Locales». Dos ediciones, Lugo y
Mallorca.

Programa de Direccién y Gerencia Publica:

Curso «Trabajo en equipo». Tres ediciones, Alicante, Ciudad Real y
Toledo.

Curso «Uso eficaz del tiempo». Cuatro ediciones, Almeria, Caceres, Jaén
y Ourense.

Programa de Informaciéon, Comunicacion y Relaciones Institucionales:

Curso «Comunicacion Oral y Escritar. Cuatro ediciones, Almeria, Sevi-
lla, Toledo y Valencia.

Curso «Archivo de Oficina». Dos ediciones, Melilla y Valencia.

Curso «Protocolo en la Administracion Local». Cuatro ediciones, Cor-
doba, Murcia, Segovia y Sevilla.

Programa de Union Europea:

Curso «Gestion de ayudas financiadas con fondos comunitarios para
las Corporaciones Locales». Cinco ediciones, Badajoz, Cantabria, Granada,
Huesca y Jaén.

Programa de Recursos Humanos:

Curso «Administracion y Gestion de los Recursos Humanos en las Cor-
poraciones Locales». Cinco ediciones, Alicante, Ciudad Real, Lanzarote,
Lugo y Toledo.

Programa de Ofimatica:

Curso «Base de datos MS-Access-basico». Una edicion, Toledo.

Curso «Hoja de célculo Excel-basico». Una edicién, Toledo.

Curso «Base de datos MS-Access-avanzado». Una edicion, Toledo.

Curso» Hoja de célculo Excel-avanzado». Una edicion, Toledo.

Curso «Page Maker 7.0 disefio y creacion de impresos y publicaciones».
Una edicion, Cérdoba.

Curso «Gestion de Proyectos (Microsoft Project)». Una edicion, Jaén.

Curso dntroduccién a Javar. Una edicion, Jaén.

Curso «Visual Basic 6.0 (Basico)». Una edicion, Jaén.

1. Solicitudes: Los interesados en asistir a algin curso deberan soli-
citarlo en el modelo de instancia que figura al final de la convocatoria.

El envio de la solicitud debidamente cumplimentada supone la acep-
tacion expresa de las bases, normas y procedimientos que rigen cada uno
de los cursos.

2. Tramitacion de solicitudes: Las solicitudes deberan presentarse en
la forma que se especifica en el anexo I de cada curso, y, asimismo, podran
presentarse en la forma establecida en el articulo 38 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun.

3. Requisitos de los participantes: Podra solicitar la asistencia a cua-
lesquiera de los cursos convocados el personal al servicio de las Corpo-
raciones Locales que cumplan los requisitos exigidos para cada uno de
los cursos en el apartado de destinatarios.

4. Documentaciéon a aportar: Las solicitudes deberan ir debidamente
cumplimentadas y acompanadas de la documentacion siguiente:

Uno. Curriculum, segin modelo que figura al final de la convocatoria.

Dos. Informe suscrito por el superior jerarquico donde se justifiquen
las necesidades formativas. En el caso de que se formulen varias solicitudes
de una misma Corporacién para asistir a un mismo curso, el informe
debera expresar el orden de prioridad entre ellas.

Tres. La falta de esta documentacion, asi como la cumplimentacion
insuficiente de la solicitud puede ocasionar la desestimacion de la misma.

5. Plazo de presentacion de solicitudes: El plazo de presentacion de
solicitudes finalizara veinte dias naturales antes del comienzo de las accio-
nes formativas a realizar antes del 30 de abril de 2003, y treinta dias
naturales para el resto de las acciones formativas.

6. Seleccion: El Centro de Estudios Locales y Territoriales seleccio-
nara, entre las solicitudes que cumplan los requisitos, a los asistentes
de acuerdo con los criterios fijados en su caso en cada uno y atendiendo
al perfil de los candidatos en relacién con los objetivos del curso.

7. Lugar de imparticién: Se impartiran en las sedes que se especifican
en el anexo I de cada curso.

8. Informacion adicional: Se podra solicitar informacién adicional 1lla-
mando los nimeros de teléfono 91 594 97 03/09 y 91 349 31 90/118 y
en las sedes donde se celebren los cursos. Asimismo, pueden consultar
las paginas del Instituto Nacional de Administracion Publica en Internet:
http://www.inap.map.es.

9. Régimen de asistencia: Los alumnos habran de asistir con regu-
laridad al curso. Una inasistencia superior al 10 por 100 en el computo
total de horas lectivas programadas imposibilitara la expedicién de la cer-
tificacion establecida en el anexo I y dara lugar a la baja en el curso,
con pérdida de todos los derechos.

10. Valoracion del curso: A los efectos de lo previsto en el articulo 1,
apartado D), de la Orden de 10 de agosto de 1994, por la que se dictan
normas sobre concursos de provision de puestos reservados a funcionarios
de Administracién Local con habilitacion de caracter nacional, en relacion
con lo establecido en la Resolucion del Instituto Nacional de Adminis-
tracion Publica de 26 de octubre de 1994 («Boletin Oficial de Estado» de
8 de noviembre), la valoracién es la senalada en el anexo I para cada
curso.

Madrid, 30 de enero de 2003.—El Director, Jaime Rodriguez-Arana
Munoz.

ANEXO I
Formacion en Administracion Local

ProGraMA DE FORMACION ECONOMICO-FINANCIERA

Curso «Gestion de Tesoreria y Recaudacion en Pequenios Municipios»

Objetivo: Dar a conocer, perfeccionar y actualizar los conocimientos
de los asistentes en la gestion de la tesoreria y la recaudacion de los
pequenos municipios.

Destinatarios: Secretarios-Interventores y personal que desempeie
dichas tareas en pequefios municipios.

Programa:

1. La Tesoreria municipal.

2. Operativa bancaria y endeudamiento.

3. Recaudacién de derechos en periodo voluntario.
4. Recaudacion de derechos en periodo ejecutivo.

Certificacion: se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracién: 0,20 puntos.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Avila

Identificacion del curso: 3 FPL 1203.

Fechas de realizacion: 15 a 18 de septiembre de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Avila, calle Sancho Dévila, 4, 05001 Avila.

Lugar de imparticion: Naturavila. Antigua carretera de Cebreros, Kil6-
metro 3, Avila.
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Cantabria

Identificacion del curso: 3 FPL 1303.

Fechas de realizacion: 31 de marzo a 3 de abril.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios de la Administracion
Regional de Cantabria (CEAR). La Concha de Villaescusa, 39690 (Can-
tabria).

Lugar de imparticion: Centro de Estudios de la Administracion Regional
de Cantabria (CEAR). La Concha de Villaescusa, 39690 (Cantabria).

Huesca

Identificacion del curso: 3 FPL 1403.

Fechas de realizacion: 30 de junio a 3 de julio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Huesca, calle Porches de Galicia, 4, 22071 Huesca.

Lugar de imparticiéon: Diputacién Provincial de Huesca, calle Porches
de Galicia, 4, 22071 Huesca.

Lugo

Identificacion del curso: 3 FPL 1503.

Fechas de realizacion: 13 a 16 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios Locales Nicomedes
Pastor Diaz, Lugo, calle San Marcos, 8. 27001 Lugo.

Lugar de imparticion: Aulas de Formacion. Diputacion Provincial de
Lugo, calle San Marcos, 8, Lugo.

Pontevedra

Identificacion del curso: 3 FPL 1603.

Fechas de realizacion: 21 a 24 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Pontevedra, Avenida Montero Rios, sin nimero, 36007 Pon-
tevedra.

Lugar de imparticiéon: Diputacién Provincial de Pontevedra, avenida
Montero Rios, sin nimero, 36007 Pontevedra.

Curso «Andlisis de la Informacion Economico-Financiera de las Corpo-
raciones Locales»

Objetivo: Perfeccionar los conocimientos de los participantes sobre la
utilidad de la informacién contable de las Corporaciones Locales tanto
para los gestores como para los destinatarios de dicha informacién.

Destinatarios: Interventores-Tesoreros de categoria superior y de entra-
da, en activo y titulados superiores al servicio de la Administracién Local
que desempeien puestos de responsabilidad en el area econémico-finan-
ciera de las Corporaciones Locales.

Programa: Analisis patrimonial, econémico y financiero de los estados
contables, de caracter presupuestario y financiero patrimonial.

Certificacion: se otorgara certificado de asistencia.

Numero de plazas: 30.

Valoracién: 0,25 puntos

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Edicién:

Toledo

Identificacion del curso: 3 FPL 1703.

Fechas de realizacion: 6 a 9 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Diputacion Provincial de Toledo, Plaza
de la Merced, 4, 45002 Toledo.

Lugar de imparticion: Diputacion Provincial de Toledo, plaza de la
Merced, 4, 45002 Toledo.

Curso «Gestion de Tesoreria y Recaudacion de las Corporaciones Locales»

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los partici-
pantes en relacion a la gestion de la tesoreria y la recaudacion.

Destinatarios: Tesoreros, Interventores, y personal al servicio de la
Administracién Local, que ocupe puestos de responsabilidad en areas rela-
cionadas con los objetivos del curso.

Programa:

1. Gestion de tesoreria.

2. Régimen juridico de la tesoreria. Funciones y organizacion. La uni-
dad de ordenacion de pagos y la unidad central de tesoreria.

3. Estructura de la tesoreria: La caja y las cuentas bancarias. El acta
de arqueo. El estado de conciliacion.

4. La realizacion de pagos. Los pagos a justificar y los anticipos de
caja fija.

5. La planificacion financiera. El plan de tesoreria. El plan de dis-
posicion de fondos. Rentabilizacion de excendentes. Andlisis de diferentes
productos financieros.

6. La captacion de recursos. Operaciones de créditos a corto, medio
y largo plazo.

7. Latesoreria en la cuenta general.

Recaudacion:

1. Régimen legal. Extincion de las deudas. El pago.

2. El procedimiento de recaudacién en periodo voluntario.

3. El procedimiento de recaudacion en via de apremio. El embargo.
Depdésito de bienes. Enajenacion de bienes. Costas. Adjudicacion de bienes.
Créditos incobrables. Finalizacion del expediente de apremio. Tercerias.
Recursos administrativos. La organizacion de la gestion recaudatoria.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Valoracion: 0,35 puntos.

Nuamero de plazas: 30.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: Mahana y tarde.

Ediciones:

A Coruna

Identificacion del curso: 3 FPL 1803.

Fechas de realizacion: 7 a 10 de julio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de A Coruna, calle Alférez Provisional, sin nimero, 15003 A Coruna.

Lugar de Imparticion: Pazo de Marifian, A Corufa.

Curso «Control y Fiscalizacion de los Pequetios Municipios»

Objetivo: Actualizacion y perfeccionamiento en materia de control y
fiscalizacion para el personal que preste servicios en pequefios municipios.

Destinatarios: Secretarios-Interventores y personal técnico que ocupe
puestos de responsabilidad en el area econémico-financiera de los peque-
nos municipios.

Programa:

1. Control interno. Concepto, clases y técnicas de control interno en
la Administracién Local:

1.1 La funcién interventora: La fiscalizacion de las distintas areas
del gasto. La fiscalizacién de los derechos de cobro.

1.2 El control financiero: La auditoria. El control financiero de los
fondos comunitarios.

2. El control externo: La fiscalizacion externa de las entidades locales.
Las responsabilidades contables en el ambito del sector publico local.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Valoracion: 0,25 puntos.

Nuamero de plazas: 30.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Lugo

Identificacion del curso: 3 FPL 1903.

Fechas de realizacién: 7 a 10 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Gabinete de Formaciéon de la Diputacion
Provincial de Lugo, calle San Marcos, 8, 27001 Lugo.

Lugar de imparticion: Aula de Formaciéon. Gabinete de Formacién de
la Diputacion Provincial de Lugo, calle San Marcos, 8, Lugo.
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Zamora

Identificacion del curso: 3 FPL 2003.

Fechas de realizacion: 22 a 25 de septiembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Servicio de Asistencia Técnica Municipios,
Registro General de la Diputaciéon Provincial de Zamora, plaza de Viriato,
sin nimero, 49001 Zamora.

Lugar de imparticién: Colegio Universitario, calle San Torcuato, nimero
43, Zamora.

Curso «Gestion Presupuestaria de las Entidades Locales»

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los partici-
pantes en materia presupuestaria.

Destinatarios: Interventores, Tesoreros y personal técnico, titulado
superior de las CC.LL. que ocupe puestos de responsabilidad en areas
relacionadas con los objetivos del curso.

Programa:

La estructura presupuestaria.

Contenido presupuestario.

Modificaciones presupuestarias.

Situacion de los créditos del presupuesto de gastos.

Las fases de la gestion del ingreso.

La liquidaci6n del presupuesto.

Las nuevas técnicas presupuestarias.

El presupuesto como instrumento de las politicas publicas locales.

S e e

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracién: 0,30 puntos.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: Mahana y tarde.

Ediciones:

Pontevedra

Identificacion del curso: 3 FPL 2103.

Fechas de realizacion: 30 de junio a 4 de julio de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Pontevedra, avenida Montero Rios, sin nimero, 36007 Ponte-
vedra.

Lugar de imparticion: Diputaciéon Provincial de Pontevedra, Avenida
Montero Rios, sin nimero, 36007 Pontevedra.

Curso «Control Interno y Fiscalizacion de las Corporaciones Locales»

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los asistentes
en el procedimiento de control interno y fiscalizacion de las Corporaciones
Locales.

Destinatarios: Interventores-Tesoreros de categoria superior y de entra-
da, en activo, y titulados superiores al servicio de la Administracién Local
que ocupe puestos de responsabilidad en areas relacionadas con los obje-
tivos del curso.

Programa:

1. Concepto, clases y técnicas de control interno en la Administraciéon
Local. La funcién interventora.

2. La regulacion de la funcién interventora de las Corporaciones
Locales.

3. El sistema de fiscalizacion de gastos, pagos y derechos.

4. Los controles financieros y de eficacia. La auditoria. La planifi-
cacion y ejecucion del trabajo, los informes de auditoria.

5. El control financiero de los fondos comunitarios.

6. El control externo de las corporaciones locales.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,70.

Duracion: Cincuenta horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Tarragona

Identificacion del curso: 3 FPL 2203.
Fechas de realizacion: 29 de septiembre a 2 de octubre y 13 a 16 de
octubre de 2003.

Presentacién de solicitudes: Diputacién Provincial de Tarragona, Ser-
vicio de Asistencia Municipal, Unidad de Formacién, paseo de San Antonio,
100, 43003 Tarragona.

Lugar de imparticion: Diputacion Provincial de Tarragona, Servicio
de Asistencia Municipal, Unidad de Formacién, paseo de San Antonio,
100, 43003 Tarragona.

Jornada sobre «La Nueva Contabilidad de las Haciendas Locales»

Objetivo: Dar a conocer las novedades incorporadas a la Contabilidad
Publica Local.

Destinatarios: Interventores, Secretarios-Interventores, Secretarios de
Entraday de categoria superior y otro personal en activo que preste servicio
en areas relacionadas con los objetivos de la jornada.

Programa: La nueva contabilidad publica local.

Duracion: Siete horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Aragon

Fecha de realizacion: 4 de diciembre de 2003.

Presentacién de solicitudes: Instituto Aragonés de Administracion
Publica, Registro General de la Diputacion General de Aragén. Edificio
Pignatello, paseo Maria Agustin, 36, 50071 Zaragoza.

Lugar de imparticiéon: Aulas de Instituto Aragonés de Administracion
Publica, Edificio Pgnatello, paseo Maria Agustin, 36, Zaragoza.

Cantabria

Fecha de realizacion: 25 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios de la Administracion
Regional de Cantabria (CEAR). La Concha de Villaescusa, 39690 (Can-
tabria).

Lugar de imparticion: Centro de Estudios de la Administraciéon Regional
de Cantabria (CEAR). La Concha de Villaescusa, 39690 (Cantabria).

Ciudad Real

Fecha de realizacion: 28 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Ciudad Real, calle Toledo, 17, 13071 Ciudad Real.

Lugar de imparticion: Palacio de los Condes de Vadeparaiso. Almagro
(Ciudad Real).

Murcia

Fecha de realizacion: 13 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Direccion General de Administracion
Local, Region de Murcia, avenida Infante Juan Manuel, 14, 30011 Murcia.

Lugar de imparticiéon: Direccion General de Administracion Local,
Region de Murcia, avenida Infante Juan Manuel, 14, Murcia.

Ourense

Fecha de realizacion: 16 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Ourense, calle Progreso, 32, 32003 Ourense.

Lugar de imparticion: Edificio «Simeén», aulas de formacion, calle Pro-
greso, 30, Ourense.

Pontevedra

Fecha de realizacion: 30 de septiembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Pontevedra, avenida Montero Rios, sin nimero, 36007 Ponte-
vedra.

Lugar de imparticiéon: Palacio de la Diputacion Provincial de Ponte-
vedra, avenida Montero Rios, sin nimero, 36007 Pontevedra.

Valladolid

Fecha de realizacion: 4 de noviembre de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Valladolid, calle Angustias, 48, 47011 Valladolid.

Lugar de imparticion: Centro de Formacion de la Diputacién Provincial
de Valladolid, calle Ramoén y Cajal, sin nimero, Valladolid.
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Jornada sobre «La Nueva Regulacion de las Haciendas Locales»

Objetivo: Dar a conocer la nueva regulacion relativa a las Haciendas
Locales.

Destinatarios: Interventores, Secretarios-Interventores, Secretarios de
Entraday de categoria superior y otro personal en activo que preste servicio
en areas relacionadas con los objetivos de la Jornada.

Programa: La nueva regulacion en las Haciendas Locales.

Duracion: Siete horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Alicante

Fecha de realizacion: 18 de marzo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Departamento de Formacion, calle Ferré
Vidiella, 5, 03005 Alicante.

Lugar de imparticién: Aulas de formacion del Hogar Provincial, calle
Hogar Provincial, sin nimero, Alicante.

Aragéon

Fecha de realizacion: 3 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Instituto Aragonés de Administracion
Publica, Registro General de la Diputacion General de Aragéon. Edificio
Pignatello, paseo Maria Agustin, 36, 50071 Zaragoza.

Lugar de imparticion: Aulas del Instituto Aragonés de Administracion
Publica. Registro General de la Diputacion General de Aragéon. Edificio
Pignatelli, paseo Maria Agustin, 36, 50071 Zaragoza.

Avila

Fecha de realizacion: 26 de marzo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacion Pro-
vincial de Avila, calle Sancho Davila, 4, 05001 Avila.

Lugar de imparticiéon: Naturavila. Antigua carretera de Cebreros, Kil6-
metro 3, Avila.

Badajoz

Fecha de realizacion: 2 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Servicio de formacion de la Diputacion
Provincial de Badajoz, calle Tomas Romero de Castilla, 4, 06011 Badajoz.

Lugar de imparticién: Antiguo Jardin Infantil, avenida Antonio Masa
Campos, 28, 01011 Badajoz.

Burgos

Fecha de realizacion: 22 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Diputacion Provincial de Burgos, paseo
del Espolén, 34, 09004 Burgos.

Lugar de imparticion: Diputacién Provincial de Burgos, paseo del Espo-
16n, 34, 09004 Burgos.

Cuenca

Fecha de realizacion: 28 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Cuenca, calle Aguirre, 1, 16002 Cuenca.

Lugar de imparticion: Antiguo Convento de las Carmelitas, sede de
la UIMP, ronda de Julidn Romero, Cuenca.

Huelva

Fecha de realizacion: 22 de septiembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Departamento de Formacion y Desarrollo
de la Diputacién Provincial de Huelva, calle Martin Alonso Pinzon, 9, 21003
Huelva.

Lugar de imparticion: Aula de formacién de la Diputacion Provincial,
calle Fernando el Catoélico, 28 (entreplanta), Huelva.

Lugo

Fecha de realizacion: 9 de julio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios Locales Nicomedes
Pastor Diaz, Lugo, calle San Marcos, 8. 27001 Lugo.

Lugar de imparticion: Aulas de Formacion, Diputacion Provincial de
Lugo, calle San Marcos, 8, 27001 Lugo.

Murcia

Fecha de realizacion: 9 de septiembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Direccion General de Administracion
Local, Region de Murcia, avenida Infante Juan Manuel, 14, 30011 Murcia.

Lugar de imparticion: Direccion General de Administracion Local,
Region de Murcia, avenida Infante Juan Manuel, 14, Murcia.

Salamanca

Fecha de realizaciéon: 13 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Salamanca, calle Felipe Espino, 1, 37001 Salamanca.

Lugar de imparticion: Calle de la Rda, 11, Salamanca.

Soria

Fecha de realizacion: 3 de julio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Diputacion Provincial de Soria, calle Caba-
llero, 17, 42003 Soria.

Lugar de imparticion: Valdeavellano de Tera (Soria).

Valladolid

Fecha de realizacion: 7 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Valladolid, calle Angustias, 48, 47011 Valladolid.

Lugar de imparticion: Centro de Formacion de la Diputaciéon Provincial
de Valladolid, calle Agustias, 48, 47011 Valladolid.

PRrROGRAMA DE ORDENACION DEL TERRITORIO, URBANISMO Y MEDIO AMBIENTE

Curso «Régimen Urbanistico de Pequetios Municipios»

Objetivo: Actualizacion y perfeccionamiento en materia de urbanismo
para el personal de pequenos municipios: legislacion estatal y autonémica;
principales instrumentos de ordenacion; elaboracion y aprobaciéon de los
instrumentos de planeamiento y su ejecucion; régimen estatutario de la
propiedad como sistema, el deber de conservacion, la proteccion de la
legalidad urbanistica.

Destinatarios: Secretarios-Interventores y personal técnico de Admi-
nistracion Local que trabaje en el area urbanistica y que preste servicios
en pequenos municipios.

Programa:

1. Marco juridico.

Instrumentos de ordenacion urbanistica.

Régimen estatutario de la propiedad. Valoraciones urbanisticas.
La ejecucion del planeamiento. Sistemas de actuacion.

Licencias urbanisticas. Procedimiento sancionador.

GU o

Certificacion: se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,70 puntos.

Duraciéon: Cincuenta horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Albacete

Identificacion del curso: 3 FPL 2303

Fechas de realizacion: 2 a 5 de junio y de 23 a 26 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Albacete, paseo de la Libertad, 5, 02001 Albacete.

Lugar de imparticion: Salén de actos del Palacio Provincial, paseo de
la Libertad, 5, 02001 Albacete.

Aragén

Identificacion del curso: 3 FPL 2403.

Fechas de realizacion: 31 de marzo a 3 de abril y de 21 a 24 de abril
de 2003.

Presentacién de solicitudes: Instituto Aragonés de Administracion
Publica, Registro General de la Diputacion General de Aragén. Edificio
«Pignatello», paseo Maria Agustin, 36, 50071 Zaragoza.

Lugar de imparticion: Aulas del Instituto Aragonés de Administracion
Publica, edificio «Pignatello», paseo Maria Agustin, 36. Zaragoza.
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Caceres

Identificacion del curso: 3 FPL 2503.

Fechas de realizacion: 6 a 9 de octubre y de 27 a 30 de octubre de
2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacion Pro-
vincial de Caceres, plaza Santa Maria, 2, 10071 Caceres.

Lugar de imparticion: Residencia Leén Leal. Montanchez (Caceres).

Salamanca

Identificacion del curso: 3 FPL 2603.

Fechas de realizacion: 3 a 6 de noviembre y de 24 a 27 de noviembre
de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Salamanca, calle Felipe Espino, 1. 37001 Salamanca.

Lugar de imparticion: Calle de la Rua, 11, Salamanca.

Curso «Régimen Juridico y Gestion Medioambiental de las Corporaciones
Locales»

Objetivo: Dar a conocer a los participantes los aspectos mas relevantes
del marco juridico y de los sistemas de gestion medioambiental, sus meca-
nismos y herramientas de diagnéstico y control.

Destinatarios: Personal de la Administraciéon Local que preste servicios
en areas relacionadas con los objetivos del curso.

Programa:

1. Politica medioambiental de la Unién Europea y de Espana: marco
juridico y régimen competencial; legislacion basica estatal y desarrollo
autonémico.

2. Analisis de la normativa sectorial: espacios naturales; montes; vias
pecuarias; medioambiente atmosférico; residuos s6lidos urbanos y embal-
ses; vertidos; aguas y costas; contaminacion acustica. Casos practicos.

3. Evaluacion del impacto ambiental: régimen juridico basico y su
desarrollo por las Corporaciones Locales. Casos practicos.

4. Actividades clasificadas. Casos practicos.

5. Las ordenanzas municipales y su problematica. Casos practicos.

6. La gestion medioambiental y sus instrumentos. Sistemas de gestion.
Economia medioambiental. Auditorias medioambientales. Instrumentos de
financiacién. Casos practicos.

7. Responsabilidad medioambiental. Casos practicos.

Certificacion: se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracién: 0,50 puntos.

Duracion: Cincuenta horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Guadalajara

Identificacion del curso: 3 FPL 2703.

Fechas de realizacion: 24 a 27 de marzo y 7 a 10 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Provincial de Gua-
dalajara, plaza Moreno, 10. 19001 Guadalajara.

Lugar de imparticion: Salén de Actos del Conservatorio Provincial,
calle Atienza, 4. Guadalajara.

Tarragona

Identificacion del curso: 3 FPL 2803.

Fechas de realizacion: 3a 6y 17 a 20 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Diputaciéon Provincial de Tarragona, Ser-
vicio de Asistencia Municipal, Unidad de Formaci6n, paseo de San Antonio,
100. 43003 Tarragona.

Lugar de imparticion: Diputacion Provincial de Tarragona, Servicio
de Asistencia Municipal, Unidad de Formacién, paseo de San Antonio,
100. 43003 Tarragona.

Toledo

Identificacion del curso: 3 FPL 2903.

Fechas de realizacion: 2 a 5 de y 23 a 26 de junio de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Toledo, plaza de la Merced, 4, 45002 Toledo.

Lugar de imparticion: Diputaciéon Provincial de Toledo. Plaza de la
Merced, 4, 45002 Toledo.

Curso <«Aplicacion del nuevo Reglamento de Urbanismo de Castilla
y Leon»

Objetivo: Estudio del nuevo reglamento de urbanismo de Castilla y
Leén, que desarrolla integramente la Ley 5/1999, de 8 de abril, de Urba-
nismo de Castilla y Leo6n.

Destinatarios: Secretarios de entrada y de categoria superior, secre-
tarios-interventores y personal al servicio de la Administracion Local, que
ocupe puestos de responsabilidad en areas relacionadas con los objetivos
del curso.

Programa:

Presentacién del Reglamento de Urbanismo de Castilla y Ledn.
Clases de suelo: derechos y deberes de sus propietarios.
Planeamiento urbanistico: Instrumentos.

Planeamiento urbanistico: Procedimientos.

Gestion urbanistica.

Intervencion en el uso del suelo.

Otros contenidos y régimen transitorio.

NSO 0N

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 30.

Valoracion: 0,25 puntos.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Edicion:

Soria

Identificacion del curso 3 FPL 3003.

Fechas de realizacion: 7 a 11 de julio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Diputacion Provincial de Soria, calle Caba-
llero, 17, 42003 Soria.

Lugar de imparticion: Valdeavellano de Tera (Soria).

Curso «La gestion y el control urbanistico en Galicia»

Objetivo: Actualizacion y perfeccionamiento en técnicas de gestion urba-
nistica, control y disciplina urbanistica y analisis de la nueva normativa
urbanistica de Galicia.

Destinatarios: Personal al servicio de la Administraciéon Local que ocupe
puestos de responsabilidad relacionados con los objetivos del curso.

Programa:

1. Gestion urbanistica.
2. Licencias urbanisticas.
3. Proteccion de la legalidad urbanistica.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,80 puntos.

Duracion: Setenta y dos horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Edicién:

Lugo

Identificacion del curso 3 FPL 3103.

Fechas de realizacion: 22 a 25 de septiembre, 27 a 30 de octubre y
24 a 27 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios Locales Nicomedes
Pastor Diaz, Lugo, calle San Marcos, 8, 27001 Lugo.

Lugar de imparticion: Aulas de Formacion, Diputacién Provincial de
Lugo, calle San Marcos, 8, 27001 Lugo.

Curso «La gestion ambiental en la Administracion Local en Galicia»

Objetivo: Actualizar y perfeccionar los conocimientos y practica pro-
fesional del personal de la Administraciéon Local con responsabilidades
en el area de medio ambiente.

Destinatarios: Secretarios, Interventores y Técnicos de Administracion
General o Especial, Secretarios-Interventores y personal con responsabi-
lidad en la gestion de los servicios locales.

Programa:

1. Elmedio ambiente:

1.1 Introduccién general.
1.2 El medio ambiente en la organizacion internacional y en la Unién
Europea.



7692 Martes 25 febrero 2003

BOE num. 48

1.3 Estructura competencial de las administraciones central y auto-
noémica, con especial referencia a la administracion ambiental gallega.

1.4 Responsabilidad de la Administraciéon Local en materia de medio
ambiente, competencias y sistemas de financiacion para la proteccion del
medio ambiente.

1.5 Laresponsabilidad penal y civil por danos ambientales.

1.6 Los sistemas de gestion ambiental y las auditorias ambientales
en Galicia.

1.7 La evaluacion de impacto ambiental y efectos ambientales en
Galicia.

2. Actividades clasificadas:

2.1 El RAMINP.

2.2 El control de la incidencia ambiental en Galicia.

2.3 La inspeccién ambiental y los procedimientos sancionadores en
la legislacion, con especial referencia a Galicia.

2.4 Laformacién y educacién ambiental en Galicia.

2.5 Informacion publica y participacién ciudadana.

2.6 Vigilancia y prevencion de la calidad del aire urbano.

2.7 Prevencion y lucha contra la contaminacion acustica.

3. La planificacién hidrolégica en Galicia:

3.1 Saneamiento de las rias gallegas.

3.2  Gestion de los servicios de abastecimiento hidrico y saneamiento
de aguas residuales.

3.3 Gestion de residuos (urbanos, industriales, agriculas y ganaderos).

3.4 Problemas ambientales y sanitarios de la contaminacion de suelos
en Galicia.

3.5 La planificacion territorial y el medio ambiente.

3.6 Gestion y proteccion del medio natural espacios naturales pro-
tegidos, flora y fauna silvestre, recursos forestales.

3.7 La proteccion del litoral y la gestion integrada de la costa.

3.8 Métodos de evaluacion toxicolégica.

4. Gestion sanitaria del medio ambiente:

4.1 Diagnésticos de salud ambiental.
4.2 Agenda 21 Local aplicable a la gestion municipal.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,30 puntos.

Duracioén: Treinta horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Lugo

Identificacion del curso: 3 FPL 3203.

Fechas de realizacion: 10 a 14 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios Locales Nicomedes
Pastor Diaz, Lugo, calle San Marcos, 8, 27001 Lugo.

Lugar de imparticiéon: Aulas de Formacion. Diputacién Provincial de
Lugo, calle San Marcos, 8, Lugo.

ProGrRAMA DE FORMACION JURIDICO-PROCEDIMENTAL

Curso «Representacion y defensa de las Corporaciones Locales»

Objetivo: Actualizar y perfeccionar la formacion del personal al servicio
de la Administracién Local mediante el estudio de las particularidades
que plantea el ejercicio de las funciones de representacion y defensa en
las CC. LL.

Destinatarios: Personal al servicio de la Administracion Local en pues-
tos de asesoramiento, preferentemente Letrados, Asesores Juridicos, Secre-
tarios de categoria superior y de entrada, Secretarios-Interventores.

Programa:

1. Representacion y defensa de las entidades locales, sus peculiari-
dades.

2. Procesos civiles, penales y laborales.

3. Jurisdiccién contencioso-administrativa.

4. Revision de oficio.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 30.

Valoracion: 0,30 puntos.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Mallorca

Identificacion del curso: 3 FPL 3303.

Fecha de realizacion: 16 a 20 de junio.

Presentacion de solicitudes: Registro General del Consell Insular de
Mallorca, Palau Reial, 7, 07001 Palma de Mallorca.

Lugar de imparticion: Consell Insular de Mallorca, calle General Riera,
111, Palma de Mallorca.

Curso «Régimen juridico y procedimiento administrativo
de las Corporaciones Locales»

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los partici-
pantes en materia de régimen juridico y procedimiento administrativo
de las Corporaciones Locales.

Destinatarios: Personal al servicio de las Corporaciones Locales que
ocupe puestos de responsabilidad en materias relacionadas con los obje-
tivos del curso.

Programa:

1. Régimen de sesiones de las CC. LL.

2. Delegacion y desconcentracion de atribuciones.

3. Formas de terminaciéon del procedimiento administrativo. El silen-
cio. Notificaciones.

4. Los recursos administrativos. La suspension del acto recurrido.
La revision de oficio.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,20 puntos.

Duracion: Veintiséis horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Burgos

Identificacion del curso: 3 FPL 3403.

Fechas de realizacién: 23 a 26 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Diputacion Provincial de Burgos, paseo
del Espolén, 34, 09004 Burgos.

Lugar de imparticion: Diputacién Provincial de Burgos, paseo del Espo-
16n, 34, 09004 Burgos.

A Coruna

Identificacion del curso: 3 FPL 3503.

Fechas de realizacion: 2 a 5 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de A Coruna, calle Alférez Provisional, sin nimero, 15003 A Coruna.

Lugar de imparticion: Pazo de Marinan, A Coruia.

Huelva

Identificacion del curso: 3 FPL 3603.

Fechas de realizacion: 7 a 10 de julio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Departamento de Formacion y Desarrollo
de la Diputacion Provincial de Huelva, calle Martin Alonso Pinzén, 9, 21003
Huelva.

Lugar de imparticiéon: Aula de formacién de la Diputacion Provincial
de Huelva, calle Fernando el Catélico, 18 (entreplanta), 21003 Huelva.

Melilla

Identificacion del curso: 3 FPL 3703.

Fechas de realizacion: 7 a 10 de abril de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General de la Ciudad Auténoma
de Melilla, Palacio de la Asamblea, plaza de Espana, sin nimero, 52001
Melilla.

Lugar de imparticion: Palacio de Exposiciones y Congresos, calle For-
tuny, sin nimero, 52004 Melilla
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II Curso «Asistencia y técnica juridica para pequenos municipios»

Objetivo: Perfeccionamiento de los conocimientos en el marco juridico
propio de las tareas de asesoramiento; régimen juridico de las entidades
locales; gestion de recursos humanos; servicios publicos y sus modalidades
de gestion; contratacion; ordenanzas y reglamentos; técnicas de redaccion
de informes.

Destinatarios: Secretarios-Interventores y personal que realice tareas
de asesoramiento en pequenos municipios.

Programa:

1. La Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun y su incidencia en el régimen
juridico local.

2. Gestion de recursos humanos.

Servicios publicos y sus modalidades de gestion.
Régimen juridico de la actividad contractual.
Ordenanzas y reglamentos.

Técnicas de redaccion de informes.

SR

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 30.

Valoracién: 0,70 puntos.

Duracion: Cincuenta horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Albacete

Identificacion del curso: 3 FPL 3803.

Fechas de realizacion: 5 a 8 y 19 a 22 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Albacete, paseo de la Libertad, 5, 02001 Albacete.

Lugar de imparticion: Salén de actos del Palacio Provincial, paseo de
la Libertad, 5, 02001 Albacete.

Avila

Identificacion del curso: 3 FPL 3905.

Fechas de realizacion: 24 a 27 de marzo y 7 a 10 de abril de 2003.

Horario: Unicamente de tarde de lunes a jueves.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacion Pro-
vincial de Avila, calle Sancho Davila, 4, 05001 Avila.

Lugar de imparticion: Naturavila. Antigua carretera de Cebreros, kil6-
metro 3, Avila.

Palencia

Identificacion del curso: 3 FPL 4003.

Fechas de realizacion: 15 a 18 de septiembre y 6 a 9 de octubre de
2003.

Presentacién de solicitudes: Registro de la Diputacién Provincial de
Palencia, calle Burgos, 1, 34071 Palencia.

Lugar de imparticion: Centro Cultural Provincial, plaza Abilio Calderén,
sin nimero, 34001 Palencia.

Zamora

Identificacion del curso: 3 FPL 4103.

Fechas de realizacion: 3a 6y 17 a 20 de noviembre de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Zamora, plaza de Viriato, sin nimero, Zamora.

Lugar de imparticion: Diputaciéon Provincial de Zamora, plaza de Viria-
to, sin ndmero, Zamora.

Curso «Contratacion»

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los partici-
pantes en el procedimiento de gestion de la contratacion administrativa
local.

Destinatarios: Personal al servicio de la Administracion Local que
desempeiie puestos de trabajo de gestion administrativa en el ambito de
la contratacion.

Programa:

1. Marco juridico.
2. Parte general de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

Contrato de obras.
Contrato de gestion de servicios publicos.
Contrato de suministro.
Contrato de consultoria y asistencia, contrato de servicios.
Los contratos administrativos especiales.
8. Aplicacion de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas
a los entes locales. Las modificaciones introducidas en la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas.

NSO W

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.

Numero de plazas: 30.

Valoraci6n: 0,25 puntos.

Duracién: Treinta horas lectivas.

Horario: De manana y tarde, excepto el de Ourense, de lunes a viernes,
de diecisiete a veinte horas.

Ediciones:

Aragoéon

Identificacion del curso: 3 FPL 4203.

Fechas de realizacion: 5 a 9 de mayo de 2003.

Presentacién de solicitudes: Instituto Aragonés de Administracion
Publica, Registro General de la Diputacién General de Aragéon. Edificio
«Pignatello», paseo Maria Agustin, 36, 50071 Zaragoza.

Lugar de imparticiéon: Aulas del Instituto Aragonés de Administracion
Publica, edificio «Pignatello», paseo Maria Agustin, 36, Zaragoza.

Melilla

Identificacion del curso: 3FPL 4303.

Fechas de realizacion: 9 a 13 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Ciudad Auténoma
de Melilla, Palacio de la Asamblea, plaza de Espana, sin nimero, 52001
Melilla.

Lugar de imparticion: Palacio de Exposiciones y Congresos, calle For-
tuny, sin nimero, 52004 Melilla.

Salamanca

Identificacion del curso: 3 FPL 4403.

Fechas de realizacion: 22 a 26 de septiembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Salamanca, calle Felipe Espino, 1, 37001 Salamanca.

Lugar de imparticién: Calle de la Raa, 11, Salamanca.

Curso «La ejecucion del contrato de obra publica en el dmbito de las
Corporaciones Locales»

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los particulares
en el procedimiento de gestion de la contratacion administrativa local
en los contratos de obras y contratos concesionales de gestion de servicios
publicos.

Destinatarios: Personal al servicio de la Administraciéon Local que
desempeiie puestos de trabajos preferentemente de Administracion Espe-
cial en el ambito de la contratacién (A, B y asimilados), en los contratos
de obras y contratos concesionales de obra publica, asi como otro personal
que realice funciones en puestos de trabajo relacionados con los objetivos
del curso.

Programa:

1. Directivas comunitarias reguladoras de los procedimientos de adju-
dicacion de contratos de obra.

2. La Ley de Contratos de las Administraciones Publicas. Parte gene-
ral.

3. El proyecto en el marco del contrato de consultoria y asistencia.

4. La explotacion del servicio publica en el ambito de los contratos
concesionales.

5. La direccion facultativa en el marco de la ejecucion de un contrato
de obra.

6. El contrato de obras. Las obras complementarias. Reforma del con-
trato de obras.

7. Los contratos concesionales. Su aplicacion a los entes locales.

8. Responsabilidades administrativas civiles y penales de los agentes
intervinientes en los contratos administrativos de obras y concesionales.
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Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,20 puntos.

Duracion: Veintiséis horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Guadalajara

Identificacion del curso: 3 FPL 4503.

Fechas de realizacion: 29 de septiembre a 2 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacion Pro-
vincial de Guadalajara, plaza Moreno, 10, 19001 Guadalajara.

Lugar de imparticion: Salén de actos del Conservatorio Provincial, calle
Atienza, 4, Guadalajara.

Segovia

Identificacion del curso: 3 FPL 4603.

Fechas de realizacion: 19 a 22 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Segovia, calle San Agustin, 23, 40003 Segovia.

Lugar de imparticion: Salén de Plenos de la Diputacién Provincial de
Segovia, calle San Agustin, 23, Segovia.

Tarragona

Identificacion del curso: 3 FPL 4703.

Fechas de realizacion: 16 a 19 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Diputacion Provincial de Tarragona,
Servicio de Asistencia Municipal, Unidad de Formacién, paseo de San
Antonio, 100, 43003 Tarragona.

Lugar de imparticion: Diputacion Provincial de Tarragona, Servicio
de Asistencia Municipal, Unidad de Formacién, paseo de San Antonio,
100, 43003 Tarragona.

Curso «Patrimonio de las Corporaciones Locales»

Objetivo: Actualizar y perfeccionar los conocimientos y practica pro-
fesional del personal de las CC.LL. que ocupe puestos de responsabilidad
en la gestion patrimonial de las mismas.

Destinatarios: Secretarios, Interventores-Tesoreros, Letrados, Técnicos
de Administracién General, Secretarios-Interventores y personal respon-
sable de la gestion patrimonial.

Programa:

1. El patrimonio de los entes locales.

2. Tréfico juridico de los bienes.

3. Utilizacion y aprovechamiento de los bienes.

4. Conservacion, proteccion y defensa. Las licencias urbanisticas
como medio de defensa de los bienes.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,30 puntos.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Cuenca

Identificacion del curso: 3 FPL 4803.

Fechas de realizacion: 6 a 10 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Cuenca, calle Aguirre, 1, 16002 Cuenca.

Lugar de imparticiéon: Antiguo Convento de las Carmelitas, sede de
la UIMP, ronda de Julidn Romero, Cuenca.

La Rioja

Identificacion del curso: 3 FPL 4903.

Fechas de realizacion: 7 a 11 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General del Gobierno de La Rioja,
calle Capitan Cortés, 1, 26003 Logrono.

Lugar de imparticion: Centro de Formaciéon Calle Mayor, calle Mayor,
17, Logrono.

Lugo

Identificacion del curso: 3 FPL 5003.

Fechas de realizacion: 5 a 9 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios Locales Nicomedes
Pastor Diaz, Lugo, calle San Marcos, 8, 27001 Lugo.

Lugar de imparticion: Aulas de Formacion. Diputacion Provincial de
Lugo, calle San Marcos, 8, Lugo.

Ourense

Identificacion del curso: 3 FPL 5103

Fechas de realizacion: 20 a 24 y 27 a 31 de octubre de 2002 (jornada
de tarde, de diecisiete a veinte horas).

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Ourense, calle Progreso, 32, 32003 Ourense.

Lugar de imparticion: Edificio «Simeoén», aulas de formacion, calle Pro-
greso, 30, Ourense.

Palencia

Identificacion del curso: 3 FPL 5203.

Fechas de realizacion: 3 a 7 de noviembre de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro de la Diputacién Provincial de
Palencia, calle Burgos, 1, 34071 Palencia.

Lugar de imparticion: Centro Cultural Provincial, plaza Abilio Calderén,
sin nimero, 34001 Palencia.

Curso «La concesion administrativa en el ambito de las Corporaciones
Locales»

Objetivo: Dar a conocer, perfeccionar y actualizar los conocimientos
de los asistentes en las concesiones administrativas en el ambito de la
Administracién Local.

Destinatarios: Interventores-Tesoreros de la Administracién Local y
otro personal que desempene puestos de trabajo en CC.LL., relacionados
con el ambitos de la contratacion y las concesiones administrativas.

Programa:

1. Competencias de las entidades locales y sus modos de ejercicio.

2. Los contratos de gestion de servicios publicos.

3. Procedimientos y formas de adjudicacién de los contratos de ser-
vicios publicos y aprovechamientos demaniales.

4. Analisis y cobertura de riesgos en un contrato concesional.

5. Financiacién de un contrato concesional.

6. Diversas formas de tarificaciéon y de canones concesionales. For-
mulas de revision.

7. El equilibrio econémico-financiero de la concesion.

8. Elfondo de reversion.

9. Modificacién de contratos concesionales.

10. Extincién normal y anormal de los contratos concesionales. Valo-
racion de indemnizaciones.

11. Derechos de los usuarios de los servicios publicos.

12. Responsabilidad patrimonial del concesionario y la administra-
ciéon concedente.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 30.

Valoracion: 0,25 puntos.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Castellon

Identificacion del curso: 3 FPL 5303.

Fechas de realizacion: 2 a 6 de junio de 2003,

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Castellon. Plaza de las Aulas, 7, 12001 Castellon. www://dip-
cas.es/formaciéon/home.htm

Lugar de imparticién: Camara de Comercio, Industria y Navegacion.
Avenida Hermanos Bou, 79, Castellon.
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Lanzarote

Identificacion del curso: 3 FPL 5403.

Fechas de realizacion: 5 a 9 de mayo.

Presentacién de solicitudes: Registro General del Cabildo Insular de
Lanzarote, avenida Fred Olsen, sin nimero, 35500 Arrecife de Lanzarote
(Las Palmas).

Lugar de imparticion: Biblioteca Insular, avenida Medular, sin nimero,
35500 Arrecife de Lanzarote (Las Palmas).

Tenerife

Identificacion del curso: 3 FPL 5503.

Fechas de realizacion: 6 a 10 de octubre.

Presentacion de solicitudes: Centro de Servicios al Ciudadano, plaza
de Espana, sin nimero, Cabildo Insular de Tenerife, 38003 Santa Cruz,
Tenerife.

Lugar de imparticiéon: Aulas de Formacion del Cabildo Insular, plaza
de Espana, sin nimero, Santa Cruz, Tenerife.

Soria

Identificacion del curso: 3 FPL 5603.

Fechas de realizacion: 7 a 11 de julio.

Presentacion de solicitudes: Diputaciéon Provincial de Soria, calle Caba-
llero, 17, 42003 Soria.

Lugar de imparticion: Valdeavellano de Tera (Soria).

Curso «Régimen Electoral Local»

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los partici-
pantes en los procesos electorales.

Destinatarios: Personal al servicio de la Administracion Local que
desempeinie puestos de trabajo relacionados con los procesos electorales.

Programa:

1. La Administracion electoral.
2. El censo electoral. Derecho de sufragio activo. Derecho de sufragio
pasivo.
3. Sistema y mandato electorales.
4. Convocatoria de elecciones. Presentacion y proclamacion de can-
didatos. Propaganda y actos de campana electoral. Material electoral.
5. Constituciéon mesas electorales.
Constitucion de las Corporaciones Municipales.
Elecciones Cabildos Insulares Canarios.
Elecciones Diputaciones Provinciales.
Las garantias en el proceso electoral.
Elecciones autonémicas.

SLOX®N
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Certificacion: Se otorgara certificacion de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,20.

Duracion: Veintiuna horas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Aragén

Identificacion del curso: 3 FPL 5703.

Fechas de realizacion: 2 a 4 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Instituto Aragonés de Administracion
Publica, Registro General de la Diputacion General de Aragéon. Edificio
«Pignatello», paseo Maria Agustin, 36, 50071 Zaragoza.

Lugar de imparticion: Aulas del Instituto Aragonés de Administracién
Publica, edificio «Pignatello», paseo Maria Agustin, 36, Zaragoza.

Badajoz

Identificacion del curso: 3 FPL 5803.

Fechas de realizacion: 12 a 14 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Servicio de formaciéon de la Diputacion
Provincial de Badajoz, calle Tomas Romero de Castilla, 4, 06011 Badajoz.

Lugar de imparticion: Villafranca de los Barros, Badajoz.

Guadalajara

Identificacion del curso: 3 FPL 5903.

Fechas de realizacion: 5 a 7 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Guadalajara, plaza Moreno, 10, 19001 Guadalajara.

Lugar de imparticion: Aula de Formacion del Centro Provincial San
José, calle Atienza, nimero 4, 19003 Guadalajara.

Curso «Gestion de servicios publico-locales»

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos y practica pro-
fesional del personal con responsabilidad en la gestién de los servicios
locales.

Destinatarios: Secretarios, Interventores y Técnicos de Administracion
General o Especial, Secretarios-Interventores y personal con responsabi-
lidad en la gestion de los servicios locales.

Programa:

1. El servicio publico como actividad prestacional de los entes loca-

les.
Autonomia municipal. Competencias.
La iniciativa publica en la actividad econémica.
Formas de gestion.
Potestad de autoorganizacién.
Derechos de los usuarios.
Gestion directa simple.
Gestion directa con organizaciéon especializada.
Organismo auténomo Local (Fundaciones).

10. Gestion indirecta: concesion, arrendamiento, concierto, gestion
interesada.

11. Las Sociedades mercantiles como forma de gestion.

12. Mancomunidades. Consorcios. Agrupacién de municipios.

© PN ok W

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 30.

Valoracion: 0,30 puntos.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Lugo

Identificacion del curso: 3 FPL 6003.

Fechas de realizacion: 9 a 13 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios Locales Nicomedes
Pastor Diaz, Lugo, calle San Marcos, 8, 27001 Lugo.

Lugar de imparticion: Aulas de Formacién. Diputacién Provincial de
Lugo, calle San Marcos, 8, Lugo.

Mallorca

Identificacion del curso: 3 FPL 6103.

Fechas de realizacion: 22 a 26 de septiembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General del Consell Insular de
Mallorca, Palau Reial, 7, 07001 Palma de Mallorca.

Lugar de imparticion: Consell Insular de Mallorca, calle General Riera,
111, Palma de Mallorca.

PRrROGRAMA DE DIRECCION Y GERENCIA PUBLICA

Curso «Trabajo en equipo»

Objetivo: Conocer los conceptos basicos del trabajo en equipo en la
funcién publica. Identificar estrategias que mejoren el desempeno del tra-
bajo en equipo en la consecucion de sus objetivos. Entrenar habilidades
para el tratamiento de problemas que se puedan plantear en el equipo.
Manejar técnicas de resolucion de problemas en el equipo.

Destinatarios: Personal directivo y predirectivo. Grupos A, B y asi-
milados.

Programa:

1. Trabajo en equipo y funcién publica. Posibilidades y realidades.

2. La cultura en la organizacion publica y el comportamiento de
equipo.

3. Motivacién y cambio de conducta.

4. Comunicacién y trabajo en equipo.

5. Habilidades de comunicacion facilitadoras del trabajo en equipo.
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Comunicacion en situaciones de conflicto.
Conflictos en equipo.

La capacidad de dirigirnos a nosotros mismos.
Técnicas para el manejo de la tension.

© X N>

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,20 puntos.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Alicante

Identificacion del curso: 3 FPL 6203.

Fechas de realizacion: 31 de marzo a 3 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Departamento de Formacion, calle Ferré
Vidiella, 5, 03005 Alicante.

Lugar de imparticion: Aulas de Formacion del Hogar Provincial, calle
Hogar Provincial, sin nimero, Alicante.

Ciudad Real

Identificacion del curso: 3 FPL 6303.

Fechas de realizacion: 5 a 8 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Ciudad Real, calle Toledo, 17, 13071 Ciudad Real.

Lugar de imparticion: Palacio de los Condes de Valdeparaiso. Almagro
(Ciudad Real).

Toledo

Identificacion del curso: 3 FPL 6403.

Fechas de realizacion: 9 a 12 de junio de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General del Ayuntamiento de Tole-
do, plaza del Consistorio, 1, 45071 Toledo.

Lugar de imparticiéon: Centro Social Polivalente del Ayuntamiento de
Toledo. Calle Bullaqui, 24, 45007 Toledo.

Curso «Uso eficaz del tiempo»

Objetivo: Identificar los principales problemas de conducta en la pla-
nificacion y gestion del tiempo a través de un andlisis individual de los
participantes. Reconocer los habitos positivos de cada asistente y reforzar
los mismos. Entrenar en la planificacion individual de hébito de estruc-
turacion y gestion del tiempo. Entrenar el uso de las principales técnicas
de gestion eficaz del tiempo.

Destinatarios: Personal directivo de las Corporaciones Locales.

Programa:

1. La gestion del tiempo en la funcién publica.

2. Eltiempo y su uso. Los ladrones del tiempo.

3. Cultura de la organizacion en la gestion del tiempo.

4. Identificacion de los elementos que dificultan la planificacion del
tiempo.

5. El directivo como principal ladrén de su tiempo.

6. La delegacion de tareas.

7. Planificacion de metas y gestion del tiempo.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 30.

Valoraci6n: 0,20 puntos.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Almeria

Identificacion del curso: 3 FPL 6503.

Fechas de realizacion: 26 a 29 de mayo de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro de la Unidad de Formacién, Centro
Provincial de Formacién (Residencia Juvenil), carretera de Ronda, 216,
04071 Almeria.

Lugar de imparticion: Unidad de Formacién, Centro Provincial de For-
macion (Residencia Juvenil), Carretera de Ronda, 216. Almeria.

Caceres

Identificacion del curso: 3 FPL 6603.

Fechas de realizacion: 22 a 25 de septiembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Caceres, plaza Santa Maria, 2, 10071 Caceres.

Lugar de imparticion: Residencia Leon Leal. Montanchez (Céceres).

Jaén

Identificacion del curso: 3 FPL 6703.

Fechas de realizacion: 10 a 13 de marzo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Jaén, plaza San Francisco, 2, 23003 Jaén.

Lugar de imparticiéon: Hospital San Juan de Dios, plaza San Juan de
Dios, sin nimero, Jaén.

Ourense

Identificacion del curso: 3 FPL 6803.

Fechas de realizacion: 2a 4y 9 a 11 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Ourense, calle Progreso, 32, 32003 Ourense.

Lugar de imparticion: Edificio «Simeén», aulas de formacion, calle Pro-
greso, 30, Ourense.

PROGRAMA DE INFORMACION Y COMUNICACION

Curso «Comunicacion oral y escrita»

Objetivo: Proporcionar pautas de redacciéon de textos que potencien
la claridad y la correccién, mejorando la comunicaciéon con los ciudadanos
y otras instituciones. Adquisicion de las destrezas basicas necesarias en
las intervenciones orales y desarrollar la capacidad argumentativa y la
fluidez discursiva.

Destinatarios: Personal al servicio de las Corporaciones Locales que
ocupen puestos de trabajo que requieran de relaciones de comunicacion
con los ciudadanos y otras instituciones.

Programa:

Comunicacién oral:

1. Lacomunicacion.
2. Los pilares de la oratoria: El triangulo retérico.
3. Elmensaje. El orador. El receptor.

Comunicacién escrita:

1. Conceptos previos. Lenguaje y comunicacion.

2. Claridad. La génesis del texto. Coherencia morfolégica y sintactica.
De la oracion simple al periodo amplio.

3. Concision. La precision semantica. Circunloquios administrativos.

4. Correccion. Normativa lingtistica.

5. Ellenguaje de la Administracion.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.

Nuamero de plazas: 30.

Valoracioén: 0,20 puntos.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: De manana y tarde, excepto en la edicion de Orense, que
se celebrara exclusivamente en horario de tarde.

Ediciones:

Almeria

Identificacion del curso: 3 FPL 6903.

Fechas de realizacién: 17 a 20 de marzo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro de la Unidad de Formacién, Centro
Provincial de Formacion (Residencia Juvenil), carretera de Ronda, 216.
04071 Almeria.

Lugar de imparticion: Unidad de Formacién, Centro Provincial de For-
maciéon (Residencia Juvenil), carretera de Ronda, 216, Almeria.

Sevilla

Identificacion del curso: 3 FPL 7003.

Fechas de realizacion: 22 a 25 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Area de Recursos Humanos, Servicio de
Formacion Continua, avenida Menéndez y Pelayo, 32, 41071 Sevilla.

Lugar de imparticiéon: Area de Recursos Humanos, Servicio de For-
macién Continua, avenida Menéndez y Pelayo, 32, 41071 Sevilla.
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Toledo

Identificacién del curso: 3 FPL 7103.

Fechas de realizacién: 13 a 16 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General del Ayuntamiento de Tole-
do, plaza del Consistorio, 1, 45071 Toledo.

Lugar de imparticién: Centro Social Polivalente del Ayuntamiento de
Toledo. Calle Bullaqui, 24, 45007 Toledo.

Valencia

Identificacion del curso: 3 FPL 7203.

Fechas de realizacion: 10 a 13 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Valencia, plaza Manises, 4, 46003 Valencia.

Lugar de imparticién: Aula 1, calle Hugo de Moncada, 9, Valencia.

Curso «Archivo de oficina»

Objetivo: Mejorar la cualificacion de los asistentes en la organizacion
e instalacion de los archivos de gestion en las oficinas municipales.
Destinatarios: Personal de la Administracion Local que preste servicios
en los archivos de oficinas municipales.
Programa:
El documento y sus clases. Los documentos del archivo de oficina.
Proceso y sistema de archivo municipal.
Clasificacion y ordenacion. Modelos y propuestas.
Del archivo de oficina al archivo central: Las transferencias.
Conservacion, materiales y equipamientos.
Tipologia documental.
Normas y propuestas para un analisis del archivo de oficina.
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Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracion: 0,20 puntos.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Melilla

Identificacion del curso: 3FPL 7303.

Fechas de realizacion: 24 a 27 de marzo de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General de la Ciudad Auténoma
de Melilla, Palacio de la Asamblea. Plaza de Espafa, sin nimero, 52001
Melilla.

Lugar de imparticiéon: Palacio de Exposiciones y Congresos, calle For-
tuny, sin nimero, 52004 Melilla.

Valencia

Identificacion del curso: 3FPL 7403.

Fechas de realizacion: 5 a 8 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Diputacion Provincial de Valencia, plaza
Manises, 4, 46003 Valencia.

Lugar de imparticion: Aula 1, calle Hugo de Moncada, 9, Valencia.

Curso «Protocolo en la Administracion Local»

Objetivo: Conocimiento y aplicaciéon del protocolo en las Administra-
ciones Publicas, en especial, en la Administraciéon Local.

Destinatarios: Responsables de protocolo en las Administraciones Loca-
les.

Programa:

1. Aspectos generales.

2. Ordenacion de precedencias. Tratamientos.
3. Honores y distinciones. Heraldica.

4. Titulos, 6rdenes y condecoraciones.

5. El Protocolo oficial referido a la Administraciéon Local. Actos ofi-
ciales.

6. El Protocolo social aplicado al protocolo oficial con referencia a
la Administracién Local.

Certificacién: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 30.

Valoracién: 0,25 puntos.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Cérdoba

Identificacion del curso: 3 FPL 7503.

Fechas de realizacion: 12 a 16 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Cérdoba, plaza de Colén, 15, 14071 Cérdoba.

Lugar de imparticién: Unidad de Formacién de Recursos Humanos,
avenida del Mediterraneo, sin nimero, 14011 Cérdoba.

Murcia

Identificacion del curso: 3 FPL 7603.

Fechas de realizacion: 10 a 14 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Direccion General de Administracion
Local, Region de Murcia, avenida Infante Juan Manuel, 14, 30011 Murcia.

Lugar de imparticiéon: Direccion General de Administracion Local,
Region de Murcia, avenida Infante Juan Manuel, 14. 30011 Murcia.

Segovia

Identificacion del curso: 3 FPL 7703.

Fechas de realizacion: 7 a 11 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Segovia, calle San Agustin, 23, 40001 Segovia.

Lugar de imparticiéon: Salén de Plenos de la Diputacién Provincial de
Segovia, calle San Agustin, 23, Segovia.

Sevilla

Identificacion del curso: 3 FPL 7803.

Fechas de realizacion: 20 a 24 de octubre de 2003.

Presentacién de solicitudes: Area de Recursos Humanos, Servicio de
Formacion Continua, avenida Menéndez y Pelayo, 32, 41071 Sevilla.

Lugar de imparticién: Area de Recursos Humanos, Servicio de For-
macion Continua, avenida Menéndez y Pelayo, 32, 41071 Sevilla.

ProGgrama DE UNION EUROPEA

Curso «Gestion de Ayudas Financiadas con Fondos Comunitarios para
Corporaciones Locales»

Objetivo: Examen practico de la normativa y documentacion de la Unién
Europea sobre la tramitacion de proyectos para la obtenciéon de ayudas
con fondos comunitarios.

Destinatarios: Personal de Administracion Local con responsabilidad
en la gestion de proyectos que pudieran ser objeto de financiaciéon con
cargo a fondos comunitarios.

Programa:

1. Objetivos, instrumentos y procedimiento de la cooperacién europea
con la Administracién Local.

2. Vias de la participacion local en programas, iniciativas comuni-
tarias, proyectos e instrumentos financieros de la Unién Europea.

3. Requerimientos para una cooperaciéon eficiente con atencion a las
exigencias de la propia Corporacion.

4. Controles, interno y externo, sobre los proyectos.

5. Organos de control europeos. La nueva regulacién de fondos estruc-
turales.

6. Casos practicos.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 30.

Valoracién: 0,35 puntos.

Duracion: Treinta horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Badajoz

Identificacion del curso: 3 FPL 7903.

Fechas de realizacion: 16 a 20 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Servicio de formaciéon de la Diputacion
Provincial de Badajoz, calle Tomas Romero de Castilla, 4, 06011 Badajoz.

Lugar de imparticion: Jerez de los Caballeros, Badajoz.
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Cantabria

Identificacion del curso: 3 FPL 8003.

Fechas de realizacion: 5 a 9 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios de la Administracion
Regional de Cantabria (CEAR). La Concha de Villaescusa, 39690 (Can-
tabria).

Lugar de imparticion: Centro de Estudios de la Administracion Regional
de Cantabria (CEAR). La Concha de Villaescusa, 39690 (Cantabria).

Granada

Identificacion del curso: 3 FPL 8103.

Fechas de realizacion: 6 a 10 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Granada, avenida del Sur, 3, edificio «La Caleta», 18071 Granada.

Lugar de imparticion: Palacio de Bibataubin, plaza de Bibataubin, sin
numero, 18009 Granada.

Huesca

Identificacion del curso: 3 FPL 8203.

Fechas de realizacion: 3 a 7 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Huesca, calle Porches de Galicia, 4, 22071 Huesca.

Lugar de imparticién: Diputaciéon Provincial de Huesca, calle Porches
de Galicia, 4, 22071 Huesca.

Jaén

Identificacion del curso: 3 FPL 8303.

Fechas de realizacion: 17 a 21 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Jaén, plaza San Francisco, 2, 23003 Jaén.

Lugar de imparticion: Hospital San Juan de Dios, plaza San Juan de
Dios, sin nimero. Jaén.

ProGgraMa DE RECURsOs HuMaNOS

Curso «Administracion y Gestion de los Recursos Humanos en las
Corporaciones Locales»

Objetivo: Conseguir que los participantes conozcan los fundamentos
tedricos y practicos de la administracion y técnicas de gestion de recursos
humanos, para que puedan aplicarlos al desarrollo de su actividad.

Destinatarios: Personal al servicio de la Administracion Local que
desempeiie puestos de trabajo en areas relacionadas con los objetivos del
curso.

Programa:

1. El personal al servicio de las CC.LL. Régimen competencial. Tipo-
logia.

2. El reclutamiento; la carrera administrativa; derechos y deberes;
situaciones administrativas; ordenacion, provision y movilidad.

3. Régimen del personal laboral.

4. Negociacién colectiva.

5. La gestion de los recursos humanos. Planificacién y organizacion
de plantillas. Retribucién y incentivacién del personal.

6. Aplicaciones practicas.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 30.

Valoracion: 0,35 puntos.

Duracion: Treinta y cinco horas lectivas.

Horario: De manana y tarde.

Ediciones:

Alicante

Identificacion del curso: 3 FPL 8403.

Fechas de realizacion: 20 a 24 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Departamento de Formacion, calle Ferré
Vidiella, 5, 03005 Alicante.

Lugar de imparticién: Aulas de Formacién del Hogar Provincial, calle
Hogar Provincial, sin nimero, Alicante.

Ciudad Real

Identificacion del curso: 3 FPL 8503.

Fechas de realizacién: 10 a 14 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Ciudad Real, calle Toledo, 17, 13071 Ciudad Real.

Lugar de imparticion: Palacio de los Condes de Valdeparaiso. Almagro
(Ciudad Real).

Lanzarote

Identificacion del curso: 3 FPL 8603.

Fechas de realizacion: 2 a 6 de junio de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General del Cabildo Insular de
Lanzarote, avenida Fred Olse, sin nimero, 35500 Arrecife de Lanzarote
(Las Palmas).

Lugar de imparticion: Biblioteca Insular, avenida Medular, sin nimero,
35500 Arrecife de Lanzarote (Las Palmas).

Lugo

Identificacion del curso: 3 FPL 8703.

Fechas de realizacion: 31 de marzo a 4 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Centro de Estudios Locales Nicomedes
Pastor Diaz, Lugo, calle San Marcos, 8, 27001 Lugo.

Lugar de imparticiéon: Aulas de Formacién. Diputacién Provincial de
Lugo, calle San Marcos, 8, Lugo.

Toledo

Identificacion del curso: 3 FPL 8803.

Fechas de realizacion: 5 a 9 de mayo de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General del Ayuntamiento de Tole-
do, plaza del Consistorio, 1, 45071 Toledo.

Lugar de imparticion: Centro Social Polivalente del Ayuntamiento de
Toledo. Calle Bullaqui, 24, 45007 Toledo.

PRrROGRAMA DE OFIMATICA

Curso «Base de Datos MS-Access-Bdsico»

Objetivo: Proporcionar un conocimiento teérico y practico basico sobre
la base de datos MS-Access.

Destinatarios: Personal de la Administracion Local que utilice o vaya
a utilizar aplicaciones de la base de datos MS-Access.

Programa:

Introduccion a las bases de datos relacionales.

Creacion de una base de datos: Tablas, consultas y formularios.
Consulta y seleccion de datos.

Diseno de informes.

Comunicaciéon con otras aplicaciones de Windows.

MRS

Certificacién: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 15.

Duracion: Veinte horas lectivas.

Horario: Mahana y tarde.

Ediciones:

Toledo

Identificacion del curso: 3 FPL 8903.

Fechas de realizacion: 1 a 3 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Toledo, plaza de la Merced, 4, 45002 Toledo.

Lugar de imparticion: Diputacion Provincial de Toledo, plaza de la
Merced, 4, 45002 Toledo.

Curso «Hoja de Cdlculo Excel-Bdsico»

Objetivo: Proporcionar un conocimiento practico basico sobre la hoja
de célculo Excel.

Destinatarios: Personal de la Administracion Local que utilice o vaya
a utilizar aplicaciones de hoja de calculo Excel.
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Programa:

Introduccion.

Administracion de los archivos de libros de trabajo.
Utilizacion de libros de trabajo.

Seleccion de celdas y comandos.

Introduccion de datos, creacion de férmulas y vinculos.
Formato de celdas, filas y columnas.

Graficos.

Impresion.

Administrar listas de datos.
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Certificacién: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 15.

Duracién: Veinte horas lectivas.

Horario: Mahana y tarde.

Ediciones:

Toledo

Identificacion del curso: 3 FPL 9003.

Fechas de realizacion: 22 a 24 de abril de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Toledo, plaza de la Merced, 4, 45002 Toledo.

Lugar de imparticion: Diputacion Provincial de Toledo, plaza de la
Merced, 4, 45002 Toledo.

Curso «Base de Datos MS-Access-Avanzado»

Objetivo: Proporcionar un conocimiento teérico y practico basico sobre
la base de datos MS-Access.

Destinatarios: Personal de la Administracion Local con conocimientos
basicos de la base de datos MS-Access, que utilice o vaya a utilizar esta
herramienta.

Programa:

Introduccion a las bases de datos relacionales.

Creaciéon de una base de datos: tablas, consultas y formularios.
Consulta y seleccion de datos.

Diseno de informes.

Comunicacion con otras aplicaciones de Windows.

S

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 15.

Duracion: Veinte horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Toledo

Identificacion del curso: 3 FPL 9103.

Fechas de realizacion: 6 a 8 de octubre de 2003.

Presentacién de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Toledo, plaza de la Merced, 4, 45002 Toledo.

Lugar de imparticion: Diputacion Provincial de Toledo, plaza de la
Merced, 4, 45002 Toledo.

Curso «Hoja de Cdlculo Excel-Avanzado»

Objetivo: Proporcionar un conocimiento practico avanzado de la uti-
lizacion de la hoja de calculo Excel.

Destinatarios: Personal de la Administraciéon Local con conocimientos
béasicos de la hoja de cdlculo Excel que utilice o vaya a utilizar esta
herramienta.

Programa:

Introduccioén.

Administracién de los archivos de libros de trabajo.
Utilizacion de libros de trabajo.

Seleccion de celdas y comandos.

Introducciéon de datos, creacion de formulas y vinculos.
Formato de celdas, filas y columnas.

Graficos.

Impresion.

Administrar listas de datos.
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Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 15.

Duracion: Veinte horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Toledo

Identificacion del curso: 3 FPL 9203.

Fechas de realizacion: 20 a 22 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputacién Pro-
vincial de Toledo, plaza de la Merced, 4, 45002 Toledo.

Lugar de imparticion: Diputaciéon Provincial de Toledo. Plaza de la
Merced, 4, 45002 Toledo.

Curso «Page Maker 7.0 Diseiio y Creacion de Impresos y Publicaciones»

Objetivo: Proporcionar los conocimientos teéricos y practicos suficien-
tes para la creacién y composicion de documentos de calidad profesional.

Destinatarios: Personal al servicio de la Administraciéon Local, fun-
cionario o laboral, directamente relacionado con la autoedicion.

Programa:

Conceptos basicos.

Elaborar un documento.

Tratamiento y formato de texto.

Composicion y tipografia.

Imégenes y bloques de texto.

Editor de tablas.

Indices analiticos y generales.

El color.

Principios de diseno de publico.

Tipos de publicaciones y caracteristicas de diseno de cada uno.
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Certificacion: se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 20.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: Mahana y tarde.

Ediciones:

Coérdoba

Identificacion del curso: 3 FPL 9303.

Fechas de realizacion: 9 a 12 de septiembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Cérdoba, plaza de Colén, 15, 14071 Cérdoba.

Lugar de imparticion: Aula Eprinsa, plaza de Colén, 15, Cérdoba.

Curso «Gestion de Proyectos (Microsoft Project)»

Objetivo: Ofrecer una guia para mostrar qué es la Gestion de Proyectos.

Destinatarios: Personal de la Administracion Local que desarrolle o
vaya a desarrollar proyectos, delimitar tareas o gestionar recursos de un
proyecto.

Programa:

Gestion de proyectos.

Comenzar con MS-Proyect.

Trabajar con tareas y dependencias entre tareas.
Esquema de un proyecto y gestion de los recursos de un proyecto.
Utilizacioén de calendarios.

Programacion con recursos.

Programar delimitaciones de tareas.
Seguimiento del progreso de proyectos.
Ordenacion y filtrado de datos.

Personalizacion de tablas, vistas e informes.
Manejo de varios proyectos.

Personalizacion del entorno de MS-Project.
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Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 20.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: Mahana y tarde.
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Ediciones:

Jaén

Identificacion del curso: 3 FPL 9403.

Fechas de realizacion: 10 a 13 de noviembre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Jaén, plaza San Francisco, 2, 23003 Jaén.

Lugar de imparticion: Hospital San Juan de Dios, plaza San Juan de
Dios, sin namero, Jaén.

Curso «Introduccion a Java»

Objetivo: Formacion basica en Tecnologia Java para desarrollar apli-
caciones y applets.

Destinatarios: Programadores familiarizados con lenguajes de progra-
macion estructurado y/u orientada a objetos.

Programa:

1. Descripcion de tecnologia Java y uso de JDK.

2. Programacion orientada a objetos: Conceptos clave.

3. Caracteristicas avanzadas de Java y de la programacién orientada
a objetos.

4. Control de errores y excepciones. Control de ejecucién de pro-
gramas.

5. Desarrollo de interfaces graficas y uso del modelado de eventos.

6. Realizacion de Applets.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Numero de plazas: 20.

Duracion: Veinte horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Jaén

Identificacion del curso: 3 FPL 9503.

Fechas de realizacion: 16 a 18 de junio de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Jaén, plaza San Francisco, 2, 23003 Jaén.

Lugar de imparticion: Hospital San Juan de Dios, plaza San Juan de
Dios, sin namero, Jaén.

Curso «Visual Basic 6.0 (Bdsico)»

Objetivo: Aprovechar las posibilidades de Visual Basic para la pro-
gramacion de componentes de software y aplicaciones internet.

Destinatarios: Personal que desarrolle sus funciones en areas relacio-
nadas con las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Programa:

1. Introduccién: Proyectos, formularios, ventana de propiedades.
Cuadro de herramientas, menu...

2. Ambito y tipo de variables.
Prioridad de los controles.
Colores.
Mensajes y entradas cortas.
Bifurcaciones.
El ment; mani emergente.

Errores.

© ® N oW

Depuracién de programas.
10. Objetos del sistema.
11. Ficheros.

Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Nuamero de plazas: 20.

Duracion: Veinticinco horas lectivas.

Horario: Manana y tarde.

Ediciones:

Jaén

Identificacion del curso: 3 FPL 9603.
Fechas de realizacion: 6 a 9 de octubre de 2003.

Presentacion de solicitudes: Registro General de la Diputaciéon Pro-
vincial de Jaén, plaza San Francisco, 2, 23003 Jaén.

Lugar de imparticion: Hospital San Juan de Dios, plaza San Juan de
Dios, sin numero, Jaén.
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MODELO DE INSTANCIA

CURSO QUE SE SOLICITA

Identificacion

DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE

DNI

SEXO

EDAD

DOMICILIO PARTICULAR (calle y numero)

CcP

PROVINCIA /MUNICIPIO

TELEFONO (con prefijo)

DATOS ADMINISTRATIVOS

CUERPO O GRUPO DE PERTENENCIA (en activo)

ANO DE INGRESO

PUESTO DE TRABAJO ACTUAL: Denominacion

NIVEL

ANO NOMBRAMIENTO

CORREQ ELECTRONICO

CENTRO DIRECTIVO MINISTERIO/COMUNIDAD AUTONOMA/ORGANISMO
DIRECCION PUESTO DE TRABAJO (caile ) MUNICIPIO PROVINCIA
TELEFONO (con prefijo) FAX

ACTIVIDAD LABORAL

ANOS EN LA ADMINISTRACION

COMO FUNCIONARIO
EN CALIDAD DISTINTA A FUNCIONARIO

ANOS EN LA EMPRESA PRIVADA

DATOS ACADEMICOS

TITULOS ACADEMICOS

CENTRO

DURACION

FECHA EXPEDICION

2)
CURSOS REALIZADOS EN EL INAP ANO REALIZACION
1)
2)
3)
CURSQS REALIZADOS EN OTROS CENTROS EN EL AREA QUE SE SOLICITA ARO REALIZACION
1)
2}
Otras documentos que se aportan:
Descripcion del puesto actual, motivacidn para la realizacidn del curso avalada por el superior directo D
Curriculum D
Otros D
Declaro, por mi honar, ser ciertos los datos que figuran en la presente solicitud.
............................................... 2 e 98 . 9€ 200
(Firma)

E CONFORME
L SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO

Fdo.

limo. Sr. Director del Centro de Estudios Locales y Territoriales.
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MODELO DE CURRICULUM VITAE

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE

CURSO QUE SE SOLICITA

CODIGO

1. FORMACION ACADEMICA

1.1. Enseflanza universitaria

TITULO ACADEMICO CENTRO FECHA EXPEDICION
1.2. Otros estudios
TITULO/DIPLOMA/CURSO CENTRO DURACION FECHA EXPEDICION

1.3. Idiomas

IDIOMA NIVEL CONOCIMIENTO

TITULO

CENTRO

FECHA EXPEDICION

2. EXPERIENCIA EN LA EMPRESA PRIVADA

EMPRESA ACTIVIDAD

PUESTO OCUPADO

PERIODO DE TIEMPO
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3. EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA

3.1. Datos profesionales

CUERPOS O ESCALAS GRUPO FECHA INGRESO CONDICION

(Funcionario: de carrera,
eventual, interino.

Laboral: fijo, temporal,
interino,etc.)

3.2. Puestos desempenados

DENOMINACION | SUBDIRECCION CENTRO MINISTERIO | NIVEL FECHA FECHA
GENERAL DIRECTIVO NOMBRAMIENTO | CESE

3.3. Trabajos de investigacion, publicaciones, actividades docentes y otras actividades

(firma)



