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Il. AUTORIDADES Y PERSONAL

B. Oposiciones y concursos

MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO

7955 Orden IET/1281/2012, de 12 de junio, por la que se convoca la provision de
puestos de trabajo por el sistema de libre designacion en el Instituto de
Turismo de Espafia.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20.1.b) de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de
Medidas para la Reforma de la Funcién Publica, modificada en su redaccion por la
Ley 23/1988, de 28 de julio, este Ministerio acuerda anunciar la provision, por el
procedimiento de libre designacion, de los puestos de trabajo que se relacionan en el
anexo | de la presente Orden, con arreglo a las siguientes bases:

Primera.

Los puestos de trabajo que se convocan podran ser solicitados por los funcionarios
que reunan los requisitos establecidos para el desempefio de los mismos.

Estos podran solicitar por orden de preferencia los puestos que se incluyen en el
anexo |.

Segunda.

Los interesados dirigiran sus solicitudes y las alegaciones de los méritos que se
consideren oportunos al Sr. Subsecretario de Industria, Energia y Turismo (Subdireccién
General de Planificacion y Gestién de Recursos Humanos), paseo de la Castellana, 160,
planta 4, 28071 Madrid, en el anexo Il que se adjunta, o a través de medios electrénicos
mediante la cumplimentacion de los modelos normalizados y preimpresos que aparecen
en la siguiente direccion de Internet: www.minetur.es, siguiendo los tramites concretos de
gestién administrativa y los criterios especificos de utilizacion de técnicas electronicas
contenidos en el anexo lll de esta convocatoria, de acuerdo con la Orden ITC/1515/2010,
de 8 de junio («BOE» del 12), por la que se crea un registro electronico en este Ministerio.

Tercera.

Ademés de los datos personales y numero de Registro de Personal, los aspirantes
incluiran en la solicitud su curriculum vitae, en el que consten titulos académicos, afnos de
servicio, puestos de trabajo desempefiados en las Administraciones Publicas, estudios y
cursos realizados y otros méritos que se estime oportuno poner de manifiesto, y haran
constar detalladamente las caracteristicas del puesto que vinieran desempenando y el
nivel del mismo.

Cuarta.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de quince dias habiles contados a partir
del siguiente al de la publicacion de esta Orden. El anexo I, en el caso que se optara por
esta modalidad, se presentara en los Registros y oficinas previstos en el articulo 38 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, desarrollado por el Real Decreto 772/1999, de
7 de mayo («Boletin Oficial del Estado» del 22 de mayo). Estas ultimas oficinas tienen
obligacion de cursar las solicitudes recibidas dentro de las veinticuatro horas a partir de
su presentacion.
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Quinta.

Los nombramientos derivados de la presente convocatoria, cuya resoluciéon se
publicara en el «Boletin Oficial del Estado», deberan efectuarse en el plazo maximo de un
mes contado desde la finalizacion del de presentacion de solicitudes; dicho plazo podra
prorrogarse hasta un mes mas.

El plazo para tomar posesion en el nuevo puesto de trabajo sera de tres dias habiles
si no implica cambio de residencia del funcionario, o de un mes si comporta cambio de
residencia o el reingreso al servicio activo.

El plazo de toma de posesidon empezara a contarse a partir del dia siguiente al del
cese o al del cambio de la situacidon administrativa que en cada caso corresponda.

Sexta.

Los funcionarios publicos en servicio activo deberan adjuntar, si son elegidos y
prestan sus servicios en Ministerio y Organismo distinto del convocante, certificado
extendido por la Unidad de personal donde se encuentre destinado, especificando el
grado personal consolidado y la fecha de consolidacion, el nivel del puesto de trabajo que
estuvieran desempefiando y el tiempo de servicios efectivos reconocido para el computo
de trienios.

Séptima.

Contra la presente orden, que pone fin a la via administrativa, podra interponerse
potestativamente recurso de reposicion en el plazo de un mes contado desde el dia
siguiente al de su publicacion, ante el mismo 6rgano que lo ha dictado, o recurso
contencioso-administrativo en el plazo de dos meses ante los Juzgados Centrales de lo
Contencioso-Administrativo (Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, y Ley 29/1998,
de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa)

Madrid, 12 de junio de 2012.—EI Ministro de Industria, Energia y Turismo, P. D. (Orden
de 15 de marzo de 2012), el Subsecretario de Industria, Energia y Turismo, Enrique
Hernandez Bento.
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ANEXO Il

DATOS PERSONALES

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:

D.N.I.: Fecha de nacimiento: |Cuerpo o escala a que pertenece: |[Grupo/Subgrupo: Numero de registro de personal:

Domicilio (calle y niumero): Provincia: Localidad: Teléfono:
DESTINO ACTUAL

Ministerio: Dependencia: Localidad:

Denominacién del puesto de trabajo Nivel C. Destino C. especifico Grado consolidado| Fecha de posesion

SOLICITA: Ser admitido a la convocatoria publica para proveer puestos de trabajo por el sistema de libre

designacion anunciada por Orden de fecha ..................cc.ccecuueeen..... («Boletin Oficial del Estado»
de .o ) para el puesto de trabajo siguiente:

Orden Pl ) . N ) )

pref. aza Puesto de trabajo Nivel Centro directivo/Unidad/O0O.AA. Localidad

Méritos que se alegan:

(Lugar, fecha y firma)

SR. SUBSECRETARIO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO.
SUBDIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION DE RECURSOS HUMANOS.
PASEO DE LA CASTELLANA, 160 - PLANTA 4. 28071 MADRID.
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ANEXO Ill

Criterios para la presentacion electronica de solicitudes de puestos de trabajo mediante
el procedimiento de libre designaciéon del Ministerio de Industria, Energia y Turismo

1. El interesado, que debera disponer de un certificado de usuario Clase 2CA
emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre o por cualquier otro prestador de
servicios de certificacion, siempre que se cumplan las condiciones establecidas en la
orden ITC/1515/2010, de 8 de junio («<BOE» del 12).

2. Se accedera mediante el navegador a la direccion www.minetur.es seleccionara
«SEDE-e Sede Electrénica del Ministerio. En «Tramitacion de servicios» debera situarse
en «Buscador de procedimientos electronicos» y dentro «De un determinado tema»
seleccionar «Puestos de Trabajo» y pinchar botén «BUSCAR».

Seleccionar «Presentacion telematica de solicitudes para cubrir puestos vacantes en
el Ministerio». En esta pantalla podra consultar instrucciones, ayudas para cumplimentar,
acceso a la aplicacion y consultar el estado de tramitacién de la solicitud. Seleccionar
«Cumplimentacion y consulta del formulario en linea y envio telematico» y pinchar en
«Presentacion telematica de la solicitud». El sistema mostrara en pantalla una lista de
convocatorias en vigor, el interesado seleccionara el icono solicitar en la que desee
participar, cumplimentara el formulario requerido y por ultimo pinchara en «Firmar y
Enviary.
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