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Il. AUTORIDADES Y PERSONAL

B. Oposiciones y concursos

MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y TURISMO

17 Resolucién de 23 de diciembre de 2020, de la Subsecretaria, por la que se
convoca la provision de puestos de trabajo por el sistema de libre designacion,
en las Direcciones Territoriales de Comercio.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20.1.b) de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de
Medidas para la Reforma de la Funcién Publica, modificada en su redaccién por la
Ley 23/1988, de 28 de julio, este Ministerio acuerda anunciar la provision, por el
procedimiento de libre designacion, de los puestos de trabajo que se relacionan en el
anexo | de la presente resolucion, con arreglo a las siguientes bases:

Primera.

Los puestos de trabajo que se convocan podran ser solicitados por los/as funcionarios/as
que reunan los requisitos establecidos para el desempefio de los mismos.

Estos podran solicitar por orden de preferencia los puestos que se incluyen en el
anexo |.

Segunda.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de quince dias habiles contados a partir
del siguiente al de la publicacién en el «Boletin Oficial del Estado» de esta convocatoria.
La presentacion de solicitudes podra realizarse:

1. Através de medios electronicos, se cumplimentaran en los modelos normalizados
y preimpresos que aparecen en la siguiente direccion de Internet: www.mincotur.gob.es,
siguiendo los tramites concretos de gestiéon administrativa y los criterios especificos de
utilizacion de técnicas electronicas contenidos en el anexo lll de esta convocatoria, de
acuerdo con la Orden IET/1902/2012, de 6 de septiembre («Boletin Oficial del Estado»
num. 219 de 11 de septiembre de 2012), por la que se crea y regula el registro electrénico
en este Ministerio.

2. Através del modelo publicado como Anexo Il de esta Resolucién se dirigiran al Sr.
Subsecretario de Industria, Comercio y Turismo (Subdireccién General de Planificacion y
Gestidon de Recursos Humanos), Paseo de la Castellana, 160, planta 4, 28071 Madrid, y se
presentaran en los Registros y oficinas previstos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comun en las Administraciones Publicas.

Tercera.

Ademas de los datos personales y nimero de Registro de Personal, los aspirantes
incluiran en la solicitud su curriculum vitae, en el que consten titulos académicos, afios de
servicio, puestos de trabajo desempefados en las Administraciones Publicas, estudios y
cursos realizados y otros méritos que se estime oportuno poner de manifiesto, y haran
constar detalladamente las caracteristicas del puesto que vinieran desempefiando y el
nivel del mismo.

Cuarta.

Los nombramientos derivados de la presente convocatoria, cuya resolucién se
publicara en el «Boletin Oficial del Estado», deberan efectuarse en el plazo maximo de un
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mes contado desde la finalizacion del de presentacion de solicitudes; dicho plazo podra
prorrogarse hasta un mes mas.

El plazo para tomar posesion en el nuevo puesto de trabajo sera de tres dias habiles
si no implica cambio de residencia del/de la funcionario/a, o de un mes si comporta cambio
de residencia o el reingreso al servicio activo.

El plazo de toma de posesion empezard a contarse a partir del dia siguiente al del
cese o al del cambio de la situacion administrativa que en cada caso corresponda.

Quinta.

Contra la presente resoluciéon, que agota la via administrativa, podra interponerse,
potestativamente, recurso de reposicion, en el plazo de un mes, ante el érgano que dicta
el acto, conforme a lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; o bien,
directamente, recurso contencioso- administrativo en el plazo de dos meses, ante la Sala
de lo Contencioso Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Madrid o del que
corresponda al domicilio del demandante, a eleccion del mismo, de acuerdo con lo previsto
en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-administrativa.

Madrid, 23 de diciembre de 2020.—E| Subsecretario de Industria, Comercio y Turismo,
Pablo Garde Lobo.

ANEXO |

Unidad de adscripcion
Plaza Codigo de puesto Localidad ~ Nivel
Denominacion del puesto

Complemento Adscripcion

et Méritos preferentes
especifico

AD GI/S Cuerpo
Secretaria de Estado de Comercio
Gabinete del Secretario de Estado

— Experiencia en labores de secretaria de altos cargos o puestos

directivos.
5246421-Secretario / Secretaria de — Experiencia en organizacion de viajes y preparacion de
1 Director de Gabinete de Secretario / Madrid. 16 7.662,06 AE C1C2 documentacion para comparecencias y otros actos.
Secretaria de Estado. - Experiencia en atenciones protocolarias.

— Experiencia en el manejo de las aplicaciones: word, excel, correo
electrénico, access, internet, photoshop.

Secretaria del Secretario de Estado

— Experiencia en labores de secretaria de altos cargos o puestos
directivo.

— Experiencia en organizacion y liquidacion de viajes de altos cargos.
- Experiencia en la preparacion de documentacién para
comparecencias y otros actos.

- Experiencias en atenciones protocolarias.

— Experiencia en el manejo de las aplicaciones: word, excel, access,
geiser-road, internet, correo electrénico.

5246439-Jefe Adjunto / Jefa Adjunta de

Secretaria de Secretario de Estado. Madrid. 18 847754 AR C1C2

- Experiencia en labores de secretaria de altos cargos o puestos
directivos.
- Experiencia en la preparacion de documentacién para
comparecencias y otros actos.

Madrid. 17 766206 AE C1C2 — Experiencia en atenciones protocolarias.
— Experiencia en gestion y archivo de documentacion clasificada
espafiola y de la UE.
- Experiencia en el manejo de las aplicaciones: word, excel, access,
powerpoint, geiser, correo electronico, internet, Sorolla-2.

5246443-Ayudante de Secretaria de
Secretario de Estado.
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ANEXO I
DATOS PERSONALES
Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre:
D.N.L: Fecha de Nacimiento: Cuerpo o Escala a que pertenece: | Grupo/Subgrupo | Numero de Registro de Personal:
Domicilio (calle y nUmero): Provincia: Localidad: Teléfono:
DESTINO ACTUAL
Ministerio: Dependencia: Localidad:
Denominacion del puesto de trabajo: Nivel C. Destino: C. especifico Grado consolidado Fecha de posesion:

Solicita: Ser admitido a la convocatoria publica para proveer puestos de trabajo por el sistema de libre designacion anunciada
por Resolucion de fecha ..............ocooiini («Boletin Oficial del Estado» de ................cooeviinennen. ) para el puesto
de trabajo siguiente:

ORDEN PREF. | PLAZA PUESTO DE TRABAJO NIVEL |CENTRO DIRECTIVO/UNIDAD/OO.AA. LOCALIDAD

MERITOS QUE SE ALEGAN:

(Lugar, fecha y firma)

SR. SUBSECRETARIO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y TURISMO.
Paseo de la Castellana, 160 - Planta 4.
28071 MADRID.
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ANEXO Ill

Criterios para la presentaciéon de solicitudes de puestos de trabajo mediante el
procedimiento de libre designacién del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo

1. Se accedera mediante el navegador a la direccion www.mincotur.gob.es, y se
dirigira a la Sede electronica. Se pinchara sobre la pestafia «Procedimientos y servicios».
Se pinchara en el boton «Caédigo S.I.A.», introduciendo el cédigo «202935» y se pinchara
en el boton «APLICARY.

2. Seleccionar «Presentacion de solicitudes para cubrir puestos vacantes en el
Ministerio» y en «Acceso al procedimiento», seleccionar «Acceso al procedimiento con
certificado digital». En esta pantalla, una vez identificado mediante certificado digital, podra
consultar las instrucciones antes de presentar la solicitud, el acceso a la presentacién
electronica de la solicitud y consultar el estado de tramitacién de la solicitud.

3. Pinchar en «Presentacion electronica de la solicitud». El sistema mostrara en
pantalla una lista de convocatorias en vigor, el interesado seleccionara el icono «Solicitar»
en la que desee participar, cumplimentara el formulario requerido adjuntando cuanta
documentacion desee incorporar y por ultimo pinchara en «Firmar y Enviar».
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