LEGISLACION CONSOLIDADA

Resolucion de 14 de septiembre de 1989, de la Intervencion General
de la Administracion del Estado, por la que se dictan instrucciones
para la contabilizacion de los anticipos de Caja fija, y se modifica,
parcialmente, la de 23 de diciembre de 1987 por la que se aprobaron
las normas de contabilidad de las Cajas pagadoras y se
establecieron los modelos normalizados de cuentas justificativas.

Ministerio de Economia y Hacienda
«BOE» nuim. 238, de 4 de octubre de 1989
Referencia: BOE-A-1989-23348

TEXTO CONSOLIDADO
Ultima modificacion: sin modificaciones

El Real Decreto 640/1987, de 8 de mayo, regulé el régimen de los anticipos de Caja fija
dentro del general de los pagos «a justificar». Con el fin de reglamentar las operaciones
derivadas de la ejecucion y control de los referidos pagos se aprobd, por Resolucién de la
Intervencion General de la Administracion del Estado de 23 de diciembre de 1987, la
Instrucciéon de contabilidad de los pagos «a justificar», que creaba, dentro del sistema de
informacion contable de los Centros Gestores del Presupuesto de Gastos del Estado, un
subsistema integrado por dos modulos, uno para el seguimiento de los pagos a justificar
«ordinarios», y otro para el seguimiento de los anticipos de Caja fija. Ademas, la referida
Instruccién contenia normas generales que afectaban al régimen de anticipos de Caja fija,
asi como normas especificas relativas a los documentos, libros y operaciones, todo ello en el
ambito de la contabilidad de los Centros Gestores del Presupuesto de Gastos.

El articulo 21.1 de la Ley 37/1988, de 28 de diciembre, de Presupuestos Generales del
Estado para 1989, modifica y refunde en un nuevo punto 7 los niumeros 7 y 8 del articulo 79
del texto refundido de la Ley General Presupuestaria, estableciendo que los anticipos de
Caja fija dejan de tener la condicidon de pagos «a justificar», tienen caracter permanente y se
realizaran a través de operaciones no presupuestarias.

El Real Decreto 725/1989, de 16 de junio, establecié las normas que regulan los
anticipos de Caja fija con arreglo a esta nueva concepcion, y la Orden de 26 de julio de 1989
dicté las normas para el desarrollo y aplicacion del citado Real Decreto.

Este nuevo planteamiento evitara, sin duda, ciertas rigideces de procedimiento que
contenia el régimen anterior, al tiempo que facilitara la contabilizacién de las operaciones
derivadas de su ejecucion, si bien éstas no so6lo afectaran al ambito de la contabilidad de los
Centros Gestores del Presupuesto de Gastos, sino que al tratarse también de operaciones
no presupuestarias, se contabilizaran en la Direccién General del Tesoro y Politica
Financiera y en las Delegaciones de Hacienda.

Por consiguiente, es necesario que se dicten instrucciones con el fin de adaptar los
procedimientos contables a la nueva situacion.

Por otra parte, se hace preciso modificar también la Resolucién de 23 de diciembre de
1987, en lo que se refiere a las normas de contabilidad de las Cajas pagadoras, con

Pagina 1



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO
LEGISLACION CONSOLIDADA

respecto a los anticipos de Caja fija y a los modelos normalizados de las cuentas
justificativas de dichos anticipos.

Por todo ello, en virtud de las competencias que tiene atribuidas en el articulo 125 del
texto refundido de la Ley General Presupuestaria, y en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 8.° del Real Decreto 725/1989, de 16 de junio, sobre anticipos de Caja fija, esta
Intervencion General de la Administracion del Estado ha tenido a bien acordar:

I. Anticipos de Caja fija

1. Ambito de aplicacion

Las disposiciones contenidas en el apartado 1 de esta Resolucion seran de aplicaciéon a
las operaciones relativas a los anticipos de Caja fija, a que se refiere el punto 4 de esta
Resolucién, realizadas por la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera, los
Departamentos ministeriales y las Delegaciones de Hacienda.

2. Documentos

2.1 Los documentos soporte de los datos relativos a las operaciones de anticipos de
Caja fija seran los siguientes:

Documento de adopcidn del sistema de anticipos de Caja fija.

Documento de distribucion del gasto por cajeros pagadores Yy conceptos
presupuestarios.

Mandamiento de pago no presupuestario.

Documentos soporte de operaciones del Presupuesto de Gastos.

Instrumento de cobro.

2.2 Documento de adopcion del sistema de anticipos de Caja fija. (Anexo I): Este
documento se utilizara para reflejar el acuerdo de adopcién del sistema de anticipos de Caja
fija en cada Departamento ministerial y su estructura sera la siguiente:

Cabecera del documento: Contendra los siguientes datos:

Literal del area al cual pertenece el documento: «Anticipos de Caja fija.»
Literal de la operacion: «Adopcion del sistema de anticipos de Caja fija.»

El ejercicio y las diferentes opciones que puede presentar la operacion: primer acuerdo,
incremento o cancelacion/disminucion.
Cuerpo del documento: Contendra espacios para consignar los siguientes datos:

Oficina contable: Codigo numérico de tres digitos v literal.

Seccion: Codigo numérico de dos digitos y literal de la seccidon del Presupuesto de
Gastos para la que se adopta el sistema de anticipos de Caja fija.

Fecha del acuerdo.

Importe del acuerdo en letra.

Importe del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y servicios: Se anotara el
importe de los créditos totales de dicho capitulo correspondientes a la seccién consignada
anteriormente y referidos a la fecha del acuerdo.

7 por 100 del capitulo: Se consignara el resultado de aplicar dicho porcentaje sobre la
cantidad anterior.

Importe de acuerdos anteriores: Este espacio sélo se cumplimentara en el caso de que
el documento se expida como consecuencia de un incremento o una disminucion en los
créditos del capitulo 2.°, recogiéndose en el mismo el dato contenido en el espacio «Total
acuerdos», del ultimo documento de adopcién del sistema de anticipos de Caja fija expedido
para la Seccion.

Importe del acuerdo en cifras.

Total acuerdos: Se recogera la suma o diferencia de los dos importes anteriores, segun
el acuerdo sea de incremento o disminucion, respectivamente.

Texto libre: Espacio destinado para la explicacion de la operacion.
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También contendra espacio reservado para la fecha y las firmas de la Autoridad que
adopte el acuerdo y del Interventor delegado que lo informe.
Pie del documento:

Espacio reservado para su certificacibon mecanica, que, como minimo, incluira
indicaciones numéricas de la fecha de captura y del importe «total acuerdos».

2.3 Documento de distribucion del gasto por Cajeros Pagadores y conceptos
presupuestarios (anexo ll): Este documento se utilizara en el caso de que se adopten los
acuerdos sobre distribucidon por Cajas pagadoras del gasto maximo asignado para conceptos
presupuestarios y periodo determinados, a que se refiere el punto 2.2 de la Orden de 26 de
julio de 1989, por la que se dictan normas para el desarrollo y aplicacion del Real Decreto
725/1989, de 16 de junio, sobre anticipos de Caja fija.

Su estructura sera la siguiente:

Cabecera del documento: Contendra los siguientes dalos:

Literal del area al cual pertenece el documento: «Anticipos de Caja fija».

Literal de la operacion: «Distribucion por Cajeros Pagadores y conceptos
presupuestarios».

También contendra espacios para consignar el ejercicio, la fecha del acuerdo y el
numero de aplicaciones.

Cuerpo del documento: Contendra espacios para consignar los siguientes datos:

Oficina contable: Codigo numérico de tres digitos v literal.

Ano del presupuesto.

Seccion: Codigo numérico de dos digitos y literal de la seccion correspondiente del
Presupuesto de Gastos.

Cajero Pagador. Con expresion de su codigo de identificacion y denominacion del
mismo.

Cada una de las aplicaciones presupuestarias al nivel mas desagregado y el importe
maximo anual permitido para cada una.

Ademas se reservara un espacio para la fecha y la firma de la persona que autoriz6 el
acuerdo de distribucion.

Pie del documento:

Espacio reservado para su certificacion mecanica que, como minimo, incluira
indicaciones numéricas de la fecha de captura y del importe suma de todas las aplicaciones
que figuren en el documento.

2.4 Mandamiento de pago no presupuestario: Este documento, cuya definicion vy
estructura se encuentran recogidas en las instrucciones de Contabilidad de la Direccién
General del Tesoro y Politica Financiera y de las Delegaciones de Hacienda, se utilizara
para efectuar los pagos no presupuestarios por los que se constituyan los anticipos de Caja
fija o se aumente el importe de los ya constituidos.

2.5 Documentos soporte de operaciones del Presupuesto de Gastos: Estos documentos
se utilizaran para la expedicion de propuestas de pago, con el fin de reponer fondos e
imputar los gastos realizados al Presupuesto.

Se podran utilizar los siguientes documentos:

OK-610. Reconocimiento de obligacion y propuesta de pago.

ADOK-440. Autorizacion-compromiso de gasto-reconocimiento de la obligacién y
propuesta de pago sobre créditos disponibles.

ADOK-450. Autorizacion-compromiso de gasto-reconocimiento de la obligacién y
propuesta de pago sobre créditos retenidos.

Estos documentos, asi como sus inversos, se encuentran definidos en la Instruccién de
Contabilidad de los Centros Gestores del Presupuesto de Gastos del Estado.

2.6 Instrumentos de cobro: Estos documentos se utilizaran para efectuar los ingresos
que procedan como consecuencia de la supresion de una Caja pagadora o de la disminucion
del importe de un anticipo de Caja tija concedido anteriormente.
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La definicion y estructura de estos documentos se encuentran recogidas también en las
Instrucciones de Contabilidad de la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera y de
las Delegaciones de Hacienda.

3. Libros de contabilidad

Con el fin de poder efectuar el control contable de las érdenes de pago expedidas para
reponer anticipos de Caja fija a que se refiere el articulo 8.°, 2, del Real Decreto 725/1989,
de 16 de junio, las Oficinas de contabilidad de los Departamentos ministeriales llevaran un
Registro de anticipos de Caja fija, con la estructura que figura en el anexo lll de esta
Resolucion.

4. Operaciones

4.1 Las operaciones relativas al sistema de anticipos de Caja fija que tendran incidencia
en las distintas oficinas que componen el sistema de informacion contable de la
Administracién del Estado son las siguientes:

Adopcién del sistema de anticipos de Caja fija.

Constitucion o aumento del importe de anticipos de Caja fija.
Reposicion de fondos de anticipos de Caja fija.

Cancelacion o disminucién del importe de anticipos de Caja fija.

4.2 Adopcion del sistema de anticipos de Caja: El documento de adopcion del sistema de
anticipos de Caja fija descrito en el punto 2.2, de esta Resolucion, firmado por la autoridad
que adopte el acuerdo y por el Interventor delegado que lo haya informado favorablemente,
se capturara en la Oficina contable del Departamento ministerial correspondiente.

4.3 Acuerdos sobre distribucion por Cajas pagadoras del gasto maximo asignado para
conceptos y periodos determinados: Cuando se adopten este tipo de acuerdos, por los
Organos centrales se expediran los documentos a que se refiere el punto 2.3, de esta
Resolucion. Dichos documentos se enviaran a la Intervencion delegada respectiva
acompanando a los acuerdos citados.

La captura de estos documentos en la Oficina de contabilidad de la Intervencion
delegada producira que, desde ese momento, el sistema controle las sucesivas propuestas
de pago que se contabilicen para un mismo cajero pagador como consecuencia de
reposiciones de anticipos de Caja fija pudiendo obtenerse en todo momento un informe que
permita comparar los importes maximos asignados por conceptos presupuestarios y
periodos determinados con el gasto efectuado en dicho periodo.

4.4 Concesion o aumento del importe de anticipos de Caja fija: La concesion de un
anticipo de Caja fija o el aumento del importe de uno ya existente se documentara en un
mandamiento de pago no presupuestario, que sera autorizado por la Direccién General del
Tesoro y Politica Financiera o por el Delegado de Hacienda correspondiente, en la forma
prevista en la Orden de 26 de julio de 1989 por la que se dictan normas para el desarrollo y
aplicacion del Real Decreto 725/1989.

El pago de dicho mandamiento se aplicara al concepto de Operaciones del Tesoro-
Deudores 310.009 «Anticipos de Caja fija», y provocara en la contabilidad de la Direccién
General del Tesoro y Politica Financiera o en la de la Delegaciéon de Hacienda respectiva, un
cargo en la Cuenta del Plan General de Contabilidad Publica 561.3 «Anticipos a Cajas
pagadoras».

4.5 Reposicion de fondos de anticipos de Caja fija: Los documentos para reposicion de
fondos a que se refiere el punto 2.5, de esta Resolucion, expedidos de acuerdo con lo
previsto en el punto 6 de la Orden de 26 de julio de 1989, se capturaran en la Oficina
contable que corresponda, segun los casos contemplados en dicho punto 6.

Al cumplimentarse en estos documentos la casilla de tipo de pago, se consignara el
codigo 21 «Anticipos de Caja fija».

La contabilizacion de los documentos para reposicion de fondos de los anticipos de Caja
fija, se regira por lo previsto en la regla 69 de la Instruccion de Contabilidad de los Centros
Gestores del Presupuesto de Gastos y ademas, producira anotacion en el Registro de
anticipos de Caja fija.
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La ordenacién y el pago de las propuestas expedidas produciran los efectos contables
previstos en las Instrucciones de Contabilidad de la Direccidon General del Tesoro y Politica
Financiera y de las Delegaciones de Hacienda para este tipo de operaciones.

4.6 Cancelacion o disminucion del importe de los anticipos de Caja fija: De acuerdo con
lo previsto en los puntos 1y 6 del articulo 3.° del Real Decreto 725/1989, de 16 de junio, la
supresion de una Caja pagadora o la disminucion de los créditos del capitulo destinado a
gastos corrientes en bienes y servicios en un determinado Departamento ministerial en una
cuantia tal que el 7 por 100 de los créditos resultantes sea inferior a los anticipos de Caja fija
por él concedidos, provocaran el ingreso del importe del anticipo de Caja fija concedido, en
el primer caso, o del importe del exceso de los anticipos de Caja fija concedidos sobre el
referido 7 por 100, en el segundo caso.

Estos ingresos, que se aplicaran al concepto de Operaciones del Tesoro-Deudores
310.009 «Anticipos de Caja fija», produciran en la contabilidad de la Direccién General del
Tesoro y Politica Financiera o en la de la Delegacion de Hacienda respectiva, un abono en la
cuenta 561.3 «Anticipos a Cajas pagadoras».

5. Informacién

5.1 El sistema de informacién contable suministrara informacion referida a anticipos de
Caja fija, tanto en la Direccion General del Tesoro y Politica Financiera, como en los
Departamentos ministeriales y Delegaciones de Hacienda.

Esta informacion se suministrara de dos modos:

a) Salidas por pantalla.
b) Edicién de libros e informes.

5.2 Departamentos ministeriales:

a) Dentro del menu de consultas de contabilidad presupuestaria se podra visualizar un
extracto, para cada Cajero pagador, de las operaciones relativas a reposiciones de anticipos
de Caja fija.

b) Se podra obtener el Registro a que se refiere el punto 1.3, de esta Resolucion, de
acuerdo con el modelo que figura en el anexo lll, asi como otros tipos de informes relativos a
anticipos de Caja fija clasificados por Cajeros pagadores, aplicaciones presupuestarias,
areas geograficas y rango de fechas.

5.3 Direccion General del Tesoro y Politica Financiera y Delegaciones de Hacienda: Se
podra conocer, mediante consultas por terminal o por informes impresos la situacion y
movimiento de los anticipos de Caja fija concedidos a cada Cajero pagador.

Il. Contabilidad de las Cajas pagadoras

1. Fichas control de libramientos para reposicion de fondos de anticipos de Caja fija

1.1 El punto segundo 2 de la Resolucion de 23 de diciembre de 1987 por la que se
aprobaron las normas de contabilidad de las Cajas pagadoras, quedara redactado de la
siguiente forma:

«2. Fichas control de libramientos para reposiciones de fondos de anticipos de
Caja fija.

Recogera en forma de Mayor, todo el movimiento de los ingresos y pagos que se
hayan producido como consecuencia del funcionamiento del sistema de anticipos de
Caja fija. Se abrira una ficha por cada anticipo concedido.

Sus columnas contendran los siguientes datos:

Fecha: La fecha de cada operacion; en el caso de los pagos, la fecha sera la del
dia en que se ordene la transferencia o se entregue el cheque.

Numero justificante: EI numero que se haya dado a la factura o justificante de
pago.

Numero orden de pago: El numero de la orden interna de pago al Cajero.
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Explicacion: Detallara para cada pago el nombre, documento nacional de
identidad o Cl del acreedor y el servicio o adquisicion realizados. En el caso de que
se trate de un trasvase de fondos a la caja de metalico se hara constar asi en la
explicacion.

El primer asiento sera el mandamiento de pago no presupuestario por el que se
constituye el anticipo de Caja fija. En ejercicios sucesivos, el primer asiento reflejara,
en el caso de que exista, el remanente del ejercicio anterior.

Aplicacion presupuestaria: La aplicacion presupuestaria a la que debe aplicarse
cada pago concreto segun su naturaleza.

Importe de los pagos: El importe liquido abonado.

Concesion y reposiciones: Recogera el importe de los mandamientos de pago no
presupuestarios, correspondientes a la concesion o modificacion del importe de los
anticipos de Caja fija, asi como el de los libramientos recibidos para la reposicion de
fondos. Los reintegros que sean consecuencia de disminuciones o de la cancelacién
del anticipo, se anotaran en esta columna con signo negativo.»

El detalle por conceptos de los justificantes de los pagos se adecuara a lo previsto en la
Resoluciéon de esta IGAE, de 23 de diciembre de 1987, o si se desea se pueden establecer
como registros auxiliares fichas por conceptos presupuestarios.

1.2 La estructura de la ficha respondera al modelo que figura en el anexo IV de esta
Resolucién.

2. Cuenta Justificativa

Las Cuentas Justificativas de anticipos de Caja fija, aprobadas en el punto quinto 2 y 3,
de la Resolucion de 23 de diciembre de 1987, se sustituyen por la que figura en el anexo V
de esta Resolucion.

Madrid, 14 de septiembre de 1989. —El Interventor general. Juan Aracil Martin.

Excmos. e llmos. Sres.
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ANEXO |

ADOPCION DEL SISTEMA

RE
ANTICIPDS DE CAJA FI)A

ANTICIPCS DE CAUA FUA

EJFRCICID

PRIMER ACUERDO
INCREMENTS .
CANCELACION/DISMINUCION.

OFICNACONTABLE « - - - - v e

SECCION i e i ia s FEC 8 DELACOERDO...  / !
IMPORTE DFt ACJERDO {enletra) - . - . -
IMPORTECAPITULO 11 - - oo Melabn oo
IMPORTE ACUFRDOS ANTERIORES . TOTAL L
IMPORTE DELACUERDS ... ... ..., ... ACUERDOS
TEXTG LIBRE
PPN SRS S £ {

EL INTERVENTOR DELEGADQ.
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ANEXO I

ANTLICIPOS DE CALA FlIA

DISTRIBUCION POR CAJERD

PAGADOR ¥ CONCEPTOS

EJERCICIC
FECHA ACUERDO  /

N. APLICACICHES

OFICINA CONTARBLE

AND DEL PRESUPUESTD

SECCION

CAJERD PAGADOR

Serviceo C.-Coste

Programa Sub Clasil  Econdrma

Imporie

AUTORIZADD -

EL
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ANEXO Ill

Registro de anticipos de Caja fija

EXPEDICION REALIZAC
TERCERQ APLICACION PRESUPUESTARIA
NUMERO FECHA tMPORTE FECHA | CAA
OPERACION CONTAR. PROPUESTA PAG
DENOM. CloNIF o ORG. FUNCION.  FCONOM. PAGO '
ANEXO IV

CAJA PAGADORA N.° ..
MINISTERIO

. SERVICIO ...

FICHA CONTROL LIBRAMIENTO DE ANTICIPOS DE CAJA FIJA

ANTICIPO CONCEDIDO

FECHA

JUSTIF, o,

FECHA ...
DEBE HABER
APLICACION IMPORTE CONCES. Y
PRESUPUESTARIA PAGOS RESPOSIC.

SALDO
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ANEXO V

Cuenta justificativa para reposicion de fondos de anticipos de Caja fija

RUNISTERIC L ORGAMISMO . .

i

SERVICID ...

CO0IGO LA PAGADORA | _

. ..PERIODODE ./ . f_ & . F i

Cuenta justificativa de Jas obligaciones satisfechas con cargo a

fondos de anticipes de Caja fija, que rinde 1a caja pagadora..

con el fin de reponer fondos, a cuyos efectos se acompanan de-

bidamente relaci onadas las facturas y demas documentos origi-

nales que justifican la aphcacidn defitiniva de los fordos Hibra-— ™
dos.
—_—— _— —_— —
Sec Sery.  C.Coste Progr. Sub. Lasif Econdmica importe
La presente cuenta importa la cantidad de .. e
JUY TOTRY « ISR - I
EL CAMRQ PAGADOR,
APROBADA ... P 5
EL.
Expedida orden de repos- Examinada la presente cuen- | 103 defectos puestos de mani-
ciGn. 1a, se adjunta informeen - | fiestoenelinforme de lain—
cumplimiento del articule - | tervendién, han quedada sub-
Fecha. ./ . f 7.4 del R.D. 7251989 de - sanados de la forma expues—
Beha. o de 16 de Junia, ta en la nota que se acompa-—
ELINTERVENTOR, fia,
FECHA. L ...
IMpOrte..................... Lo

{*) En cawo de existir vanas aplicaciones consignesé el importe tolal del anexo
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ANEXO

SECCION

Servicio C Coste Programa Sub,  Clasit. Econémica Importe

Instrucciones para la formacién de la Cuenta Justificativa para reposicion de fondos de
anticipos de Caja fija

1. Cabecera:

En la cabecera de la Cuenta habran de figurar los datos identificativos de la Caja
pagadora, es decir, su cédigo de identificacién y el nombre del Ministerio u Organismo y
Servicio a que, en su caso, pertenezca.

También se consignara el periodo a que corresponden las obligaciones satisfechas.

2. Cuerpo:

Habra de consignarse el nombre de la Caja pagadora.

Si las obligaciones satisfechas correspondiesen a una sola aplicacion presupuestaria, se
anotard ésta y a continuacion el importe total satisfecho. En caso contrario, se consignara el
importe total del anexo apareciendo el detalle por aplicaciones en el mismo.

La cuenta sera firmada por el Cajero-Pagador y aprobada por el Jefe de la Unidad que
corresponda, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7.2 del Real Decreto 725/1989, de 16
de junio.

3. Pie:

En el pie existen tres espacios reservados para consignar la fecha en que se extiende el
documento contable de reposicion de fondos y su importe, la firma del Interventor que emite
el informe y, en su caso, de nuevo, la firma del Jefe de Unidad, que certifica que los defectos
han quedado subsanados.

4. Facturas y relaciones:

A las cuentas se acompanaran las relaciones a que se refiere la Resolucién de 23 de
diciembre de 1987.
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Este texto consolidado no tiene valor juridico.
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