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Esta norma pasa a denominarse «Orden ECD/724/2015, de 22 de abril, por la que se regula la admision de
alumnos en los centros publicos y privados concertados que imparten el segundo ciclo de Educacién
Infantil, Educacién Primaria, Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato en las Ciudades de Ceuta
y Melilla», segun establece el art. Gnico.1 de la Orden ECD/144/2018, de 19 de febrero. Ref. BOE-
A-2018-2401

La Constitucion Espafiola, en el articulo 27, establece como derecho fundamental el de
la Educacién. Uno de los principios fundamentales que recoge la Ley Organica 2/2006, de 3
mayo, de Educacion, en la nueva redaccién dada por la Ley Orgénica 8/2013, de 9 de
diciembre, para la Mejora de la Calidad Educativa, consiste en la exigencia de proporcionar
una educacion de calidad a todos los ciudadanos de ambos sexos, en todos los niveles del
sistema educativo.

La combinacién de calidad y equidad que implica el principio anterior, exige
ineludiblemente la realizacién de un esfuerzo compartido. Con la ampliacién de la edad de
escolarizacién obligatoria y el acceso a la educacion de nuevos grupos de estudiantes, las
condiciones en que los centros desarrollan su tarea se han hecho mas complejas. En este
sentido, establece en el articulo 84.1 que las Administraciones educativas regularan la
admision de alumnos en centros publicos y privados concertados, de tal forma que se
garantice el derecho a la educacion, el acceso en condiciones de igualdad y la libertad de
eleccién de centro por las familias, atendiendo, en todo caso, a una adecuada y equilibrada
distribucion entre los centros escolares de los alumnos con necesidad especifica de apoyo
educativo.

El Real Decreto 1635/2009, de 30 de octubre, por el que se regulan la admisién de los
alumnos en centros publicos y privados concertados, los requisitos que han de cumplir los
centros que impartan el primer ciclo de la educacién infantil y la atencién al alumnado con
necesidad especifica de apoyo educativo en el &mbito de gestion del Ministerio de
Educacién, establece los principios generales y los requisitos a que debe someterse el
proceso de admisiébn de alumnos en centros publicos y privados concertados. En su
disposicion final primera autoriza al Ministerio de Educacion, actual Ministerio de Educacion,
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Cultura y Deporte, al desarrollo de los mismos, de acuerdo con el capitulo Ill, sobre la
escolarizaciéon en centros publicos y privados concertados, del titulo Il, Equidad en la
Educacion, de la Ley Organica 2/2006, de 3 mayo.

Mediante la presente orden se desarrolla el proceso de admision en centros publicos y
privados concertados, siempre con las garantias suficientes, dada su importancia y
trascendencia social, para dar respuesta a todas aquellas situaciones concretas en las que
la demanda de plazas escolares sea superior a la oferta.

En la elaboracién de esta orden se ha recabado el dictamen del Consejo Escolar del
Estado.

En virtud de lo expuesto,

DISPONGO:

CAPITULO |

Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. En esta orden se establece el procedimiento que han de realizar, para la admisién de
alumnos, los centros docentes publicos y privados concertados de las Ciudades de Ceuta y
Melilla que impartan el segundo ciclo de la Educacion Infantil, la Educacién Primaria, la
Educacion Secundaria Obligatoria y el Bachillerato. Se garantizara el derecho a la
educacion, el acceso en condiciones de igualdad y la libertad de eleccién de centro por parte
de las familias. Se atendera a una adecuada y equilibrada distribucién de los alumnos con
necesidad especifica de apoyo educativo, con especial mencion a los alumnos con
necesidades educativas especiales.

2. La admisién a ensefianzas y modalidades, no previstas en el apartado primero, se
regird por su normativa especifica, aplicandose con caracter supletorio las normas
contenidas en esta orden.

Articulo 2. Disposiciones generales.

1. El Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte garantizara un puesto escolar gratuito a
todos los alumnos del segundo ciclo de la Educacion Infantii y de las etapas de
escolarizacion obligatoria, cuyos padres, madres o tutores legales asi lo soliciten.

2. Tienen derecho a elegir centro educativo, sin que se establezca discriminacion alguna
por razén de nacimiento, raza, sexo, religion, orientacién sexual, opinion o cualquier otra
condicion o circunstancia personal o social, los padres, madres o tutores legales y, en su
caso, los propios alumnos que hayan alcanzado su mayoria de edad o se encuentren
emancipados, y a que se tengan en cuenta las preferencias y el orden manifestados en el
impreso de solicitud, en el caso de que no haya vacantes suficientes en el centro en el que
se hubiera solicitado plaza como primera opcion.

3. La admision en los centros publicos y privados concertados no estara sujeta a ningdn
criterio econdmico ni al resultado de ningin examen o prueba, a excepcion de los recogidos
en esta orden y en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

4. En los centros privados concertados que impartan varias etapas educativas, el
procedimiento inicial de admision se realizard al comienzo de la oferta del curso que sea
objeto de concierto y que corresponda a la menor edad. Este procedimiento se realizara de
acuerdo con lo establecido para los centros publicos.

5. El Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte garantizara una distribucion adecuada y
equilibrada del alumnado con necesidades educativas especiales en los centros publicos y
privados concertados, con el fin de asegurar la calidad educativa, la cohesion social y la
igualdad de oportunidades para todos.

6. Para garantizar la autenticidad de los datos que los interesados y los centros aporten
en el proceso de admisién de alumnos, el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte podra
solicitar la colaboracion de otras instancias administrativas.

7. El Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, a través de sus Direcciones
Provinciales y con la colaboracion de los respectivos Gobiernos de las Ciudades de Ceuta y
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Melilla, difundira la informacion sobre los centros docentes publicos y privados concertados
existentes en ambas ciudades, en lo referente al proyecto educativo, plan de convivencia,
recursos, Servicios, y en su caso, caracter propio, asi como la normativa que rige este
procedimiento, para que el proceso de admision se desarrolle con todas las garantias.

8. Cuando el nimero de puestos escolares vacantes en los centros publicos o privados
concertados sea inferior al nimero de solicitantes, tendran prioridad aquellos alumnos que
procedan de los centros adscritos; en todo caso la admision se regira por lo establecido en
los capitulos 1l y IV de esta orden.

9. Las Direcciones Provinciales de Educacién adoptaran las medidas necesarias para
garantizar la escolarizacion inmediata de alumnos en el supuesto de cambio de domicilio o
cambio de centro motivado por violencia de género o por acoso escolar, dando asi
cumplimiento a lo establecido por la disposicion adicional decimoséptima de la Ley Organica
1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccién Integral contra la Violencia de
Género, y por la disposicion adicional vigesimoprimera de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo.

10. Tendran prioridad en el area de escolarizacién que corresponda al domicilio o al lugar
de trabajo de alguno de sus padres, madres o tutores legales aquellos alumnos cuya
escolarizacion en centros publicos y privados concertados venga motivada por traslado de la
unidad familiar debido a la movilidad forzosa de cualquiera de los padres, madres o tutores
legales, 0 a un cambio de residencia derivado de actos de violencia de género.

11. Toda la informacién relativa a este proceso de admisién se podra consultar en la
pagina web de las Direcciones Provinciales y de los centros educativos correspondientes.

12. Sera nulo cualquier compromiso adquirido por un centro que implique la reserva de
un puesto escolar sostenido con fondos publicos fuera de los procedimientos y plazos
establecidos. El incumplimiento de las normas establecidas sobre admisién de alumnos dara
lugar, en los centros publicos, a la apertura del correspondiente procedimiento administrativo
a efectos de determinar las posibles responsabilidades en que hubiera podido incurrirse y, en
los centros privados concertados, podra dar lugar a las sanciones previstas en el articulo
62.2 y siguientes de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacioén, segun la redaccion dada al mismo en la disposicién final primera, 10 de la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

CAPITULO Il

Zonificacion y adscripciéon

Articulo 3. Definicién de zonas de influencia y zonas limitrofes.

1. Las Direcciones Provinciales de Educacion podran solicitar de las autoridades de las
Ciudades de Ceuta y Melilla, respectivamente, la colaboracién necesaria para delimitar las
zonas de influencia y las zonas limitrofes de los diferentes centros.

2. Las Direcciones Provinciales de Educacion, informados los sectores afectados,
delimitaran las areas de influencia y las areas limitrofes de todos y cada uno de los centros
publicos y privados concertados. La definicion o modificacion de dichas areas debera
suponer una oferta suficiente de puestos del segundo ciclo de la Educacién Infantil, de la
educacion basica y del Bachillerato, en cada una de sus modalidades, para atender las
necesidades de escolarizacion de la poblacion de cada area y para garantizar la libre
eleccion de centro por parte de los padres, madres o tutores legales.

3. Las Direcciones Provinciales de Educacién, una vez definidas estas areas, las
comunicaran a los centros docentes, que deberan darles publicidad a través de los medios
gue consideren suficientes para su conocimiento por la sociedad.

4. Este proceso debera estar concluido antes de la fecha de inicio del proceso de
solicitudes de admisién de alumnos.

Articulo 4. Adscripcion de centros.

1. Los Directores Provinciales de Educacién adscribiran, a efectos de escolarizacion,
cada uno de los centros publicos de Educacion Primaria bien a un centro publico de
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Educacion Secundaria, que tendra la consideraciéon de adscripcion Gnica, o bien a mas de un
centro publico de Educacion Secundaria segun el procedimiento de adscripcion mdaltiple.

2. En el caso de los centros concertados, los Directores Provinciales aprobaran la
adscripcion de los centros de Educacion Primaria a centros de Educacién Secundaria, si
fuera necesario, de acuerdo con los titulares respectivos.

3. En cualquier caso, para elaborar o modificar la adscripcion, se tendra en cuenta el
namero de centros existentes en la zona, su capacidad, distribucién geogréfica y los posibles
desplazamientos de los alumnos, facilitando y respetando la libre eleccién de centro por
parte de los padres, madres o tutores legales, y de los alumnos mayores de edad o
emancipados en su caso.

4. En aplicacion de lo establecido en los articulos 47.1 y 85.3 de la Ley Organica 2/2006,
de 3 de mayo, los Directores Provinciales de Educacion determinaran y haran publica la
relacion de los centros que impartan ensefianzas de Educaciéon Secundaria, para cuya
admision tendran prioridad aquellos alumnos que cursen simultaneamente ensefianzas de
Educacion Secundaria y regladas de musica o danza. Igual tratamiento se aplicara a
aquellos alumnos que sigan programas deportivos, de alto nivel y alto rendimiento, y cursen
ensefianzas de Educacion Secundaria.

5. El proceso de adscripcidon debera estar concluido con la antelacién necesaria para
asegurar la correcta aplicacion de lo dispuesto en esta orden.

Articulo 5. Calendario.

Los Directores Provinciales, de acuerdo con las instrucciones del Ministerio de
Educacioén, Cultura y Deporte, determinaran con suficiente antelacion el calendario que ha
de regir el proceso de admision de alumnos y elaboraran las correspondientes instrucciones.
Dichas instrucciones seran comunicadas a la Administracion de la Ciudad respectiva y a
todos los centros publicos y concertados de su ambito, y publicadas a través de los medios
gue se consideren suficientes para su conocimiento por la sociedad.

CAPITULO Il

Comisiones de Garantia de Admision

Articulo 6. Constitucion.

1. Con carécter previo al comienzo del proceso de admision, los Directores Provinciales,
en el ambito territorial de su competencia, constituiran una Unica Comision de Garantia de
Admision en cada ciudad de acuerdo con el procedimiento y funciones que se describen en
esta orden, cuyo objetivo fundamental serd garantizar el cumplimiento de las normas sobre
admision de alumnos vy el ejercicio de los derechos reconocidos en la Ley Organica 8/1985,
de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion y en la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de
mayo, asi como adoptar las medidas oportunas para la adecuada escolarizacion de todos los
alumnos.

2. El mandato del pleno de esta Comisidn finalizara una vez acabado el proceso
ordinario de admision de alumnos, de acuerdo con lo establecido por el Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte.

3. A través de los Servicios de Inspeccion correspondientes, se convocaran las
reuniones necesarias para asegurar que el proceso de escolarizacion extraordinaria se
desarrolla con todas las garantias.

Articulo 7. Composicién y funcionamiento.
1. La Comision de Garantia de Admision estard compuesta por:

a) El Jefe o Jefa del Servicio de Inspeccién Educativa de la Direccion Provincial o el
Inspector o Inspectora en quien delegue, que ejercera su Presidencia.

b) Un representante del Gobierno de la Ciudad.

c) El director de un centro publico designado por el Director Provincial.

d) El titular de un centro concertado, a propuesta de los respectivos titulares.
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e) Dos profesores, uno de ellos representando a los centros publicos y otro a los centros
concertados.

f) Dos representantes de padres, madres o tutores legales, uno por los centros publicos y
otro por los centros concertados, elegidos por sorteo por y entre los miembros de las
Asociaciones o Confederaciones de Padres y Madres de alumnos representativas.

g) Un funcionario de la Direccién Provincial, designado por el Director Provincial, que
actuara de secretario.

En la composicién de esta Comisién se velara por la paridad entre hombres y mujeres.

2. El Director Provincial, con la suficiente antelacién, procedera a reclamar a los distintos
sectores a los que se refiere el apartado anterior que designen sus respectivos
representantes y, una vez designados, procedera a convocar una reunién de constitucion de
la Comisién, con anterioridad al inicio del proceso de admisién.

3. Con objeto de facilitar el trabajo de esta Comision, en su seno, y de acuerdo con el
procedimiento y funciones que en la misma se determinen, podran constituirse
subcomisiones especificas asociadas a un area o a una ensefianza determinada.

4. Para atender las solicitudes presentadas en periodo extraordinario, el Servicio de
Inspeccidén convocara a reunién con la periodicidad necesaria al director del centro publico,
al titular del centro concertado, a uno de los representantes de padres, madres o tutores
legales, al representante del Gobierno de la Ciudad y al funcionario de la Direccion Provincial
gue formaban parte de la Comision. Estas reuniones tendran que realizarse en los dias y
horarios que posibiliten la asistencia de todos los convocados.

Articulo 8. Funciones.
1. Las funciones de la Comision de Garantia de Admisién seran las siguientes:

a) Supervisar el proceso de admision y el cumplimiento de las normas que lo regulan.

b) Recibir de los centros y de la Administracion educativa toda la informacién necesaria
para el cumplimiento de sus funciones.

c) Proponer a la Administracién educativa aquellas medidas que considere oportunas
para un mejor desarrollo del proceso de admisién de alumnos.

d) Informar a padres, madres y tutores legales, y a los alumnos mayores de edad o
emancipados, sobre las plazas disponibles en los centros publicos y privados concertados o
sobre cualquier otro extremo relacionado con el proceso de admisién.

e) Participar en el establecimiento de las vacantes en todos los centros de su ambito de
competencia, especialmente en lo relativo a la reserva de plazas a que se refieren los
articulos 10 y 11, y en todo el proceso previo que ello implica.

f) Recibir las solicitudes que no se presenten directamente en el centro en el que se
desea ser admitido y remitirlas al centro correspondiente, segun lo establecido en el articulo
14.5.

g) Comprobar que por cada alumno se ha presentado una Unica solicitud de admision, y
verificar el nimero de vacantes y de solicitudes sin atender en los centros del area que les
corresponda.

h) Gestionar la escolarizacion de los alumnos que no hayan obtenido plaza en el centro
solicitado en primer lugar. En este supuesto, la Comisién comunicara a los padres, madres o
tutores legales o a los propios alumnos, si son mayores de edad o estan emancipados, la
relacién de los centros con plazas vacantes.

i) Escolarizar, oidos los sectores afectados, especialmente a los padres, madres o
tutores legales, a los alumnos que presentan necesidades educativas especiales.

j) La decisién de la Comisién de Garantia de Admision, que se podra adoptar en un
momento anterior a la determinacion de las vacantes definitivas de los centros, tenderd a
lograr una adecuada y equilibrada escolarizacion de este alumnado. Las Direcciones
Provinciales de Educacion atenderan las necesidades derivadas de la escolarizacion de los
alumnos mencionados.

2. En el periodo extraordinario de escolarizacién, en las reuniones convocadas desde el
Servicio de Inspeccion, por delegacion del Director Provincial, se realizaran las siguientes
tareas:
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a) Recoger y tramitar las solicitudes de plaza escolar que pudieran producirse una vez
iniciado el curso escolar, por traslado del domicilio familiar, por la incorporacién al sistema
educativo espafiol o por cualesquiera otras causas razonablemente justificadas.

b) Si en el centro solicitado existen plazas vacantes, se admitira la solicitud y propondra
la matriculacion del alumno. Si no hay vacantes, asignara el siguiente centro solicitado con
vacantes o en su defecto otro centro que las tenga.

c) En relacién con aquellas solicitudes de admisién correspondientes a alumnos que
pudieran presentar necesidades educativas especiales, se solicitard con caracter de
urgencia su valoracién por parte de los Servicios de Orientacién Educativa correspondientes.

d) Las solicitudes para participar en el proceso extraordinario de admision estaran
disponibles y podran recogerse y entregarse en la sede establecida por la Direccion
Provincial.

Para la resolucion del proceso de escolarizacion extraordinaria, el Director Provincial
podra autorizar un incremento del numero de alumnos por aula en los centros publicos o
privados concertados, segun establece el articulo 2 del Real Decreto-ley 14/2012, de 20 de
abril, de medidas urgentes de racionalizacion del gasto publico en el ambito educativo.

3. La Comisiéon de Admisién podra reclamar a los centros docentes y a los servicios
correspondientes de la Direccién Provincial, la documentacién que estimen necesaria para el
ejercicio de sus funciones.

CAPITULO IV

Proceso de reserva

Articulo 9. Reserva de plazas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo.

1. Los alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo, en particular aquellos que
presentan necesidades educativas especiales, tendran garantizada la adecuada y
equilibrada escolarizacién en los centros publicos y concertados y su continuidad en los
centros adscritos a que se refiere el articulo 2.5. El Director Provincial, previo informe de la
Comision de Garantia de Admision, determinara el nimero de plazas por unidad que se
deberan reservar en todos los centros publicos y concertados para la escolarizacién de este
alumnado. Esta reserva se mantendra hasta el final del periodo de preinscripcion y matricula,
seguln lo establecido en la presente orden.

En todo caso, la distribucion equilibrada de este alumnado entre los centros publicos y
privados concertados debera llevarse a cabo en condiciones que favorezcan su
normalizacién e inclusion, evitando su concentracién excesiva, asegurando de este modo la
calidad educativa para todos, la cohesién social y la igualdad de oportunidades a que hace
referencia el articulo 87 de la Ley Organica 2/2006, de Educacion.

2. La reserva de plaza se realizara, por via de oficio, con cargo a las plazas reservadas
para dicho alumnado segun se establece a continuacion:

a) La Comision de Garantia de Admision recibira de los centros docentes, a medida que
vayan siendo analizadas por los equipos directivos o los titulares de los centros, copia de las
solicitudes correspondientes a los alumnos que presentan o pudieran presentar necesidad
especifica de apoyo educativo, asociada a necesidades educativas especiales. En virtud de
la informacion disponible valorara la necesidad de proponer su escolarizacién en un centro
docente concreto con cargo a la reserva de plazas destinadas a estos alumnos. En el caso
de no estimar dicha necesidad, la Comision de Garantia de Admision comunicara esta
circunstancia al centro receptor antes de la publicacion de las listas definitivas, con el fin de
gue le sea aplicada la puntuacion obtenida en el proceso de baremacion.

b) En relacion con aquellas solicitudes de admisién, remitidas por los centros, que
correspondiesen a alumnos que pudieran presentar necesidades educativas especiales, la
Comision de Garantia de Admisién solicitar4, con caracter de urgencia, su valoraciéon por
parte de los Servicios de Orientacion Educativa y el informe del correspondiente Servicio de
Inspeccion Educativa.
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c) La Direccién General de Evaluacion y Cooperacién Territorial adoptara las medidas
necesarias para identificar y detectar de forma temprana a los alumnos con altas
capacidades intelectuales y facilitar su atencién en centros sostenidos con fondos publicos.

3. Una vez que la Comision de Garantia de Admisidon haya analizado las solicitudes
correspondientes a los alumnos enviadas por los centros realizada, en su caso, la
correspondiente propuesta de escolarizacion por los servicios de Orientacién Educativa, y
previa autorizaciéon de la administracion educativa, los centros modificaran la reserva de
plazas de modo que tenga efectos sobre la publicacién de las listas definitivas.

4. De igual modo, y en lo relativo a los alumnos con necesidades educativas especiales y
al alumnado con altas capacidades intelectuales, el Director Provincial, oidos los padres,
madres o tutores legales, 0 en su caso el alumno, y de acuerdo con el informe y el dictamen
de escolarizaciéon de los Servicios de Orientacion Educativa, adoptara las medidas que
permitan su escolarizacion en los centros ordinarios que se consideren mas adecuados.

5. Podra acordarse la escolarizacién en unidades o centros especificos de educacion
especial que adopten formas organizativas adecuadas y desarrollen métodos y actividades
especialmente dirigidas a estos alumnos, de conformidad con lo previsto en la normativa
especifica, siempre que se aprecie de forma razonada que los alumnos con necesidades
educativas especiales no pueden ser atendidos en el marco de las medidas de atencién a la
diversidad de los centros ordinarios, previa informacion a padres, madres y tutores legales o
en su caso al alumno, de acuerdo con el informe y dictamen de escolarizacién a que se
refiere el apartado anterior.

Articulo 10. Reserva de plazas en centros de adscripcion unica.

1. Los directores y titulares de los centros de Educacion Primaria pondran en
conocimiento de los directores vy titulares de los centros de Educacion Secundaria a los que
estan adscritos, la relacion alfabética de alumnos que finalizan estudios de sexto curso de
Educacion Primaria en el centro, cuando se dé la adscripcién a un solo centro, a los efectos
de lo establecido en el articulo 4 de esta orden. Esta informacion se facilitara, si es posible,
en soporte informatico, con indicaciéon del nombre, apellidos y curso de cada uno de los
alumnos.

2. Los centros de Educacion Secundaria elaboraran las certificaciones de reserva de
plaza de los alumnos que tienen adscritos y las remitirdn a los respectivos centros de
Educaciéon Primaria que, a su vez, los entregaran a los padres, madres o tutores legales de
los alumnos, siempre contando con la informacion recibida de los centros de Educacién
Primaria a ellos adscritos, segun el modelo recogido en el anexo |.

3. Este proceso debera estar finalizado antes de la apertura del procedimiento ordinario
de escolarizacion.

Articulo 11. Reserva de plazas en centros de adscripcion mdltiple.

1. Los centros de Educacion Primaria, en los supuestos de adscripcién mdltiple,
comunicaran a los padres, madres o tutores legales de los alumnos que finalizan sus
estudios en el centro, la relacion de centros de Educacion Secundaria a los que su centro
esté adscrito, junto a la solicitud de reserva de plaza segun el anexo Il para su
cumplimentacion, al objeto de que indiquen el orden de prioridad en que solicitan reserva de
plaza. Esta informacién estara asimismo disponible en la pagina web de la Direccién
Provincial de Educacion.

De no utilizar la via telematica a la que hace referencia el articulo 14, el impreso
cumplimentado y los documentos que en €l se detallan deberan ser entregados en el centro
donde se encuentra escolarizado el alumno en las fechas que se determinen.

2. Los centros de Educacion Primaria, a través de los directores y los titulares, pondran a
disposicion de los centros correspondientes de Educacién Secundaria toda la informacién y
documentacién relativa a los alumnos que los solicitan en primer lugar, junto con una
relacibn nominal de los mismos. En esta relacion se incluird, asimismo, el namero de
alumnos con necesidades educativas especiales.

3. En estos supuestos de adscripcion multiple se establecerd la relacion de alumnos que
obtienen reserva de plaza en cada uno de los centros de Secundaria, por los érganos
competentes del centro para la admisién de alumnos, que realizaran la adjudicacién de sus
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plazas vacantes a aquellos que las hayan solicitado en primer lugar, de acuerdo con los
criterios y el baremo establecidos en esta orden.

4. Las vacantes se remitiran, junto a las solicitudes sin atender, finalizado este proceso, a
la Comision de Garantia de Admisién, que convocara a los directores vy titulares de los
centros afectados para asignar las vacantes disponibles a los solicitantes que no obtuvieron
plaza en su primera opcién, teniendo en cuenta el orden de prioridad sefialado por los
padres, madres o tutores legales y la puntuacién obtenida.

5. Una vez publicados los listados provisionales completos de adjudicacion de reserva de
plaza, en los tablones de anuncios de los respectivos centros, se abrira un plazo de tres dias
habiles para que puedan realizarse las reclamaciones oportunas. Esta informacién estara,
asimismo, disponible en la pagina web del centro.

6. Finalizado el plazo anterior, los centros de Educacion Secundaria remitiran a los
centros de Educacion Primaria adscritos las certificaciones de reserva de plaza del anexo |,
correspondientes a los alumnos de cada uno de ellos, junto con la documentacién que haya
sido aportada. De toda esta documentacién quedara una copia en el centro remitente.

7. Los centros de Educacion Primaria entregaran la reserva de plaza a los padres,
madres o tutores legales. Este proceso tendra que haber concluido cinco dias antes del
inicio del plazo de presentacién de solicitudes de admision para el proceso ordinario.

8. A pesar de haber obtenido reserva de plaza en un centro, los padres, madres o tutores
legales que lo deseen podran solicitar plaza en otro centro diferente, concurriendo al proceso
ordinario de admisién. Para ello deberan entregar el original de la notificacion de reserva
facilitada por el centro que tienen adscrito, junto con la solicitud de admisién, en el centro en
el que soliciten plaza en primer lugar.

9. Los alumnos mantendran la reserva de plaza en el centro asignado hasta que no
obtengan plaza en otro centro. El derecho de reserva del alumno decaera en el momento en
que figure en la lista definitiva de admitidos de otro centro o una vez iniciado el curso escolar.

Articulo 12. Determinacién de vacantes definitivas.

1. Una vez finalizados los procesos de reserva de plazas descritos, todos los centros a
los que se refiere esta orden pondran a disposicion de la Comisién de Garantia de Admisién
las listas definitivas de adjudicacion de reserva de plaza, que se publicaran igualmente en
los tablones de anuncios de los respectivos centros, antes del inicio del periodo ordinario de
admision. Esta informacion estara asimismo disponible en la pagina web del centro.

2. Los centros remitiran a la Comision de Garantia de Admision la relacion, ordenada por
ensefianzas y cursos, de las vacantes que se ofertan para el curso siguiente, una vez
realizadas las reservas mencionadas con anterioridad, y la publicaran en sus tablones de
anuncios. Esta informacion estara asimismo disponible en la pagina web del centro.

Articulo 13. Documentacion.

Los centros deberdn hacer publica en sus tablones de anuncios la siguiente
documentacion:

a) Normativa reguladora de la admisién de alumnos en centros docentes sostenidos con
fondos publicos.

b) Criterios de baremacién y de desempate.

¢) Modelo de solicitudes.

d) Relacion de documentos justificativos para el baremo.

e) Relacion de vacantes por ensefianza y curso.

f) Areas de influencia y limitrofes del centro.

g) Calendario que incluya el plazo de entrega de solicitudes, la fecha de publicacién de
las relaciones de alumnos admitidos y los plazos para la presentacién de reclamaciones.

h) Sede de la Comisién de Garantia de Admision.

Esta informacién estara asimismo disponible en la pagina web de la Direccién Provincial
de Educacion.
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CAPITULO V

Proceso ordinario de admisiéon de alumnos

Articulo 14. Requisitos y presentacion de solicitudes.

1. Para ser admitido en un centro docente publico o concertado sera necesario reunir los
requisitos de edad y, en su caso, los requisitos académicos exigidos por el ordenamiento
juridico vigente para la ensefianza y curso a los que se pretenda acceder.

2. La solicitud de admisién debera presentarse siempre que se trate de uno de los
siguientes supuestos:

a) Iniciacion de ensefianzas.

b) Cambio de un centro a otro para cursar la misma ensefianza.

c¢) Eleccién de un centro de Educacién Secundaria distinto de aquel en el que hubiera
obtenido reserva de plaza. En este supuesto, y en caso de no utilizar la via telematica,
deberd acompafiar a la solicitud de admision copia del certificado de reserva de plaza a que
hace referencia el articulo 11.

d) En el caso de no haber obtenido reserva por no existir vacantes suficientes en el
centro de adscripcion.

3. La solicitud de admisién se ajustard al modelo oficial que a tal efecto elabore el
Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte. Se adoptardn las medidas oportunas para
facilitar la presentacion de solicitudes de admision por via telemética, de acuerdo con lo
dispuesto en La ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos. A este fin en su pagina web incluira las oportunas indicaciones y
especificaciones técnicas.

4. Los interesados presentardn una Unica solicitud de admisién en la que indicaran, por
orden de preferencia, los centros en los que deseen ser admitidos, hasta un maximo de seis,
dirigida al director del centro docente que se solicite en primer lugar.

5. En la solicitud figurard, si asi lo desea el interesado, la autorizacion, segun el modelo
gue figura en el anexo V de la presente orden, para que, de acuerdo con el articulo 84 de la
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, la Administracion educativa recabe de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria la informacion de caracter tributario relativo a la renta per
capita de la unidad familiar. Podré incluirse la autorizacion a la Administracion educativa para
la consulta telemética del padron municipal en el Instituto Nacional de Estadistica y/o el
municipio respectivo y, en su caso, la consulta a la respectiva Consejeria cuando se alegue
discapacidad del alumno o de sus familiares o la condicién de familia numerosa. Si el
solicitante opta por no conceder alguna de las citadas autorizaciones, debera presentar junto
con la solicitud de admision, copia de la documentacioén justificativa de la situacion alegada.
El modelo de autorizacién se adaptara en cada convocatoria en el caso de que alguna de las
circunstancias que se aleguen no pueda ser comprobada por la Administracién por via
telemética.

6. La solicitud de admisién se podra presentar en el centro que se solicita en primer
lugar, en la sede de la Comisién de Garantia de Admision, en el registro de la Direccion
Provincial de Educacion, o a través de la pagina web de la Direccibn Provincial de
Educacién, en cuyo caso la solicitud se remitird al primero de los centros incluidos en la
relacion de preferencia. Los centros remitiran a la Comision de Garantia de Admision, una
vez finalizado el plazo de entrega de solicitudes, la relacion de solicitudes recibidas, de
acuerdo con el procedimiento informatico que la Direccion Provincial determine, para
detectar la posible existencia de duplicidades, en cuyo caso se procedera de acuerdo con lo
establecido en el articulo 17.9. Igualmente remitiran a dicha Comision aquellas solicitudes
recibidas fuera de plazo.

7. El plazo de presentacion de solicitudes de admision en los centros docentes publicos
o concertados serd el establecido en el calendario a que se refiere el articulo 5.

8. Los directores de los centros de Educacion Primaria remitiran a la Comision de
Garantia de Admision las solicitudes de los alumnos que presenten necesidades educativas
especiales, para que esta proceda a su escolarizacién en las plazas reservadas al efecto.

Pagina 9



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO
LEGISLACION CONSOLIDADA

Articulo 15. Criterios de admision.

1. Cuando no existan plazas suficientes en el centro para atender la demanda existente,
el proceso de admisién se regird por los siguientes criterios prioritarios, que no tendran
caracter excluyente en ningun caso:

a) Existencia de hermanos matriculados o padres, madres o tutores legales que trabajen
en el centro.

b) Proximidad del domicilio o del lugar de trabajo de alguno de los padres, madres o
tutores legales.

c) Renta per cépita de la unidad familiar, atendiendo a las especificidades que para su
calculo se aplican a las familias numerosas.

d) Concurrencia de discapacidad en el alumno o en alguno de sus padres, madres,
tutores legales o hermanos.

e) Condicion legal de familia numerosa.

f) Situacion de acogimiento familiar del alumnado.

2. Tendran prioridad en el area de escolarizacién que corresponda al domicilio o al lugar
de trabajo de alguno de sus padres, madres o tutores legales, aquellos alumnos cuya nueva
escolarizacién esté motivada por traslado de la unidad familiar, debido a la movilidad forzosa
0 a un cambio de residencia derivado de actos de violencia de género.

3. Para las ensefianzas de Bachillerato, ademds de los criterios anteriores, se atendera
al expediente académico del alumno.

4. De acuerdo con el articulo 7.3 del Real Decreto 1621/2005, de 30 de diciembre, por el
gue se aprueba el Reglamento de la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de proteccién a las
familias numerosas, y teniendo en cuenta lo dispuesto por la Ley 26/2015, de 28 de julio, de
modificacion del sistema de proteccién a la infancia y a la adolescencia, la condicién de
familia numerosa y la situacion de acogimiento familiar del alumnado se valoraran de
acuerdo con lo que se recoge en los anexos Il y IV.

5. Ademés de los criterios prioritarios establecidos en al apartado 1, se podra aplicar el
siguiente criterio complementario:

Otras circunstancias, acordadas por el 6rgano del centro competente en materia de
admision, segun criterios publicos y objetivos, que deberan ser coincidentes con alguna de
las expuestas a continuacion:

1.° Condicién de antiguo alumno del centro para el que se solicita plaza, del padre,
madre o de los representantes legales del alumno, o alguno de los hermanos del solicitante.

2.° Haber estado matriculado previamente en el centro para el que se solicita plaza en
otras etapas educativas.

3.2 Condicién de trabajador en el centro para el que se solicita plaza, de familiares del
alumno hasta el tercer grado de consanguinidad o afinidad.

En ningln caso habra discriminacion por razén de nacimiento, raza, sexo, religion,
opinién o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social.

Articulo 16. Documentacion acreditativa.

1. A la solicitud de admision se adjuntara, con caracter general, sin perjuicio de lo
establecido en los articulos 14 y 15, la documentacion acreditativa siguiente:

a) Documento acreditativo de que el alumno relne los requisitos de edad exigidos por el
ordenamiento juridico vigente para la ensefianza y curso a los que pretende acceder.

b) Original del certificado de reserva de plaza proporcionado por el centro de origen,
cuando esta no haya sido realizada por via telematica.

2. Con carécter opcional, a efectos de baremacién de los criterios enunciados en el
articulo anterior, deberd aportarse la documentacién acreditativa que a continuacion se
indica:

a) Para la valoracion de la existencia de hermanos matriculados en el mismo centro, no
se exigird al solicitante acreditacion documental alguna. El solicitante Unicamente debera
indicarlo en el apartado correspondiente de la solicitud. A efectos de valoracion de este
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criterio, se tendra en cuenta que los hermanos, que den derecho a puntuacion, deben estar
escolarizados en un puesto escolar sostenido con fondos publicos y vayan a seguir
escolarizados en el curso para el que se solicita plaza. Se considerara que tienen la
condicién de hermanos las personas sometidas a tutela, o acogimiento familiar permanente
o preadoptivo legalmente constituido, dentro de la unidad familiar.

b) Se considerara que la madre, padre o tutor legal trabaja en el centro para el que se
solicita una plaza cuando pertenezca a la plantilla docente o laboral del mismo centro.

c) La comprobacién o constancia de los datos de identidad, de acuerdo con los Reales
Decretos 522/2006 y 523/2006, de 28 de abril, sera realizada de oficio por el 6rgano
instructor del proceso de admision siempre que el interesado haya consentido. No obstante,
si el interesado lo desea podréa acreditar la proximidad domiciliaria mediante la aportacion de
una copia del documento nacional de identidad o del certificado de empadronamiento
expedido por el 6rgano municipal correspondiente, o0 mediante un documento equivalente
gue, a juicio del érgano competente de los centros en materia de admisién de alumnos, sirva
para acreditar fehacientemente estas circunstancias.

d) Cuando se alegue el lugar de trabajo, la proximidad domiciliaria se acreditara
mediante la aportacién de una copia del contrato laboral, o de un certificado expedido al
efecto por la empresa o centro de trabajo en que se presten los servicios. En el caso de que
se realice la actividad laboral por cuenta propia, se aportara una copia del documento que
acredite el lugar donde se desarrolle dicha actividad.

A efectos de la valoracién de la proximidad domiciliaria, se considerara como domicilio el
habitual de convivencia de los padres, madres o tutores legales del alumno; cuando vivan en
domicilios diferentes, se considerard como domicilio, a efectos de baremacion, el de la
persona que tenga atribuida la guardia y custodia legal del mismo, con la que conviva
habitualmente el alumno.

Cuando se trate de alumnos que se escolaricen en régimen de internado, se considerara
la residencia como domicilio del alumno.

Los alumnos de bachillerato, que realicen una actividad laboral podran optar por el
domicilio familiar o por el suyo propio, si son mayores de edad o estan emancipados o,
alternativamente, por su lugar de trabajo.

e) La informacién de caracter tributario, necesaria para la acreditacion de la renta per
capita de la unidad familiar, sera suministrada directamente a la Administracién educativa por
la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, a través de medios informaticos o
telematicos preferentemente, de acuerdo con el articulo 84 de la Ley Organica 2/2006, de 3
de mayo, previa autorizacion a la que se refiere el articulo 14.4 y que figura como anexo V
de esta orden.

En la medida en que el suministro de la informacién tributaria sea posible por el medio
indicado, no se exigird a los solicitantes la aportacién de certificados o copias de sus
declaraciones de renta. En estos casos, esos documentos seran sustituidos por una
declaracion responsable del interesado de que cumple sus obligaciones fiscales, asi como
por la autorizacién expresa firmada por todos los miembros de la unidad familiar que aporten
ingresos a la misma para que la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria suministre la
informacion a la Administracion educativa.

En los casos de nulidad matrimonial, separaciéon o divorcio se considerara la renta de
quien ejerza la custodia, y del padre o la madre y todos los hijos que conviven con uno u otro
en el supuesto de que esta custodia sea compartida.

En el caso de imposibilidad de la via mencionada o de la negativa del interesado a
autorizar el suministro de la informacién por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria,
se debera aportar copia de la hoja de liquidacion del Impuesto sobre la Renta de las
Personal Fisicas correspondiente al ejercicio fiscal anterior en dos afios al afio natural en
que se solicita la plaza escolar, sellada por alguna de las oficinas habilitadas de la
mencionada Agencia.

En el supuesto de que se opte por no aportar la documentacion fiscal mencionada, se
atribuird cero puntos en el criterio de rentas familiares del baremo, salvo que se acredite,
mediante certificacion expedida al efecto por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria,
no estar obligado a presentar la declaracion correspondiente ante dicha Administracion. A
esta certificacion se acompafiard una declaracion jurada de ingresos del solicitante, asi
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como la declaracién, o documento equivalente, donde se refleje el nimero de miembros de
la unidad familiar.

Excepcionalmente, y si un empeoramiento sustancial de la situacién econdémica de la
unidad familiar pudiera modificar la puntuacién correspondiente a la renta per capita, podra
presentarse documentacion fehaciente que acredite las nuevas circunstancias econémicas
del solicitante en sustitucion de la del ejercicio fiscal requerido.

f) En el caso de imposibilidad de obtencién del dato directamente por la Administracion
educativa o de la negativa del interesado a autorizar el suministro de la informacién por el
o6rgano correspondiente de la Administracion publica competente, la concurrencia de
discapacidad en los alumnos o en sus padres, madres, tutores legales o hermanos, sera
acreditada mediante el certificado del tipo y grado de discapacidad expedido por el citado
organo de la Administracién publica competente. En cualquier caso, para obtener puntuacién
por este apartado, el reconocimiento legal del grado de discapacidad de la persona afectada
debera ser igual o superior al 33%. Para los valorados con anterioridad al procedimiento
establecido en el Real Decreto 1971/1999, de 23 de diciembre, de procedimiento para el
reconocimiento, declaracion y calificacion del grado de discapacidad, modificado por el Real
Decreto 1364/2012, de 27 de septiembre de 2012, esta deberd ser acreditada
documentalmente por el IMSERSO o por el departamento correspondiente de las distintas
Consejerias.

g) En el Bachillerato, el expediente académico sera acreditado mediante la oportuna
certificacién académica personal, expedida por el dltimo de los centros donde cursé sus
estudios el alumno.

h) La condicién de familia numerosa se justificara mediante la presentacion de copia del
documento oficial correspondiente, que debera estar en vigor.

i) En los casos especificos de cambio de domicilio por movilidad forzosa de la unidad
familiar o por cambio de residencia derivado de actos de violencia de género se aportara la
documentacién acreditativa correspondiente.

3. No se exigira a los interesados la aportacion de documentacion acreditativa siempre
gue los aspectos que se deban acreditar puedan ser comprobados por el propio centro o a
través de alguno de los medios citados en este articulo, previa autorizacién a la que se
refiere el articulo 14.4 y que figura como anexo V de la presente orden.

4. La documentacion, a que hace referencia este articulo sélo podra ser utilizada para el
proceso de admision de los alumnos, y su uso y custodia estan sujetos a la confidencialidad
establecida por la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protecciéon de Datos de
Caracter Personal, y a lo dispuesto en la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, siendo los 6rganos responsables de la admisién de los
alumnos, directores y Comisién de Garantia de Admisién, los responsables y garantes del
mencionado uso y custodia.

Articulo 17. Asignacion de vacantes y finalizacion del proceso.

1. Los centros remitirdn las solicitudes recibidas a la Comision de Garantia de Admisién
correspondiente, concluido el plazo de presentacion de solicitudes de admisién, con objeto
de que la Comision compruebe que cada alumno ha presentado una Unica solicitud de
admision.

2. Si en el centro hubiese suficientes plazas para atender todas las solicitudes recibidas,
se entenderan admitidos todos los solicitantes. El centro comunicard a la Comisién de
Garantia de Admision el nimero de plazas vacantes inicialmente ofertadas, el de plazas
cubiertas y las vacantes por cubrir.

3. En los centros en los que el numero de solicitudes para una determinada ensefianza
fuera superior al de plazas disponibles para la misma, los 6rganos competentes para la
admision de alumnos procederan a la baremacién de todas las solicitudes existentes, de
acuerdo con el baremo correspondiente para esa ensefianza que figura en los anexos Il 'y IV
de la presente orden; procederan a admitir las solicitudes, ordenadas en funcion de la
puntuacion obtenida y, si fuera necesario, de los criterios de desempate, hasta cubrir las
plazas existentes.
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4. El Presidente de la Comision de Garantia de Admision comunicard a los centros de
Educacion Secundaria las vacantes que se produzcan en los mismos, cuando alumnos que
teniendo reserva en ellos, por adscripcién, hayan obtenido nueva plaza en otro centro.

5. Aquellos alumnos procedentes de centros con adscripcion multiple que no obtuvieron
plaza en el centro solicitado en primer lugar, mantendran su preferencia a dicho centro
respecto a otros solicitantes que no estuvieran adscritos a ese mismo centro.

6. A estos efectos, el Presidente de la Comision de Garantia de Admision convocara a
los representantes de los 6rganos responsables de la admision de alumnos de todos los
centros de Educacién Primaria y de Educacion Secundaria, para determinar las nuevas
vacantes resultantes de este proceso en cada uno de ellos.

7. Concluido el proceso de asignacion de vacantes, el director de cada centro resolvera
en el plazo de cinco dias naturales sobre la admision de los solicitantes y procedera a la
publicacién en los tablones de anuncios del centro de las listas de alumnos admitidos y no
admitidos, en las que debera constar la puntuacion asignada a cada alumno por los distintos
criterios establecidos en el articulo 15, asi como la puntuacién total obtenida. Esta
informacion estara disponible en la pagina web del centro.

Las listas de caracter provisional podran ser objeto de reclamacién ante el director del
centro docente, durante un plazo de tres dias habiles. Transcurrido dicho plazo, las listas
definitivas deberan ser expuestas y remitidas a la Comisién de Garantia de Admision en el
plazo maximo de cuarenta y ocho horas.

El director del centro remitira a la Comision de Garantia de Admision las solicitudes de
aquellos alumnos que no hayan obtenido plaza en el primero de los centros solicitados, junto
a la documentacién que las acompafa.

8. Recibidos los expedientes de solicitud correspondientes a los alumnos no admitidos, y
vistas las preferencias manifestadas por los solicitantes, la Comisién de Garantia de
Admisién procedera a adjudicar las plazas vacantes en funcién de las puntuaciones
correspondientes y de las opciones efectuadas por los padres, madres o tutores legales o
por los propios alumnos mayores de edad o emancipados, en el plazo maximo de tres dias
habiles, contados a partir del momento de la recepciéon de dichas solicitudes. Tendran
prioridad en la adjudicacién aquellas en las que figuren otros centros de preferencia.

9. Las solicitudes correspondientes a los alumnos que presentaron mas de una solicitud
en centros diferentes seran atendidas, segun los criterios anteriores, al final de todo el
proceso. Concluida esta fase, y si todavia quedasen solicitudes sin atender, los Directores
Provinciales del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte adoptaran las medidas precisas,
dentro de su ambito territorial, para asegurar la admisién de todos los alumnos.

10. De acuerdo con el articulo 42 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comaun, el
director del centro estara obligado a dictar resolucién expresa en todos los procedimientos y
a notificarla a los interesados en los plazos indicados en el apartado 7 del presente articulo.
Trascurridos dos meses del plazo maximo fijado en dicho apartado, la solicitud de admision
se entendera estimada, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre.

11. Los acuerdos y decisiones sobre admisién de alumnos de los directores de los
centros publicos y de la Comisién de Garantia de Admision podran ser objeto de recurso de
alzada en el plazo de 1 mes ante los Directores Provinciales de Educacién, cuya resolucion
pondra fin a la via administrativa.

12. En el caso de los centros concertados, las decisiones que sobre admision de
alumnos adopten los titulares podran ser objeto de reclamacion por los interesados en el
plazo de 1 mes ante los Directores Provinciales de Educacion, cuya resolucion pondra fin a
la via administrativa. Cuando dicha reclamacién se presente ante el titular del centro
concertado, éste debera remitirla a la Direccion Provincial de Educacion en el plazo de tres
dias, con su informe y con una copia completa y ordenada del expediente.

Articulo 18. Matriculacién de los alumnos.

1. Los centros de Educacion Primaria, finalizado el proceso de admision, remitiran al
centro de Educacion Secundaria en el que los alumnos hayan obtenido plaza la
documentacién académica y la informacién complementaria de los alumnos.
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Los padres, madres o tutores legales, o alumnos mayores de edad o emancipados,
formalizaran la matricula en los plazos que al respecto determine la Direccion Provincial.

2. Al efectuar la primera matricula de un alumno se solicitaran aquellos documentos que
acrediten los requisitos de edad, solo si no han sido aportados previamente a la hora de
formalizar la solicitud de admision, y los requisitos académicos exigidos por el ordenamiento
juridico vigente para la ensefianza y curso a los que se pretende acceder.

3. Cuando no se requiera proceso de admision, la documentacion a la que se refiere el
apartado anterior se remitira de oficio de un centro a otro.

4. Si, finalizado el periodo de matriculacion a que se refiere el apartado 1, no se hubiese
formalizado ésta, decaera el derecho a la plaza obtenida tanto por el procedimiento de
admision como por el de reserva.

Articulo 19. Organos competentes para la admisioén de alumnos y tutela del procedimiento.

1. El director del centro, previa informacién al Consejo Escolar, tiene la competencia para
decidir la admisién de alumnos en los centros publicos, dentro del estricto cumplimiento de
las normas generales sobre admision definidas en esta orden. En los centros concertados
los titulares seran los responsables de dicho cumplimiento correspondiendo al Consejo
Escolar garantizarlo.

2. El director o titular de los centros podra recabar de los solicitantes la documentacion
adicional que precise para la justificacion de las situaciones y circunstancias alegadas,
siempre y cuando sea imprescindible para aplicar correctamente los criterios contenidos en
esta orden.

3. Las Direcciones Provinciales de Educacion, a través de los Servicios de Inspeccién de
Educacion, coordinaran las actuaciones que deban desempefiar los centros, sin perjuicio de
las competencias asignadas a la Comision de Garantia de Admision.

4. Los Directores Provinciales tomaran cuantas medidas fueran precisas a fin de facilitar
a la Comision de Garantia de Admisién, al Servicio de Inspeccion de Educacién y a los
directores de los centros, los medios y asesoramiento adecuados para el correcto desarrollo
del proceso.

Disposicidn adicional primera. Referencias genéricas.

Todas las referencias para las que en esta orden se utiliza la forma de masculino
genérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y a hombres.

Disposicién adicional segunda. Escolarizacion del alumnado en supuestos de
prematuridad extrema.

La flexibilizacién para la incorporacién a un curso inferior al correspondiente por edad se
realizarg, solo cuando se acceda por primera vez al segundo ciclo de Educacion Infantil, en
el caso de nifios con condiciones de prematuridad extrema, de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

a) El procedimiento se iniciard a solicitud de los padres, madres o tutores legales,
dirigida a la persona titular de la Direcciobn Provincial correspondiente, en la que se
comunicara la existencia de la condicion de prematuridad extrema o gran prematuridad en el
alumno y se solicitard la escolarizacion segun su edad corregida. Esta solicitud ira
acompafiada de un informe médico que acredite la condicién de prematuridad extrema en el
alumno.

b) La Direccién Provincial solicitard el informe de la Inspeccion educativa, que debera
valorar la adecuacién del procedimiento al caso y si han sido respetados los derechos del
nifio y de la familia.

c) A la vista del informe de la Inspeccién educativa, del informe médico y de la solicitud
presentada, la persona titular de la Direccion Provincial debera autorizar o denegar la
escolarizacién conforme a la edad corregida. Copia de esta resolucibn debera quedar
recogida en el expediente del alumno.
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Disposicidn adicional tercera. Escolarizacion de hijos de familias numerosas y unificacion
familiar.

1. La escolarizacion de los hijos de familias numerosas en los procesos de
escolarizacién extraordinaria se realizard de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) El procedimiento se iniciard a solicitud de los padres, madres o tutores legales,
dirigido a la persona titular de la Direccidbn Provincial correspondiente, en la que se
comunicara la existencia de la condicion de familia numerosa. Esta solicitud irh acompafiada
del libro de familia correspondiente.

b) La Direccién Provincial solicitard el informe de la Inspeccion educativa, que debera
valorar la correccién de las ratios en el procedimiento seguido y si han sido respetados los
derechos del menor y de la familia y se han tenido en cuenta las condiciones del centro
escolar.

c) A la vista del informe de la Inspeccion educativa, del libro de familia y de la solicitud
presentada, la persona titular de la Direccion Provincial debera autorizar o denegar la
escolarizacién de los hijos de la unidad familiar en el mismo centro. Copia de esta resolucién
debera quedar recogida en el expediente del alumno.

2. El mismo procedimiento se seguir4 para la unificacion familiar en el supuesto de
hermanos no admitidos en centros en los que tengan hermanos admitidos.
Disposicidn transitoria Unica. Procedimientos.

En tanto no se determine el procedimiento informético al que hace referencia esta orden,
la Direccion Provincial deberd garantizar los mecanismos necesarios para llevar a cabo el
proceso de admision de alumnos.

Disposicién derogatoria Unica. Derogacion normativa.

Queda derogada la Orden EDU/770/2010, de 23 de marzo, por la que se regula la
admision de alumnos en los centros publicos y privados concertados que imparten el
segundo ciclo de la educacion infantil, la educacién primaria, la educacion secundaria y el
bachillerato en las Ciudades de Ceuta y Melilla.

Disposicidn final primera. Aplicacion.

Se autoriza a la persona titular de la Secretaria de Estado de Educacion, Formacion
Profesional y Universidades para dictar cuantas resoluciones procedan para la aplicacion de
lo dispuesto en la presente orden, asi como para fijar los plazos previstos en la misma.

Disposicidn final segunda. Entrada en vigor.

La presente orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el «Boletin
Oficial del Estado».

Madrid, 22 de abril de 2015.—El Ministro de Educacién, Cultura y Deporte, José Ignacio
Wert Ortega.
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ANEXO |

Certificacion de reserva de plaza para alumnos de centros de educacion
primaria adscritos a centros de educacién secundaria

El/la director/a del Centro ,
con cédigo

CERTIFICA QUE:

El alumno matriculado en

sexto curso de Educacion Primaria, en el centro ,

tiene reservada plaza para el primer curso de Educacién Secundaria Obligatoria en este centro,

con el nimero de inscripcion

No obstante, los padres o tutores legales podran solicitar otro puesto escolar en un centro distinto
a éste, participando en el procedimiento ordinario de admision de alumnos. Esta reserva se
mantendra en tanto no obtenga plaza en otro centro.

En a de de

El Director / La Directora (Sello del Centro)

Informacion complementaria:

1. En caso de optar por el puesto reservado en este centro no es necesario que participe en el proceso
ordinario de admisién de alumnos.

2. Esta reserva de plaza esta supeditada a que el alumno obtenga los requisitos académicos exigidos
para pasar al nivel en el que se le ha reservado plaza.

3. Enel periododel 1 al 15 de julio debera formalizar la matricula en el centro para Educacion Secundaria,
para lo cual debera presentar en este centro la documentacion que acredite los requisitos de edad y
académicos exigidos para el curso en que se matricula.
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ANEXO Il
Adscripciéon multiple. Solicitud de reserva de plaza en un centro de educacién
secundaria
D/D®
como padre/madre/tutor del alumno ,
con domicilio en , actualmente matriculado

en el ultimo curso de Educacion Primaria en el centro X

SOLICITO QUE:

Se aplique a mi hijo la prioridad para la obtencion de plaza en alguno de los centros de Educacion
Secundaria a los que esta adscrito por el orden siguiente:

1]
Prioridad Centro N°de Cursos | Puntuacion
hermanos

Indiquese el orden de prioridad y el numero de hermanos, si los tuviera, con indicacion del
curso en que estan matriculados en dicho centro.

No deben rellenar las casillas sombreadas, a cumplimentar por el director del centro.

Y para que asi conste lo firmo en a de de

Fdo.: El padre/madre o tutor.

Documentos que acompaiia a efectos de baremacion:

[ Documentos justificativos de la renta familiar o Renta Minima de Insercion.
0 Documento justificativo de condicién de familia numerosa.
[J certificados de discapacidad del alumno, del padre y/o de la madre y hermanos.

[ Certificado de empadronamiento o documentos justificativos del domicilio familiar.

Nota: En el caso de querer solicitar otro puesto en un centro distinto al asignado, participando
en el procedimiento ordinario de admision de alumnos, podra solicitar la devolucion de estos
documentos justificativos en el centro de Secundaria donde obtenga la reserva.

ANEXO 1l

Educacion infantil, primaria y secundaria obligatoria

\ |Puntos]|

Criterios prioritarios
1. Existencia de hermanos matriculados o padres, madres o tutores legales trabajando en el centro.
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\ |Puntos]|
1.1 Por hermanos matriculados en el centro (1) 8
1.2 Por padres, madres o tutores legales trabajando en el centro (2) 8
2. Proximidad del domicilio (3) o lugar de trabajo de padres, madres o tutores legales.

2.1 Domicilio familiar situado dentro del area de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado 8

2.2 Lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres, madres o tutores legales, situado dentro del

area de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado

2.3 Domicilio familiar o lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres, madres o tutores legales, 2

situado en las areas limitrofes al area de influencia en la que esté ubicado el centro solicitado.

3. Renta per capita de la unidad familiar.

3.1.a) Rentas iguales o inferiores al salario minimo interprofesional 1

3.1.b) Rentas comprendidas entre una y dos veces el salario minimo interprofesional 0,5

3.2 Padres, madres o tutores legales perceptores de la Renta Minima de Insercion (excluye los dos 1

anteriores)

4. Concurrencia de discapacidad (alumno, hermanos, padres o tutores legales).

4.1 Discapacidad en el propio alumno a partir del 33% 2

4.2 Discapacidad de hermanos, padre, madre o tutor legal (4) a partir del 33 % 1

5. Condicion legal de familia numerosa.

5.1 De caracter especial 2

5.2 De caracter general 1

6. Situacion de acogimiento familiar del alumnado.

6.1 Acogimiento preadoptivo o permanente 2

6.2 Acogimiento temporal 1
Criterios complementarios

7. Otras circunstancias, acordadas por el por el 6rgano del centro competente en materia de

admision, segun criterios publicos y objetivos, que deberan ser coincidentes con alguna de las

expuestas a continuacion (5).

7.1 Condicién de antiguo alumno, del centro para el que se solicita plaza, del padre, madre o de los 1

representantes legales del alumno, o alguno de los hermanos del solicitante

7.2 Haber estado matriculado previamente en el centro para el que se solicita plaza en otras etapas 1

educativas

7.3 Condicién de trabajador en el centro para el que se solicita plaza, de familiares del alumno hasta 1

el tercer grado de consanguinidad o afinidad

(1) Solo se aplicara cuando, en el momento de solicitar la admisién, el hermano o hermanos matriculados en el
centro se encuentren matriculados en un curso sostenido con fondos publicos del centro solicitado o del centro al
gue éste se encuentra adscrito y vayan a continuar en el mismo el siguiente curso.

(2) Es incompatible con el criterio 1.1.
(3) Se entiende el domicilio en el que vive habitualmente el alumno.
(4) En caso de que convivan con el alumno.

(5) En caso de que en un futuro alumno confluyan dos 0 méas de estas circunstancias solo podra baremarse
una de ellas.

Documentacion

8.1 Documentacion acreditativa del domicilio, en su caso: DNI o tarjeta de residencia y
certificado de empadronamiento coincidente en domicilio.

8.2 Documentacion acreditativa por movilidad forzosa, violencia de género, etc.

8.3 Documentacion justificativa de la renta de la unidad familiar o de la Renta Minima de
Insercion.

8.4 Certificado de discapacidad.

8.5 Certificado de la condicion de familia numerosa.

8.6 Certificado de la situacién de acogimiento familiar.

8.7 Certificado acreditativo de alguna de las circunstancias que acrediten la condicion de
antiguo alumno del padre, madre o de los representantes legales del alumno, o alguno de los
hermanos del solicitante, de haber estado matriculado previamente en el centro para el que
se solicita plaza en otras etapas educativas o de la condicion de trabajador en el centro para
el que se solicita plaza, de familiares del alumno hasta el tercer grado de consanguinidad o
afinidad.
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Criterios de desempate

Los empates que, en su caso, se produzcan se dirimirdn aplicando, en el orden
establecido y hasta el momento en que se produzca el desempate, los criterios prioritarios
gue se exponen a continuacion:

a) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 1.

b) Mayor puntuacion obtenida en el apartado 2.

c) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 3.

d) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 4.

e) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 5.

f) Mayor puntuacion obtenida en el apartado 6.

g) Asignacion por sorteo publico ante el Consejo Escolar del Centro.

ANEXO IV
Bachillerato
\ |Puntos]|
Criterios prioritarios

1. Existencia de hermanos matriculados o padres, madres o tutores legales trabajando en el centro.

1.1 Por hermanos matriculados en el centro (6) 8
1.2 Por padres, madres o tutores legales trabajando en el centro (7) 8
2. Proximidad del domicilio (8) o lugar de trabajo de padres, madres o tutores legales.

2.1 Domicilio familiar situado dentro del area de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado 8
2.2 Lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres, madres o tutores legales, situado dentro del

area de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado

2.3 Domicilio familiar o lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres, madres o tutores legales, 2
situado en las areas limitrofes al area de influencia en la que esta ubicado el centro solicitado

3. Renta per capita de la unidad familiar.

3.1.a) Rentas iguales o inferiores al salario minimo interprofesional 1
3.1.b) Rentas comprendidas entre una y dos veces el salario minimo interprofesional 0,5
3.2 Padres, madres o tutores legales perceptores de la Renta Minima de Insercion (excluye los dos 1
anteriores)

4. Concurrencia de discapacidad (alumno, hermanos, padres o tutores legales).

4.1 Discapacidad en el propio alumno a partir del 33% 2
4.2 Discapacidad de hermanos, padre/madre o tutor/a legal (9) a partir del 33% 1
5. Condicion legal de familia numerosa.

5.1 De caracter especial 2
5.2 De caracter general 1
6. Situacién de acogimiento familiar del alumnado.

6.1 Acogimiento preadoptivo o permanente 2
6.2 Acogimiento temporal 1
7. Expediente Académico (referido al Gltimo curso finalizado):

7.1 Nota media equivalente a Sobresaliente 5
7.2 Nota media equivalente a Notable 3
7.3 Nota media equivalente a Bien 2

Criterios complementarios

8. Otras circunstancias, acordadas por el por el 6rgano del centro competente en materia de

admision, segun criterios publicos y objetivos, que deberan ser coincidentes con alguna de las

expuestas a continuacion (10)

8.1 Condicién de antiguo alumno, del centro para el que se solicita plaza, del padre, madre o de los 1
representantes legales del alumno, o alguno de los hermanos del solicitante

8.2 Haber estado matriculado previamente en el centro para el que se solicita plaza en otras etapas 1
educativas

8.3 Condicion de trabajador en el centro para el que se solicita plaza, de familiares del alumno hasta 1

el tercer grado de consanguinidad o afinidad

(6) Solo se aplicara cuando, en el momento de solicitar la admisién, el hermano o hermanos matriculados en el
centro se encuentren matriculados en un curso sostenido con fondos publicos del centro solicitado o del centro al
gue éste se encuentra adscrito y vayan a continuar en el mismo el siguiente curso.

(7) Es incompatible con el criterio 1.1.
(8) Se entiende el domicilio en el que vive habitualmente el alumno.
(9) En caso de que convivan con el alumno.
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(10) En caso de que en un futuro alumno confluyan dos o mas de estas circunstancias solo podra baremarse
una de ellas.

Documentacion

9.1 Documentacion acreditativa del domicilio, en su caso: DNI o tarjeta de residencia y
certificado de empadronamiento coincidente en domicilio.

9.2 Documentacion acreditativa por movilidad forzosa, violencia de género, etc.

9.3 Documentacidn justificativa de la renta de la unidad familiar o de la Renta Minima de
Insercion.

9.4 Certificado de discapacidad.

9.5 Certificado de la condicion de familia numerosa.

9.6 Certificado de la situacion de acogimiento familiar.

9.7 Certificado acreditativo de alguna de las circunstancias que acrediten la condicién de
antiguo alumno del padre, madre o de los representantes legales del alumno, o alguno de los
hermanos del solicitante, de haber estado matriculado previamente en el centro para el que
se solicita plaza en otras etapas educativas o de la condicion de trabajador en el centro para
el que se solicita plaza, de familiares del alumno hasta el tercer grado de consanguinidad o
afinidad.

Criterios de desempate

Los empates que, en su caso, se produzcan se dirimirdn aplicando, en el orden
establecido y hasta el momento en que se produzca el desempate, los criterios que se
exponen a continuacion;

a) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 1.

b) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 2.

¢) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 3.

d) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 4.

e) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 5.

f) Mayor puntuacion obtenida en el apartado 6.

g) Mayor puntuacién obtenida en el apartado 7.

h) Asignacién por sorteo publico ante el Consejo Escolar del centro.
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ANEXO V

Modelo de autorizacién para que el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte

pueda recabar informacién de naturaleza fiscal a la Agencia Estatal de

Administracién Tributaria u otros datos acreditativos de la situacién familiar al

organismo correspondiente, por razén del proceso de la admisién de alumnos
en centros publicos o privados concertados

Muy importante: La cumplimentacion de este anexo tiene caracter voluntario por parte del solicitante.

D/D? con Numero de

Identificacion Fiscal (o Namero de Identificacion de Extranjero) ]

como padre/madre/tutor legal del alumno |

con domicilio en la calle | C.P.‘ ‘

SENALESE CON SI LAS AUTORIZACIONES QUE SE CONCEDEN Y CON NO LAS QUE SE DENIEGAN

I:] Autorizo al Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte para que, de acuerdo con el articulo 84 de la
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, acceda a la informacion relativa al Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas que obre en poder de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria
de la renta de la unidad familiar relativas al ejercicio, a efectos del procedimiento de escolarizacion
en centros publicos o privados concertados.

D Autorizo al Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte para que realice la consulta telematica del
padrén municipal en el Instituto Nacional de Estadistica y/o Ceuta/Melilla (tachese lo que no proceda)
relativa al domicilio familiar.

D Autorizo al Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte para que realice la consulta telematica ante el
organismo correspondiente del grado de discapacidad de los siguientes miembro/s de la unidad
familiar:

|:| Autorizo al Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte para que realice la consulta telematica ante el
organismo correspondiente de la condicion de familia numerosa de la unidad familiar.

En a de de 20

(Firma)

Este texto consolidado no tiene valor juridico.
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