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DECISION (UE) 2021/2121 DE LA COMISION
de 6 de julio de 2020

relativa a la gestién de documentos y archivos

LA COMISION EUROPEA,
Visto el Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea,

Visto el Reglamento (CEE, Euratom) n.° 354/83 del Consejo, de 1 de febrero de 1983, relativo a la apertura al pablico de los
archivos histéricos de la Comunidad Econémica Europea y de la Comunidad Europea de la Energia Atémica (') y, en
particular, su articulo 9, apartado 1,

Considerando lo siguiente:

(1)  Los documentos en poder de la Comisién constituyen la base de su funcionamiento y de su trabajo diario. Forman
parte de los activos de la Comisién y cumplen las funciones de facilitar el intercambio de informaci6n, aportar
pruebas de las acciones emprendidas, cumplir las obligaciones legales de la institucién y conservar su memoria. Por
lo tanto, deben gestionarse con arreglo a normas efectivas aplicables a todas las direcciones generales y servicios
equivalentes.

(2)  La Comisién mantiene documentos que se crean, reciben y gestionan en el transcurso de sus actividades. Todos los
documentos, independientemente del formato y del entorno tecnoldgico en que se recopilen, creen o generen, se
capturan y mantienen en un repositorio electronico oficial de documentos.

(3)  Las disposiciones relativas a la gestiéon de documentos y archivos establecen principios para garantizar: la creacion, la
recepcion y la conservacion o eliminacién adecuadas de los documentos, asi como su consulta y comunicacion; la
autenticidad, fiabilidad, integridad y legibilidad a lo largo del tiempo de los documentos y los metadatos que los
acompafian; la identificacion de cada documento, junto con la extraccién y asignacién de metadatos, de manera que
pueda clasificarse, buscarse y rastrearse con facilidad; el desarrollo, el mantenimiento y la actualizacion de la
estructura de los sistemas de gestion de documentos y archivos de la Comision, sus repositorios electrénicos y sus
repositorios para medios analdgicos.

(4)  Estos principios tienen por objeto cubrir el ciclo de vida de los documentos de la Comisidn, sea cual sea su soporte,
la puesta a disposicion, el intercambio, la puesta en comtn, la reutilizacion y la difusion de datos, informacién y
documentos, en consonancia con la politica, las disposiciones de gobernanza y la prictica de la gestién de datos e
informacién de la Comision.

(5)  Una gestién de documentos y archivos eficaz y adecuada contribuye a cumplir las obligaciones de transparencia de la
Comision, en particular facilitando el acceso del ptblico a los documentos y aplicando el principio de rendicién de
cuentas de las acciones publicas.

(6)  Las disposiciones relativas a la gestién de documentos y archivos deben adaptarse a la obligacion de facilitar el acceso
a los documentos en poder de la Comisién de conformidad con los principios, disposiciones y limites establecidos en
el Reglamento (CE) n.° 1049/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo ().

(7)  Mediante la Decision 2002/47/CE de la Comision, CECA, Euratom (), la Comisién modificé su Reglamento interno
para incluir disposiciones relativas a la gestion de documentos y, mediante la Decisién 2004/563/CE de la Comisi6n,
Euratom (¥), modificé el Reglamento interno para incluir disposiciones sobre documentos electrénicos y
digitalizados a fin de establecer la gestién y el archivo electrénicos de documentos, estableciendo un conjunto de
normas y procedimientos comunes aplicables a todos los servicios.

() DOL 43de15.2.1983,p. 1.

() Reglamento (CE) n.° 1049/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 30 de mayo de 2001, relativo al acceso del piblico a los
documentos del Parlamento Europeo, del Consejo y de la Comisién (DO L 145 de 31.5.2001, p. 43).

() Decisién 2002/47|CE, CECA, Euratom de la Comision, de 23 de enero de 2002, por la que se modifica su Reglamento interno (DO
L 021 de 24.1.2002, p. 23).

(*) Decisién 2004/563/CE, Euratom de la Comision, de 7 de julio de 2004, por la que se modifica su Reglamento interno (DO L 251 de
27.7.2004, p. 9).
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(8)  Es necesario actualizar las normas que determinan las condiciones en las que los documentos electrénicos,
digitalizados y transmitidos electrénicamente son validos y quedan almacenados a efectos de la Comision.

(9)  La politica de gestién de documentos y archivos debe tener en cuenta el programa de transformacién digital de la
Comision (°). Por lo tanto, debe hacerse especial hincapié en el principio de creacién de documentos tinicamente en
formato electrénico, aunque deben ser posibles excepciones a este principio.

(10) Se anima a las instituciones, 6rganos y organismos de la Unién a reconocer la identificacién electrénica y los
servicios de confianza contemplados en el Reglamento (UE) n.° 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo (%)
a efectos de la cooperacién administrativa, aprovechando, en particular, las buenas pricticas existentes y los
resultados de los proyectos en curso en los dmbitos regulados por el presente Reglamento.

(11) Las normas y procedimientos de la Comision relativas a la gestion de documentos y archivos deben actualizarse
periédicamente, teniendo en cuenta la evolucién y los resultados de la investigacién académica y cientifica, incluida
la aparicion de normas pertinentes y la evolucion de las tecnologias de la informacién y la comunicacién.

(12) Un sistema de gestién de documentos no solo se ocupa del registro de documentos, sino que, de manera mds general,
los captura para identificarlos de manera clara y fiable, garantizar su trazabilidad y ponerlos a disposicion de otros
usuarjos mediante la clasificacién u otros medios de agregacién de documentos a lo largo de su ciclo de vida.

(13) Los sistemas de informacion, las redes y las instalaciones de transmisién que alimentan el sistema de documentos de
la Comision deben estar protegidos por medidas de seguridad adecuadas, de conformidad con las normas de
seguridad aplicables para la proteccion de la informacion.

(14) Los datos y la informacion deben estar disponibles y compartirse lo mds ampliamente posible dentro de la Comision,
a fin de facilitar el trabajo colaborativo de su personal y la capacidad de recuperacion y reutilizaciéon de datos e
informacién, promover la sinergia de sus recursos y mejorar la eficiencia.

(15) Cada institucién de la Uni6n crea y mantiene sus propios archivos histéricos y los abre al pablico de conformidad
con el Reglamento (CEE, Euratom) n.° 354/83. Ademds, cada institucién adopta normas internas relativas a la
aplicacion de dicho Reglamento.

(16) De conformidad con el Reglamento (UE) 2018/1725 del Parlamento Europeo y del Consejo (), la Comision estd
obligada a facilitar informacién a los interesados sobre el tratamiento de los datos personales que les conciernany a
respetar sus derechos como interesados. No obstante, la Comision debe equilibrar estos derechos con los objetivos de
archivo en interés ptblico de conformidad con la legislacién en materia de proteccién de datos.

(17) Los articulos 16, apartado 5, y 19, apartado 3, del Reglamento (UE) 2018/1725 establecen excepciones al derecho
de los interesados a la informacion y al derecho de supresion en lo que respecta al tratamiento de datos con fines de
archivo en interés publico. Estos derechos no deben aplicarse, en principio, en el contexto particular de los archivos
histéricos de la Comision, teniendo en cuenta el tamafio de la institucién y sus documentos y la naturaleza de los
archivos en interés publico. La supresién de los datos personales contenidos en dichos documentos, en particular,
menoscabaria la validez, integridad y autenticidad de los archivos de la Comisién y, por tanto, podria perjudicar
gravemente la consecucion de los fines de archivo en interés publico.

() Comunicaci6n a la Comision C (2018) 7118 sobre la Estrategia Digital de la Comisién Europea. Véase también la Comunicacion de la
Comisién C(2016) 6626, que establece la orientacién general de la politica interna de gestion de datos, informacién y conocimientos
en la Comision.

() Reglamento (UE) n.° 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de julio de 2014, relativo a la identificacién electrénica y
los servicios de confianza para las transacciones electrénicas en el mercado interior y por el que se deroga la Directiva 1999/93/CE
(DO L 257 de 28.8.2014, p. 73).

() Reglamento (UE) 2018/1725 del Parlamento Europeo y del Consejo de 23 de octubre de 2018 relativo a la proteccién de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las instituciones, 6rganos y organismos de la Unién, y a la libre
circulacién de esos datos, y por el que se derogan el Reglamento (CE) n.° 45/2001 y la Decisién n.° 1247/2002/CE (DO L 295 de
21.11.2018, p. 39).
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(21)

(22)

Es posible que la Comision no pueda facilitar informacién sobre el tratamiento una vez que sus expedientes y
documentos seleccionados para ser conservados de forma permanente hayan sido transferidos a sus archivos
histéricos, o que para ello deba hacer un esfuerzo desproporcionado. Debe informarse a los interesados de que los
documentos que contengan sus datos personales podran transferirse a los archivos histéricos de la Comisién al final
del periodo de conservacion identificado para dichos registros como parte de la informacién a que se refieren los
articulos 15 y 16 del Reglamento (UE) 2018/1725. Esta informaci6n se facilita en relacion con las operaciones de
tratamiento originales para las que se recogieron inicialmente los datos personales.

El articulo 25, apartado 4, del Reglamento (UE) 2018/1725 ofrece a la Comision la posibilidad de establecer
excepciones a los derechos reconocidos en los articulos 17, 18, 20, 21, 22 y 23 de dicho Reglamento, siempre que
sea probable que esos derechos imposibiliten u obstaculicen gravemente el logro de los fines de archivo en interés
publico, y que esas excepciones sean necesarias para alcanzar esos fines. A menos que se prevean excepciones en un
acto juridico adoptado sobre la base de los Tratados, deben adoptarse normas internas en virtud de las cuales la
Comisi6n esté facultada para establecer excepciones a dichos derechos.

La concesion de acceso a datos personales en el caso de una solicitud de un interesado que no facilite informacién
especifica sobre el tratamiento al que se refiere la solicitud puede implicar un esfuerzo administrativo
desproporcionado o resultar imposible en la prctica, habida cuenta del tamafio y la naturaleza de los archivos
histéricos de la Comision.

La rectificacién de datos personales socavaria la integridad y autenticidad de los archivos de la Comisién y serfa
contraria a la finalidad de archivo en interés publico. Esto se entiende sin perjuicio de la posibilidad de que la
Comisi6én, en casos debidamente justificados de datos personales inexactos, decida incluir una declaracién o
anotacion adicional en el documento correspondiente.

Los datos personales forman parte integrante e indispensable de los documentos seleccionados para ser conservados
de forma permanente. Por lo tanto, conceder el derecho a oponerse al tratamiento de los datos personales contenidos
en dichos documentos harfa imposible la consecucion de los fines de archivo en interés publico.

La Comision debe establecer excepciones de acuerdo con las condiciones y garantias a que se refiere el articulo 13 del
Reglamento (UE) 2018/1725.

En aplicacion del principio de responsabilidad, la Comisién debe llevar un registro de su aplicacién de las
excepciones.

A fin de garantizar la maxima proteccién de los derechos y libertades de los interesados y de conformidad con el
articulo 44, apartado 1, del Reglamento (UE) 2018/1725, el delegado de proteccién de datos de la Comision deberd
ser informado lo antes posible de cualquier excepcion que se aplique en virtud de la presente Decision.

El Supervisor Europeo de Proteccion de Datos fue consultado sobre estas normas y emiti6é un dictamen con sus
recomendaciones el 3 de marzo de 2020.

Todos los miembros del personal deben rendir cuentas de la creacién y la correcta gestién de documentos relativos a
las politicas, procesos y procedimientos de los que son responsables.

DECIDE:

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

Objeto

La presente Decision establece normas relativas a:

a) la gestion de documentos y archivos de la Comisién;
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b) la conservacién y la apertura al pablico de los archivos de la Comisién y del depésito de los archivos histéricos de la
Comision en los Archivos Histdricos de la Unién Europea en el Instituto Universitario Europeo (IUE) de Florencia.

Articulo 2
Ambito de aplicacién

La presente Decisién se aplicard a los documentos en poder de la Comisién y a sus archivos, independientemente de su
forma, medio, antigiiedad y ubicacién.

Podrd aplicarse, mediante acuerdo especifico, a los documentos en poder de otras entidades responsables de la aplicacién de
determinadas politicas de la Unién o a los documentos intercambiados a través de redes de transmision de datos entre las
administraciones y la Comision.

Articulo 3

Definiciones

A los efectos de la presente Decision, se entenderd por:

1) «documento» (record): informacion recibida y creada en forma de documento (%), recopilacién de datos u otra forma en
un soporte digital o analdgico que se captura en un repositorio oficial y se gestiona y mantiene como prueba y como
activo (°);

2) «metadatos»: cualquier informacién que describa el contexto, el contenido y la estructura de los documentos y su
gestion a lo largo del tiempo con fines, entre otros, de recuperacion, accesibilidad y reutilizacion;

3) «digitalizacién»: proceso de transformacion de un documento en papel o en cualquier otro soporte tradicional en un
formato electrénico;

4)  «epositorio oficial de documentos»: sistema, reconocido y aprobado por la Secretaria General, en el que los
documentos en poder de la Comisién se capturan, organizan y clasifican para facilitar la recuperacion, distribucion,
utilizacion, eliminacién o conservacion de los registros;

5) «captura» insercién de un documento en un repositorio electrénico oficial mediante la combinacién de un
identificador tinico y metadatos ('°);

6) «dentificador tinico»: secuencia de digitos o letra s), o ambos, asignada inequivocamente a un documento por una
maéquina o una persona y que identifica dicho documento como tnico y distinto de todos los demds documentos;

7) «ncorporacién al registro»: captura de un documento en un registro, comprobaciéon de que estd completo y
correctamente constituido desde un punto de vista administrativo o juridico y certificacién de que ha sido enviado
por un autor a un destinatario en una fecha determinada, como correo de entrada o de salida, o que ha sido
incorporado a uno de los repositorios oficiales de la Comision;

8) «expediente»: agregacion de documentos organizados en consonancia con las actividades de la Comision, por razones
de prueba, justificacién o informacién y para garantizar la eficiencia del trabajo; el grupo de documentos que
componga el expediente se organiza de forma que constituya una unidad coherente y pertinente en lo que respecta a
las actividades llevadas a cabo por la Comision o sus servicios;

9) «sistema de clasificacion»: instrumento con una estructura jerdrquica y l6gica, en forma de estructura arbérea con una
serie de rubricas interrelacionadas, que permite que los expedientes (u otras agregaciones de documentos) se organicen
intelectualmente y estén vinculados al contexto en el que fueron elaborados, sobre la base de las funciones, actividades
y procesos de trabajo;

10) «autenticidad» hecho de que pueda demostrarse que un documento es lo que pretende ser, que ha sido creado o
enviado por la persona que supuestamente lo ha creado o enviado y que ha sido creado o enviado cuando se alega; (')

%) «Documento» se entenderd con arreglo al articulo 3, letra a), del Reglamento (CE) n.° 1049/2001.
’) 1SO 15489-1:2016, punto 3.14.
19 1SO 15489-1:2016, punto 9.3.

(
(
(
(") ISO 15489-1:2016, punto 5.2.2.1.



L 430/34 Diario Oficial de la Unién Europea 2.12.2021

11) «fiabilidad»: hecho de que el contenido de un documento sea, de manera fiable, una representacién completa y precisa
de las operaciones, actividades o hechos que acreditan y de que se puede contar con ese documento en el transcurso de
operaciones o actividades posteriores (*?);

12) «ntegridad» hecho de que un documento esté completo e inalterado (*%);

13) «validez» hecho de que un documento retina todas las caracteristicas intrinsecas y extrinsecas requeridas por su
contexto de produccidn, necesarias para ser aceptado como expresion de su autor con todas sus consecuencias
juridicas;

14) «admisibilidad» hecho de que un documento retina todas las caracteristicas intrinsecas y extrinsecas requeridas por su
contexto de recepcion, necesarias para que pueda aceptarse como expresion de su autor con todas sus consecuencias
juridicas;

15) «conservacién»: todos los procesos y operaciones técnicos que permiten mantener registros a lo largo del tiempo,
mantener su integridad y autenticidad y garantizar el acceso a su contenido.

CAPITULO II

GESTION DE DOCUMENTOS

Articulo 4
Creacion

1. El autor de cualquier informacién de nueva creacién la analizard con el fin de determinar el sistema de gestién
electrénica mediante el cual se gestionard la informacién, si esta debe capturarse y en qué sistema de repositorio oficial
debe conservarse.

2. Los documentos se creardn de conformidad con los requisitos formales establecidos para el tipo pertinente de
documentos.

3. Los documentos de la Comision se creardn como documentos electrénicos y se conservardn en sus repositorios
electronicos oficiales.

No obstante, los documentos podran crearse en un soporte diferente o conservarse de manera diferente en las siguientes
situaciones:

a) cuando asi lo exija una disposicion de la legislacion de la Unién o nacional,

b) cuando la conveniencia del protocolo imponga un soporte en papel,

(a)

) cuando existan razones practicas que impidan digitalizar el documento,

ol

) cuando la conservacion del documento analdgico original tenga un valor afiadido debido a su forma o a la materia a
partir de la cual se elabora, o por razones histdricas.

Articulo 5
Digitalizacién

1. La informacién en medios analdgicos creados o recibidos por la Comisién se digitalizard sistematicamente. Las
versiones electrénicas resultantes, cuando se capturen en un repositorio electrénico oficial, sustituirdn a los documentos
analdgicos originales correspondientes, a menos que una disposicién de la legislacion de la Unién o del Estado miembro o
tercer pais de que se trate requieran una firma manuscrita.

2. Las modalidades de aplicacién adoptadas de conformidad con el articulo 22 establecerdn los detalles técnicos y
procedimentales de la digitalizacion, las excepciones aplicables y la eliminacién de documentos analdgicos tras su
digitalizacion.

(') ISO 15489-1:2016, punto 5.2.2.2.
(") ISO 15489-1:2016, punto 5.2.2.3.
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Articulo 6

Captura

1. Cada direccién general o servicio asimilado revisard periédicamente los tipos de informacién creados o recibidos en el
transcurso de sus actividades para determinar cudles deben capturarse en un repositorio electrénico oficial y, teniendo en
cuenta el contexto en el que se hayan producido, para organizar su gestién a lo largo de todo su ciclo de vida.

2. Los documentos recogidos no se alterardn. Podrdn suprimirse o sustituirse por versiones posteriores hasta que se
cierre el expediente al que pertenecen.

Articulo 7

Incorporacién al registro

1. Los documentos se incorporarn al registro si contienen informacién importante que no sea efimera o si pueden
implicar acciones o seguimiento por parte de la Comisién o de uno de sus servicios.

2. Los registros se establecerdn de forma que generen identificadores tinicos para los documentos que se incorporen.

Cada documento estard conectado a uno o varios repositorios electrénicos. Podran hacerse excepciones por motivos de
seguridad.

Articulo 8

Sistema de clasificacién

El sistema de clasificacion de la Comision utilizard una clasificacién comiin de los expedientes en todos sus servicios. Esta
clasificacién se integrard en el marco de la gestién por actividades de la Comision.

Articulo 9

Procesos y sistemas informatizados

Las direcciones generales y servicios asimilados mantendrdn y gestionardn sus documentos mediante procedimientos
informdticos y sistemas y estructuras informatizados con interfaces para garantizar el almacenamiento, el acceso y la
recuperaci6n de los documentos, a menos que una disposicién de la Comisién disponga lo contrario.

Articulo 10

Efectos juridicos de las firmas, sellos y sellos de tiempo electrénicos y servicios de entrega electrénica certificada
1. Una firma electrénica cualificada (') tendrd un efecto juridico equivalente al de una firma manuscrita.

2. Un sello electrénico cualificado () disfrutard de la presuncion de integridad de los datos y de la correccidn del origen
de los datos a los que el sello electrénico cualificado esté vinculado.

3. Unsello cualificado de tiempo electrénico (") disfrutard de una presuncion de exactitud de la fecha y hora que indican
y de la integridad de los datos a los que la fecha y hora estén vinculadas.

(*) «Firma electrénica» se entenderd con arreglo al articulo 3, apartados 10 al 12, del Reglamento (UE) n.° 910/2014.
(") «Sello electrénico» se entenderd con arreglo al articulo 3, apartados 25 al 27, del Reglamento (UE) n.° 910/2014.
(") «Sello electrénico» se entenderd con arreglo al articulo 3, apartados 33 y 34, del Reglamento (UE) n.° 910/2014.
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4. Respecto de los datos enviados y recibidos mediante un servicio cualificado de entrega electrénica certificada (V) se
presumira la integridad de los datos, el envio de dichos datos por el remitente identificado, su recepcion por el destinatario
identificado y la exactitud de la fecha y hora de envio y recepcién de los datos que indica el servicio cualificado de entrega
electrénica certificada.

Articulo 11

Validez de los documentos y procedimientos

1. Se considerard que un documento creado o recibido por la Comisién satisface los criterios de validez o admisibilidad

cuando se cumplan las siguientes condiciones:

a) se identifica a la persona de la que procede;

b) el contexto en el que se ha elaborado el documento es fiable y cumple las condiciones que garantizan su integridad;

¢) el documento cumple los requisitos formales establecidos en la legislacion nacional o de la Uni6n aplicable;

d) en el caso de los documentos electrdnicos, estos se crean de manera que se garantice la integridad, fiabilidad y facilidad
de uso de su contenido y de los metadatos que lo acompaiian.

2. Se considerard que una version electrénica creada mediante la digitalizaciéon de un documento analégico creado o

recibido por la Comisién satisface los criterios de validez o admisibilidad cuando se cumplan las siguientes condiciones:

a) ninguna disposicion de la legislacién de la Union o del Estado miembro o tercer pais de que se trate exige una firma;

b) suformato ofrece garantias de integridad, fiabilidad, durabilidad y legibilidad a lo largo del tiempo y facilidad de acceso a

la informaci6n que contiene.

Cuando no se requiera un documento analdgico firmado, dicha version electrénica podrd utilizarse para cualquier
intercambio de informacién y para cualquier procedimiento interno dentro de la Comisién.

3. Cuando una disposicion de la legislacion de la Unién o nacional exija la firma del original de un documento, un
documento elaborado o recibido por la Comisién cumplird este requisito si contiene alguno de los elementos siguientes:

a) una o varias firmas manuscritas o firmas electronicas cualificadas,

b) una o varias firmas electronicas, distintas de las cualificadas, que ofrezcan garantias suficientes respecto de la identidad
del firmante y la expresién de su voluntad en el documento firmado.

4. En los casos en que un procedimiento de la propia Comisién requiere la firma de una persona habilitada o la
aprobacién de una persona en una o varias etapas de dicho procedimiento, este podrd gestionarse mediante sistemas
informaticos, siempre que cada persona aparezca identificada de forma clara e inequivoca y que el sistema en cuestién
ofrezca garantias de que el contenido no se ha visto alterado durante el procedimiento.

5. Enlos casos en que un procedimiento que implique la participacién de la Comisién y otras entidades requiera la firma
de una persona habilitada o la aprobacién de una persona en una o varias etapas de dicho procedimiento, este podrd
gestionarse mediante sistemas informdticos que cumplan las condiciones y ofrezcan las garantias técnicas fijadas de comiin
acuerdo.

(") «Servicio de entrega electronica certificada» se entenderd con arreglo al articulo 3, apartados 36 y 37, del Reglamento (UE)
n°910/2014.
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Articulo 12
Suministro de datos e informacion en la Comisién

1. Los datos y la informacion se pondrdn a disposicion y se compartirdn de la forma mds amplia posible dentro de la
Comision, a menos que las obligaciones juridicas exijan la limitacién del acceso.

2. En aras del intercambio de informacion, las direcciones generales y servicios asimilados velardn por que sus
expedientes sean tan accesibles como lo permita el cardcter sensible de su contenido.

Articulo 13
Seguridad y proteccion de la informacién

Los documentos se gestionardn de conformidad con las normas de seguridad de la Comisién aplicables a la proteccién de la
informacion. A tal fin, los documentos, expedientes, sistemas de informacioén y archivos, incluidas sus redes y medios de
transmision, estardn protegidos por medidas de seguridad adecuadas para la gestion de la informacién clasificada, la
informacion sensible no clasificada y los datos personales (*%).

La informacién clasificada serd tratada con arreglo a las normas vigentes en materia de seguridad.

CAPITULO III

CONSERVACION Y ARCHIVOS HISTORICOS

Articulo 14
Almacenamiento y conservacién

1. Elalmacenamiento y la conservacion se efectuarn en las siguientes condiciones:

a) los documentos se almacenardn en la forma en que se hayan creado, enviado o recibido, o en una forma que preserve la
autenticidad, fiabilidad e integridad de su contenido y de los metadatos que los acompaiian;

b) el contenido de los documentos y sus metadatos pertinentes deberdn ser legibles durante todo su periodo de
almacenamiento por cualquier persona autorizada a tener acceso a ellos;

¢) cuando los registros se envien o se reciban electronicamente, la informacién necesaria para determinar el origen o el
destino del documento, asi como la fecha y hora de la captura o incorporacién al registro formardn parte de los
metadatos minimos que deben almacenarse;

d) en el caso de procedimientos electrénicos gestionados por sistemas informadticos, los datos relativos a las etapas
formales del procedimiento deberdn conservarse en condiciones que permitan garantizar la identificacién de dichas
etapas y de los autores y participantes.

2. El secretario general velard por la aplicacién de una estrategia de conservacion digital que garantice el acceso a largo
plazo a los documentos electrénicos sobre la base de las listas de conservacién a que se refiere el articulo 15, apartado 1.
La estrategia se elaborard en colaboracién con el Servicio de Archivos Histéricos de la Comision y garantizard el
establecimiento de procesos, herramientas y recursos para garantizar la autenticidad, la fiabilidad y la integridad de los
documentos, as{ como su accesibilidad.

Articulo 15
Retencién, transferencia y eliminacién
1. El periodo de conservacion de las distintas categorias de expedientes y, en determinados casos, de documentos, se
establecerd para toda la Comision mediante instrumentos normativos, como la lista comtn de conservacién, o una o

varias listas de conservacion especificas elaboradas sobre la base del contexto organizativo, la legislacion vigente y las
obligaciones juridicas de la Comision.

("*) «Datos personales» se entenderdn con arreglo al articulo 3, apartado 1, del Reglamento (UE) n.° 2018/1725.
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2. Las Direcciones Generales y servicios asimilados evaluaran periddicamente los documentos y expedientes gestionados
por ellas para determinar si se transferirdn a los archivos histéricos de la Comision a los que se refiere el articulo 16 o se
eliminaran.

No obstante, se conservard un conjunto de metadatos sobre documentos y expedientes en el repositorio electrénico original
como prueba de tales documentos y expedientes y de su transferencia o eliminacion.

3. La informacién clasificada de la UE con una indicacion CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL o superior no se
transferird al Servicio de Archivos Histéricos de la Comisi6n.

Articulo 16

Servicio de Archivos Histdricos de la Comisién

Las funciones del Servicio de Archivos Histéricos de la Comision serén las siguientes:

a) garantizar la autenticidad, fiabilidad e integridad de los documentos, expedientes y archivos de la Comision que le hayan
sido transferidos, asi como el acceso a los mismos;

b) garantizar la protecciéon material y la integridad de los metadatos de los documentos y expedientes facilitados por los
servicios que los transfieren;

¢) poner documentos y expedientes a disposicion de las direcciones generales o servicios asimilados que los soliciten;

d) proceder, en caso necesario y en colaboracion con la direccién general o servicio asimilado de origen o su sucesor, a una
segunda revision de todos los documentos, expedientes y archivos transferidos;

e) iniciar la desclasificacién de los documentos clasificados a que se refieren los articulos 3 y 5 del Reglamento (CEE,
Euratom) n.° 354/83;

f) abrir al pablico los archivos histéricos de la Comision tras la expiracion de un periodo de 30 afios, excepto en el caso de
los documentos cubiertos por excepciones relativas a la intimidad y la integridad de las personas, o a los intereses
comerciales de una persona fisica o juridica, incluida la propiedad intelectual;

g) depositar los archivos histdricos de la Comision abiertos al ptblico en los Archivos Histéricos de la Union Europea en el
[UE.

Articulo 17

Tratamiento de los datos personales contenidos en los archivos histéricos de la Comisién

1. Las siguientes excepciones a los derechos de los interesados se aplicardn de conformidad con el articulo 25, apartado
4, del Reglamento (UE) 2018/1725, cuando sea necesario para cumplir los fines de archivo en interés ptblico y para
preservar la integridad de los archivos histéricos de la Comision, en particular:

a) el derecho de acceso (%), en la medida en que la solicitud del interesado no permita la identificacién de documentos
especificos sin que ello suponga un esfuerzo administrativo desproporcionado. Al evaluar las medidas que deban
adoptarse a peticion del interesado y el esfuerzo administrativo necesario, se tendrd especialmente en cuenta la
informacion facilitada por el interesado y la naturaleza, el alcance y el volumen de los documentos potencialmente
afectados;

b) el derecho de rectificacion (*), en la medida en que la rectificacién haga imposible preservar la integridad y la
autenticidad de los documentos seleccionados para su conservacién permanente en los archivos histéricos de la
Comision, sin perjuicio de la posibilidad de una declaracién complementaria o anotacién en el documento de que se
trate, salvo que resulte imposible o suponga un esfuerzo desproporcionado;

(") Articulo 17 del Reglamento (UE) 2018/1725.
(*) Articulo 18 del Reglamento (UE) 2018/1725.
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c) la obligacion de notificar la rectificacion o supresion de datos personales (*!) en la medida en que resulte imposible o
suponga un esfuerzo desproporcionado;

d) el derecho a oponerse al tratamiento (), en la medida en que los datos personales estén contenidos en documentos
seleccionados para su conservacion permanente en los archivos histéricos de la Comision como parte integrante e
indispensable de dichos documentos.

2. La Comision aplicard las garantias adecuadas para garantizar el cumplimiento del articulo 13 del Reglamento (UE)
2018/1725. Dichas garantias incluirdn medidas técnicas y organizativas, en particular, para garantizar el respeto del
principio de minimizacién de datos. Estas garantias deberdn incluir lo siguiente:

a) los expedientes que vayan a transferirse a los archivos histéricos de la Comision se seleccionardn tras una evaluacién
caso por caso con arreglo a las listas de conservacién de la Comisién. Todos los demds expedientes, incluidos los
expedientes estructurados de datos personales, como los expedientes personales y médicos, se eliminardn al término
del periodo de conservacion administrativa;

b) las listas de conservacién permitirdn la eliminacién administrativa de determinados tipos de documentos antes de que
finalice el periodo de conservacion administrativa. Por consiguiente, estos tipos de documentos no se tratardn con fines
de archivo en interés ptblico;

¢) antes de su tratamiento con fines de archivo en interés publico, la direccion general o servicio asimilado informard de la
posible presencia de documentos cubiertos por el articulo 2, apartado 1, del Reglamento (CEE, Euratom) n.° 354/83 en
los expedientes que deban transferirse a los archivos histéricos de la Comision;

d) antes de abrir un expediente de la Comision al publico, el Servicio de Archivos Histéricos de la Comision lo revisard
para comprobar la posible presencia de documentos cubiertos por las excepciones contempladas en el articulo 2,
apartado 1, del Reglamento (CEE, Euratom) n.° 354/83, también sobre la base de la notificacién a que se refiere la letra
c), con el fin de proteger los datos personales.

3. La Comisi6n hard constar los motivos de las excepciones aplicadas en virtud de la presente Decision. El documento y,
en su caso, los escritos relativos al contexto factico o juridico serdn objeto de registro. Estos se pondrén a disposicién del
Supervisor Europeo de Proteccion de Datos, previa solicitud.

4. El delegado de proteccion de datos de la Comision serd informado lo antes posible de la aplicacion de excepciones a
los derechos de los interesados de conformidad con la presente Decision. Se facilitard al delegado de proteccién de datos,
previa peticion, el acceso a los documentos asociados y a todos los escritos relativos al contexto factico y juridico.

Articulo 18

Depdsito de los archivos histéricos de la Comision en el IUE

1. ElServicio de Archivos Histéricos de la Comision facilitara al IUE, cuando sea posible, acceso a copias digitalizadas de
los documentos conservados en un medio analégico.

2. ElIUE serd el principal punto de acceso a los archivos histéricos de la Comision abiertos al ptblico.

3. El Servicio de Archivos Histéricos de la Comision enviard al IUE las descripciones de los archivos depositados. De
conformidad con las normas internacionales y para facilitar el intercambio de metadatos, la Comisién favorecerd la
interoperabilidad entre sus sistemas de archivos y los del IUE.

(") Articulo 21 del Reglamento (UE) 2018/1725.
(*) Articulo 23 del Reglamento (UE) 2018/1725.
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4. ElIUE actiia como encargado del tratamiento (**) de conformidad con el articulo 3 del Reglamento (UE) 2018/1725,
siguiendo instrucciones de la Comision, que actiia como responsable del tratamiento (%) de los datos personales contenidos
en sus archivos histéricos, depositados en el IUE. El Servicio de Archivos Histéricos de la Comisién proporciona, en
nombre de la Comisidn, las instrucciones necesarias para el tratamiento, por parte del IUE, de los datos personales que
figuran en los archivos de la Comision depositados y supervisa su funcionamiento.

5. Lainformacién clasificada no se depositard en el IUE.

CAPITULO IV

GOBERNANZA Y APLICACION

Articulo 19
Gobernanza a nivel de la Comisién

1. Cada director general o jefe de servicio establecerd la estructura organizativa, administrativa, fisica y de personal
necesaria para la aplicacién por sus servicios de la presente Decision y sus modalidades de aplicacion.

2. La Secretarfa General serd responsable de garantizar la aplicacién de la presente Decision y de sus modalidades de
aplicacion.

3. LaDireccién General de Informadtica serd responsable de proporcionar la infraestructura tecnoldgica necesaria para la
aplicacion de la presente Decision.

Articulo 20

Red de responsables de la gestion de documentos

1. Cada director general o jefe de servicio designard a un responsable de la gestién de documentos para mantener un
sistema moderno y eficaz de gestion de documentos en su servicio y para garantizar la coordinacién dentro de su servicio,
con la Secretarfa General y los demds servicios de la Comision.

2. Lafuncién de la red de responsables de la gestion de documentos, presidida por la Secretaria General, serd la siguiente:
a) garantizar la aplicacién correcta y uniforme de la presente Decision en las direcciones generales y servicios asimilados;
b) ocuparse de las cuestiones que pueda suscitar su aplicacion;

) compartir las necesidades de las direcciones generales y servicios asimilados en materia de formacién y medidas de
apoyo.

Articulo 21
Informacién, formacién y apoyo

La Secretarfa General, en estrecha colaboraciéon con la Direccidn General de Informatica, la Direccién General de Recursos
Humanos y Seguridad y el Servicio de Archivos Histéricos de la Comisién, adoptard las medidas de informacion,
formacion y apoyo necesarias para garantizar la aplicacion de la presente Decision en las direcciones generales y servicios
asimilados.

(¥) «Encargado del tratamiento» se entenderd con arreglo al articulo 3, apartado 12, del Reglamento (UE) n. 2018/1725.
(*) «Responsable del tratamiento» se entenderd con arreglo al articulo 3, apartado 8, del Reglamento (UE) n.° 2018/1725.



2.12.2021 Diario Oficial de la Unién Europea L 430/41

Articulo 22

Modalidades de aplicacién

El secretario general establecerd las modalidades de aplicacion en coordinacion con las direcciones generales y los servicios
asimilados y garantizard su aplicacién.

Se actualizardn periédicamente teniendo en cuenta, en particular:

a) la evolucion de la gestion de documentos y archivos y los resultados de la investigacién académica y cientifica, incluida
la aparicion de normas pertinentes;

b) los avances de las tecniologias de la informacién y la comunicacion;
c) las normas aplicables sobre el valor probatorio de los documentos electrénicos;

d) las obligaciones de la Comisién en materia de transparencia, acceso ptiblico a los documentos y apertura al ptiblico de
los archivos;

e) las nuevas obligaciones que puedan imponerse a la Comision;

f) la armonizacién en la presentacion de los registros elaborados por la Comisién y sus servicios.

Articulo 23
Disposicién final

La Decisién 2002/47CE, CECA, Euratom y la Decisién 2004/563/CE, Euratom deja de estar en vigor.

Hecho en Bruselas, el 6 de julio de 2020.

Por la Comisién
La Presidenta
Ursula VON DER LEYEN
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